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W S T Ę P

P ro je k to w a n ie  system ów in fo rm a ty c z n y c h , o b e jm u jący c h  
c a łe  kom pleksy  d z i e d z in  z a r z ą d z a n ia  g o s p o d a rk ą ,  wymaga 
z u n if ik o w a n y c h  m etod odw zorow ania p r o c e s u  p r z e tw a r z a n ia  
d an y c h . Wyrazem te g o  j e s t  p o t r z e b a  u j e d n o l i o e n i a  s k ła d u  
d o k u m e n ta c ji  p r o je k to w e j  n a  p o s z c z e g ó ln y c h  e ta p a c h  p r o 
je k to w a n ia .

D la  podsystem ów  d z ie d z in o w y c h  R eso rto w eg o  S ystem u  I n 
fo rm a ty c z n e g o  MPM /RSI-MPM/ p rz y jm u je  s i ę  n a s t ę p u ją c e  r o 
d z a je  d o k u m e n ta c ji :
-  z a ło ż e n ia  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n e ,
-  p r o j e k t  t e c h n ic z n y ,
-  d o k u m e n ta c ja  program ow a,
-  d o k u m en tao ja  e k s p lo a ta o y jn a .

N in ie j s z y  p o ra d n ik  o k r e ś l a  o g ó ln e  z a sa d y  tw o rz e n ia  do 
k u m e n ta c ji  " z a ło ż e ń  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n y c h "  i  " p r o je k 
t u  te c h n ic z n e g o " .

P rzed m io tem  d a ls z y c h  op raco w ań  b ę d z ie  p o r a d n ik  p r o g r a 
mowania w ję z y k u  P L /I  o ra z  tw o rz e n ia  d o k u m e n ta c ji  p r o g r a 
mowej.

W o p ra co w an iu  u w zg lęd n io n o  s z e r e g  p o s tu la tó w  z g ło s z o 
n y ch  p r z e z  g łów nych  p r o je k ta n tó w  podsystem ów  d z ie d z in o  -  
wych S ystem u In fo rm a ty c z n e g o  C e n t r a l i  R e s o r tu .  B rak  j e d 
n o l i t e j  m e to d y k i p r o je k to w a n ia  system ów  epd w k r a j u  s p r a 
w ia ,  że n i e k t ó r e  e lem e n ty  p o r a d n ik a  b ę d ą  w k o n k re tn y m  z a -



s to so w a n iu  wymagały od p ro je k ta n tó w  p rz e p ro w a d z e n ia  pew
n e j  i n t e r p r e t a c j i ,  w ła ś c iw e j  d l a  p rz e d m io tu  o p ra ć o w a n ia . 
Sposób j e j  p rz e p ro w a d z e n ia  z a le ż y  n ie w ą tp l iw ie  zarówno 
od ro z p a try w a n e j  d z ie d z in y ,  j a k  i  od d o ty c h c z a so w e j p r a k 
t y k i  zawodowej p r o j e k t a n t a .  Z t ą  m y ślą  z am ie szczo n o  w p o 
ra d n ik u  k i l k a  p rzy k ład ó w  i l u s t r u j ą c y c h  cz ę śc io w o  fo rm u ło 
wane z a le c e n i a .

G e n e ra ln ie - n a le ż y  p r z y ją ć  z a s a d ę ,  że d o k u m e n ta c ja  na 
każdym e t a p i e  p ro je k to w a n ia  pow inna być  opracow yw ana wy
c z e rp u ją c o  i  z ro z u m ia le  w s to p n iu  u m o ż liw ia jący m  dokony
w anie p o tr z e b n y c h  zm ian  b ez  u d z i a ł u  p r o j e k t a n t a .

P rz e d s ta w io n y  p o n iż e j  z a k r e s  rzeczow y z a ło ż e ń  t e c h n ic z 
no -ek o n o m iczn y ch  odpow iada pod w zględem  u k ła d u  i  t r e ś c i  
po łączonym  dokum entacjom  z a ło ż e ń  i  p r o j e k t u  w s tę p n e g o , w 
i c h  u j ę c i u  tra d y c y jn y m .

P o d e jś c ie  t o  j e s t  w yrazem  t e n d e n c j i  do  s k r a c a n ia  cy k 
l u  opracow ań  p ro je k to w y c h , to w a rz y s z ą c y c h  p o w sta jący m  
podsystem om . C hodzi t e ż  o s ta n d a r y z a c ję  wyników ty c h  o - 
p racow ań  o ra z  d o s to so w a n ie  i c h  do wymagań o k re ś lo n y c h  
p rz e z  k o n c e p c ję  R S I.

P rz y jm u je  s i ę ,  że z a ło ż e n ia  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n e  
s ą  d l a  z le c e n io d a w c y  podstawowym dokum entem , u m o ż liw ia ją 
cym ocenę p r z y ję te g o  ro z w ią z a n ia  i  je g o  p r z y d a tn o ś c i  w 
a s p e k c ie  m ery to ry czn y m , finansow ym  i  czasow ym . P o n ad to  
s łu ż ą  one za  p o d staw ę  do a k c e p t a c j i  g łów nych p r z e d s i ę 
w z ięć  zw iązan y ch  z w prow adzeniem  p o d sy s te m u . W y c z e ip u ją -  
oo opracow ane z a ło ż e n ia  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n e  ' u m o żli
w ia ją  p ro je k ta n to m  p ro w a d z e n ie  d a ls z y c h  p r a c  p ro jek to w y ch  
w m o ż liw ie  ś c i ś l e  o k re ś lo n y c h  w aru n k ach .

Tworząc z a ło ż e n ia  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n e , n a le ż y  u -  
w z g lę d n ić  o b o w ią z u ją c e  norm atyw y p raw ne w z a k r e s i e  a n a l i 
zowanego p ro b le m u . J e s t  t o  z a d a n ie  o b sz e rn e  i  t r u d n e  w 
u sy s te m a ty z o w a n iu .

Zarówno z a s ię g  tem atów  p o d sy stem u  ja k  i  proponow ane 
m etody i c h  ro z w ią z a ń  p o d le g a ją  z a tw ie rd z e n iu  p r z e z  sp e 
c j a l n i e  do te g o  c e lu  p o w o łan ą  k o m is ję .
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W sze lk ie  zm iany m e ry to ry c z n e ' , dokonyw ane po  z a tw ie r 
d z e n iu  z a ło ż e ń  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n y c h , m uszą b y ć  udoku
mentowane w a n e k s ie ,  za tw ie rd za n y m  w tym samym t r y b i e ,  j a 
k i  j e s t  p rz e w id z ia n y  d l a  d o k u m e n ta c ji  p i e r w o tn e j .

W c z ę ś c i  d r u g i e j  p o ra d n ik a  o p is a n o  s k ła d  d o k u m e n ta c ji  
" p r o j e k t u  te c h n ic z n e g o " .  Wzory fo rm u la rz y  p o d an e  w z a 
łą c z n ik a c h  z o s t a ł y  z e b ra n e  i  opracow ane pod k ą te m  d a le k o  
id ą c e g o  u p ro s z c z e n ia  c z y n n o ś c i  p ro je k to w y c h .

P r o j e k t  te c h n ic z n y  s ta n o w i k o n sek w en tn ą  r e a l i z a c j ę  
i d e i  z a w a rty c h  w z a ło ż e n ia c h  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n y c h ,
W z a le ż n o ś c i  od s to p n ia  sk o m p lik o w an ia  p ro b le m u  może on 
obejmować c a ło ś ć  ty c h  z a ło ż e ń  lu b  ty l k o  w y d z ie lo n e  j e d 
n o s t k i  f u n k c jo n a ln e  p r z e tw a r z a n ia .

Celem p r o j e k t u  te c h n ic z n e g o  j e s t  p r z e d s t a w ie n ie  s z c z e 
gółow ych ro z w ią z a ń  w s s y s tk ic h  p ro je k to w a n y c h  p rz e b ie g ó w  i  
o p e r a c j i  o ra z  s fo rm u ło w a n ie  ś c i s ł y c h  z a ło ż e ń  do p r o g r a  -  
mów w raz z i c h  ogólnym i schem atam i lo g ic z n y m i.

Z a g a d n ie n ia  p r o s t e  / s p ro w a d z a ją c e  s i ę  n p .  do je d n e j  
j e d n o s tk i  p r z e tw a r z a n ia /  mogą być udokum entow ane p rz y  p o 
mocy c z ę ś c i  sam ych z a ło ż e ń  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n y c h , r o z 
s z e rz o n y c h  o n ie z b ę d n e  e le m e n ty  p r o j e k t u  te c h n ic z n e g o  
o ra z  d o k u m e n ta c ji  p ro g ram o w ej i  o p e r a t o r s k i e j .  S to p ie ń  
sz c z e g ó ło w o ś c i d o k u m e n ta c ji  p r o je k to w e j  p o w in ie n  b y ć  p o 
n a d to  d o s to so w an y  do c z ę s t o t l i w o ś c i  e k s p l o a t a c j i  p o d 
sy s tem u .

P r o j e k t  te c h n ic z n y  p o d le g a  z a tw ie r d z e n iu  w t r y b i e  p rz e 
w idzianym  d l a  z a ło ż e ń  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n y c h .

2/W sz e lk ie  zm iany w p r o j e k c i e  te c h n ic z n y m  '  dokonane po 
je g o  p r z y j ę c i u  p o d le g a ją  z a tw ie r d z e n iu ,  t a k  j a k  dokumen
t a c j a  p ie r w o tn a .

"1 /

1 /  D otyczy  zm ia n , k tó r y c h  k o n sek w e n c ją  s ą  zm iany p r o j e k 
t u  te c h n ic z n e g o .

2 /  D otyczy  zm ia n , k tó r y c h  k o n sek w e n c ją  s ą  zm iany w p r o 
gram ach .



Zgodność k o n k re tn y ch , op racow ań  z za sad am i p r z e d s ta w io 
nymi w tym  p o ra d n ik u  pow inna b y ć  form alnym  w arunk iem  i c h  
o d b io ru .

Zw raca s i ę  je d n a k  uw agę, że p o d an e  n i ż e j  w skazów ki nie 
p o r u s z a ją  w s z y s tk ic h  elem entów  p ro je k to w y c h , k t ó r e  mogą 
w y s tą p ić  w p r a k ty c e .  R esortow y System  In fo rm a ty c z n y  /R S3/ 
MPM n ak ie ro w an y  j e s t  do r e a l i z a c j i  n a  m aszynach  s e r i i  
IBM/360 o ra z  n a  m aszynach  ro d z in y  RIAD. Z uw agi n a  t o ,  że  
z a s a d a  k o m p a t ib i ln o ś o i  t y c h  m aszyn n i e  z o s t a ł a  do t e j  p o 
ry  sfo rm ułow ana, w p o ra d n ik u  p o m in ię to  e le m e n ty  zw iązan e  
b e z p o ś re d n io  z m aszy n ą , n p .  p ro b le m  w ie lo z a d a n io w o ś c i  
/ M u l t i t a s k i n g /  lu b  z d a ln e g o  p r z e tw a r z a n ia  /T e le p ro c e ss in g /. 
Również z b io ry  dan y ch  z a w a r te  w m ag n e ty czn y ch  p a m ię c ia c h  
ze w n ę trz n y ch  tra k to w a n e  są  w fo rm ie  k l a s y c z n e j .  Wymaga -  
n i a  d l a  zb io rów "u trzym yw anych  w B anku D anych p o d an e  zo
s t a ł y  w s tę p n ie  do celów  p ro je k to w a n ia  i c h  z a w a r to ś c i  me
r y t o r y c z n e j .  Z asady  o rg a n iz a c y jn e  i  s t r u k t u r a l n e  z o s ta n ą  
o k re ś lo n e  po  u s t a l e n i u  t r y b u  w ym ienności zb io ró w  pom ię
dzy ty m i m aszynam i w z a k r e s i e  p r z y j ę t e j  k o n w e n c ji / n p .  
IM S -u /.

I. Z A Ł O Ż E N IA  T EC H N IC ZN O -EK O N O M IC ZN E

Z a ło ż e n ia  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n e  p o d sy s tem u  d z i e d z i  -  
nowego RSI-MPM pow inny je d n o z n a c z n ie  o k r e ś la ć  je g o  za  -  
k r e s  te m a ty c z n y , c e l  i  f u n k c j e ,  j a k i e  ma on  s p e ł n i a ć  w 
z a rz ą d z a n ia ,  o ra z  p r z e d s ta w ia ć  o g ó ln ą  k o n o e p c ję  je g o  r o z 
w ią z a n ia .  O k r e ś la ją  one t e ż  n ie z b ę d n e  w y p o saż en ie  t e c h  -  
n ic z n e  p o d sy s tem u  i  p r e c y z u ją  w a ru n k i o rg a n iz a c y jn e  jeg o  
w p ro w ad zen ia .

8



i. SKŁAD DOKUMENTACJI

Do d o k u m e n ta c ji  z a ło ż e ń  te c h n ic z n o -e k o n o m ic z n y c h  p o d 
sy stem u  n a l e ż ą :
1 /  S p is  t r e ś c i  
2 /  P o d staw a  o p ra co w an ia  
3 /  W prow adzenie
4-/ P rz e d m io t ,  c e l  i  z a k r e s  p r z e d s i ę w z ię c i a  
5 /  P r z y j ę ty  m odel o r g a n i z a c j i  p o d sy s tem u  
6 /  O pis dokumentów WE/WY o ra z  zb io ró w  in f o r m a c j i  w y s tęp u 

ją c y c h  w p o d s y s te m ie  
7 /  Ogólny sch em at p o w iąz ań  dokumentów i  zb io ró w  d an y ch  w 

p o d s y s te m ie
8 /  A n a li ty c z n e  schem aty  p r z e tw a r z a n ia  zb io ró w  d an y ch  d l a  

p o s z c z e g ó ln y c h  je d n o s te k  
9 /  W arunki o rg a n iz a c y jn e  d l a  w pro w ad zen ia  p o d sy s tem u  

V /  ś r o d k i  te c h n ic z n e  b ra n e  pod uwagę p rz y  p ro je k to w a n iu  
p o d sy s tem u

11/ W stępne o k r e ś l e n i e  p ra c o c h ło n n o ś c i  i  k o sz tó w  p rz y g o  -  
to w a n ia  p o d sy s tem u  

12/ P rzew idyw ane k o r z y ś c i  o rg a n iz a c y jn e  i  ekonom iczne 
13/ Harmonogram p ra c  p ro je k to w o -p ro g ra m is ty c z n y c h  i  ek s  -  

p l o a t a c j i  p o d sy s tem u .

2. OBJAŚNIENIE DO SKŁADU DOKUMENTACJI

Ad 1 /  S p is  t r e ś c i  / o b j a ś n i e n i e  z b ę d n e / .
Ad 2 /  P o d s ta w a  o p ra c o w a n ia

-  P odać u s t a l e n i a  i  p r z e p i s y  s ta n o w ią c e  p o d staw ę 
o p ra c o w a n ia .

Ad 3 /  W prow adzenie
-  S y n te z a  o p ra co w an ia
-  ź r ó d ła  m a t e r i a łu  /d o ty c h c z a s o w e  o p ra co w an ia w ty m  

z a k r e s i e ,  l i t e r a t u r a ,  k o n s u l t a c j e  i  u z g o d n ie n ia ,  
p o s t u l a t y  z le c e n io d a w c y  i t p . /
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-  D e f i n i c j e  p o j ę ć ,  s y m b o lik i  i  t e r m i n o l o g i i  sp e  -  
c j a l n e j  s to so w a n e j w p r o j e k c i e

-  U żytkow nicy  p o d s y s te m u .
Ad 4 /  P rz e d m io t ,  c e l  i  z a k re s  p r z e d s ię w z ię c ia

-  O k re ś le n ie  p rz e d m io tu ,  c e lu  i  z a k re s u  p r z e d s i ę  -  
w z ię c ia .

Ad 5 /  P r z y j ę ty  m odel o r g a n iz a c j i  p o d sy s tem u
-  Ramowa o r g a n iz a c ja  z a r z ą d z a n ia  w w aru n k ach  d z i a 

ł a n i a  p o d sy s tem u  ,
-  M odel s te ro w a n ia  p rz e b ie g ie m  p ro c e s u  o b ję te g o  

podsystem em  w tym : p la n o w a n ie ,  e w id e n c ja ,  kon  -  
t r o l a  i  r e g u l a c j a ;  o p is  m etody z a s to s o w a n e j  do 
ro z w ią z a n ia  m e ry to ry c z n e j  s t r o n y  k ażd eg o  z ty c h  
z a g a d n ie ń  i  u z a s a d n ie n ie  w yboru t e j  m etody / n p .  
m etoda p la n o w a n ia , r o z l i c z e ń ,  o k r e ś l a n i a  stanów  
m agazynowych i t p . / ;
pog lądow y schem at i l u s t r u j ą c y  p rz e p ły w  in fo rm a  -  
c j i  w u k ła d z ie  z a r z ą d z a n ia  i  s te ro w a n ia  p r z e b i e 
g iem  p ro c e s u  p rz e d s ta w io n o  w z a łą c z n ik u  3 .  
S t r u k t u r a  c z a s o w o -p rz e s trz e n n a  p o d sy s tem u ; 
n a  osobnym sch em acie  n a le ż y  p r z e d s ta w ić  s i e ć  sym
b o l i z u j ą c ą  p rz ep ły w y  in f o r m a c j i  o b ję ty c h  p o d s y s 
temem pom iędzy  i c h  ź ró d ła m i,  je d n o s tk a m i z a r z ą 
d z a n ia  b io rą c y m i b e z p o ś r e d n i  u d z i a ł  w podejm ow a
n iu  d e c y z j i ,  je d n o s tk a m i p o ś re d n im i o ra z  o śro d  -  
k iem  o b liczen io w y m .

-  In n e  o p is y  w y ja ś n ia ją c e  z le c e n io d a w c y  i s t o t ę  z a 
d a n ia ,  j a k  n p . sp o rz ą d z o ń e  a n a l i z y  i lo ś c io w e  lu b  
ja k o ś c io w e , om ów ienie s p e c ja ln y c h  fo rm  in fo rm ow a
n i a  k ie ro w n ic tw a , ro z w ią z a n ia  o p ty m a l iz a c y jn e ,  
z w ią z k i  z o to c z e n ie m , ro z w ią z a n ia  p e r s p e k ty w ic z -

' n e  i t p .
-  O gólny schem at p o w ią z a ń  pom iędzy fu n k c jo n a ln y m i 

je d n o s tk a m i p r z e tw a r z a n ia .
P o w ią z a n ia  t e  n a le ż y  w ykazać g r a f i c z n i e  w p o s t a 
ch r z ę ż e ń  /o b r a z u ją c y c h  p rzep ły w y  in f o r m a c j i / ,
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j a k i e  zach o d zą  m iędzy  z b io ra m i opracow ywanym i i  
generow anym i p r z e z  p o s z c z e g ó ln e  j e d n o s t k i  pod -  
sy s tem u  z u w z g lę d n ie n iem  zb io ró w  o p e ra c y jn y c h  
Banku D anych, zb io ró w  a rc h iw a ln y c h  i  bazy  in d e k -  
so w o -n o rm aty w n ej.
W u k ła d z i e  ca ło śc io w y m  schem at ma s ta n o w ić  p e 
w ien  z a r y s  s t r u k t u r y  i  t e c h n o l o g i i  c a łe g o  p o d s y s 
tem u . Za je d n o s tk ę  fu n k c jo n a ln ą  p r z e tw a r z a n ia  u -  
w aża s i ę  sek w en c ję  o p e r a c j i  p r z e tw a r z a n ia  danych , 
wykonywanych w z a s a d z ie  z t ą  samą p o w ta r z a ln o ś c ią  
/ n a  z b io r a c h  lu b  s tru m i e n ia c h  d a n y c h / i  r e a l i z u 
j ą c y c h  m o ż liw ie  z a m k n ię tą  i  s a m o d z ie ln ą  fu n k c ję

i  /p o d sy s tem u  p r z e tw a r z a n ia  d an y ch  . O p e ra c ję  p r z e 
tw a r z a n ia  r e a l i z u j e  p ro g ram  lu b  t e ż  s ta n o w i ona 
z e s p ó ł  p r a c  zw iązan y ch  z p rz e tw a rz a n ie m ,w y k o n a 
n ych  na  u r z ą d z e n ia c h  tz w . I I  p e r y f e r i i .  B lo k  ozna
c z a ją c y  je d n o s tk ę  p r z e tw a r z a n i  a p r z e d s ta w ia  s ię  
s y m b o lic z n ie  p rz y  pomocy p r o s to k ą t a .  W ewnątrz p r o 
s t o k ą t a  p o d a je  s i ę  nazwę j e d n o s tk i  o k r e ś la ją c ą  
j e j  f u n k c j ę ,  i d e n t y f i k a t o r  j e d n o s t k i  o ra z  c z ę s to 
t l iw o ś ć  p r z e tw a r z a n ia .  I d e n t y f i k a t o r  j e d n o s tk i  
tw o rz y  s i ę  w ed łu g  z a sa d y  p o d a n e j  w z a łą c z n ik u  1 . 
P rz y jm u je  s i ę ,  że  t r e ś ć  k o n k re tn e g o  p r o j e k t u  tech
n ic z n e g o  o d n o szą ca  s i ę  do punktów  6 ,  7 i  8 n i n i e j 
sze g o  p o ra d n ik a  n i e  m usi obejm ować w s z y s tk ic h  
p rz e d s ta w io n y c h  t u  je d n o s te k  p r z e tw a r z a n ia .  Wy
d z ie lo n e  j e d n o s t k i  mogą b y ć  p rz e d m io te m  osobnych  
op racow ań  i  n ie z a le ż n y c h  w d ro żeń . P rzy k ład o w o , 
sch em at t a k i  d l a  p o d sy s tem u  "G o sp o d ark a  M a te r ia 
ło w a"* ^  p rz e d s ta w io n o  w z a łą c z n ik u  2 .

1 /  G ackow ski Z . :  M etodyka P ro je k to w a n ia  Systemów EPD. 
W-wa, B iu ro  S tu d ió w  i  P r o je k t .E le k t r .P r z e tw .D a n y c h  
1970 s .2 5

2 /  N a leży  z w ró c ić  uw agę, że schem at ma je d y n ie  z n a c z e n ie  
pog lądow e d l a  i l u s t r a c j i  sam ej je g o  budow y. Nie uwzględ
n io n o  w n im  w s z y s tk ic h  om aw ianych e lem en tó w , n p . z a 
sad  s y m b o l iz a c j i  i  n i e  a n a l i z u j e  s i ę ' je g o  s t r o n y  me
r y t o r y c z n e j .
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Ad 6 /  O pis dokumentów WE/WY o ra z  zb io ró w  i n f o r m a c j i  wy -  
s tę p u ją c y c h  w p o d sy s te m ie
-  W ymienić dokum enty ź ró d ło w e i  dane  w chodzące do 

p r z e tw a r z a n ia .
-  Sposób g ro m ad zen ia  i  w p ro w ad zan ia  i n f o r m a c j i .
-  C h a ra k te ry s ty k a  zb io ró w  rekordów  in fo rm a c y jn y c h  

i  reko rdów  o p e ra c y jn y c h  z p odan iem  i c h  o rg a n iz a 
c j i ,  w ie lk o ś c i ,  a k ty w n o śc i i t p .

-  C h a ra k te ry s ty k a  w yników , o p is  ro d z a jó w  in fo rm a  -  
c j i - w y jś o io w e j  i  j e j  n o ś n ik i  / t a b u lo g r a m ,  moni -  
t o r ,  w ykresy  i t p . / .

Ad 7 /  O gólny schem at p o w iąz ań  dokumentów i  zb io ró w  darych 
w p o d s y s te m ie
C h o d z i t u  o c z ę ś ć  p o d sy s te m u , k t ó r a  j e s t  p rz ed m io 
tem  b a r d z i e j  szczeg ó ło w y ch  opracow ań n a  p o z io m ie  
j e d n o s te k  p r z e tw a r z a n ia .  W sch em acie  n a le ż y  p o d ać :
-  j e d n o s tk i  o rg a n iz a c y jn e  s p o rz ą d z a ją c e  dokum enty 

ź ró d ło w e ,
-  ź ró d ło w e dokum enty w e jś c ia  i  i c h  n o ś n ik i  m aszy

nowe ,
-  ta b u lo g ra m y , b l o k i  in f o r m a c j i  p rzek azy w an e  p rzez  

t e r m in a l e  o ra z  w yprow adzane n a  u r z ą d z e n ia  k r e ś 
l ą c e ,

-  z b io ry  in fo rm a c y jn e  lu b  z b io ry  o p e ra c y jn e  p r z e  -  
chowywane n a  n o ś n ik a c h  maszynowych lu b  z a w a rte  w 
m ag n ety czn y ch  p a m ię c ia c h  z e w n ę trz n y c h ,

-  j e d n o s tk i  o rg a n iz a c y jn e  o trz y m u ją o e  in f o r m a c je .  
Ramy sch em a tu  p rz e d s ta w io n e  są  w z a łą c z n ik u  4 ,  n a 
to m ia s t  p rz y k ła d  sch em a tu  d l a  p o d sy s tem u  "P lan o w a-

i  /n i e  k ro c z ą c e  p roduko  j i "  w z a łą c z n ik u  5 .
Schem at p o w in ie n  u w z g lę d n ia ć :
-■ p o d z i a ł  n a  j e d n o s tk i  p r z e tw a r z a n ia ,
-  p o w ią z a n ia  dokumentów WE/WY p o d sy stem u  i  je g o

1 /  p .o d n o śn ik  2 s t r .  1 0 .
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zb io ró w  ze  z b io ra m i in n y c h  podsystem ów  d z i e d z i  -  
nowych lu b  Bankiem  D anych,

-  w y k o rz y s ta n ie  zb io ró w  b azy  n o rm atyw nej i  in d e k  -  
so w a j.

Z asady  s y m b o l iz a c j i  id e n ty f ik a to r ó w  d l a  zb io ró w  
m ag n e ty czn y ch  i  dokumentów WE/WY p rz e d s ta w io n o  w 
z a łą c z n ik u  1 .

Ad 8 /  A n a li ty c z n e  schem aty  p r z e tw a r z a n ia  z b io ró w  danych  
d l a  p o sz o z e g ó ln y c h  je d n o s te k
Schem at a n a l i ty c z n y  s łu ż y  do z i l u s t r o w a n i a  p r z e  -  

• tw a r z a n ia  w c h ro n o lo g ic zn y m  p o rz ą d k u  k o le jn y c h  p rz e 
b iegów  p rz e tw a r z a n ia  w d a n e j  j e d n o s t c e .  P o s z c z e g ó l
n e  p r z e b i e g i  pow inny być  o zn aczo n e  l i n i a m i  /p o n u  -  
merowanymi w edług k o l e j n o ś c i  i c h  w y s tę p o w a n ia / , 
k t ó r e  ł ą c z ą  o d p o w ied n ie  z b io ry  i  dokum enty . O pis 
p r z e b ie g u  p r z e tw a r z a n ia  p o w in ie n  b y ć  o d n ie s io n y  do 
w skazanego n a  sch em ac ie  num eru . O pisy t e  s ta n o w ią  
s fo rm u ło w a n ie  metody ro z w ią z a n ia  p r z e tw a r z a n ia  w 
j e d n o s tc e .  W z a łą c z n ik u  6 podano  p r z y k ła d  ta k ie g o  
sc h e m a tu 1^ .
P o n ad to  w o p i s i e  sch em a tu  a n a l i ty c z n e g o  n a le ż y  u -  
w z g lę d n ić :
-  D la i n f o r m a c j i  p o ch o d ząo y o h  z a  zb io ró w  In n y ch  

podsystem ów  lu b  B anku Danych w skazać  u zg odn iony  
o k re s  d o s tę p u  T do w ym ienionego  z e s ta w u  d an y ch . 
J e ż e l i  o zn aczy ć  p r z e z  o k re sy  g en ero w ań  p o  -  
s z c z e g ó ln y c h  zestaw ów  danych  w z b io r a c h  in n y c h  
podsystem ów  lu b  B anku D anych , k t ó r e  z a w ie ra ją  
e lem e n ty  wymaganego z e s ta w u  d a n y c h , t o  T -  ż ą d a 
ny o k re s  d o s tę p u  może ro z p o c z ą ć  s i ę  n i e  w cześniej 
n i ż  po  u p ły w ie  n a jp ó ź n ie js z e g o  o k re s u  t ^ .  O kres 
T n a le ż y  o k r e ś l i ć  o d d z ie ln ie  d l a  fa z y  w d ro ż e n ia  i  
d l a  e k s p l o a t a c j i  b i e ż ą c e j .  C elow ość o k r e ś l e n i a  T 
w yn ika z f a k t u ,  że żądany ze s ta w  in f o r m a c j i  j e s t

1 /  p .o d n o ś n ik  2 s t r . 1 0
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na o g ó ł  k om p ilacją  z różnych  dokumentów źr ó d ło  -  
wych o różnych  ok resaoh  wprowadzania na  n o śn ik i  
m agnetyczna p a m ięc i zew n ętrzn ej»  Z t e j  p rzyczyny  
o k res dokumentu wprowadzonego n a jp ó źn i e j  j e s t  wy
k ła d n ik iem  d o stęp u  do omawianej in fo r m a c ji»  Stąd  
w n io sek , że  ja k a k o lw iek  w sp ółp raca  rozpatryw ane
go podsystem u z Bankiem Danych wymaga n a  e ta p ie  
za łożeń , tea h n io zn o -ek o n o a iczn y ch  sp recyzow an ia  
t r e ś c i  p o b ie r a n e j z  n ie g o  In form acji.»  d la  k tó r e j  
muszą b yć  znane ź r ó d ła  i  sposoby t r a n s m is j i  da -  
n y o h . '•
V przypadku wprowadzania I n fo r m a c ji w z b io r y  ope
ra c y jn e  lu b  a rch iw a ln e  Banku Danych n a le ż y  okre
ś l i ć  t r e ś ó  generow anej in fo r m a c j i  1  podać ok resy  
tjL« Dane t e  aa .jedyna podstaw a do u s t a le n ia  z a -  
w a r to śo i p rzedm iotow ej Banku Danych» a  z b ila n s o 
w anie wymagań d o ty czą cy ch  s tru k tu ry  i  o rg a n !za  -  
c j i  zb iorów  j e s t  warunkiem z d e f in io w a n ia  jeg o  mo
d elu »

-  D la  p rzeb iegów  za w iera ją cy ch  a k t u a l i z a c j ę ,  n a le 
ży o k r e ś l i ć  c y k l i  e lem en ty  zb io ró w , k tó r e  j e j  
p o d le g a ją .

-  D la  sortow ań podać p orząd ek  i  k lu c z a  so rto w a n ia  
oraz l i c z b ę  i  ro d z a j  nośników  p a m ię c i zewnętrznej.

-  W p rze b ieg a c h  n a l ic z a n ia  wydawnictw n a le ż y  podać  
c z ę s t o ś ć  i  sposoby i c h  sp orząd zan ia  /n p .  budowę 
param etrycznego żąd an ia  w yd aw n ictw a/.

-  D la  in fo r m a c ji  w yjśc iow ych  sp orząd zon ych  n a  żą  -  
d a n ie  n a le ż y  o p is a ć  zasad y  ew idencjonow ania p ara
metrów a k tu a liz a c y jn y c h , k tó r e  o k r e ś la ją  s to p ie ń  
a k tu a ln o ś c i  generow anej in fo r m a c j i .  Ma t o  s z c z e -  

.g ó ln e  za sto so w a n ie  d la  zestawów in fo r m a c j i  wypro
wadzanych p rze z  m on itory  ekranowe lu b  p is z ą c e .

Ad 9 /  Warunki o rg a n iz a c y jn e  d l a  w prow adzan ia  p o d sy s tem u .
P rócz warunków, w ynikających, z e  s p e c y f ik i  p o d s y s te 
mu w d anej d z ie d z in ie ,  n a le ż y  wykonać n a s tę p u ją c e



czy n n o śc i', by p od system  nadaw ał s i ę  do wprowadzania:
-  u s t a l e n ie  za k resu  ą y m b o liz a o ji p odsystem u ;
-  z d e f in io w a n ie  i  n j e d n o l ic e n ie  s y m b o lik i ,  kodów, 

in d ek só w , normatywów i t p .  w ramach obow iązują  -  
cych  za sa d ;

-  w y s z c z e g ó ln ie n ie  trą d y cy jn y o h  dokumentów ź r ó d ło 
w ych, k tó r e  n a le ż y  d o sto so w a ć do wymagań p odsy
stem u;

-  w y s z c z e g ó ln ie n ie  nowoprojektow anych dokumentów 
oraz  zasad y  io h  tw o r z e n ia ;

-  o k r e ś le n ie  sposobu z b ie r a n ia  danych , m .in . b e z 
p o śr e d n io  w m ie jsc a c h  p ow staw ania in fo z m a o j i;

-  w yzn aczen ie  komórek o rg a n iza cy jn y ch  o d p o w ie d z ia l
nych  za  praw id łow e w y p e łn ia n ie  i  ry tm iozn y  spływ  
dokummtów źródłow ych  / j a k ic h  i  Jakim i k a n a ła m i/; 
n a le ż y  t u  w yznaczyć drogę i  p r z y b liż o n e  ok resy  
przekazyw an ia  każdego dokumentu źród łow ego wcho
dzącego  do p odsystem u , począw szy od m ie js c a  jeg o  
p o w sta n ia , p r z e n o sz e n ia  na n o śn ik  maszynowy aż  
do ośrodka o b lic zen io w eg o  lu b  t e r m in a l i ,  z u -  
w zg lęd n ien iem  ogniw p o śr e d n ic h ;

-  o k r e ś le n ie  try b u  i  warunków o rg a n iza o y jn y ch  p ro 
w ad zen ia  p ra c  p rojek tow ych  z  w yznaczen iem  z e sp o 
łów  roh oczyoh  oraz sta n o w i śk  o d p o w ied z ia ln y ch  za  
p r z e b ie g  w drażania podsystem u /m . in .  p ód ać na  
każdym e t a p ie  p ra c  n ie zb ęd n e  sta n y  lic z b o w e  i  
s to p n ie  k w a l i f lk a o j i  p ro je k ta n tó w , p rogram istów , 
konserw atorów  p od system u , osób s p e łn ia j  ąoych  nad
zó r  a u to r s k i  na e t a p ie  w drażania  i t p . / ;

-  o k r e ś le n ie  zasad  w sp ó łp racy  m iędzy wykonawaami 
p od system u , zasad  w ynagradzania oraz za k resu  i  
tr y b u  s z k o le n ia  współwykonawców;

-  d o sto so w a n ie  rozw iązań  o rg a n iza cy jn y c h  w je d n o s t 
kach o b ję ty c h  podsystem em ;

-  j e ż e l i  za ch o d z i p o tr z e b a  in w esto w a n ia  lu b  wpro -  
w adzania nowych s ta n o w isk  p r a c y , n a le ż y  to  uza -
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s a d n lc ,  podać wykaz nowych, s ta n o w is k  p ra c y  o ra z  
w ysokość nakładów  w raz z z a ło ż e n ia m i do p r o je k 
to w a n ia  ro b ó t  in s ta la c y jn o -b u d o w la n y c h ;

-  z a b e z p ie o z e n ie  i  k o n t r o l a  fu n k c jo n o w a n ia  pod -  
sy stem u  w w arunkach  w ew nętrznych  i  p o z a sy s te m o -  
wych o ra z  d z i a ł a n i a ,  j a k i e  m ają b y ć  p o d ję te  w 
p rz y p a d k u  a w a r i i  p o d sy stem u ;

-  harmonogram  p ra c  w drożeniow ych z o k re ś le n ie m  te r 
minów i  etapów  w d ra ż a n ia  p o s z c z e g ó ln y c h  c z ę ś c i  
p o d sy s tem u  w raz z podan iem  k o le jn y c h ,  te m a ty c z 
n i e  w yodręb n io n y ch  c z ę ś c i  p r o je k to w a n ia  i  p r z e d 
s ię w z ię ć  o rg a n iz a c y jn y c h  d l a  w prow adzen ia p o d 
sy s tem u , ze w skazan iem  term inów  i c h  r e a l i z a 
c j i .  E a le ż y  t u  w y k re ś l ić  w fo rm ie  l i n io w e j  s i e 
c i  d z i a ł a ń ,  ro z m ie s z c z e n ie  w c z a s i e  p r z e b ie g u  
p ra c  o rg a n iz a c y jn y c h  i  p ro je k to w y c h  o ra z  o p is a 
n y ch  w yżej etapów  p ra o  w drożen iow ych .
P rz y k ła d  ta k ie g o  sch em atu  zam ieszczo n o  w z a łą c z 
n ik u  6 a .

Ad 1 0 /  ś r o d k i  te c h n ic z n e  bram ę pod uwagę p rz y  p ro je k to w a 
n iu  p o d sy stem u
-  d e r e ś le n ie  m in im alnego  z e s ta w u  m aszyny c y f ro w e j 

wymaganego d l a  p o d sy s tem u ,
-  k o n f ig u r a c j a  sy stem u  oprogram ow ania podstaw ow e

go m aszyny,
-  m in im aln a  l i c z b a  i  ty p y  u rz ą d z e ń  do tw o rz e n ia  

nośników  maszynowych o ra z  i c h  l o k a l i z a c j a  / r e 
j e s t r a t o r y ,  e k s p a n d e ry , d z iu r k a r k i  i t p . / ,

-  n ie z b ę d n e  w y p o sażen ie  s p e c ja ln e  i  u z u p e łn ia ją c e ,
-  p o trz e b y  lo k a lo w e .

Ad 1 1 / W stępne o k r e ś le n ie  p r a c o c h ło n n o ś c i  i  k o sz tó w  p r z y 
g o to w an ia  p o d sy stem u
W stępne o k r e ś le n ie  p ra c o c h ło n n o ś c i  p ro je k to w a n ia  
i  p rog ram ow an ia  o ra z  sp o rz ą d z a n i a o d p o w ied n ich  do
k u m e n ta c ji  ma n a  c e l u  p raw id ło w e ro z p la n o w a n ie  
p r a o ,  z a b e z p ie c z e n ie  k ad ry  o ra z  p r z y b l iż o n e  o k re -
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ś l e n i e  ceny zau tom atyzow anej in f o r m a o j i .  O k re ś le -  
n i a  t e  powinny "być wykonane szacunkowo na p o d s ta 
w ie p rzew idyw anej i l o ś c i  p rze tw arzam y eh  dokumen -  
tó w , zak ład ąn y o h  zb io rów  o ra z  p rzew id y w an e j i l o ś 
c i  program ów. O b lic z e n ia  n a le ż y  p rz e p ro w a d z ić  na  
p o d s ta w ie  n a s tę p u ją c y c h  w skaźników , k tó r e  u s t a l a  
każdy p r o j e k t a n t  we własnym  z a k r e s i e :
-  c z a s  p ra c y  n iezb ęd n y  do o p raco w an ia  p r o j e k tu  

te c h n ic z n e g o ,  programów i  d o k u m e n ta c ji p ro g ram o - 
w o -e k s p lo a ta o y jn e j  n a le ż y  oszacow ać na p o d s ta  -  
w ie w łasnych  d o św iad czeń  i  k ra jo w y ch  ośrodków 
ep d ,

-  k o s z t  1 godziny  p ra o y  p r o j e k t a n ta  i  p ro g ra m is ty ,  
w edług p r z y j ę t e j  k a l k u l a c j i  k o s z tu .

Szczegółow e r o z b ic i e  p ra c o c h ło n n o ś c i  i  kosztów  na 
p o sz o z e g ó ln e  o d c in k i  p ra o  p ro je k to w y c h  n a le ż y  z e 
s ta w ić  w fo rm ie  p r z e d s ta w io n e j  w z a łą c z n ik u  7 . 
P rzyk ładow e w y p e łn ie n ie  t e j  t a b l i c y  podano w z a 
łą c z n ik u  8 .

Ad 1 2 /  Przew idyw ane k o rz y ś c i  o rg a n iz a c y jn e  i  ekonom iczne 
J e ż e l i  j e s t  m ożliw e oszacow an ie  w a r to ś c i  wym iar -  
n y c h , n a le ż y  p o d ać  o sz c z ę d n o śc i w z ło tó w k ac h .
D la w a r to ś c i  n iew ym iernyoh  o p is a ć  oczekiw ane i  u -  
z a sa d n io n e  e f e k ty ,  w łą c z a ją o  w t o  ró w n ież  k o rz y ś 
c i ,  w y n ik a jące  z odpow iedniego  p o w ię k sz e n ia  wymia
r u  i n f o r m a c j i ,  s y s te m a ty c z n o ś c i j e j  p rz e k a z y w a n ia , 
k o m p le tn o śc i i t p .  S tw arza  t o  n ie w ą tp l iw ie  le p s z e  
w arunk i do podejm ow ania r a c jo n a ln y c h  d e c y z j i  w o -  
p a r c i u  o a n a l iz ę  a k tu a ln y c h  s tan ó w . N ależy  wska -  
z a ć ,  j a k i e  In fo rm a c je  p rz y c z y n ią  s i ę  t ą  d ro g ą  do 
ja k ie g o  ro d z a ju  d e o y z j i  o ra z  j a k i e  są  spodziew ane 
s k u tk i ,  w y n ik a jąc e  ze  zm ian d e c y z j i  i  p r z y j ę c i a  na 
tym t l e  nowych p o l i t y k  g o sp o d a rczy c h .

Ad 1 3 /  Harmonogram p ra c  p ro  jek to w o -p iro g ram is ty czn y ch  i  
e k s p l o a t a c j i  p o d sy stem u
Harmonogram t e n  p o w in ie n  z a w ie ra ć  w s z y s tk ie  waż -
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n i e j s s e  p ra ce  i  wykazywać wzajemne r e la c j e  c z a so 
w e, ja k ie  zachodzą w ic h  w ykonaniu. V s z c z e g ó ln o ś 
c i  powinny być um ieszczon e w lewym m a rg in es ie  / z a 
łą c z n ik  6 a /  n a s tę p u ją c e  p r a c e :
-  p ro jek to w a n ie  i  próbne w d rożen ie  dokum entacji 

źr ó d ło w e j,
-  p ro jek to w a n ie  te c h n ic z n e ,
-  p ro g ram o w an ie ,

, -  uruchom ien ie i  te s to w a n ie  programów oraz sp orzą
d z e n ie  dokum entacji program owej,

-  próbna e k s p lo a ta c ja  na-danych  r z e c z y w is ty c h  i  
sp o rzą d zen ie  dokum entacji e k s p lo a ta c y jn e j ,

-  s z k o le n ie  użytkow ników,
-  w d rożen ie p odsystem u ,
-  e k s p lo a ta c ja  użytkow a.
W p ro jek to w a n iu  tech n icznym  n a le ż y  w yróżn ić  p ro 
jek to w a n ie  p o szo zeg ó ln y o h  je d n o stek  fu n k c jo n a l
nych  p rze tw a rza n ia  i  do n ic h  o d n ie ś ć  term iny r o z 
p oczyn an ia  i  k o ń czen ia  p rac w yrażonych w p o z o s ta 

l i /• ły c h  punktach  ' .

1 /  Zwraca s i ę  uwagę, że  r ó ż n ic a  fu n k c j i  te g o  harmonogra
mu od omówionego w p .9  p o le g a  na osobnym u ję c iu  dwóch 
różnych grup zagad n ień  zw iązanych  z pracam i p r o je k to -  
w o-program istycznym i z je d n e j stro n y  i  pracam i p rzy g o -  
tow aw ozo-organizacyjnym i z d r u g ie j .  G e n e r a ln ie , w od
n ie s i e n iu  do p ro jek to w a n ia  i  w drażania podsystem u oby
dwa t e  harmonogramy powinny s i ę  pokrywać /w  różnym  
s to p n iu  s z c z e g ó ło w o ś c i/ .  P o zw o li to  na w yrażen ie  r e  -  
l a c j i  czasow ych d la  c a łe g o  podsystem u jako sp ójn ego  
w ew nętrzn ie p r z e d s ię w z ię o ia .
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II. P R O J E K T  T E C H N IC Z N Y

P r o je k t  te c h n ic z n y  podsystem u d zied zin o w eg o  p o w in ien  
za w iera ć  szczeg ó ło w e ro z w ią za n ia  rozpatryw anych  elem en -  
tów podsystem u , jak  dokum entacja w e jśc io w a , budowa z b io 
rów , w y n ik i p r z e tw a r z a n ia , zasady t r a n s m is j i  danych i  dys
t r y b u c j i  wyników, z a ło ż e n ia  program owe, te c h n o lo g ia  p r z e 
tw a rza n ia  i  w y p o sa żen ie , j •

P rzed sta w io n e  p o n iż e j  elem enty sk ładow e p r o je k tu  po
winny być opracowywane o d d z ie ln ie  d la  p o sz c z e g ó ln y c h  je d 
n o s te k  fu n k c jo n a ln y ch  p r z e tw a r z a n ia , zg o d n ie  z p o d z ia łem  
p rzy ję ty m  w z a ło ż e n ia c h  tech n iczn o -ek o n o m iczn y ch .

1. SKŁAD DOKUMENTACJI

1 / -  S tron a  ty tu ło w a  p r o je k tu  
2 /  Z e s ta w ie n ie  d o k u n » n ta o ji p ro jek to w a n ia  
3 /  Z akres opraoowania
4 /  Schemat pow iązań  fu n k c jo n a ln y ch  dokumentów i  zb iorów  

z p o d z ia łem  na je d n o s tk i  p rze tw a rz a n ia  
3 /  J ed n ostk a  p rze tw a rza n ia  
6 /  Dokum entacja źród łow a  
7 /  Maszynowe n o ś n ik i  in fo r m a c j i  
8 /  Z biory  in fo r m a c ji  w p a m ięc i zew n ętrzn ej  
9 /  Dokumenty wynikowe 

1 0 /  Schemat lo g ic z n y  metody p rze tw a rz a n ia  w o p e r a o j i  / z a 
ło ż e n ia  programowe o g ó ln e  i  s z c z e g ó ło w e /

1 1 /  P la n  op eracyjn y  j e d n o s tk i  p rze tw a rz a n ia
1 2 /  Warunki o rg a n iz a c y jn e  e k s p lo a t a c j i
1 3 /  śr o d k i te c h n ic z n e  e k s p lo a t a c j i
1 4 /  A n a liz a  koaEtów
1 3 /  Harmonogram p rze tw a rz a n ia  danych^
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2. OBJAŚNIENIE DO SKŁADU DOKUMENTACJI

Ad 1 /  S tro n a  ty tu ło w a  p r o je k tu
-  W ypełnić fo rm u la rz  w zoru PO / z a ł ą c z n i k  1 0 / .

Ad 2 /  Z e s ta w ie n ie  d o k u m en tac ji p ro je k to w a n ia -̂
-  W ypełnić fo rm u la rz  w zoru P I  / z a ł ą c z n i k  1 1 / .

Ad 3 /  Z ak re s  opracow ania
-  O k re ś le n ie  je d n o s te k  p r z e tw a r z a n ia ,  o b ję ty c h  p r o 

jek tem  w edług p o d z ia łu  p r z y ję te g o  w z a ło ż e n ia c h  
te ch n iczn o -ek o n o m iczn y ch , o ra z  In n e  o p isy  o b ja ś 
n i a j ą c e  b l i ż e j  ro z m ia r  o p raco w an ia .

-  P rzy jm u je  s i ę ,  że n a jm n ie js z y  z a k re s  p r o j e k tu  
te c h n ic z n e g o  d l a  podsystem ów  z ło żo n y ch  obejm uje 
p e łn ą  je d n o s tk ę  p rz e tw a r z a n ia ,  o k re ś lo n ą  w z a ło 
ż e n ia c h  te ch n iczn o -ek o n o m iczn y ch .

Uwaga; Zarówno t e n  o p is  ja k  i  w s z e lk ie  in n e  o b ja ś n ie n ia  
słow ne w p r o je k c ie  tech n iczn y m  n a le ż y  dokonywać na a rk u -  
szaoh  w zoru A2 / z a ł ą c z n ik  1 2 / .
Ad 4 /  Schem at pow iązań  fu n k c jo n a ln y c h  dokumentów i  z b io 

rów z p o d z ia łe m  n a  je d n o s tk i  p rz e tw a rz a n ia
-  Z am ieśc ić  z a k tu a liz o w a n ą  w e rs ję  schem atu  z a w a rte 

go w z a ło ż e n ia c h  te ch n iczn o -ek o n o m iczn y ch  / z a  -  
ł ą c z n ik  5 / .  Schem at t e n  p o w in ien  obejmować ty lk o  
t e  j e d n o s tk i  p rz e tw a r z a n ia ,  k tó r e  są  p rzedm io tem  
o pracow an ia  w rozważanym p r o je k c ie  tech n iczn y m .

Ad 5 /  J e d n o s tk a  p r z e tw a rz a n ia 2^
-  Nazwa j e d n o s tk i ,  c h a r a k te r y s ty k a  o g ó ln a  /m aksy -  

m alne w a r to ś c i  w yznaczone p rz e z  c ią g  p ro c e d u r /  i  
wykaz program ów ; w y p e łn ić  fo rm u la rz  w zoru P2 / z a -

1 /  D la p ro je k tó w  o małym z a k re s ie  p rz e tw a rz a n ia  / p a t r z  
W stęp/ p r o je k t  te c h n ic z n y  może zaw ie rać  ró w n ież  doku
m en tac je  programowe i  o p e r a to r s k ie .

2 /  Punkt te n  ja k  i  punkty  6 ,7 ,8 ,9 ,1 0 ,1 1  opracow uje s i ę  
o d d z ie ln ie  d la  k aż d e j je d n o s tk i  p rz e tw a rz a n ia  wnrową- 
d zonej do schem atu pow iązań dokumentów i  zb iorow  
/ p .p k t  4 / ,  a ponad to  punkt 10 o d d z ie ln ie  d la  k aż d e j 
o p e r a c j i  w je d n o s tc e .
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łą c z n ik  1 3 / .  Zasady s y m b o liz a c j i  nazw programów 
podane są  w z a łą c z n ik u  9«

-  Schemat je d n o s tk i  z p o d k reś len iem  t e c h n o lo g i i  
p r z e tw a r z a n ia . P rzy k ła d  ta k ie g o  schem atu p rzed  -  
sta w io n o  w z a łą c z n ik u  1 3 a . Celem schem atu j e s t  
zobrazow anie związków /w e j ś ć  i  w y j ś ć / ,  ja k ie  z a 
chodź ą pom iędzy opracowywanymi dokumentami i  z b io 
ram i a proceduram i r e a liz u ją c y m i p r z e tw a r z a n ie  
w je d n o s tc e .
Schem at, jak  pokazano na p r z y k ła d z ie ', p o w in ien  
d o s ta te c z n ie  w y ra źn ie  w yodrębn iać p o s z c z e g ó ln e  o -  
p e r a c je  p r z e tw a r z a n ia . D a lsz e  u sz c z e g ó ło w io n e  o -  
p i s y  d o ty c z ą c e  metod ro z w ią za n ia  p ro ced u r  /p k t 10/ 
oraz  p la n u  o p era cy jn eg o  /p k t  1 1 /  n a le ż y  prow adzić  
wg zasad  p rzed sta w io n y ch  w tym so h em a c ie . k o r e s 
p ond en cję  t ę  u ła tw ić  może w y k r e ś le n ie  schem atu  
na form u larzu  w zoru AJ / z a łą c z n ik  2 2 / .

Ad 6 /  Dokum entacja źródłow a
-  Z e s ta w ie n ie  dokumentów żródłow yoh ; w y p e łn ić  f o r 

m ularz w zoru PJ / z a łą c z n ik  1 4 /*
-  Symbol i  nazwa dokum entu, c h a r a k te r y s ty k a  o g ó ln a ,  

sp osób  w y p ełn ia n i a ,  budowa sy m b o lik i /z n a c z e n ie ,  
B tru k tu ra , w a r to ś o i  k odów /, zasad y  k o n t r o l i ;  wy
p e ł n i ć  fo rm u la rze  wzozu P4 / z a łą c z n ik  1 5 / .  
I d e n ty f ik a to r  dokumentu źród łow ego u s t a la  s i ę  wg 
zasad  o k reś lo n y ch  w z a łą c z n ik u  1 .

-  Wzór dokumentu źród łow ego  /w zó r  druku lu b  o d b it 
ka k s e r o g r a f ic z n a / .

Ad 7 /  Maszynowe n o ś n ik i  in fo r m a c j i
-  Wykaz maszynowych nośników  in fo r m a c j i  /k a r ty  p e r 

fo ro w a n e , taśm a p a p ier o w a / d la  dokumentów źród -  
łow ych  wohodząoych d o -sy stem u  /w z ó r  P3 -  z a łą c z 
n ik  1 4 /  .

-  Symbol i  nazw a, ch a r a k te r y s ty k a  o g ó ln a , s t r u k tu -
- r a  danych i  r o d z a j  p ra cy ; w y p e łn ić  form u larz wzo

ru  P5 /z a łą o s n ik  1 6 / .
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-  K a rty  p e r fo ro w a n e  / ta ś m a  p a p ie r o w a /  w raz z ich . 
kodam i s łu ż ą c e  do a k t u a l i z a c j i  i  u su w an ia  ju ż  
z a p isan y ch , re k o rd ó w .

-  K arty param etryczne oraz i c h  sek w en cje  / j e ż e l i  
są  wymagane/.

Tę grupę dokumentów n a le ż y  ta k  sch a ra k tery zo w a ć , 
aby stw orzyć  d o s ta te c z n y  m a te r ia ł  d la :
-  óelów ~prógram ow ych,
-  n a p isa n ia  w łaśa iw ych  i n s t r u k c j i  d la  użytkow nika  

system u w z a k r e s ie  p rzy g o to w a n ia  danych.
O pis d la  k ażdego kodu k a r ty  n a le ż y  wykonać na od
d z ie ln e j  s t r o n i e ,  n p . na  ark u szu  A2, d o łą c z a ją c  
form u larz r o z m ie sz c z e n ia  i n f o rma c j i  na k a r c ie  wzo
ru  P 5 . Te dwa dokumenty tw orzą  jedn ą  c a ło ś ć .

8 /  Z biory  In fo r m a c ji w p a m ięc i zew n ętrzn e j
Ta c z ę ś ć  p r o je k tu  powinna ch arak teryzow ać o rg a n i
z a c ję  i  budowę zb iorów  o ra z  i c h  rekordów na n oś -  
n ik u  /ta śm a , d y s k / w t a k i  sp o só b , aby można b y ło  
m ieć kom plet in fo r m a c j i  d la*

-  -  oelów  programowych,
-  in s t r u k c j i  e k s p lo a ta c y jn e j  system u  k a r t  JOB Co- 

t r o l .
N a leży  p r z y j ą ć ,  że  każdy z b ió r  p o w in ie n  p o s ia d a ć  
nazwę wg zasad y p od an ej w z a łą c z n ik u  1 .  Nazw po
winno b yć t y l e ,  i l e  dane r o z w ią z a n ie  wymaga. D la  
system u o p eracyjn ego  OS. mogą w y s tą p ić  dwa przypad
k i  nazw zb iorów :
-  nazwa z b io r u  / f i l e  name/ "użyta-w d e k la r a c ja c h  

program u,
-  nazwa p l ik u  danych /d a t a  s e t / ,  w y stęp u ją o a  w me

tr y c e  na n o śn ik u , z którym  z b ió r  ma b yć sk o ja  -
- rzo n y .

H z a le ż n o ś c i  od z a s to so w a n ia , n a le ż y  d la  nazwy 
p l ik u  lub  d la  nazwy z b io r u  podać w sposób op isow y:
-  Metodę o r g a n iz a c j i  z b io r u  wraz z odpow iadający

mi form atam i rekordów .



W n o m e n k la tu rz e  P L /I  w y ró ż n ia  s i ę  n a s tę p u ją c e  o r 
g a n iz a c j e :  
a /  C0NSECUTT7E 
b /  IHDEKED 
0 /  REGION AL
o ra z  fo rm a ty  lo g ic z n y c h  re k o rd ó w :
P -  d l a  rek o rd ó w  s t a ł e j  d łu g o ś a i ,
V lu b  VS lu b  VBS -  d l a  rek o rd ó w  zm ie n n e j d łu g o śc i, 
U -  d l a  rek o rd ó w  n ie o k r e ś lo n e j  d ł u g o ś c i .  
B lo k o w an ie  o k r e ś la  s i ę  p r z e z  p o d a n ie  w ż a le ż n o ś -

■ c i  od fo rm a tu  w ie lk o ś o i  b lo k u  '  lu b  m aksym alnej 
w ie lk o ś c i  b lo k u  i / l u b  w ie lk o ś c i  r e k o rd u  lu b  ma
k sy m a ln e j w ie lk o ś c i  r e k o r d u .  Z o k r e ś l e n i a  fo rm a
t u  w ynika t e ż  sp o só b  r o z m ie s z c z e n ia  rek o rd ó w  l o 
g ic z n y c h  w b lo k a c h .  N a le ży  t e ż  p o d ać  u z a s a d n ie 
n i e  p r z y j ę t e j  w ie lk o ś c i  b lo k u ,  u w z g lę d n ia ją c  w 
tym  z a j ę t o ś ć  ś c i e ż k i  n a  d y sk u , p o t r z e b y  p r o g r a 
mów s o r t u j ą c y c h ,  k t ó r e  m ają  b y ć  u ż y t e ,  d o s tę p n ą  
p a m ię ć  ro b o c z ą  l t p .

-  P o la  i  i c h  w a r to ś c i  b ę d ą c e  w y ró żn ik am i : rek o rd ó w  
p o s ia d a ją c y c h  zm ienną budowę lu b  zm ienną  d łu g o ś ć .

-  M etodę d o s tę p u  do rek o rd ó w  lo g ic z n y c h .
-  Czy i  w j a k i  sp o só b  p l i k  j e s t  a rch iw o w an y .
-  Nazwy p ó l  i  sp o so b y  tw o rz e n ia  ż n i c h  k lu c z y  z a  -  

p i s a n y c h  w r e k o rd a c h  o ra z  k lu c z y  ź ró d ło w y ch  wy
s tę p u ją c y c h  w o p c ja o h  k lu czo w y ch  i n s t r u k c j i  p r z e -  
s ła ń .

-  S ekw encje  z b io r u .
-  I l o ś o i  obszarów  d l a  k a r t o t e k  in d e k s o w o -se k w e n c y j-  

n y c h .
-  B u fo ro w a n ie .
-  Nazwę s t r u k t u r y  r e k o rd u ,p o d  k t ó r ą  j e s t  ona z a k a -  

to lo g o w sn a  w b i b l i o t e c e .
-  Czy i  w j a k i  sp o só b  m ają  b y ć  u ż y te  k lu c z e  gene -  

r a c y jn e  w y ró ż n ia ją c e  p o s z c z e g ó ln e  k l a s y  k lu c z y .
Pow yższy o p ia  n a le ż y  p o d ać  n a  a r k u s z u  A2, k tó r y  wraz
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z p o z o s ta ły m i fo r m u la r z a m i 's ta n o w i  Je d n ą  c a ło ś ć  o -
p i s u j ą c ą  t e n  p u n k t .
W p ro je k to w a n iu  z b io r u  n a le ż y  p r z y ją ć  n a s tę p u ją c e
z a s a d y :
-  W sz y s tk ie  p o l a  re k o rd u  je d n e g o  z b io r u  / n i e z a l e ż 

n i e  od s e k w e n c j i /  pow inny b y ć  o zn aczo n e  je d n a k o 
wo p ie rw s z ą  l i t e r ą ;  nazwy p ó l  u s t a lo n e  w o p i s i e  
re k o rd u  pow inny b y ć  o b o w ią z u ją c e  we w szy stk ich ., 
p ro g ram ach  p o d sy stem u *

-  D la  programów* c z y ta ją c y c h  b a rd z o  d u żą  l i c z b ę  ko
dów k a r t ,  n a le ż y  n a  w y jś a iu  tw o rz y ć  J a k  n a jm n ie j 
s z ą  l i c z b ę  ró ż n y c h  rekordów  -  n a j l e p i e j  je d e n  r e 
k o rd .
W ynika s t ą d  s z e r e g  p ó ź n ie j s z y c h  konsekw enc j i / k J b .  
n a s tę p n e  program y s ą  m n ie j p r a c o c h ło n n e / .  Ponad
t o  w raz z d o b rz e  p rzem y ślan y m  b lo k o w an iem  w spo
sób i s t o t n y  z w ię k s z a  s i ę  o b ję to ś ć  n o ś n ik a .

-  D la  program ów  c z y ta ją c y c h  b a rd z o  d u żą  l i c z b ę  
id e n ty f ik a to r ó w  k a r t  d o b rz e  j e s t  u s ta w ia ć  i n f o r 
m ację  program em , k tó r y  by  ł ą c z y ł  t e  k a r ty  w o k re 
ś lo n e  f u n o k je .  N adaw anie t a k i c h  w a r to ś o i  wymaga 
zn a jo m o śc i w s z y s tk io h  program ów  p o d sy s tem u  o ra z  
s p r a w ia ,  że  n a s tę p n e  p rog ram y  s ą  m n ie j p ra c o c h ło n 
n e  i  ł a t w i e j s z e  w u ru c h a m ia n iu . Z d r u g i e j  s t ro n y  
t a k i e  p o d e j ś c i e  u m o ż liw ia  p ro je k to w a n ie  m in im a l
n e j  l i c z b y  k a r t o t e k ,  co  ma i s t o t n y  wpływ n a  fu n k 
c jo n a ln o ś ć  o a łe g o  p o d sy s tem u .

W o p i s i e  te g o  p u n k tu  n a le ż y  ^podać:
-  wykaz zb io ró w  /w z ó r  P J  z a łą c z n ik  14-/,
-  symbol 1 nazwę z b io r u , o p is  z b io r u ,  n o ś n ik , p a r a 

m etry , e ty k ie to w a n ie , s tr u k tu rę  i  za w a r to ść ; w y- 
•p e łn ić  form u larz wzoru A6 / z a łą c z n ik  1 7 /»

-  u k ła d  d an y c h ; w y p e łn ić  fo rm u la r z  w zoru  A8 / z a 
ł ą c z n ik  1 8 / ,

-  m etody z a b e z p ie c z e n ia  z b io r u  p r z e d  z n is z o z e n ie m .
■i
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Ad 9 /  Dokumenty wynikowe
-  Wykaz dokumentów w ynikow ych /w z ó r  P3 z a łą c z  -  

n i k  14 / p
-  P ro p o z y c ja  u s ta lo n e g o  n ag łów ka d l a  dokumentów wy

n ikow ych  n a  d ru k a rk ę  i  n a  m o n ito ry  / z a ł ą c z n i k  19/.
-  Symbol i  n azw a, c h a r a k te r y s ty k a  o g ó ln a ,  o p i s  d o 

kum entu  /s p o s ó b  o trzy m y w a n ia , u s y tu o w a n ie  s t r o 
ny ty tu ło w e j  i  s t r o n  d a l s z y c h ,  z a l e c e n i a  sp ec  -  
j a l n e  i t p . / ,  z a sa d y  k o n t r o l i ,  u su w an ie  b łę d ó w , 
u w a g i; w y p e łn ić  fo r m u la r z  w zoru  P7 /za łączn ik  20/,

-  Wzór dokum entu  w ynikow ego; w y p e łn ić  a rk u sz  w y jś 
c i a  n a  d ru k a rk ę  lu b  n a  m o n ito ry  / z a ł ą c z n i k  2 1 / .

Ad 1 0 /  Sohem at lo g ic z n y  m etody p r z e tw a r z a n ia  w o p e r a c j i  
S chem at lo g ic z n y  m etody p r z e tw a r z a n ia  w k a ż d e j  o -  
p e r a c j i  w y k azan e j Ideow o w sch e m a c ie  j e d n o s tk i  
p r z e tw a r z a n ia  / p k t  5 /  w y k re ś la  s i ę  n a  fo rm u la r z u  
w zoru A3 / z a ł ą c z n i k  2 2 / .  S to p ie ń  s z c z e g ó ło w o ś c i 
sch e m a tu  p o w in ie n  b y ć  t a k  d o b ra n y , aby w y n ik a ły  z 
n ie g o  f u n k c je  w s z y s tk ic h  p rz e b ie g ó w  o p e r a c j i .  Mu
s z ą  b y ć  za tem  o zn aczo n e  w s z y s tk ie  c i ą g i  c z y n n o ś c i ,  
s k ła d a ją c y c h  s i ę  n a  dany  p r z e b ie g  w fo rm ie  p o w ią 
z a ń  m iędzy  zw arty m i b lo k a m i o p e r a o j i ;  w ew nątrz  
t y c h  b loków  m ają  b y ć  w ykonane o p e r a c j e  /p ro g ra m o 
w e ! /  z d e f in io w a n e  ś c i ś l e  w szc z e g ó ło w y c h  z a ło ż ę  -  
n i a c h  program ow ych w o p a r c iu  i  w n a w ią z a n i u  do sym
b o l i  k l a t e k ,  w k tó r y c h  z n a jd u ją  s i ę  t e  b l o k i .  
P o s łu g u ją c  s i ę  a n a lo g ią  do p r z y k ła d u ,  p r z e d s ta w io 
n eg o  w z a łą c z n ik u  2 2 a ,  n a le ż y  o k r e ś l i ć  w s z y s tk ie  
w e jś c ia  i  w y jś c ia  /A 1 , A J, K 4 /,  b l o k i  d e c y z y jn e  
/D 2 , F 2 , G2, K 2 /, g łów ne m o d y f ik a c je  / J 2 / ,  c z y n  -  
n o ś c i  p rzy g o to w aw cze  /B 2 , B 3 / ,  r o d z a j e  p a m ię c i  z e 
w n ę trz n y c h  /E 2 ,  H1, J 3 /y  ta b u lo g ra m y  /D 3 , G 3/ i t p .  
Z atem  każdy  b lo k  s ta n o w i g ru p ę  o p e r a c j i  p ro g ram o 
wych s p e łn i a j ą c y c h  o k re ś lo n e  f u n k c je .  F u n k c je  t e  
o p i s u je  s i ę  w z a ło ż e n ia c h  program ow ych o g ó ln y ch  i  
sz c zeg ó ło w y c h .
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Z a ło ż e n ia  programowe ogó lne w y n ik a ją  w z a s a d z ie  z 
opraoow anej w yżej d o k u m e n ta c ji , d o ty c z ą c e j  z b io 
rów i  dokumentów w e jś c ia /w y jś c ia .  W u z u p e łn ie n iu  
podanych in fo rm a c j i  d l a  k o n k re tn eg o  program u -  jak  
o k r e ś le n ie  jeg o  f u n k c j i ,  rodzajów  WE/WY w n aw iąza 
n iu  do schem atu  c z ę ś c i  w s tę p n e j om ówienia n i n i e j 
szego  p u n k tu  10 o ra z  zasad  d ia g n o s ty k i  program u -  
n a le ż y  w y p e łn ić  g ó rn ą  c z ę ść  fo rm u la rz a  w zoru P8 
/ z a łą o z n ik  2 3 / .  D la te s to w a n ia  program u n a le ż y  o - 
k r e ś l i ó  zestaw  danych p ró b n y ch  lu b  podać re g u łę  
jeg o  u tw o rz e n ia . Dane p ró b n e  powinny być t a k  u ło 
żo n e , aby p rz y  i c h  pomocy można b y ło  sp raw d zić  
w s z y s tk ie  główne fu n k c je  p rog ram u .
Z a ło ż e n ia  programowe szczegółow e -  z a s a d ą ,  k tó r a  
o k r e ś la  s to p ie ń  szc zeg ó ło w o śc i t e j  w arstw y z a ło  -  
żeń  powinno być p rz e k o n a n ie  a u to r a ,  że w o p a rc iu  
o n i e  p ro g ra m is ta  n a p is z e  p rogram  bez p o trz e b y  do
datkow ego porozum iew ania  się i  w y ja ś n ia n ia  " w ą tp l i 
w o ś c i" .  K ależy p r z y ją ć ,  że p ro g ra m is ta  n ie  w nie -  
s i e  żadnych m ery to ry czn y ch  u z u p e łn ie ń  do p r o j e k to 
wanych p ro c e d u r  o raz  n ie  p o d e jm ie  d e c y z j i  o cha -  
r a k te r z e  m odyfikacyjnym , k tó r e  mogłyby m ieć wpływ 
na i n t e r p r e t a c j e  f u n k c j i  p rz e b ie g u  p rog ram u , a  w 
k o n sek w en c ji ró w n ież  n a  jeg o  w y n ik i końcow e. Za
tem  w sz y s tk ie  e lem en ty  tw o rzące  p rogram  powinny 
być  w t e j  c z ę ś c i  p r o j e k tu  w y czerp u jąco  z d e f in io  -  
wane. Każdy szczegółow y o p is  p rogram u p o w in ie n ro z -  
poczynać s ię  k ró tk ą  c h a r a k te r y s ty k ą  f u n k c j i  p ro  -  
gram u, wg k t ó r e j  p ro g ra m is ta  o r i e n t u j e  s i ę  w za 
k r e s ie  p ra c  p rogram u.
Między innym i n a le ż y  podać lu b  u z u p e łn ić  o k r e ś le 
n ia  p o p rz ed n ich  p a rag ra fó w  d o ty c z ą c y c h :
-  i n t e r p r e t a c j i  kodów i  c z y n n o śc i n a  w sz y s tk ic h  

ro d z a ja c h  dokumentów w ejśc io w y ch ,
-  zasad y  k o n t r o l i  danych i  p e łn e  te k s ty  monitów w 

przy p ad k u  w y s tą p ie n ia  b łędów ,



-  za sad y  p o s łu g iw a n ia  s i ę  in d e k s a c ją  i  normatywami,
-  ro d z a je  i  za sad y  a k t u a l i z a c j i ,  ■
-  ź ró d ła  i  za sad y  budowy rekordów  w y jś c ia  n a  d ru 

k a rk ę  i  m o n ito ry  ek ran o w e,
-  p e łn e  zestaw y  in f o r m a c j i  n iezb ę d n e  d l a  u tw o rz e 

n i a  m etry k  i  w ła śc iw e j o r g a n iz a c j i  zb io ró w ,
-  p o rz ą d e k  i  k lu c z e  so rtó w ,
-  r e a k c je  n a  b łę d y ,
-  szczegó łow e sposoby w yprow adzania wyników,
-  zasad y  tw o rz e n ia  sum k o n tro ln y c h , z e s taw  zna -  

ków, z a o k rą g le n ia ,
-  p u n k ty  r e s ta r tó w ,
-  za sad y  k o n t r o l i  i  w yprow adzania wyników p o ś re d 

n ic h  lu b  sposoby k u m u la c ji  ty c h  wyników,
-  a lg o ry tm y ,
-  u rz ą d z e n ia  i  m etody s te ro w a n ia  p r a c ą  p rogram u z 

z e w n ą trz ,
-  w e jś c ia  p a ra m e try c z n e ,
-  r o d z a je  i  p a ram e try  p ro c e d u r  b ib l io te c z n y c h ,
-  p o s tęp o w a n ie  ze  zb io ram i p o p rz e d n ic h  g e n e r a c j i ,  

za sad y  tw o rz e n ia  nowych i t p .
D la o k r e ś le n ia  budowy rekordów  z b io ru  n a le ż y  wy
p e ł n i ć  fo rm u la rz  w zoru P9 / z a ł ą c z n ik  2 4 / .  Formu -  
l a r z  t e n  j e s t  p rz y s to so w an y  do o p is u  budowy r e k o r 
d u , zarów no gdy ź ró d łem  j e s t  k a r t a  p e r fo ro w a n a , jak  
t e ż  re k o rd  magn. D la re k o rd u  budowanego p o d a je  się 
t r e ś ć  r e k o rd u ,  p o s łu g u ją c  s i ę  sy m b o liczn ą  nazwą 
p o la  o ra z  d la  rekordów  zm ienne j d łu g o ś c i  -  rów nież  
id e n ty f ik a to r e m . Na tym p o z io m ie  p o d a je  s ię  w szyst
k ie  o d p o w ied n ik i in fo rm a c j i  s k ła d a ją c y c h  s i ę  na 
budowane p o le  z o k re ś le n ie m  kodu k a r ty ,  num eru i n 
f o r m a c j i ,  numerów kolum n lu b  nazwy z b io r u ,  nazwy 
sy m b o lic z n e j p o la  o ra z  l i c z b y  p o rz ąd k o w ej. 
F o rm u larza  w zoru P9 z n ie w ie lk ą  m o d y fik ac ją  można 
t e ż  użyć w p rzy p ad k u  w e jś c ia  b e z p o ś re d n io  z te rm i
n a la  w t r y b i e  k o n a e r s a c j i .
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W s y t u a c j i ,  gdy z a c h o d z i  p o t r z e b a  p o s łu g iw a n ia  się 
s ło w n ik a m i, n a le ż y  u k ła d a ć  je  w y p e łn ia ją c  fo rm u  -  
l a r z  w zoru P11 / z a ł ą c z n i k  2 5 / .
W u z u p e łn ie n iu  do t r e ś c i  z a w a r te j  w fo rm u la r z u  
w zoru P7 / z a ł ą c z n i k  2 0 /  n a le ż y  p o d ać  za sad y  tw o -  
r ż e n i a  i  n u m e ra c j i  nowych s t r o n .  Sposób tw o rz e n ia  
in f o r m a c j i  w każdym p o lu  d ru k o w an e j l i n i i  p o d a je  
s i ę  p r z e z  w y p is a n ie  k o le jn y c h  odpow iedników  d la  
k a ż d e j  p o z y c j i  g łó w k i lu b  d z i a ł a n i a ,  k t ó r e  t r z e b a  
wykonać n a  e le m e n ta c h  sk ład o w y ch  / z  p o d an iem  z b io 
r u  i  nazwy p o la  ź ró d ło w e g o /.  W p rz y p a d k u  gdy ź ró d 
ła m i s ą  ró ż n e  z b io ry  o o r g a n i z a c j i  sek w e n cy jn e j 
n a le ż y  d o k ła d n ie  o k r e ś l i ć  z a sa d y  c z y ta n i a  ty c h  
z b io ró w . Dane t e  i  sp o só b  w ydruku ta b u lo g ra m u  n a 
le ż y  fo rm ułow ać w k o re s p o n d e n c j i  z num eram i U n i i  
z e  w zoru  dokum entu w ynikowego / z a ł ą c z n i k  2 i / ,  p r e 
c y z u ją c  osobne wymagani a  / j e ż e l i  s ą /  d l a  k a ż d e j  
l i n i i .  Numer l i n i i  z n a jd u je  s i ę  w lewym m a rg in e 
s i e  w zoru w yników. W skazanego w yżej o p is u  n a le ż y  
dokonać d l a  k a ż d e j  l i n i i  w ym agająoej d e k la ro w a n ia  
o so b n e j s t r u k t u r y  w y d aw n icze j w p ro g r a m ie ,  lu b  gdy 
w d a n e j s t r u k t u r z e  m ie sz c z ą  s i ę  ró ż n e  z p u n k tu  w i
d z e n ia  a lg o ry tm u  w a r t o ś c i .  P o n ad to  d l a  n a l i c z e ń  
w ielopoziom ow yoh n a le ż y  ś c i ś l e  o k r e ś l i ć  za sad y  
tw o rz e n ia  reko rdów  sum u jący ch  d l a  k ażd eg o  poziom u 
sum owania i  d l a  każdego  p o la  re k o rd u .
P o p raw n ie  z a p ro je k to w a n a  o p e r a c ja  wymaga ró w n ie ż  
s fo rm u ło w a n ia  z a le c e ń  o rg a ń iz a c y jn y o h  do budowy 
p ro g ram u . Z a le c e n ia  t e  pow inny b y ć  p rzep ro w a d zo n e  
z u ży c iem  ra o h u n k u  lo g ic z n e g o ,  a n a l i z u ją c e g o  wszyst
k i e  m ożliw e w a r ia n ty  p o s z c z e g ó ln y c h  p rz e b ie g ó w .
D la k ażd eg o  z t a k io h  w a rian tó w  pow inny być p r z e  -  
w id z ia n e  w s z y s tk ie  a k c je  p ro g ram u . W p rz y p a d k a c h  
b a r d z i e j  skom plikow anych  w skazane j e s t  u ło ż e n ie  
t a b l i o  d e c y z y jn y c h .
Z a ło ż e n ia  program ow e mogą b y ć  uzn an e  z a  w y cze rp u -



j ą c e ,  gdy n a  i c h  p o d s ta w ie  można w y k r e ś l ić  s z c z e 
gółow y sch em at lo g ic z n y  p ra c y  p ro g ram u .

Ad 1 1 /  P la n  o p e ra c y jn y  j e d n o s t k i  p r z e tw a r z a n ia
P la n  o p e ra e y jn y  j e d n o s t k i  p r z e tw a r z a n ia  j e s t  p o d 
stawowym dokum entem  o k re ś la ją c y m  ramową i n s t r u k  -  
c j ę  e k s p l o a t a c j i  j e d n o s t k i .  D la te g o  t e ż  p o le c e n ia  
c z y n n o ś c i  w nim  z a w a r te  s ą  ro z w i ja n e  n a s t ę p n ie  do 
n ie z b ę d n y c h  szc zeg ó łó w  n a  e t a p i e  tw o rz e n ia  doku -  
m e n ta c j i  e k s p l o a t a c y j n e j .
W p l a n i e  o p e racy jn y m  j e d n o s t k i  n a le ż y  sfo rm u ło w ać 
w s z y s tk ie  n ie z b ę d n e  z a b i e g i ,  j a k i e  n a le ż y  p r z e p r o 
w a d z ić  we w s z y s tk ic h  o p e r a c ja c h  j e d n o s t k i  p rz e tw a 
r z a n i a ,  począw szy  od tw o r z e n ia  nośn ików  m aszyno -  
w ych, a ż  do u z y s k a n ia  wyników końcow ych.
P la n  o p e ra o y jn y  j e d n o s t k i  p r z e tw a r z a n ia  u z y s k u je  
s i ę  p ra s  z w y p e łn ie n ie  f o r m u la r z a  w zoru PIO / z a  -  
ł ą c z n i k  2 6 / .  F ragm en t p r z y k ła d u  p la n u  o p e ra c y jn e 
go j e d n o s t k i  p r z e d s ta w ia  z a łą c z n ik  2 6 a .
I l u s t r a o j ę  o p e r a c j i  w p o s t a c i  sch e m a tu  p r z e tw a r z a 
n i a  n a le ż y  w y k r e ś l ić  z p o d z ia łe m  n a  k o le jn e  z a b ie 
g i  o zn a czo n e  n a r a s ta j ą c y m i  num eram i. O p is k ażd eg o  
z a b ie g u  p o w in ie n  o d n o s ić  s i ę  do o d p o w ied n ieg o  n u 
m eru ze  sch e m a tu .
U z u p e łn ia ją c e  i n s t r u k c j e  o g ó ln e  lu b  s p e c j a l n e ,  do 
ty c z ą c e  szc zeg ó łó w  o r g a n i z a c j i  p r z e tw a r z a n ia  o ra z  
warunków e k s p l o a t a c j i  j e d n o s t k i  w o ś ro d k u  o b l i c z e 
niow ym , n a le ż y  podać n a  fo r m u la r z u  w zo ru  A2 / z a -  
łą c z fa ik  1 2 / .

Ad 1 2 /  W arunki o rg a n iz a c y jn e  e k s p l o a t a c j i
W arunki o r g a n iz a c y jn e  e k s p l o a t a c j i  z e  szczeg ó ln y m  
u w z g lę d n ie n ie m  wymagań k ie ro w a n y c h  do u ży tk o w n i -  
ków /w tym  -  w y zn aczen ie  s ta n o w is k  i  kom órek  odpo
w ie d z ia ln y c h  z a  ry tm ic z n y  sp ływ  i  p ra w id ło w e  p r z y 
g o to w a n ie  dokumentów ź ró d ło w y c h / n a le ż y  o p is a ć  n a  
f o r m u la r z u  A2. W arunki t e  t r z e b a  o k r e ś l i ć  w o d n ie 
s i e n i u  do p o s z c z e g ó ln y c h  je d n o s te k  fu n k c jo n a ln y c h
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P o s z c z e g ó ln e  o p e r a c je  o b j ę t e  harmonogramem m uszą 
b yć  zgodne z p lan em  o p e racy jn y m  j e d n o s t k i  p rz e tw a 
r z a n i a  / p k t  1 1 / .  P rz y k ła d  sp o rz ąd zo n e g o  w t e n  sp o 
sób harm onogram u p r z e tw a r z a n ia  danych  p r z e d s ta w ia  
z a łą c z n ik  29*



III. Z A Ł Ą C Z N IK I





Zasady sy m b o liza c .li Id en ty fik a to ró w

Z ałączn ik  1

Symbol podsystem u

X XX
_______ _ Wyróżnik podsystem u

M -  m in ister s tw o  
Z -  z je d n o c z e n ie  
I  -  in s t y t u t  
P -  p r z e d s ię b io r s tw o  

________  Numer podsystem u

Humer podsystem u u s ta la  s i ę  wg n a stęp u ją o eg o  wykazu:

Hazwa podsystem u Nr
podsystem u

J ed n o stk i o rg a n iza cy jn e 05
P lanow anie c e n t r a l i  MPM /z je d n o c z e n ia / 10
B ieżą c a  k o n tr o la  r e a l i z a c j i  /p r z e d s . / 11
Planow anie i  z a b e z p ie c z e n ie  p ro d u k cji  
branży 12

P lanow anie w ie l o l e t n i e 15
Ekonomika i -fin an se 20
INTE 25
Gospodarka m ateria łow a 30
Badania i  rozw ój 35
Handel za g ra n iczn y 40
Obrót towarowy / k r a j / 50
Praca i  p ła c a 55
In w e sty c je  i  śr o d k i tr w a łe 60
S ta ty s ty k a 65
Z arząd zan ie kadrami 70
SIE 75
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c d . z a ł .  1

Symbol . je d n o s tk i  p r z e tw a r z a n ia

Sym bol p o d sy s tem u

W yróżn ik  j e d n o s tk i  p r z e 
tw a r z a n ia  w p o d s y s te m ie  
/ a l f a b e t y c z n y /

Symbol z b io ru

Symbol j e d n o s tk i  p r z e 
tw a rz a n ia
R odzaj z b io r u :
A -  a rc h iw a ln y
S -  s t a ł y
0 -  czasowy 
R -  ro b o czy  
W yróżnik  z b io r u :
Z -  dokum ent źródłow y 
K -  k a r t a  p e r fo ro w a n a  
P -  ta śm a p e r fo ro w a n a
1  -  ta śm a m agnetyczna  
D -  d y sk  m agnetyczny  
N r z b io ru
S k ró co n a  nazw a z b io rc
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c d . z a ł .  1

Symbol dokum entu  wynikowego n a  d ru k a rk ę  lu b  m o n ito ry

XXX • X X X XXX
Symbol j e d n o s tk i  p r z e tw a r z a n ia

J e d n o s tk a  o r g a n iz a c y jn a ,  d l a  
k t ó r e j  j e s t  p rz e z n a c z o n y  do -  
k u m en t:
M -  m i n i s t e r
D -  d e p a r ta m e n t
W -  w y d z ia ł
H -  PHZ
Z -  z je d n o c z e n ie  
P -  p r z e d s ię b io r s tw o  
C z ę s to ś ć  tw o rz e n ia  dokum entów:
1 -  c o d z ie n n ie
2  -  dwudniowo

9 -  d z ie w ię o io d n io w o  
D -  dekadowo 
U -  m ie s ię c z n ie  
K -  k w a r ta ln ie  
R -  r o c z n ie  
Z -  n a  ż ą d a n ie
N um eracja  dokum entu  wg z a sa d  
p r z y ję ty c h  w danym p o d s y s te m ie

Kod k a r ty  p e r fo ro w a n e j

XX XX
Nr p o d sy s tem u  

Nr k o le jn y  ty p u  k a r ty
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c ć . z a ł .  1

U w a g ii

'1 / N um eraoję d l a  zb io ró w  lu b  dokumentów w ynikow ych p ro  -  
w adzi s i ę  osobno w o b rę b ie  cz łonów  s to ją c y c h  n a  lewo 
od c z ło n u  p rz e z n a c z o n e g o  n a  t ę  n u m e ra c ję .

2 /  Numery in n y c h  podsystem ów  mogą być  d o łą c z o n e  p rz e z  wy
k o r z y s ta n ie  d r u g i e j  c y f ry  num eru p o d sy s tem u  lu b  p rz e z  
w y k o rz y s ta n ie  reze rw y  w n u m e ra c j i  8 0 -9 9 .
A lfanum eryczny  o p is  num eru p o d sy s tem u  u m o ż liw ia  jeg o  
zn aczn e  r o z s z e r z e n i e .

P rz y k ła d y ;

1 . T rz e c ia  je d n o s tk a  w p o d s y s te m ie  " Z a rz ą d z a n ie  k a d ra m i” 
n a  p o z io m ie  z je d n o c z e ń  pow inna b y ć  o zn aczo n a :

Z 70 • C
2 . P ie rw sz y  z b ió r  a rc h iw a ln y  n a  p o z io m ie  m in is t e r s tw a  na 

ta śm ie  m a g n e ty c z n e j, w d r u g i e j  j e d n o s tc e  p o d sy s tem u  
"H andel z a g ra n ic z n y " ,  p o s ia d a ją c y  sk ró c o n ą  nazwę n p . 
HZ3UP0RT.powinien być o p a trz o n y  symboiem:

M40.BAT01.HZIMPORT
3 . J e ż e l i  w c z w a r te j  je d n o s tc e  p r z e tw a r z a n ia  p o d sy stem u  

"G ospodarka m a te r ia ło w a "  n a  s z c z e b lu  p r z e d s ię b io r s tw a  
generu jem y p ię c io d n io w e , d ru g ie  / c o  do r o d z a j u /  wy -  
daw niotw o p rz e z n a c z o n e  d l a  z j e d n o c z e n ia , to  może być 
ono o zn aczo n e :

PJ0.DZ5312
g d z ie  31 n a  p ie rw s z y c h  dwóch m ie js c a c h  c z ło n u  num era
c j i  ¡noże o zn aczać  n p . :  T r z e c ie  wydawnictwo w ram ach 
re a l iz o w a n e j  f u n k c j i  lu b  te m a tu  o ra z  p ie rw s z y  ty p  u -  
k ła d u .
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s c h e m a t  p o u m fim m m m i m o m  u  p m s t m

Jedn.paśu. 
sjmbti i 
nazua

Jednostka organizacyjna 
sporządź, dokument.

U e jm e Zbiory pośrednie U g jśc ie

Załącznik 4

Jedn. organ, drży 
mujaca informacje



Za ta c zn ih  5

Jednostka organi
zacyjna ohzumuj. 
informacji1

]ean.p!du  
symbol i 
nazua

Jednostki organizacyjne 
sporządzające dokumentację UyjscieZbiory pośrednie

Upłaz grup 
śtanouisk

P.an przedojóu 
i remontow

Han przeslojću 
i  remanid u liybazyfup 

slanoulsk ara 2 
plan pr.-eilajóu

' ¡ rinmnZmiany u uyku 
¿te crup stanc- 
trtsk_ _ _ _ _ _ _

Zmiany u uuhazie 
giup stoniuisk Puka! grup siu- 

nuuisk oraj pan 
przrslojóu i tt- 
munlriu llahnl.
k o n t r . ) S * '

Orląt
Olótmega
/lochantkiz

Ran przestojóu 
i  remontan

Han p-zesinjór 
i remoción

r z - m ie s .  p la n  
prać. a . zamień- 

nuch.____
jFñiiéí pan 

proa. cz. ¡anteo
nurh.______

fhinplan prpd. 
części ¡a míen.

12-mies, plan 
prąd. części za- 
miemgcb llaiu- 
Icg. kn.ntn)

nesięczny pon 
arad, części 
'zamiennych

. 12-mies- p¿ 
kooocr.ucsori.
i i ¡aviará

12-nr.es. pan 
hooner. u asort. 
■ ilośricch C-r,¡espían koop. 

u asort i  iluś - 
dach.Z tiies. pian noop. 

5 n asortumen. 
i ilościach

12 - mies. pan 
kooper. u asort. 
i  ilościach 
Itchulnamm 
kantęlk*"^

Dział
Produkcji

f j  12- mies, pai 
j  kooper.
*  u norma -odoz.

demles. 
plan kooper. 
u normngodzi 

nnrhd. tiies. p a r  jerpa 
j  w  normo- ęodi 
i  u r a z  ¡0  ¡ m ia n .

12- mies, piar, 
kocper. u normo-
qOci.¡ícáuloqrm 
'knnhrJnn) —

tiies. pan exper. 
u normo-god¡ 
uraź ee zblan.0 ¡ia l

Głdunego
technologa karta norm aaa 

i aługcści ctikli 
amdukafnuch

barta
technologiana

(norm. czasu t \  
długości tütíi 
produkcyjnych:

Uskainlk
brakóu

UskażnU 
bra kću katalog norm 

czasu 1 dług. 
cykli prod. (tulu 
iogram kod rei!

Dział
kontroli
iechnicz-
nej

Dział
Gidtimgo
TechnologaZmiany u narcie 

■¡ono czasu oraz 
, wahnie ppęrgji

¥  karta zmian 
Z technologicznych

f  ZmianyS. 
fu  katalogu 
norm czasu i 
[dluoośd cykli 
ypródukcapycójkarta zmian 

konstrukcyjnych
Uucoiame czexi 
¡maluj, lub 

uurc-MDziat
Siennego
konstruktora

Zmtcnu taka; 
nika írakdu

Plan ptadukcii 
zakładu na 
IZm-cg

Dyrekcja
Zakłada

kuartatny pbn 
'produkcji zak 
łada

ĘKznc-mies. aa- 
prod. zakładu 

tahlualm .»
Dział 
Racionan! 
Techniczno 
Ekonom ia■

Dział
Produkcji

7zakończenia 1 

'produkcji oddz. 
1 montaż, na 12 Plan zakończe

nia prod. oddz. 
montaż.

Ceny i nagi 
ugrebdu Ceng i uapi 

uyrobóu
Dział
Produkcji

ydociojeń LsJł\ 
r maj crup sta- 
nouisk na 12 bh 
itr oddz. montaż'

Dział
Zaopatrze

nia
Odchylenia u uyk. 
olanh prod. cdhz. 
mcntaijz utwup

Ran zakończenie 
„  a-ad. oddz. mai. 

j r  a  na 12 m-cg waz 
/  o !  odchyleniami

5  ab. m-cą~0*~-

Ran urucho ■ 
mienia prod. 
oddz. montaż, 
na

karta pracy 
akoraoua

y p i io n s S z  
fobciąż, gr. siar. 
\pracyi uylicz. 
Uta. zatnaidta 
\xih.e>os!£ta.*i

i/tó:iąż.qcs!c\ 
(pacy i  ¡dio. lid 
uo.tmdn.iia oddz. 
\chmb. Iz uh. ma

Dział
Zatrudnienia

bysponou. tuncusz 
czasu procy ro- 
boinikg

s =  Dysponouaogfui 
Z. dusz czasu pro- 
Q  cu robotnika

bilans
/YVY7>

Bilans obciąż, ar. 
5L prący i ugl.ua 
żur. na Qacud’c 
cedź. rrcj¡ .̂

huartolnułii.c 
ar. s l procy i  ui 
Hczbg zata día

£  nominalny furt- 
Z dusz czasu 
^stannuiska

Dziat
Produkcji

riominsLny fan- 
dusz czasu 
stanoutskg

/ ^ l n n \  
fsptunu czeki 
'na 12 m-cg'uig 
pddziatdn

5. ZamaOBtpmu 
~  c stanie mini- ® mchom____

termin rczp. puc. 
cz. i  ilości saL do 
«,-Jł uh sianu mis.

/  Rtan \  
fzakończenia A 
produkcji oddz] 
\obróbczücn na i 
\  12-rn-cy /

liaszim
ilię d iy m
dMkiotiy Termin rczp. a-op. 

ez. i  i i  szt. co uyk. 
ula stena inf.

zou.aac,mierne 
o sianie ir.hr- 
maa/inurr. hkćnaniczm

rÍQ!) cdfńCr 'f7.
zrod. ocdj. cź ó . 
no J.2m-cy uro2 
2 Dúchuleniará 
-i-i.

Pian omenom, 
prod. oddz. 
obróbcztjch na 
12 m-cy”

ymplan V  
fcbciąienia n \  
'godz. ńormcuoKC 
or.dan.prcn ńa 

milo oddz.dzj
\ r ' p . y

S y h a r r \ .  
/obciążenia u \  
fgoaz.ncrrPocsL 
n:scy a-uach.no 
[pcęst.dana in- \  hmac. J

D ydziat 
mecha nu

Ybcioż. gr. stara 
hracu i trulicz. 
ticzSu zdtru i. 

t e c  Iłrętnaodd: R an zakaricz. 
i  uruchom, prą 
części Dq siani 
iniermacyjned

Bilans c i r i a i f i d  
y to  stwtw.prsr.j 
V  wlicz, tłeztu 
zairudn. na C  me
dia oćó.z.y**~~ 
obrób. /



. Z a łą c z n ik  6

ANALITYCZNY SCHEMAT P R ZEM A R ZA M  A  U  JEDH05TCE

B5zn*15 kpi m-c 
\Dokumenlu

150 20*0,5 kpi m-c
Moźenln nouych

■ 35 2n* 0,5 kpi m-c

^ 602n * 1,5 hplm-c

Objaśnienie skrótów 
kl-klucz sortowania 
zn-znaków
kp-kilopozycji (tysięcy pozycji) 

zapisóu
A-nieaktualne, zdtzakluali- 

zona ne 
A-zaktualizowane 
S - niesortouane 
S-sortowane
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ZałaczrHTr a
T a b l i c a  z e s t a w i e n i a  p r a c o c h ł o n n o ś c i  i  k o s z tó w

r-------  " --- -------- ----  " ' ".........t

l
Jednostka przetw arzania

Pracochłonność i  kosz
ty opracowania systemu 
z pominięciem testow ania 
programów i  próbnej 
e k sn lo a ta c ji na

Koszt
jed
n o s tk i

Pro je k to - ' 
wanie i  
konsu ltac je

Programy 1 
dokumenta- 
o ja p rog ra - 
mowo-eksnl.

Ź ____ ?....... 4
Założenie k a r to te k i 
Indeksu praoow. ■ 25 75 5 ooo
Założenie k a r to te k i Indeksu 
Jednostek wyodrębnionych 
1 zakładów 40 60 5 ÓOO
Założenie k a r to te k i Indeksu 
symboli tematów 60 60 7 OOO
Założenie k a r to te k i indeksu 
rodzajów d z ia ła ln o ś c i  inne j 15 30 2 250
Założenie b ie ż ą c e j k a rto te k i 
p łac  zakładowych 35 75 5 500
Zestaw ienie m iesięozne indy
widualnych k a r t pracy oraz
godzin praoy i  kosztów p łac  
in s ty tu tu 75 225 15 ooo
R ozliczenie kosztów zakłado
wych i  ro z d z ie ln ik  pozosta
łych kosztów 190 300 24 500
R ozdzielnik  kosztów wyna
grodzeń narzutów na p łace 
i  ro z lic z e n ie  kosztów ogó l- 
noinstytutowyoh 130 225 17 750
R ozdzieln ik  kosztów zużycia 
m ateriałów  i  zestaw ienie 
zbiorcze 35 55 4 500

Razem w system ie 625 1 105 86 500
Koszt 1 godziny

-......... 50 -
Koszt ogółem | 31 250 55 250 86 500
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Z asady  s y m b o llz a c .ii  nazwy program u

Z ałączn ik  9

2  XX X X XX
1____________________________ W yróżnik  p o d sy s tem u

_______________________  Hr p o d sy stem u
_________________  W yróżnik  j e d n o s tk i  w p o d sy 

s te m ie
_____________ Symbol f u n k c j i  p ro g ram u

_______ Nr p ro g ram u

R o z w in ię c ia  elem entów  nazwy p ro g ram u  p o d an e  s ą  w z a łą c z 
n ik u  1 . Symbol f u n k c j i  p ro g ram u  u s t a l a  s i ę  w ed ług  n a s t ę 
p u ją c e g o  w ykazu:

F u n k c je  p rogram u Symbol

1 . W prow adzenie d an y ch  n a  n o ś n ik
m agnetyczny Z

2 .  A k tu a l i z a c ja A
3 .  O p e ra c je  n a  z b io r a c h  / p r z e  -

k s z t a ł c e n i e ,  ł ą c z e n i e ,  d z i e 
l e n i e  i t p . / F

4 .  T w orzen ie  wydaw nictw  u ż y t  -
kowych W

5 . O rg a n iz a c ja  i  w s p ó łp ra c a  z
te rm in a la m i T

6 .  S o rto w a n ie S
7 . O b l ic z e n ia  num eryczne N
8 . P om ocnicze i  o rg a n iz a c y jn e R
9 . M o d y fik a c ja M

P rz y k ła d :  D ru g i p ro g ram  wydawniczy t r z e c i e j  j e d n o s tk i
p r z e tw a r z a n ia  w p o d s y s te m ie  H an d el Z a g ra n ic z n y  
n a  s z c z e b lu  C e n t r a l i  r e s o r t u  p o w in ie n  n o s ić  
nazw ę:

M40CW02
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Z ałącznik  10

■
ZLECENIE PD

Nr. tematu Nr. umowy Ulec.

Tytuł opracowania:

Zleceniodawca:

llydz./Sekcja:

Data przyjęcia / l  Data za k o li T

DsobpgodzLn: ■

Nazwisko, adres, telefon l 
podpis odpowiedzialnej osoby:'

Autorzy

Projektant Uiodapy

Główny Projektant Sys
temu

Dyrektor

Podstawa opracowania

50



Z ałączn ik  11

i
j j j |  ZESTAUIEtllE DOhUMEtiTACJI p j

Lp. NAZUA Liczba
22hi ISZy

m m i
A B CPODPIS DATA

A - Dokumentacje projekloue 
D- Dokumentacje prógramoue 
C -  Dokumentacje eksploatacyjne
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Z ałączn ik  12

OPIS AZ
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Z ałącznik  13

■
JEDKOSTKA PRZETUARZAfllA PZ

CHARAKTERYSTYKA DGOLtiA
Cykl! terminy) przetuarzania: Czytniki:

System operacyjny: Perforatory:

Uymagana pojemność PAD: Drukarki:

Czas przetuarzanta: t e r ih k a l e :
Jedn. dyskone:-

Jedn. taśmoue:

UYKAZ PROGRAM U
Symbol Pełna nazua programu: Jeżyk

Uuagi:
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Z ałączn ik  13a
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Z ałączn ik  14

[I I  m A 2  P i
Lp. Symbol Hania Strona Uuagl

•i

•
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Z ałączn ik  15

■
SYMBOL 1HA ZHA OOKUHENTU ŻRDDLOUCDO P4

CHARAKTERYSTYKA OGOlM Jlość egz. i Ich przeznaczenie:

Sporządzający:

Przekazujący:

Cykl lterminowyI sptyuu: Sposób przekazywania i zurolu dok.

Cykl przetwarzania:

Średnia ilość dok. na cykl:

Średnia ilość pozycji w dok:

Średnia ilość znakóu w poz.:

sposób U Y P E m m

•

BUDOUA SYtlBOUKI

ZASADY KONTROLI

56



Z ałączn ik  16

|¡]¡ |  SYMBOL ! M AZU A  MASZYtiOUECO MOSMIKA W ORM ACJI P5

CHARAKTERYSTYKA DGOLMA
Rodzaj nośnika: Zasady postępowania zuykorzyst. nośnikami.

Cykl (terminouyl sporz:

Ilość jedn. nośnika u cyklu

STRUKTURA DAMYCH1 RODZAJ PRACY
Poi flazua pola Symb. formal Uartość ñodza pracy

A, ff z fl 5

■

A - tizluskomnle alfabetyczne P ~ reprodukOMrie 
fi - dziutkouanie numeryczne S - scrraudzenie 
Z  - dziurkouanie zer ulodących
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Z ałączn ik  17

58



Z ałączn ik  18

1
Yfljii UhtAD DAHYCH U E ¡U Y  
i ILUJ TAStlA - DYSK

A6

M Z U A  REKORDU

tir
oda tiazua informaęji

tiazua
pola

Opis
hPLH

Iloś
ć 

po
u- 

ttir
ze

ri

Dtugość 
oda u 
bajlacb

Stata
lub

/naxiad

skala . m i m  m c /m
F-statoprzeclnkoua 0 - dziesiĘtna p-miejsc dziesiętnych CH-Łark.znakoue 
F-zmiennoprzecwhoue B - binarna if-rriqsc po przecinku BlI-hñc. blloue

PlC-dm . znahoue
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Z ałączn ik  20

SYMBOL IN A ZU A  DOKUMENTU m iK D U EB O P7

CHARAKTERYSTYKA OGDLNA 
Bezp. użyihounih: h ś t  egz. l ich przeznaczenie:

Odbiorca:
Cykl (terminy) odbioru:

Sposób przekazania:
Zasady posiewania z  uykorzyst. dok.:

OPIS DOKUMENTU

ZASADY KONTROLI IUSUNANIA BŁEODU

! UUAu
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■ WZORY WYK1XÓW /DRUKARKA—DISPLAY/
Załaozniy ? i
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STAftr i

r-n*r.I UłTAUfHC COitUHAnii 
fim scA  w uouniM

OOSZUAAME 
niŁJSCA HA 
Itl mi

r f LJL—I crrrAHit J  o a nr cu
OB AC BU i 

JTPH *hoi J

nonom paty
TOR 42301

AOftćnrA
OAffYCH

K ornic  
ant bu

rei -HONIHDLA. jOPMunosa 
nq A cnpiin-

rpfcL.1: , „
I ło m  M io n u

J  CB.UBU 
\TBH «303 ^ .

AHWALI2JKM 
Ó-go R002AJUr>

um o u A o n m \ 
| -*-DAHYCH-~\ rnn

¿2302

’ mn ¿2301

r «  I

if ̂ SnoniEC "~*sJ1AGAAń r  rnn.42302oomouAme Ofl umracjl H32

mCmmtllA U OPCRACJI TftógmFIoperaęia}

r  a j  f  - i  r

^  START ń > © *

r~C3

r-Pl +- ~ł «0 tlTROLA 
PCPRAUnCKI'Ttriu . i i Mfunnou — j

r "  +n n  *  tQW lWIBU 
K 2M 00UAHŁ rl nt£M2H000-~ UAHŁ 

c -  +  a

oonorouAmt 
w  S im w c ji
—", fl3f

res +

~34 -+- ~1
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l— -J
r*4 -*■ ~ł

*< w
4-

^tUdne~<!t$8 j ą  zaslepłiMne 
_  żaramî  .
* *) Rh t jurny kontrolne_j numerag_ generacji j  

* * data założenia
i data naĵ ośa
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. Z a łączn ik  23

ZAŁOŻENIA DO PROGRAMU P S
ZA LOŻE W  f i OGOLNE

F u n k cja  p ro g ram u :

Heficie:

HyjScie:

Czas oprac.i uruchomiania:

Sposób rtgtestowania:

Inne uwagi:

Jeżyk: " Program i  s ta :

Założenia szczegółowe :

T
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Z ałączn ik  24-

f t

i. fl& T O  REkDRDOU z m u  ' w

Rekord budouany: Odpouiednlk Int. rekordu 
budouanego

SPOSÓB T m Z E tH A  
IR  FOR R AC JI

Jdent.
rekordu

, Twe 
rekordu

kod
karty

tir.
Int. kolumny

kod /fr
ini

L
P-

darua
pola

Treść
rekordu

Rawa
zbioru

L .

P-
flarua
pola

■
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Z ałącznik  25
-  i fjjj sk ou m : ph

Lp. SYMBOL POLA LUB 
IHDEHS

UARTOŚt m m  POLA

•
i

•

1
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Z ałączn ik  26a

rab ol 
Lasyf.

Stan
pra-
c7

Perforować P kar kartoteki zatrudi 00 wg instrukcji
Sprawdzenie operacji 1
Perforować Z dokumentów płaco
wych wg pozyoji 2-10 o koćaohr 01 02 03 04 10 11 12 18 19

'ptatMyfoMLpcronaj. )\*ai,uan i bUotta,

Podpie

p u b  o p c u o r j i r i  pr zem arzł  b ił  dajttoh / jraomkrt przitla d u /

Plan operacyjny 
Jednostki przetwarsania

Kawa dokujoantu waj&olowago Barwa dokumentu wynlkowegc

00 101 202 505 404
10 51112 618
19 720 8217-14.1

,2

»-12.;
»-15,»-16.
»-17-
»-17
»-17
»-17.

» -1 4 .
»-16.'

Jiajtwa ladnoStkli Oblioier.le 
1 rosllosenle praoy 1 płacy robotników CsęatotllwoAós niesięozna

»-13.8
»-13.3F-13.4
»-13.5»-13.6
»-13.1
»-13.7
F-13.2»-»2.2»-12.1
»-4.2»—4.1
»-14.1

Karta modyfik.kartot.satrud.
Karta pracy akordowa
Karta dopłat
Karta praoy dniówkowa
Karta przestojowa
Karta urlopowa
Karta godzin nadliczbowych
Karta czasu nieefektywnego
Karta potrąceń
Karta premiiTabela atawek
Tabele podatkowe
Karto t.zat rudn.zwodyfik.

»-»2.3»-15.1
» -1 6 .2
»-17.1
»-17.2

» -» 7 .4
»-18.1
»-14.1
» -1 6 .1

Li et« płac
Klealęozna kartot,zarób. 
Zestawienie listy płso 
■jkcn.norw praoy wydz.wg 
gr.stanowisk 
Rozlicz.koszt.robocizny 1 godz.na wydz.l zleoenla 
Rozlicz.koszt.roboo.i. godiir*ey na zlec. 1 wydz. 
eataw.wypl.l potr.w godz. 
Sprawozd. z wykon.norm 
pracy dla GUS fcartot.zatrudn. zwodyflk. 
Dokua.płao posort.l wycen.

Oparaoja' Schemat przetwarzanie Br bibl. 
progr.

Wyeona kart pracy i drukowanie 
miesięcznej karty zarobkowej
a/ założyć papier 7-21 na DRH 
b/ założyć T 1 P i K wg achematu 
Oruohomić maszynę wczytując 
program wg KOP 7—1.5 
Wczytać P o kodzie 00 na T4 
Wozytać K z operacji 3 M  ** Sortować dokumenty plaoowe i mo- 
dyfikaoyjne z T4 wg nr warfcl pra< 
Wczytać P o kodzie 21 ne DU 
Wczytać P o kodzie 20 do PRO 
Uzupełnić kartot.zatrudn.wyoenia- 
Jąc posortowane dokua.płao na TE 
wraz z oblicz.zarobku brutto i 
netto dla każdego robotn.z uzupeł 
Jego uAktualn.kartot. na TV2 o 
naliczanie wynagrodź, oraz drukować n-czną kartę zarobkową 
TB 7-15.1Owagai Tp—»—14.1 oraz Tc-»—14.1 
odłożyć do aroblwum wycofująo E 
»—14.1 gprzed 2- miesięcy

Drukowania listy płaci 
aj załoiyc papier »-22 na DRW 
b/ zaloty6 T wg schematu 
Uruchomić maszyn« wczytując 
program KOP 7-1.6 
Drukować listę płac TB F—12.3Przesyłając dane zbiorcze do TB -16.2 oraz P 7-17.4 na D 
Drukować zest.llaty płac TB »-16.2
»yperforowaó P o kodzie 7—17.4 Sortować Tj wg nr wydz.i zleoeń

CzTP
CzKP5TU

M U

Sprawdzenie operao J1 3
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Załącznik 27

ZESTAWIBHIE OGÓLHE FRACOCHŁOHHOŚOI 
I KOSZTÓW PODSYSTEMU PI 2

1. PrzawldTwanla praooohłonnoaol 1 koaztr opraoowanla 
poder BtOBU orał niepowtarzalno koaztr ejcaploatao.1l
W « * » » ,  r o b o y t ł a

a/ pro¿«fetowania i  konaultaoje
soda* . . . . .  a . « ... zl 

b/ programy i  dokumantao Ja programowa
goda* ••••• w *•••• i ł

o/ testowanie programów
goda* a i2

d/ próbna oksploataoja na wmo
goda, *•••* a ••••• zl 

Raaem
2. Jadnorooane koaztr wdrożenia podąrBtemu

a/ przygotowania maaaynowyob nośników informacji
goda.é r .a  al

b/ oaaa praoy na amo . goda. . . . . .  a . . . . .  zł
Razom

3. Praoochłonnośó 1 koaat okgploatao.1l w akall roboczo! 
/obliczenia w atoaunku do mioa. oyklu przetwarzania/ 
a/ przygotowanie maaaynowyott nośników informaoji

goda. . . . .  śr.a . . . . .  zl
b/ ozaa praoy amo godz...........a .........zł

Razem
*. Koaztr materiałów ekaploataorlnrcb /alealoczno/

a/ papier drukarki wierszowej....... ark......a . . . . .  zl
b/ karty perforowana azt. . . . .  a . . . . .  zl
o/ taśma perforowana krążków . . . .  a . . . . .  zl

Razem

zl

zl

zl

zl
zl

zl
zl
zl

zl
zl
zl

zl
zl
zl
zl

Ogółem koszty podsystemu zl
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IV. DODATEK





UKD fra 1-^003.62 D a n e  a k t u a l n e  w c h w i l i  d ru k u

P O LS K I K O M IT E T  
N O R M A L IZ A C J I 1 M IAR

P O L S K A  N O R M A

P N -72
E -01226

G rapa katalopawa X IX  60*)

Przetwarzanie danych
S y m b o l *  g r a f i c z n a

Data p ro c a z z in g  
G ra p h ic a l sym bo ls

T re łta m a n ł d a  H w io rm a H o a  
S y m b o l aa g r a p k iq iw i

O d p a ó o r a a  n a w n u s
r p a ^ M s a o c M a  o ó o s n a s a io t *

It-»?!«
1 . 1 .  P r t e d m l o t  n o r m r .  P r m a d n lo t a a  n o r a y  s ą  i y » -  

b o la  g r a f io m n a  s to s o w a n a  *  s o h a m a ta o h  d c l a ł a n i a  

s y s ta n ó w  1 p ro g ra m ó w  p r a a t w a r a a n la  d a n y o h .

1 , 2 .  P k f d l t n U  -  w g  P B - 7 1 / I - 0 1 0 1 6 .

Uh
P » - 7 1 / I - 0 1 0 1 6  P r a a t w a r a a n la  d a n y o h  l  k o o p u t s r y .  

P o d a ta w o w a  nam w y 1  o k r a ś l a n i a

Xr Immwa o p a r a o j l W y ja ś n ia n ia Symbol

2 .1 P rm atw m rsanla
o p e r a c ja  In k  g ra p a  o p a r a o j l .  w w ya/k*  k tó ry c h  a la g a  
z a l a n i a  w a r to ś ć ,  p o a ta ć  l a k  a l a j a o a  m ap lsa  danych  a lk o  
m o s ta ja  w ybrany J a d a a  m k i l k a  klaram ków  praaplyw w  dany*

2 .2 V provadam aia/w yprow adm aala v p r o v a d z .n l ,  l a k / i  w yprow adzanie  danych

/  /

I . . 3 1 T O 9 H . 8 T 0 3 T O T O  «  3C H H M T A C H  J X U U K U  P B O O R m »

I r Razva o p a r a o j l W y ja śn ia n ie Symbol

3 .1 D ecyzje o p a r a e j a  o k r e ś l a j ą c a  wykó»" ja d n e j  s  a l te r n a ty v a y c h  
d ró g  d z i a ł a n i a

O

1) Symbol wg 8 W | 9 2 1 -1 .

Z g io n o M i p e r  e r  M ln U ta n ś w o  P rzam ye ta  M a a ryw ow a go  
U s ta n o w io n a  p r z a i  Po laki- K o m ita t N o r m o k io c j l  I  M ia r  d n ia  2 1  g m dnta  1 9 7 2  r .

}ako  n o rm a  o b o w k jrw ią c a  w  z o k r a iła  o p ra c o w y w a n ia  cW kwman+ocjł ta d m ic z n a j o d  d n i«  1 fepca 1 9 7 3  r .
(D ł  N o r m .  i M ia r  n r  6 / 1 9 7 3  p o i .  1 4 )

_______________ P rx a d rv k  dozw o lo n y  ty lk o  mo a g o d ą  P o lak ta po  K o w lM »  N o r - Ri o t f  I  M ia r _______________

WYDAWMCTW4 HO*MAUMCYMC I*»» W iln  é» WN 1X1.71 o » . . .  *• a w .  f . t . T i  » a  a w . . .  w t a n a  T l C M  a  M a
o h  o, aa «. w. i u u  i t o o - t t u M -  z « .  sa</T«
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P*-72/1-01226

l u n  © p a ra c ji Y y ja ia ia & la Symbol

P n jr  go tow an ia m o d y fik a c ja  r o s k u a  la b  gru p y  ro ifcn tów , pow odująca 
u l u «  w p ra a b la g u  p ro c  «»u p r s a tw a ra a n ia O

P roc»»  u p r u d n lo  * d a f1 -  niowaay p ro o aa  ad a fln lo w an y  poxa dany a  p ro g ra m u  ( a l  a r y i a ^ J ą -  
a j  a d a f  lodow an ia  v  dany~a p r o g r a a l a )

ł. 3TWB0U 3T030W»n w 3CHWKCH ¡gI*U»IA 3T3TZHtx

I r la s « «  o p a ra o j i Hf J n i n i a n i a Symbol

4 .1 L ąoaan la lą o a a n la  M a k  lo b  w lf e a j  ab lo rd «  dany oh w ja d a n  a b ld r V
4 .2 V y b la ra a la w y b la ra n la  ja d a a  j  l a b  » l f « a j  dany oh a ja d n a g o  a b lo ru A/ \
4 .3 b o b ia r a n i  a lą o a a n la  a w yb la ran iam , t j ,  tw o ra a o la  dwóch la b  w lfo a j 

ab l o r  ów dany oh  i  dwóch lo b  w ly o a j i n n y c h  ob io ró w  danych X
4 .4 S o rto w a n ia po rządkow an ia  a b lo ra  danyoh «  © k ra ilo n a j k a l a jn o  d c l A

V
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P*-72/<-01226 3
o d . t o b l i c y

Notwo o p o r u j ! Syabol

O p o r u j ą  r f o i u o p o r u j o  wykonywana rę c z n i#  (b o t u tjrc io  Jo k lc h k o lw lo k  
u ro ą d so ó  m o chon lecnych) O

O p o r u jo  pom ocnicza o p o r u j o  wykoaywoAO p o to  Bootyoowya procoooa jrmatmoraula

K law ia tu ro w e  p ro y g o to w o n le  
danych

prtyKototf#&lo danyoh porno proooooa p r « o tw o rzen ia , wyko- 
nytfana oo pomoco urtądaod  ooopatraonyofc w k la w ia tu r# CD

K law ia tu ro w a w prow adzania  
d on /oh

wprowadzania dacyeb w c o o a lo  proooom praotw araam la, wy
konywań# oo pomocą u rtą d to d  aaopatrzonych  w k law ia tu r#

.  .  O p o r u jo  M  k o ro lo  d z lu r k o -  
wanaj

wprowadzanl « /w yprow adzani#, w k tó ry »  B o śa lk io a  danych 
Joot k a r to  da1urkowana c

%.10 O p o r u jo  bo p o e to #  k art
dziurkowanych

w prow adźani#/w yprow adźanio, w k tó ry #  a o d a lk lo «  danych  
j o o t  ob ió r  k o r t dalmrkowanyok

O p o r u jo  bo kar t o  t# «  o 
k o r t  dziurkowanych

w proyodoanlo/w yprow odoaBlo, w którym  n o śn ik i« «  danych 
J o o t  Hporoądkowony ob ió r  k o r t  dolBrkowonych r n i
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4 n~72/1-01*2«
MU tall1*7

Ar l u n  a p a r a o j l V y ja la ia a le S yabol

* •1 2 O p arao ja  u  d o k u u a o ia wpr ovada a a l  a /v y p r  owada a n i  a ,  w k tó ry m  n o ln lk la a  danych 
J a a t  dokiuaant c z y te ln y  d la  e a ło w łe k a

* .1 3 O p a ra o ja  tut \ a l a i a da i  a rk o -  
w anaj

w p ro w adzan ie /w yprow adzan ie , «  k tó ry *  a o ia lk la m  danych 
j a a t  t a l u  dziurkow ana

* •1 * Opar » o j a u  t a l « l  •  M p * -  
t y o a a a j

w pro w ad zan ia /w y p ro w ad zan ia , w k tó r y ś  n o ln lk l a a  danych 
j a a t  t a l u  u y a a t y a a u Q

* .1 3 O p a ra o ja  na  dyaka aagpta— 
tycznym

w p ro w ad zan ie /w y p ro w ad zan ie , w k tó rym  a o l n ik l a a  danych 
J a a t  dyak m agnetyczny

* . 1 6 O p a ra o ja  a a  b ę b n i*  u « n * ~  
t j r a i n j a

‘w p ro w adzan ie /w yprow adzan ie , w k tó rym  n o la lk la m  danych 
j a a t  b ę b n a  a a jn . ty c z n y ( 0

* .1 7 O p a ra o ja  v  p a m ię c i Ł a ta »  
t r a l n a j

w prow adzan ia /w yprow adzan ia  a p am ięc i w łęo zo aa j b a a p o l -  
r a d a lo  m u a i y a o v y  p ro c a «  p r in W a r a a n la ( (

* . 1 8 O p a ra o ja  * p a m ię c i a u to 
nom icznej

w prow adzan ia /w yprow adzan ia  a p a m ię c i B i t  w łą c z o n e j b n z -  
p o lr a d n io  w szatynow y p ro o aa  p rz a tw a rz a a la V
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c d ,  l u b i ł o /

P«-?2/«-01226

ł a tw a  o p e r a o j i V j r j ł t t l iD ł«

O p e ra c ja  w p a a ly o i  r d a e -  
n iow aJ

w p ro w ad zn n le /w y p ro w ad zaa la , w k tó ry »  n o śn ik ie m  danych  
J e a t  p a » l f ć  rd zen io w a

O p e ra c ja  Aa a o n l to r a a
w prow ad zan ie /w y p ro w ad zan ie , w 'k tó ry m  dana e ą  w o a a a ia  
p rz e tw a r z a n ia  u w id o czn io n e  a a  pomooą w ekainików  ś w i e t l 
n y ch , u r z ą d z a ć  w ld e o g ra f Ic z n y o h ,  d ru k u j* jy o h  ,  r y e u j ą -  
cy o h  l t p . a

T ra n a m le ja  d a n y c h , t a -  
l a d a o ja

p r z e a y la n le  danych  a a  p o ś ra d n lc tw a a  u rz ą d z a ć  ta la k o « » -  
n ik ao y jn y o h

' 5 . a n m o w  rcw ocm cz;

Hr Haiwa o p e r a c j i W y ja śn ie n ie Symbol

5 .1 D roga p rzep ływ u  danych w lą l  in fo rm a c y jn a  m iędzy  poeeczeg ó ln y m l o p a r a c ja a l  p r o -  
oaau  p ra a tw a rz a n la

5 .2
D roga p rzep ły w u  danych  
o w skazany» k la ru n k u  p rz e 
pływu

w ak azan la  k ie ru n k u  p rzep ły w u  danych a to a u je  a ly  ty łk a  
w ów czas, gdy k ie ru n e k  t e n 'n i e  J e s t  Je d n o z n a c z n ie  z r a 
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