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SEOWO WSTEPNE

Serdecznie witam Panie i Pan6w na dorocznej konferencji Informatyka w Rachunko-
wosci. Tegoroczna INFRA’97 jestjuz XXII konferencjg ogélnopolska ksiegowych i in-
formatykéw, ktdrzy interesuja sie systemami rachunkowosci wspomaganymi tech-
nologig informatyczna.

Zgodnie z zapowiedzig, na konferencji INFRA’97 podejmujemy problem wyszczego6l-
nienia ustawowych wymagan wobec systemoéw informatycznych wspomagajacych
prowadzenie ksiag rachunkowych, jakie sg gtbwnym sktadnikiem systemu rachun-
kowosci w podmiocie prowadzacym dziatalno$é gospodarcza. Jest to pierwsze nasze
podejscie do specyfikacji tych wymagan. Przedstawione materiaty w wiekszosci ba-
zujg na wynikach pracy Zespotu Roboczego, ktéry powstat dwa lata temu, na podsta-
wie porozumienia pomiedzy prezesami Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce a Pol-
skiego Towarzystwa Informatycznego.

Pragne zauwazy¢, ze naszg konferencje firmujg ogniwa tych stowarzyszen. Od ze-
sztego roku pragniemy spotykac sie razem dwa razy do roku, zeby doprowadzi¢ za-
mierzenie przygotowania normy zawodowej w zakresie wymagan funkcjonalnych
i eksploatacyjnych, do uzytecznego produktu. Zgodnie z sugestiami Panstwa, pierw-
szym produktem majg by¢ wymagania prawne wobec systeméw informatycznych ra-
chunkowosci (czy system6w informatycznych wspomagajacych prowadzenie rachun-
kowosci). Przedstawiamy wiec dzi$ kolejno: metode okreslania ustawowych wyma-
gan, prébe specyfikacji ustawowych wymagan wobec ksigg rachunkowych na kom-
puterze, problem udowodnienia zapiséw ksiegowych i problem legalno$ci prowadze-
nia ksigg rachunkowych. Sg to referaty podstawowe. Uzupetniajaca role majg spetnié
wymagania wobec informacji z rachunkowosci, model ksigg rachunkowych w $rodo-
wisku informatycznym oraz ocenajakosci systemu informacyjnego. Ten ostatni refe-
rat orientuje nasjuz w przyszto$é. Widzicie Panstwo, ze autorami referatow sg znani
juz na konferencjach fiShFRA. Tradycyjnie juz na konferencji przewidujemy kilka pre-
zentacji systemow informatycznych wspomagajgcych prowadzenie rachunkowosci.
Serdecznie zycze kazdemu Uczestnikowi Konferencji pozytku merytorycznego

i mitego odpoczynku w pieknym Kotobrzegu.

Ignacy Dziedziczak
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Ignacy Dziedziczak

Sposéb podejscia w okreslaniu ustawowych wymagan
wobec systeméw informatycznych
wspomagajacych rachunkowos¢

Problem okreslenia wymagan wobec systeméw informatycznych wspomagajacych
system rachunkowosci

Podjety temat wigze sie z przygotowywaniem wymagan wobec systemow informatycz-
nych rachunkowosci przez wspolny Zesp6l Roboczy Stowarzyszenia Ksiegowych
w Polsce i Polskiego Towarzystwa Informatycznegol. Zamierzone jest opracowanie
normy zawodowej

w zakresie wymagan funkcjonalnych i eksploatacyjnych wobec systeméw informa-
tycznych rachunkowosci, a wiasciwie - wobec takich systeméw informatycznych,
ktore wspomagajg wykonywanie praktycznych funkcji rachunkowosci. W zwigzku
z tym powstaje szereg pytan co do przedmiotu i zakresu oraz gtebokosci (szczegoto-
wosci) normowania, a takze jego obligatoryjnosci i sposobu normowania. Dostrzega-
my roézne drogi postepowania w rozwigzywaniu tego problemu. Przyjmujemy koncep-
cje dobrowolnosci stosowania ewentualnie wypracowanej normy. Racjonalnym wy-
daje sie sprowadzenie normowania do prowadzenia ksigg rachunkowych i zawezenie
zakresu do prawnej wiarygodnosci tych ksiag.

Drogiposzukiwania rozwigzania problemu

W poszukiwaniu kryteriow oceny systemu informatycznego wspomagajagcego sys-
tem rachunkowosci dostrzegamy przynajmniej trzy drogi postepowania, a mianowi-
cie: dowodzenie jakosci, dowodzenie wiarygodnos$ci i dowodzenie spetnienia wyma-
gan prawnych. W dowodzeniu jako$ci mozna bytoby wykorzysta¢ procedury normy
1ISO 9000 i pochodnych. Wymaga to jednak uprzedniego opracowania odpowiednich
specyfikacji i norm dla systemow informatycznych tego rodzaju. Nie ma takich tym-

1Porozumienie zawarte w dniu 27 marca 1995 roku pomiedzy Polskim Towarzystwem Infor-
matycznym i Stowarzyszeniem Ksiegowych w Polsce, ktore zaktadato osiagniecie tego celu do
konca 1995 roku. Problem okazat sie na tyle ztozony, ze prace trwajg nadal. Pierwsze sygnaty
o wynikach prac przedstawiono we wrze$niu 1996 roku na konferencji INFRA organizowanej
corocznie w Kotobrzegu, tym razem pod hastem ,,Normowanie systeméw rachunkowosci wspo-
maganej komputerem”.



czasem. Dowodzenie jakosci tego rodzaju systemow pozostaje kwestig do rozwigza-
nia w przyszto$ci. Interesujgce moga by¢ natomiast dwie pozostate drogi postepowa-
nia, z ktorych trzecia wydaje sie by¢ szczegélnym przypadkiem drugiej. Dowodzenie
wiarygodnos$ci miesci w sobie okreslenie zgodnos$ci systemu informatycznego wspo-
magajgcego system rachunkowosci, przede wszystkim z ustawg o rachunkowosci.

Pojecie wiarygodnosci systemow informatycznych wspomagajacych system ra-
chunkowosci

W iarygodnos$¢ jest wyrazem zaufania do dziatania systemu, ze dostarczy oczekiwa-
nych ustug. Uznanie wiarygodnosci systemu informatycznego wspomagajacego sys-
tem rachunkowosci tagczymy z osiggnieciem przez ten system cech jako dopetniaja-
cych sie atrybutéw wiarygodnosci. Jezeli system ten posiada takie cechy, to mozemy
go uznac za system wiarygodny?2. Cechy takie przyjmujemy za kryteria oceny wiary-
godnosci. Dowodzenie wiarygodno$ci miesci w sobie okreslenie zgodnosci omawia-
nego rodzaju systemu z ustalonymi kryteriami. Wér6d mozliwych kryteriow oceny
wiarygodnosci, mozna wymieni¢ kryteria jakosciowe i prawne, informatyczne i ksie-
gowe. Interesuje nas najpierw przede wszystkim zgodno$¢ rozwazanego tu systemu
z ustawa o rachunkowosci. Do oceny wiarygodnos$ci przyjmujemy zatem kryteria
prawne, ktore dzielimy na informatyczne i ksiegowe. Weztowym natomiast proble-
mem rachunkowosci w praktyce jest prowadzenie ksigg rachunkowych.

Pojecie prowadzenia ksigg rachunkowych

Prowadzenie ksigg rachunkowych jest zdefiniowane przepisami ustawy o rachunko-
wosci3 oraz uszczeg6towione, w odniesieniu do ustugowego prowadzenia ksiag ra-
chunkowych, Rozporzadzeniem Ministra Finanséw4. Obejmuje ono w szczeg6lno-
Sci:

1) kwalifikowanie (dekretowanie) dowodéw do ujecia w ksiegach rachunkowych;
2) zapis i przechowywanie operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych3;

2 EDCC-2 COMPANION WORKSHOP ON DEPENDABLE COMPUTING, WORKSHOP
PROCEEDINGS, Gliwice, May 15,1996

3 Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku (Dz.U. Nr 121, poz. 591)

4 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 1994 roku w sprawie kwalifikacji i innych
wymagan, ktdrych spetnienie uprawnia do ustugowego prowadzenia ksiag (Dz.U. Nr 140, poz.

790) i nowelizujace je Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 1995 roku (Dz.U.
Nr 71, poz. 356).

5Zgodnie z rozdziatem 1,2 i 4 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
(Dz.U. Nr 121, poz. 591).
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3) sporzadzanie sprawozdan, deklaracji podatkowych i raportéweé.

Merytoryczng podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody zrédtowe i za-
ktadowy plan kont7jednostki gospodarcze;j.

Informatyczne wsparcie prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe niemal powszechnie sa prowadzone za pomocg komputera. R6z-
ne sgjednak stopnie komputeryzacji pracy ksiegowej. Maty zakres tej komputeryza-
cji wiasciwie nie zmienia klasy systemu rachunkowosci, ktéry pozostaje tradycyj-
nym. Szerszy zakres natomiast pozwala wygenerowac pojecie systemu informatycz-
nego rachunkowosci. Rozwdj technologii informatycznej z kolei wytwarza wspélne
dla réznych systeméw $rodowisko informatyczne, w ktérym system rachunkowosci
sprowadza sie do pewnego zakresu funkcji zintegrowanych z innymi, jakie wykonu-
je wspdlna technologia informatyczna. Trudno wtedy méwi¢ o osobnym systemie in-
formatycznym rachunkowosci.

Zastosowanie komputera do prowadzenia ksigg rachunkowych przyjmuje na ogét for-
me tzw. systemow FK. Mozemy bowiem méwié¢ o systemie rachunkowosci w $rodo-
wisku informatycznym, technologii informatycznej rachunkowosci albo systemie in-
formatycznym wspomagajacym system rachunkowosci. Nie zawsze bowiem nazy-
wanie tego rodzaju systemu ,,system informatyczny rachunkowos$ci” jest uprawnione,
gdyz wspotczesne technologie informatyczne majg charakter uniwersalny. Im nowsza
jest technologia informatyczn, tym bardziej uniwersalny jest system informatyczny,
ktdéry trudno nazwac wtedy systemem FK. Wypetnia on bowiem nie tylko funkcje ra-
chunkowosci. Wsp6étczesnie mozemy moéwié o systemie rachunkowosci w $rodowi-
sku informatycznym, technologii informatycznej rachunkowosci, systemie informa-
tycznym wspomagajacym rachunkowos$é, co w sumie umownie nazywamy tu ,,sys-
tem FK”. System FK nie zastepuje systemu rachunkowosci, ale go wspiera i rozwija
technologicznie. System FK jest praktycznym narzedziem rachunkowosci, narze-
dziem ktére pozwala pokonywacé tak bariere pracochtonnosci, jak przede wszystkim
bariere informowania z rachunkowosci. Dla potrzeb utatwienia komunikacji, oma-
wiane rodzaje syteméw, wobec popularnosci takiej nazwy, nazywamy systemami FK.
W naszych rozwazaniach termin FK nie ma znaczenia wartosciujacego i znaczy wie-
cej niz system informatyczny, dziatajgcy w rachunkowosci.

6 Wynika to posrednio z art. 24 ust. 4 pkt. 2) cytowanej wyzej Ustawy o rachunkowosci.
7Wymagany art. 10 Ustawy o rachunkowosci.
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Atrybuty wiarygodnosci systemow informatycznych we wspomaganiu rachunko-
wosci:

« Dyspozycyjnos¢ (availability) jako gotowos¢ do funkcjonowania.

¢ Niezawodnos¢ (reliability) w sensie ciggtosci funkcjonowania.

¢ Bezpiecznos¢ (safety), gdy chodzi o uniknigcie katastrofalnych skutkow.

e Ochrona (security) przez reglamentacje dostepu i inne zabezpieczenia, co oznacza
bezpieczenstwo.

« Naprawialno$¢ (maintainability), tojest tatwo$¢ przywrdécenia do stanu uzywania.

e Skutecznos$é jako zdolnos¢ osiggniecia celu (dostarczenia ustugi w postaci infor-
macji).

e Sprawno$¢ poprzez wykonywanie funkcji dla osiggniecia celu.

e Zgodnos¢ z warunkami wykonywania funkcji, cechami jakoSciowymi zapisow
ksiegowych.

¢ Prawdziwo$¢ oznaczajgca warunki udowodnienia zapiséw w ksiegach rachunko-
wych.

e Legalnos$¢ jest osiggana przez spetnienie warunkéw udowodnienia systemu FK.

Informatyczne atrybuty wiarygodnosci systemu FK

1. Dyspozycyjno$é systemu FK jest pierwszym i oczywistym warunkiem wartosci te-
go systemu dla uzytkownika, ktory interesuje sie tylko systemem praktycznie funk-
cjonujgcym.

2. Niezawodnos¢ jest oznakg braku defektéw przede wszystkim w oprogramowa-
niu systemu FK. Poleganie na dostarczanych przez system ustugach miesci w sobie
ryzyko trudnego do oszacowania btedu. Trudno$¢ ta ma swoje zrédto w ztozonosci
wspotczesnego systemu informatycznego i praktycznie trudnych do wyeliminowania
btedow aplikacyjnych.

3. Bezpieczno$¢ oznacza opcje programowe i organizacyjne $ciezki postepowania
w przypadku awarii, uszkodzen i zdarzen losowych. Wigze sie znormg SQL AN-
Sl z 1989 roku i SQL ANSI Il z 1992 roku. W normach tych sg wymagania bezpie-
czenstwa danych. Chodzi tu zwiaszcza o

e odporno$é systemu, a zwtaszcza zasobow danych, na wszelakie awarie i zdarzenia

losowe,
¢ zdolnos$¢ systemu do zachowania integralnej spojnosci logicznej danych,
e zabezpieczenie systemu przed nieumysinym lub niepowotanym dostepem do da-
! nych.

.Ochrona zasobéw danych ksiegowych odnosi sie przede wszystkim do reglamen-
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tacji dostepu do nich i zabiegach programowych i organizacyjnych dla przeciw-
dziatania nielegalnemu uzywaniu, btedom i uszkodzeniom zapiséw operacji go-
spodarczych na nos$nikach maszynowych. Nalezy zauwazy¢, ze chroniona jest tyl-
ko forma (posta¢) wyrazania programu, natomiast idee i zasady wytaczone sg spod
ochrony.

5. Naprawialnos$¢ jako zdolno$é do szybkiej lokalizacji i usuniecia uszkodzenia
jest cenna wiasnie w systemach tak ztozonych i wymagajacych ciggtego funkcjono-
wania jak systemy FK. Ogo6lnie rzecz biorac, system wspomagania informatycznego
musi gwarantowa¢ mozliwo$¢ odtworzenia danych po dowolnej awarii wyniklej ze
zdarzen losowych czy bezmys$lInosci ludzi. Chodzi tu w szczegélnosci o mechanizmy
tolerowania (w dopuszczalnych granicach), usuwania i przewidywania uszkodzen.
W rezultacie naprawialnos¢ jest postrzegana jako tatwos¢ przeprowadzania czynno-
$ci naprawczych.

py C
Ksiegpwe.atrybuty?yiarygodnosci systemu FK

7', Skuteczno$¢. Technologicznym celem systemu rachunkowosci jest dostarczanie
ustugi w postaci informacji sprawozdawczej o cechach okreslonych przez Miedzy-
narodowe Standardy Rachunkowosci (Ramowa Koncepcja MSR). Jest tu miejsce
na okreslenie wymagan informacyjnych dla firmy, ktéra poszukuje odpowiedniego sys-
temu FK. Wymienia sie tu nastepujace cechy jakoSciowe: zrozumiatos¢, trafnoscé,
istotnos¢, wiarygodnos$é, doktadnosé, przewaga tresci nad formag, neutralno$é, ostroz-
no$¢, kompletnos¢, porownywalnosé, aktualnosé, rownowazenie korzysci i kosztow,
réwnowazenie cech jakosciowych oraz prawdziwy i uczciwy obraz lub uczciwa pre-
zentacja. Przyjmujemy je jako kryteria kontrolne dla cech danych ksiegowych, ujmo-
wanych w ksiegach rachunkowych. Wtasnie od atrybutu skutecznoS$ci zaczyna sie
specyfikacja wtasciwosci systemu rachunkowosci, ktére majg by¢ wspomagane tech-
nologig informatyczna.

Specyfikacje te rozumiemy jako oczekiwania wobec systemu informatycznego dla
wspomagania systemu rachunkowosci.

/fh Sprawno$¢. W zakresie technologii informatycznej rachunkowo$ci odnosi sie gtdw-
Si-mie dofunkcji rzetelnego prowadzenia ksigg rachunkowych. Chodzi tu szczegél-
nie o wykonywanie nastepujacychfunkcji:

rejestracja operacji gospodarczych
ksiegowanie operacji gospodarczych
weryfikacja zapisow operacji gospodarczych
pozyskiwanie informacji.
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a. Rejestracja operacji gospodarczych przyjmuje forme dziennika. Dziennik stu-
zy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzierh po dniu, danych o opera-
cjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku podlegajg szeregu ustawowym wyma-
ganiom.

b. Ksiegowanie nastepuje w formie struktur ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych.
Konta ksiegi gtdwnej stuzag do ujecia zapiséw w porzadku systematycznym, na
kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont.

c. Weryfikacja danych ma forme procedur kontrolnych. Przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowac wtasciwe procedury i $rod-
ki chronigce przed zniszczeniem lub modyfikacja zapisu.

d. Pozyskiwanie informacji ma forme procedur wydawniczych, w szczegélnosci
przyjmuje obligatoryjng forme zestawien obrotow i sald kont ksiegi gtownej i kont
ksigg pomocniczych. Wydruki komputerowe podlegajg szczeg6lnym wymaganiom
formalnym.

Zgodno$¢ - podstawowymi warunkami wykonywania ww. funkcji sg istotne ce-
y jakoSciowe zapiséw operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych, szcze-
golnie:

» Udowodnienie zapiséw operacji gospodarczych.
e Ciagtos¢ (statos¢) zasad rachunkowosci.

e Chronologia zapisow operacji gospodarczych.

e Kompletno$¢ zapiséw w ksiegach rachunkowych.
» Systematyka zapisow w ksiedze gtowne;j.

» Sprawdzalno$¢ danych ksiegowych.

e Trwatos$¢ zapisow.

a. Udowodnienie

Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce do-
konanie operacji gospodarczej. W komputerowo prowadzonych ksiegach rachunko-
wych muszg istnie¢ oznaczenia wigzace zapisy ksiegowe z dokumentacjg zrédtowa,
ktéra musi mie¢ ,,trwale czytelng postac".

b. Ciagtos¢ (statosc) zasad
Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowaé w spos6b ciggty, dokonujac w ko-

lejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych na
kontach, wyceny aktywoéw, w tym takze dokonywania odpis6w amortyzacyjnych
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(umorzeniowych), pasywow, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania spra-
wozdanfinansowych; wykazane w bilansie zamkniecia stany aktywéw ipasywow na-
lezy ujg¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

c. Chronologia

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie
i biezgco.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezgco,jezeli: 1) pochodzgce z nich
informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacychjednostke sprawoz-
danfinansowych iinnych, deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczenfinan-
sowych, 2) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej sg sporzadzane nie p6z-
niej niz do 15 dnia nastepnego miesigca, a za ostatni miesigc roku obrotowego - nie
p6zZniejniz do 85 dnia po dniu bilansowym, 3) zapisy w ksiegach rachunkowych do-
tyczace operacji gotéwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego iga-
stronomii dokonywane sg w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane. Nie majed-
nak wyraznejdaty wedtug ktérej ma by¢ chronologia egzekwowana.

d. Kompletno$é

W ksiegach rachunkowych i wynikufinansowym jednostki nalezy uja¢ wszystkie
osiggniete, przypadajgce najej rzecz przychody i obcigzajacejg koszty zwigzane z ty-
miprzychodamidotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich za-
ptaty. Do ksiag rachunkowych miesigca nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kaz-
dnjjperacie gospodarcza.

e. Systematyka

Dokonujac wyboru rozwigzan dopuszczonych ustawg i dostosowujacje do potrzeb
jednostki nalezy zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci wszystkich operacji go-
spodarczych istotnych do oceny sytuacji majatkowej ifinansowej, wynikufinanso-
wego oraz rentownoscijednostki przy zachowaniu zasady ostroznej wyceny. Konta
ksiegi gtéwnej stuzg do ujecia zapiséw w porzadku systematycznym, na kontach
przewidzianych w zaktadowym ptanie kont. Na konta ksiegi gtdwnej wprowadza sie
pod data otwarcia ksigg rachunkowych salda poczatkowe aktywow ipasywéw, a na-
stepnie dokonuje za kolejne miesiace zapiséw, zarejestrowanych uprzednio lub row-
noczes$nie w dzienniku. Konta ksigg pomocniczych, stuzgce uszczeg6towieniu i uzu-
petnieniu zapis6w kont ksiegi gtéwnej, prowadzi sie w porzagdku systematycznym.Za-
pisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow klasyfi-
kacyjnych umozliwiajgcych sporzadzenie obowigzujgcychjednostke sprawozdanfi-
nansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczerifinansowych.
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f. Sprawdzalnos¢

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie
i biezgco...

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, iez.eli umozliwiajg stwierdzenie po-,
prawnosc¢i dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz, dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych,a w szczeg6lnosci: 1) udokumentowanie zapiséw pozwa-
la na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych, 2) zapisy uporzadkowane sg chronolo-
gicznie i systematycznie wedtug kryteridw klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporza-
dzenie obowigzujgcychjednostke sprawozdanfinansowych i innych, deklaracjipo-
datkowych oraz dokonanie rozliczerifinansowych, 3) zapewnionajest, w razie pro-
wadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za pomocg odpowiednich wy-
drukéw, kontrola kompletnos$ci i aktualnosci danych okre$lajagcych parametryprze-
twarzania danych, 4) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajgcych,
bez wzgledu na stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie
wybrany okres jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych
w ksiegach rachunkowych.

g. Trwatos¢.

W razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, zestawienia na-
lezy wydrukowaé na papierze albo przenie$¢ na inny trwaty nosnik danych.Zapiséw
w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, recznie lub maszynowo, bez
pozostawiania miejsc pozwalajgcych na pézniejsze dopiski lub zmiany. Ksiegi ra-
chunkowe prowadzone przy uzyciu komputera mogg mie¢posta¢ zapiséw lub zbio-
row utrwalonych na no$nikach magnetycznych tylko w okresie poprzedzajgcym przei
niesienie zapiséw na nos$nik trwaty. Zapisy ksiegowe utrwalone na magnetycznych
nosnikach danych powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny trwaty no-
$nik danych.

9/Prawdziwos$¢ odnosi sie do cech zapisu operacji gospodarczych w zrédtowych do-

odach ksiegowych. Nalezy wymieni¢ cechy. Odnie$¢ kazdg ceche do przepisu praw-
nego. Cechy dokumentéw zrédtowych majg znaczenie dla udowodnienia zapiséw
w ksiegach rachunkowych. Chodzi tu nie tylko o cechy zapisu operacji gospodarczej,
ale warunki uznania zapisu za legalny, zgodny z przepisami oraz stanowiacy dowod
w sporach. Atrybut ,,prawdziwo$¢” odnosi sie do udokumentowania zapiséw w ksie-
gach rachunkowych, zapewniajace przede wszystkim ich rzetelno$¢. Kazda operacja
gospodarcza powodujgca zmiane aktywow i pasywow, przychodéw i kosztéw zwia-
zanych z ich osiagnieciem oraz zmiane wyniku finansowego zgodnie z zasadg udo-
kumentowania zapiséw ksiegowych powinna by¢ potwierdzona dowodem ,,stwier-
dzajgcym dokonanie operacji gospodarczej”.



$ . Legalno$¢ sprowadza sie do specyfikacji dokumentacji systemu rachunkowosci
funkcjonujacej w srodowisku informatycznym, specyfikacji dokumentacji opisujacej
przyjete przez jednostke zasady prowadzenia ksigg rachunkowych i specyfikacji do-
kumentacji systemu informatycznego dziatajgcego we wspomaganiu rachunkowosci.
W rezultacie chodzi tu o zawarto$¢ i posta¢ dokumentacji rachunkowosci w srodowi-
sku informatycznym.

Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez nig zasady ra-
chunkowosci. a w szczeg6lnos$ci: 1) zaktadowy plan kont, obejmujacy wykaz kont
ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady ksiegowania na nich opera-
cji gospodarczych oraz wyceny aktywow i pasywoéw, a takze zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) i ich powigzania z kontami ksiegi

gtownej, 2) wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, a w razie ich prowadzenia przy

uzyciu komputera - wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe na nosnikach czy-
telnych dla komputera, 3) dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzyciu

komputera i jej zmiany, obejmujaca poza opisem zbioréw, o ktérych mowa w pkt 2,

co najmniej: a) wykaz programéw wraz z pisemnym stwierdzeniem dopuszczenia
przez jednostke kazdego nowego lub zmienionego programu do stosowania, b) opis

przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania (reguty obliczen, ewiden-

cji, kontroli i wydruku danych) oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych,

c) zasady ochrony danych, d) sposoby zapewnienia wtasciwego stosowania progra-
mow, e) zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych.

Forma prezentacji WYMAGAN

a. Specyfikacja warunkéw prawnych, jakimi powinny odpowiada¢ systemy infor-
matyczne, stosowane w rachunkowosci.

b. Wskazanie jakie sg Zrodta przepisow prawnych, z ktérych te warunki wynikaja.

Objasnienie kazdego z warunkéw; komentarz do warunkoéw.

d. Definicja kazdego z uzytych terminéw (poje¢ fachowych).

o

Sposéb przygotowania WYMAGAN

Specyfikacja warunkéw powinna mie¢ forme zdan pytajgcych, mozliwie zwieztych,
krotkich ijasnych. Alternatywnym moze by¢ stwierdzenie wymaganej witasciwosci
ustawowej.

Po wskazaniu przepisu prawnego, z jakiego okre$lony warunek wynika, nalezy blizej
objasni¢, zinterpretowaé warunek. Nastepnie trzeba zdefiniowac kazde pojecie fa-
chéwe, wystepujace tak w tekscie warunku jak przepisie i objasnieniu. Dla utatwie-
nia pracy i ujednoliceniajej rezultatow nizej podaje sie przyktadowy, niepetny spis wa-
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runkéw. Odnosi sie to do kazdego tematu. Spis tematéw zamieszczamy na koAcu ni-
niejszego opracowania.

Przyktadowy spis warunkéw

1. a. Czy zapewniono uzyskanie pieciu ksigg rachunkowych ?

b."Art. 13. 1. Ksiegi rachunkowe obejmujg: 1) dziennik, 2) konta ksiegi gtdwnej
(ewidencji syntetycznej), w ktérej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z za-
sadg podwadjnego zapisu, 3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
4) wykaz sktadnikow aktywow ipasywow (inwentarz), 5) zestawienie obrotow
i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych."

c. Muszg istniec¢ technologiczne mozliwos$ci uzyskania takich ksigg w formie tabu-
logramow. Naszym zdaniem, nie oznacza to jednocze$nie wyodrebnienia odpo-
wiednich dla kazdej ksiegi, osobnych zhioréw danych. Zastrzezenie to odnosi sie
zwtaszcza do podejscia obiektowego i organizacji zbiorow w formie bazy danych,
gdzie - krancowo ujmujac - jeden zbidr fizyczny, pozwala na pozyskiwanie zesta-
wien danych w formie wielu réznych zbioréw logicznych. Nasza interpretacja
zmierza do akceptacji logicznej realizacji wymagan ustawowych w zakresie pro-
wadzenia wszystkich ksigg rachunkowych. Jeden zbiér (system zbiorédw) fizyczny
stuzy generowaniu zestawien informacyjnych w uktadzie wszystkich ksiag rachun-
kowych.

d. Ksiega rachunkowa ...
Konto ...
Saldo ...
Podejscie obiektowe ...
Baza danych ...
Zapis fizyczny ...
Zbior logiczny ...

. a. Czyjest zapewniona chronologia zapisu w dzienniku ?

b."Art. 14.1. Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien
po dniu, danych o operacjach gospodarczych."”

c. Obowigzuje nastepstwo czasowe, cho¢ nie sprecyzowano wg jakiej daty. Zasa-
da ,,dzien po dniu” dotyczy operacji gotowka, czekami i wekslami obcymi oraz
obrotu detalicznego i gastronomii. Zapis pozostatych operacji spetni to wymaga-
nie, jesli zostanie ujety we wiasciwym miesiacu.
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d. Chronologia ...
Operacja gospodarcza .

3. a. Czy wdzienniku ujmowane sg wylacznie zapisy sprawdzone ?

b."Art. 14.4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera na-
lezy zapewni¢: 1) ujmowanie w dzienniku wytgcznie zapiséw sprawdzonych."

c. Zapisy w nim powinny by¢ sprawdzone, co implikuje potrzebe organizowania
w systemie FK przynajmniej dwu faz rejestracji operacji gospodarczych. Najpierw
- do celéw kontrolnych, potem - ksiegowania. System FK musi mie¢ opcje umoz-
liwiajagcg korygowanie zauwazonych (przez system lub operatora) btedow.

d. Opcja ...
4. a. Czy zbiory ksig rachunkowych nie sg dostepne dla modyfikacji ?

b."Art. 14.4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera na-
lezy zapewnic:... 2) niedostepnos¢ zbioru dla modyfikacji poza wprowadzeniem
- w razie potrzeby - dowodoéw korekt ksiegowych."

c. Przepis ten znajduje sie w postanowieniach dotyczgcych dziennika, alejego sfor-
mutowanie wydaje sie odnosi¢ do wszystkich ksigg rachunkowych. Niedostepnosé
zbioru dla nieuprawnionej (!) modyfikacji osigga sie na przyktad przez ukrycie
(brak podgladu) zapisow w zbiorach ksigg rachunkowych, przed dostepem za po-
mocg narzedzi typu "Norton Commander" lub bardziej wyrafinowanych.

d. Modyfikacja ...
Norton Commander ...

5. a. Czyjest automatyczjia kontrola ciagtosci zapisow i przenoszenia obrotéw ?

b."Art. 14.4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera na-
lezy zapewni¢: ...3) automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw iprzenoszenia ob-
rotow."

c. Ciagta numeracje pozycji zapiséw operacji gospodarczych w dzienniku. Cig-
gtos¢ numeracji jest zapewniona rowniez przy stosowaniu porzadku kodowania
seryjnego, wielocztonowego. Na przyktad dopuszczalngjest numeracja wg miesia-
ca i kolejnego numeru w miesigcu. Kolejno$¢ numeracji i ciggto$¢ narastajacych ob-
rotow (sum zapiséw Wn i sum zapisow Ma) dziennika powinna by¢ automatycz-
nie, programowo kontrolowana przez system FK.
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d. Kodowanie ...
Kontrola programowa ...

6. a. Czy zapewniono comiesieczny wydruk dziennika lub przeniesienie danych na
inny trwaly nosnik danych ?

b. "Art. 14.4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera na-
lezy zapewnic:... 4) wydruk dziennika kolejno numerowanych stron nie rzadziej
niz na koniec kazdego miesigca; za réwnoznaczne z wydrukiem uznaje sie prze-
niesienie danych na inny trwaty nosnik danych przystosowany do wiarygodnego
przenoszenia danych z komputera.”

c. Obligatoryjny, comiesieczny wydruk dziennika powinien by¢é numerowany i su-
mowane obroty na kazdej stronie tabulogramu. Zapisy w dzienniku nie muszg by¢
zadekretowane. Daje to mozliwos¢ réznych inwencji technologicznych jak automa-
tyczna dekretacja przez tablice operacji gospodarczych, automatyczna dekretacja
przez algorytmiczng analize zapisu, czy tez dekretacja wirtualna, potencjalna, w ra-
zie potrzeby!

d. Nosnik danych ...
Trwaty nosnik danych ...
Inny trwaty nosnik danych ...
Dekretacja ...
Automatyczna dekretacja ...
Dekretacja wirtualna ...
Technologia informatyczna ...
Algorytm ...

7. a. Czyprzy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zastoso-
wano wasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem lub modyfika-
cjg zapisu ?

b. "Art. 23... Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera na-
lezy stosowaé wtasciwe procedury i srodki chroniace przed zniszczeniem lub mo-
dyfikacjg zapisu."

"Art. 10.1. Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez
nig zasady rachunkowosci, a w szczeg6lnosci: 3) dokumentacje systemu prze-
twarzania danych przy uzyciu komputera ijej zmiany, obejmujgcg poza opisem
zbioréw, o ktérych mowa w pkt 2, co najmniej: ... d) sposoby zapewnienia wia-
$ciwego stosowania programow."

c. Problem jest tu jedynie postawiony i otwarty. Wymaganie nie jest sprecyzowa-
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ne i potrzeba stawiania pytan bardziej szczeg6towych. Ochrona zasobéw danych
ksiegowych wymaga tak srodkéw organizacyjnych (odpowiednich fachowcoéw i ich
pozycji w strukturze organizacyjnej) jak programowych.

d. Srodki chroniace zapis ...
Dokumentacja zasad rachunkowosci ...
Dokumentacja systemu przetwarzania ...

. a. Czy zapewniono kontrole kompletnosci i aktualnosci danych okreslajacych
parametry przetwarzania danych ?

b."Art. 24.4.3) zapewniona jest, w razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera za pomocag odpowiednich wydrukéw, kontrola kompletnosci
i aktualnosci danych okre$lajacych parametry przetwarzania danych."”

c. Wspotczesnie zroznicowane sg zhiory parametrow przetwarzania danych w sys-
temie rachunkowos$ci wspomaganej informatycznie. Spotykamy tu reguty kon-
strukcyjne ZPK, indeksy symboli zhioréow rozpisanych z ZPK jak kontrahentéw,
pracownikow, rodzajow kosztoéw, pozycji kalkulacyjnych kosztéw, centréw kosz-
tow i dochodéw. W formie parametrédw moga wystepowac tzw. "automaty ksiego-
we", inne algorytmy i zbiory.

d. Parametry przetwarzania danych ...

. a. Czy zapewnionyjest dostep do zbioréow danych pozwalajgcych na uzyskanie
w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okresjasnych izrozumiatych infor-
macji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych ?

b."Art. 24.4. 4) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajgcych, bez
wzgledu na stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie
wybrany okres jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych
w ksiegach rachunkowych."”

c. Watpliwosci powstaja co do realnos$ci wymagan wynikajacych z art. 24 ust. 4 pkt.
4 jezeli chodzi o pojecie "w dowolnym czasie" i pojecie "jasnych i zrozumiatych
informacji". To rzecz wzgledna. Co dlajednego jest zrozumiale, nie musi by¢ zro-
zumiale dla kogo$ innego. Nalezy tu jednak kierowac sie zdrowym rozsadkiem
i zwyczajami ksiegowymi.

d. ,W dowolnym czasie” ...
& Jasnych i zrozumiatych informacji” ...
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10. a. Czy system informatyczny umozliwia biezace prowadzenie ksieg rachunko-
wych?

b."Art.24. ]. Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone ...biezaco ...5. Ksie-
gi rachunkowe uznaje sie zaprowadzone biezgco,jezeli: 1) pochodzace z nich in-
formacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych jednostke spra-
wozdanfinansowych iinnych, deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych, 2) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sa sporzgdzane
nie pdzniej niz do 15 dnia nastepnego miesigca, a za ostatni miesigc roku obro-
towego - nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym, 3) zapisy w ksiegach ra-
chunkowych dotyczace operacji gotdwka, czekami i wekslami obcymi oraz obro-
tu detalicznego i gastronomii dokonywane sg w tym samym dniu, w ktérym zosta-
ty dokonane."

c. Wiasciwie wymienione przepisy ustawy okres$laja wymagania chronologii, ale
czesto trudno je w praktyce urzeczywistni¢. Nieodzownym jest aby system FK
kontrolowat kolejno$¢ numeracji zapisow i nastepstwo czasowe ksiegowan.

11.a. Czy zapewniono kontrole bezbtednosci zapisow ?

b."Art. 24. 1. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone ... bezbtednie ... 3.
Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono
do nich kompletnie ipoprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania do-
wody ksiegowe dotyczgce operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu, zapew-
niono ciggtos¢ zapiséw oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur obli-
czeniowych."

c. Sprawdzanie poprawnos$ci wymaga rozwinietych uktadéw réznorakich poréw-
nan ze wzorcami.

d. Bezbtednos$¢ zapisow ...
Poprawnos¢ zapisow ...
Ciagtos¢ zapisow ...

12.a. Czy zapewniono kompletnos¢ zapisow w ksiegach rachunkowych ?

b."Art. 6. 1. W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki nalezy
ujac wszystkie osiggniete, przypadajace najej rzecz przychody i obcigzajace ja
koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, nieza-
leznie od terminu ich zaptaty. "

"Art.20.1. Do ksigg rachunkowych miesigca nalezy wprowadzi¢, w postaci za-
pisu, kazdg operacje gospodarcza, ktéra nastgpita w tym miesigcu."
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c. Potrzebne sg r6zne uktady sprawdzania kompletnosci. Stuzg temu tak sumy kon-
trolne jak bilansowanie, kontrola zerowa itp. Nigdy do$¢ uktadéw automatycznej
kontroli kompletnos$ci zapiséw w ksiegach rachunkowych.

d. Kompletnos$¢ zapisow ...

13.a. Czyprzewidziano utrwalenia napapierze lub trwatych no$nikéw optycznych
albo mikrofilmach, zapiséw na no$nikach maszynowych ?

b. "Art. 73. 2. Z wytgczeniem dokumentéw dotyczacych przeniesienia praw ma-
jatkowych do nieruchomoéci, listplac, powierzenia odpowiedzialnosci za sktad-
niki majgtkowe, znaczgcych uméw i innych waznych dokumentéw okreslonych
przez kierownika jednostki, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego tres¢
dowodow ksiegowych moze byéprzeniesiona na nosniki optyczne (laserowe) oraz
odpowiednie do tego mikrofilmy, pozwalajgce zachowa¢ w trwalej postaci za-
warto$¢ dowodow. Warunkiem stosowania tej metody przechowywania danych
jestposiadanie urzadzen pozwalajgcych na odtworzenie dowod6éw w postaci wy-
druku."”

c. Stanowi to interesujaca propozycje zastgpienia papieru no$nikiem maszynowym.
Problem sprowadza sie do uznawania no$nikow maszynowych. Tymczasem domi-
nuje nos$nik papierowy. Pod okre$lonymi jednak warunkami, ustawa dopuszcza
zwtaszcza no$nik optyczny. (Nalezatoby tu wyspecyfikowac te warunki).

d. Nos$nik maszynowy ...
Nosnik optyczny ...
Nos$nik w postaci mikrofilmu ...

14.a. Czy oprogramowanie uwzglednia dokumentacje opisujgca przyjete przez
jednostke zasady rachunkowosci ?

b. "Art.10.1.Jednostkapowinna posiadac¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez
nig zasady rachunkowosci, a w szczegdlnosci: 1) zaktadowy plan kont, obejmu-
jacy wykaz kont ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady ksiego-
wania na nich operacji gospodarczych oraz wyceny aktywéw i pasywow, a tak-
ze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) i ichpo-
wigzania z kontami ksiegi gtéwnej,

2) wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, a w razie ich prowadzenia przy uzy-
ciu komputera - wykaz zhioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe na nosnikach
czytelnych dla komputera, 3) dokumentacje systemu przetwarzania danych przy
uzyciu komputera ijej zmiany, obejmujaca poza opisem zbioréw, o ktérych mo-
wa w pkt 2, co najmniej: a) wykaz programow wraz z pisemnym stwierdzeniem



22

dopuszczenia przez jednostke kazdego nowego lub zmienionego programu do
stosowania, b) opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania
(reguly obliczen, ewidencji, kontroli i wydruku danych) oraz wykorzystywania
podczasprzetwarzania danych, c) zasady ochrony danych, d) sposoby zapewnie-
nia wtasciwego stosowania programow, e) zasady ewidencjiprzebiegu przetwa-
rzania danych."”

c. Reguty obliczen nalezy rozumie¢ jako algorytmy procedur ksiegowych a nie ich
realizacje programowag, chroniong ustawg o prawie autorskim. Wazny jest opis za-
stosowanych rodzajow i metod kontroli oraz zastosowanych $ciezek rewizyjnych.
Doktadnego opisu wymagaja zasady ochrony danych. Sposoby zapewnienia wia-
Sciwego stosowania programéw ttumaczy sie jako wymagania systemu FK wobec
uzytkownika. Ewidencja przebiegu to statystyka wykonanej w systemie FK pracy.
Dokumentacja systemu FK musi obejmowac instrukcje uzytkowe i te czeéci doku-
mentacji techicznej i programowej, ktore zawierajg opisy procedur ksiegowych
i zabiegow ochrony, bezpieczenstwa danych i oprogramowania.

d. Reguty obliczen ...
Zasady ochrony danych ...
Zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych ...

15. a. Czy opracowano odpowiednig dokumentacje systemu przetwarzania danych
przy uzyciu komputera ?

b. Poza opisem zhioréw, dokumentacja powinna zawiera¢ co najmniej: a) wykaz
programoéw wraz zpisemnym stwierdzeniem dopuszczenia przezjednostke kazde-
go nowego lub zmienionego programu do stosowania, b) opis przeznaczenia kaz-
dego programu, sposobujego dziatania (reguty obliczen, ewidencji, kontroli i wy-
druku danych) oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych, c) zasady
ochrony danych, d) sposoby zapewnienia wiasciwego stosowania programow,
e) zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych.

c. Reguty obliczen nalezy rozumie¢ jako algorytmy procedur ksiegowych a nie ich
realizacje programowa, chroniong ustawg oprawie autorskim. Wazny jest opis za-
stosowanych rodzajéw i metod kontroli oraz zastosowanych Sciezek rewizyjnych.
Doktadnego opisu wymagajg zasady ochrony danych. Sposoby zapewnienia wita-
$ciwego stosowania programow tlumaczy sie jako wymagania systemu FK wobec
uzytkownika. Ewidencja przebiegu to statystyka wykonanej w systemie FK pracy.
Dokumentacja systemu FK musi obejmowac instrukcje uzytkowe i te czesci doku-
mentacji techicznej i programowej, ktore zawierajg opisy procedur ksiegowych
i zabiegdw ochrony, bezpieczenstwa danych i oprogramowania.
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d. Dokumentacja programowa ...
Dokumentacja techniczna ...
Instrukcje programowe ...

Zakres tematyczny WYMAGAN:

1. Wymagania wobec informacji z rachunkowosci
2. Ustawowe wymagania wobec funkcji prowadzenia ksigg rachunkowych
3. Ustawowe wymagania wobec zapiséw w ksiegach rachunkowych

4. Ustawowe wymagania w zakresie udowodnienia zapisow w ksiegach rachunko-
wych

5. Ustawowe wymagania wobec legalnos$ci prowadzenia ksigg rachunkowych w $ro-
dowisku informatycznym

6. Ustawowe wymagania w zakresie bezpieczenstwa zasobow danych ksiegowych.

Problem bezpieczenstwa zasob6w danych ksiegowych wykracza poza wymagania
ustawowe i jest obecnie podejmowane jego rozwigzywanie przez specjalny komitet
(Technologii Informacji) Swiatowej Federacji Ksiegowych.

Oczekiwany jest juz pierwszy elaborat w tej sprawie.
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Edward Depa
Uniwersytet Szczecinski

KSIEGI RACHUNKOWE
W SRODOWISKU INFORMATYCZNYM

Uwagi wstepne

Zgodnie z sugestig Pana prof. dr hab. Ignacego Dziedziczaka - Przewodniczg-
cego Zespotu Roboczego Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce i Polskiego Towarzy-
stwa Informatycznego do opracowania normy zawodowej w zakresie wymagan funk-
cjonalnych i eksploatacyjnych systemoéw informatycznych rachunkowosci temat ni-
niejszego referatu, mimo izjest dos¢ ogdliny, ogranicze do dwdéch problemoéw, a mia-
nowicie:

- ustawowych wymagan wobec funkcji prowadzenia ksigg rachunkowych;

- ustawowych wymagan wobec zapiséw w ksiegach rachunkowych.

Forma prezentacji wymagan ustawowych z tego tematu zostata takze okres$lona przez
Zespot i obejmuje:

a) warunki prawne,

b) przepisy i ich zrodia,

¢) komentarz,

d) definicje terminéw i pojeé.

Jednak chcac unikng¢ w rozdziale drugim powtarzania tych samych przepiséw pozwo-
litem sobie na odstepstwo od wyzej przyjetej zasady i zamiast cytatow z ustawy wpro-
wadzone zostaly tabelaryczne zestawienia informacji, ktore mniemam sa bardziej ko-
munikatywne.

Na wstepie chciatbym jednak podzieli¢ sie z Pafistwem kilkoma og6Inymi spo-
strzezeniami na temat rachunkowosci i zastosowania w niej komputeréw. Po pierw-
sze - na uzytek naszej dyskusji chciatbym wyraznie podkresli¢, ze ilekro¢ w swoich
materiatach uzyje okresdlenia ,,rachunkowos$¢” nalezy przez to rozumie¢ system pro-
wadzenia ksigg rachunkowych wedtug zasady podwadéjnego zapisu. Zastrzezenie po-
wyZzsze uwazam za istotne, bowiem jak mi sie wydaje, nie jest ono catkowicie zgod-
ne z punktem 7 art. 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r, o czym sze-
rzej w dalszej czesci referatu. Dla innych systemoéw prowadzenia ksigg rachunko-
wych zarezerwujmy okreslenie ,,uproszczone ksiegi rachunkowe” i przyjmijmy, ze nie
stanowig one przedmiotu naszych rozwazan.

Kolejna uwaga dotyczy stopnia zastosowania technologii i techniki komputerowej
w rachunkowosci. Wydaje mi sie, ze w rozwazaniach na temat ,,ksigg rachunkowych
prowadzonych przy uzyciu komputera” brakuje nam wyraznej granicy pomiedzy po-
szczeg6lnymi formami a zwiaszcza technikami prowadzenia rachunkowosci. | tu
chciatbym podkres$li¢ w sposob szczegdlny, iz w rachunkowos$ci stosowanej kompu-
tery sg wykorzystywane do réznych celéw i w zréznicowanym stopniu. Raz stuzg do
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celéw reprezentacyjnych i og6lnej edukacji informatycznej pracownikéw. Innym ra-
zem wykorzystuje sie dos¢ powszechnie og6lnie dostepne tzw. ,,narzedzia informa-
tyczne uzytkownika koficowego” np.: Word, Access, Excel czy PowerPoint. Kolejny
stopien zastosowan to systemy informatyczne oprogramowane do realizacji podstawo-
wych zadan rachunkowosci. Nie mniej, stosujagce metody i organizacje wzorowang na
starszych formach i technikach prowadzenia rachunkowosci. Ich cecha jest, iz reali-
zowane przez nie poszczegdlne procesy sg bezposrednio sterowane, nadzorowane
i kontrolowane przez cztowieka. Ogolnie mozna stwierdzi¢, ze ta grupa zastosowan
istotnie poprawita warunki pracy w rachunkowosci. Natomiast nie wiele wnosi do
efektywnosci organizacji rachunkowosci w poréwnaniu do technik starszych. Spoty-
kamy tez w przedsiebiorstwach nowoczesne systemy zintegrowane i zautomatyzo-
wane wykorzystujace w duzym stopniu wiasciwosci techniki i technologii informa-
tycznej i dysponujace znaczacymi zasobami wiedzy z rachunkowosci.

Majac $wiadomos$¢, ze czestym zjawiskiem jest jednoczesne stosowanie na obszarze
rachunkowosci réznych technik i form, uwazam jednak, ze powinniSmy w przedmio-
towej dyskusji nad normg zawodowg przyja¢ pewne kryteria, ktére w sposob jedno-
znaczny pozwolityby okresli¢ granice, od ktorej osoba oceniajgca rachunkowos¢ win-
na stosowa¢ wymogi ustawowe dla rachunkowosci ,,prowadzonej przy uzyciu kom-
putera”.Zdaje sobie sprawe iz jest to problem bardzo ztozony. Nie mniej pominiecie
tego zagadnienia i akceptowanie okre$lenia ustawowego ,,... ksiegi rachunkowe przy
uzyciu komputera”, moim zdaniem jest i bedzie przyczyng wielu kontrowersji po-
miedzy badajacymi i oceniajgcymi rachunkowos$¢ a kierownictwem przedsiebiorstw.
Odrebna i rdwnie nabrzmiatg sprawg jest znalezienie ,,wspélnego jezyka” pomiedzy
informatykami i organizatorami rachunkowosci. Bo niby z jakich przyczyn meryto-
rycznych ustawa zobowigzuje kierownika jednostki do posiadania dokumentacji o sys-
temie informatycznym, w ktérym pracownicy rachunkowosci 100% danych z doku-
mentow wprowadzajg manualnie z klawiatury i odrebnie do kazdego rodzaju ksiag ra-
chunkowych (dziennika, ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych) a nie ma takiego obo-
wigzku chociazby przy korzystaniu z maszyn $redniej mechanizacji, ktére takze sa pro-
gramowane. Czy jezeli rachunkowo$¢ wykorzystuje rozpowszechniony pakiet narze-
dziowy Microsoft Office to tez kierownik jednostki musi posiada¢ dokumentacje
w zrozumieniu ust. ust. 2 i 3 art. 10 ustawy ? Podobnych pytan mozna by postawi¢ wie-
cej.Sadze jednak, ze jednym z celdw ustawodawcy byto uporzadkowanie ,,podwér-
ka” pod nazwa rachunkowos$¢ a nie stwarzanie na nim dodatkowych zrédet kontrower-
sji i konfliktéw. Z takim przeSwiadczeniem poddaje pod rozwage Zespotu Robocze-
go i Panstwa nastepujaca sugestie. Wymogi ustawowe kierowane do ,,rachunkowo-
$ci prowadzonej przy uzyciu komputera” stosujmy (nie wnikajac na tym etapie
w ich szczegéty) wytacznie do stosowanych w rachunkowosci systemow informa-
tycznych badz informacyjnych. Zas$ w stosunku do wszystkich starszych form ra-
chunkowosci stosujmy jednolite wymogi wynikajace z ogélnych zasad prowadze-
nia rachunkowosci. Reprezentuje stanowisko, ze ,,uzycie komputeréw do prowadze-
nia ksigg rachunkowych” nie jest wystarczajgcym kryterium do stosowania innych
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norm prawnych do jej oceny. Dopiero stopien wykorzystania mozliwosci informaty-
ki (wtasciwosci techniki i technologii komputerowej) moze upowaznia¢ do okreslen
zastosowan mianem ,informatycznych” badz ,,informacyjnych”. Tu mam nadzieje, ze
srodowisko informatyczne wybaczy mi pominiecie ogolnie stosowanej klasyfikacji za-
stosowan informatycznych. Bowiem tatwo zauwazy¢, ze przedmiotem ustawy jest
wytacznie rachunkowo$¢ sprawozdawcza. W tym stanie rzeczy, moim zdaniem, okre-
$lenie ,,rachunkowos$¢ informatyczna” bytoby uprawnione od takiej klasy zastoso-
wan, ktore realizujg funkcje ustawowe rachunkowosci w sposob wtasciwy wytacznie
technologii i technice komputerowej. Tym bardziej, jezeli zastosowanie charaktery-
zuje sie wysokim stopniem automatyzacji ijest zintegrowane z systemem informacyj-
nym przedsiebiorstwa. Wowczas mamy do czynienia z pakietem programoéw systemu
informacyjnego, ktéry miedzy innymi realizuje zadania rachunkowosci sprawozdaw-
czej.

Sadze, iz tych kilka uwag wprowadzenia byto konieczne by sprecyzowaé¢ moj
0g6lny poglad na temat podejmowany w artykule.

I. Ustawowe wymagania wobec funkcji prowadzenia ksiag
rachunkowych

W punkcie 2 ust. 2 art. 4 ustawa o rachunkowos$ci okres$la prowadzenie ksiag ra-
chunkowych jako jedno z gtéwnych zadan rachunkowos$ci. Sprébujmy w przyjetej na
wstepie konwencji przeanalizowac ten problem w dwu aspektach. A mianowicie, czy
zadanie to przepisy ustawy precyzujg w sposéb wystarczajgco jasny i czy w warun-
kach rachunkowosci informatycznej jest ono realne do wykonania ?

1.1.a. Czy okreslenie ,,ksiegi rachunkowe” jest jednoznacznie zdefiniowane
w przepisach ustawy ?

1.1.b.Przepisyr.
,»Art. 3. ust. 1. pkt 7. ksiegach rachunkowych - rozumie sie przez to dziennik oraz
zbiory utrwalonych na papierze zapiséw dokonanych na kontach prowadzonych
w postaci ksigg, rejestrow lub luznych kart, albo przenoszonych z komputerowych
no$nikow danych, uzgodnione zapomoca zestawienia obrotdw i sald lub tylko sald
i uzupetnione o wykaz sktadnikéw aktywow ipasywéw (inwentarz),”
»Art. 13. ust. 7. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), w ktdrej obowigzuje ujecie kaz-

dej operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

\ 4) wykaz sktadnikéw aktywow ipasywow (inwentarz),
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5) zestawienie obrotéw isald kont ksiegi gtownej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych.

I.I.c. W cytowanych przepisach ustawy, zwtaszcza art. 13. ust. 1 wydaje sie, iz jed-
noznacznie zostato wymienione pie¢ ksigg. Mozna mie¢ watpliwosci, czy w stosun-
ku do inwentarza i zestawien obrotéw i sald okres$lenie ,,ksiega” jest wtasciwe. Nie jest
to jednak istotny problem. Przyjmujac za kryterium funkcje ksigg rachunkowych wy-
mienionych w przepisach ustawy, moznaje wyraznie podzieli¢ na co najmniej dwie
zasadnicze grupy, to jest:

- ksiegi jako urzadzenia do ewidencji danych o zdarzeniach, to jest: dziennik,

ksiega gtéwna i ksiegi pomocnicze;
- wykazy i zestawienia informacyjno-kontrolne z urzadzen ewidencyjnych, obej-
mujace inwentarz oraz zestawienia obrotéw i sald.

0 ile grupa wykazéw i zestawien nie budzi watpliwosci to nie w jednakowym stop-
niu przepisy ustawy precyzujg zasady prowadzenia ksigg grupy pierwszej, tzw. urza-
dzen ewidencyjnych. | tak w stosunku do kont ksiegi gtéwnej przepis jednoznacznie
okresla, iz zapisy ksiegowe na tych kontach obligatoryjnie nalezy prowadzi¢ wedtug
zasady podwadjnego zapisu. Natomiast ustawa nie wymienia zasady wedtugjakiej na-
lezy prowadzié¢ zapisy w dzienniku i na kontach ksigg pomocniczych. Z praktyki ra-
chunkowos$ci stosowanej znamy co najmniej jeszcze kilka zasad zapisywania danych,
np.: jednostronny zapis ilosciowo-warto$ciowy, jednostronny zapis ilosciowy (wg
jednostek naturalnych), jednostronny zapis warto$ciowy (matematyczny). Kazdy
z nich w sposob istotny rézni sie od zasady podwdjnego zapisu. Z tej przyczyny brak
w ustawie okreslenia zasad prowadzenia zapiséw na wymienionych urzadzeniach,
moim zdaniem nalezy uzna¢ za istotng luke prawng. Uwaga powyzsza w szczegolno-
$ci dotyczy dziennika. Jest przyczyng wielu kontrowersji tak w zastosowaniach kla-
sycznych jak i informatycznych o czym w dalszej czesci artykutu.

1.1.d. Definicje:

»Zapis ksiegowy wedtug zasady podwdjnego zapisu”

to jednoczesne ujecie warto$ciowe danych o zdarzeniu w skfadnikach majgtkowych
1zrédtach ich finansowania (w aktywach ipasywach) badz polegajacy na przesunie-
ciu wartosci zdarzenia tylko pomiedzy sktadnikami aktywoéw lub w pasywdw. Zapis
ksiegowy wedtug zasady podwojnego zapisu (zwany tez metodg bilansowg lub zapi-
sem dwustronnym) stanowi jedng z gtdwnych cech rachunkowos$ci. Moze by¢ stoso-
wany na kontach syntetycznych lub analitycznych badz réwnolegle najednych i dru-
gich.

»Jednostronny zapis ilosciowo-wartosSciowy” to uszczegétowiajacy zapis w wymia-
rze iloSciowym i wartosciowym do jednej strony zapisu wedtug metody bilansowej.
Najczesciej jest stosowany do rozliczen i kontroli obrotéw rzeczowymi sktadnikami
majatkowymi (materiaty, towary, wyroby gotowe itp.). W procesie kontroli wewnetrz-



29

nej zgodnosci ksigg rachunkowych jest poréwnywany (kontrolowany) z zapisem war-
tosciowym wykonanym wedtug metody bilansowe;j.

,Jednostronny zapis iloSciowy” to szczeg6towy zapis w jednostkach naturalnych
najczesciej zmian (obrotéw) w stanie rzeczowych sktadnikow majatkowych. Gtow-
ny obszar zastosowan to poziom operacyjny przedsiebiorstw (magazyny opakowan,
materiatow, towardw itd.). Ten rodzaj ewidencji prowadzony jest najczesciej po za ra-
chunkowoscia, przez osoby materialnie odpowiedzialne. W procesie kontroli we-
wnetrznej zgodnosci ksiagg rachunkowych jest porownywany (kontrolowany) z zapi-
sem ilosciowo-warto$ciowym.

,Jednostronny zapis wartosciowy” to chronologiczny zapis danych w wymiarze
warto$ciowym bez stosowania dodatkowych kryteridw grupowania danych. Jest sto-
sowany najczesciej w celach kontrolnych do rejestracji jednego rodzaju zdarzen, np.:
dzienny rejestr utargéw, zestawienie wydanych czekéw czy zatagczonych rachunkdéw
do rozliczenia zaliczki.

W tym miejscu sgdze, iz nalezy wymieni¢ dwukrotny zapis wartosciowy (nie my-
li¢ z zapisem dwustronnym) , w ktérym raz zapisuje sie warto$¢ brutto zdarzenia
adrugi raz wartosci poszczegdlnych elementéw tworzacych tg warto$¢. Suma warto-
$ci poszczegolnych elementow musi sie réwnaé¢ wartosci brutto. Podziat wartosci
brutto na elementy najczesciej odbywa sie wedtug $cisle okreslonych kryteriow. Przy-
kfadami takich zapisdw sg rejestry sprzedazy i zakupu Vat. Cechg wspolng tych za-
piséw jest brak $cistego zwigzku z uktadem systematycznym obowigzujacym w ksie-
dze gtownej.

1.2.a. Na czym polega funkcja rejestracji operacji gospodarczych ?

1.2.b. Przepisy:
LHArt. 14,

1. Dziennik stuzy do zapisywania wporzadku chronologicznym, dzier po dniu, da-
nych o operacjach gospodarczych.

2. Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty)
liczone w spos6b ciggty.

3. Jezeli stosuje sie podziat na dzienniki czeSciowe, grupujace operacje gospodar-
cze wedtug ich rodzajow, to nalezy sporzgdzic¢ zestawienie obrotéw tych dzien-
nikow za miesigc.

4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapew-

nic:

1) ujmowanie w dzienniku wytgcznie zapis6w sprawdzonych,

2) niedostepnos$é zbioru dla modyfikacjipoza wprowadzeniem - w raziepotrze-
by - dowodow korekt ksiegowych,

3) automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw iprzenoszenia obrotow,
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4) wydruk dziennika w postaci kolejno numerowanych stron nie rzadziej niz na
koniec kazdego miesigca; za rownoznaczne z wydrukiem uznaje sie przenie-
sienie danych na inny trwaty nosnik danych przystosowany do wiarygodne-
go przenoszenia danych z komputera.”

»Art. 18.

ust. 1.pkt. 3 ..Narastajace odpoczatku roku obrotowego obroty tego zestawie-

nia (chodzi o zestawienie obrotéw i sald z ksiegi giownej) powinny by¢ zgod-

ne z narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.”

12.c. Uwazna lektura niektérych postanowien ustawy na temat funlccji rejestracyjnej
sktania do tezy, iz problem nie jest kompleksowo ijednoznacznie unormowany. Przy-
ktady:
- jak zinterpretowaé¢ obowigzek zapisywania danych o operacjach gospodarczych
w porzadku chronologicznym, dzien po dniu ? Ktora z nastepujacych datjest wedtug
ustawodawcy miernikiem porzadku chronologicznego:

- data zdarzenia,

- data sporzadzenia dokumentu (potwierdzajgcego zdarzenie),

- data wptywu dokumentu do przedsiebiorstwa,

- data dotarcia dokumentu do rachunkowosci,

- data wprowadzenia danych z dokumentu do ksigg rachunkowych.
Positkujac sie ust. 2. art. 23 tez mamy do wyboru co najmniej dwie daty, to jest date
zdarzenia i date sporzagdzenia dokumentu. W zastosowaniach informatycznych moze-
my uzy¢ kluczy indeksowych, wedtug ktérych beda uporzadkowane zapisy w zbio-
rach lub bazach danych. Z tym jednak zastrzezeniem, ze znany jest 6w klucz czy tez
klucze. Natomiast, jezeli mamy tylko dwie daty, np.: DAT1 i DAT2 to taki klucz mo-
ze przyja¢ cztery wartosci, a mianowicie: DAT1+DAT2, DAT2+DAT1, DAT1
i DAT2. Kto i na jakiej podstawie ma prawo decydowacé, ktory z tych kluczy jest
zgodny z postanowieniami ustawy ? W tym stanie prawnym nie ma mozliwosci stwier-
dzenia co oznacza okreslenie ,,porzadek chronologiczny” i czy w konkretnym zasto-
sowaniu jest spetniony.

Ust.2 . art. 14 stanowi miedzy innymi, iz zapisy w dzienniku musza by¢ kolej-
no numerowane. Moim zdaniem, jest to numeracja wedtug daty wprowadzenia danych
o0 zdarzeniu do ksigg rachunkowych. A zatem rézna od daty zdarzenia czy daty wy-
stawienia dokumentu. Mamy tu czas trzech ré6znych czynnosci z procesu rejestrowa-
nia zdarzen, a mianowicie:

- czas wystgpienia zdarzenia,

- czas sporzadzenia dokumentéw o zdarzeniu,

- czas rejestracji danych o zdarzeniu.

Mozna postawié¢ pytanie - czy w zastosowaniach informatycznych mozna spetni¢ wy-
mag kolejnosci numeracji zapisow w dzienniku wedtug daty wykonania czynnosci re-
jestracyjnej ? Oczywiscie jest to mozliwe w bazie bez klucza indeksowego. Mozna
w takiej bazie doda¢ pole do automatycznej numeracji wprowadzanych rekordéw (da-
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nych o zdarzeniach). Wéwczas kolejno$¢ numeracji zapiséw w dzienniku bedzie za-
chowana pod warunkiem, ze ze zbioru takiego nie zostanie usuniety zaden rekord. Po
usunietych rekordach (pozycjach) pozostang ,,dziury w numeracji”. Nasuwa sie kolej-
ne pytanie - czy mozna tak organizowa¢ informatyczne ksiegi rachunkowe (bazy da-
nych) by nie korzysta¢ z opcji usuwania rekordoéw z tych baz ? Dobry informatyk od-
powie, ze mozna wszystko zrobi¢. Ale jak moze operator naprawi¢ wiasny bitad, kto-
ry popetnit i sam go dostrzegt, inaczej niz przez usuniecie, jezeli 6w btad polega on
na dwukrotnym pomytkowym wprowadzeniu danych do dziennika z tego samego do-
kumentu ? Jest to do$¢ czesty btad os6b wprowadzajgcych dane do komputerow.
Uwzgledniajagc dodatkowo postanowienia pkt. 2. ust. 1. art. 25. ustawy mozna wnio-
skowac, ze biad tzw. ,,operatorski” musi by¢ takze eliminowany dokumentem kory-
gujacym. W konkluzji do ustawowego wymogu stosowania numeracji zapisow
w dzienniku mozna stwierdzi¢, ze ustawa nie dopuszcza mozliwos$ci usuwania raz
wprowadzonych zapiséw bez dokumentu korygujacego. Pozornie mogtoby sie wyda-
wac, ze nie wystepuje problem zachowania kolejnos$ci numeracji pozycji w dzienni-
ku tak w zastosowaniach klasycznych jak i informatycznych. Otéz, przy korzystaniu
zjednego terminala do rejestracji danych lub z wielu ale pracujgcych w sieci, zacho-
wanie wymogu kolejnosci numeracji pozycji w dzienniku jest mozliwe. Natomiast
zachowanie kolejnos$ci numeracji przy rejestrowaniu danych w dzienniku na termina-
lach pracujacych autonomicznie, podobnie jak rejestrowanie réwnolegte danych w kil-
ku dziennikach prowadzonych technikg reczng, jest wymogiem niewykonalnym. Bo-
wiem, w procesie tgczenia poszczegélnych dziennikdw w jeden zbio6r ich pierwotna
numeracja pozycji ulegtaby zmianie. W tej sytuacji mozna tylko domniemac, ze prze-
pisy ustawy stanowigce o kolejnosci zapisow w dzienniku nalezy interpretowac sze-
rzej, to jest jako obowigzek zachowania cechy unikalnos$ci numeracji pozycji wpro-
wadzanych do dziennika. Jezeli tak zinterpretowac przepisy ustawy na ten temat to do-
puszczalne sg wszystkie znane metody unikalnego identyfikowania zapiséw w ksie-
gach rachunkowych, np.: numeracja przedziatowa, wielocztonowa itd. Potwierdzenia
zasadnosci takiej interpretacji ustawowego wymogu przestrzegania kolejnosci nume-
racji pozycji w dzienniku mozna sie doczyta¢ (moze nie wprost) w ust. 3. art. 14. Sta-
nowi on, ze przy prowadzeniu dziennikow czesciowych jest obowiazek sporzadzenia
miesiecznego zestawienia ich obrotow, a nie jakby sie mogto wydawac na podstawie
ust. 2. tegoz artykutu, ze nalezy sporzadzi¢ jeden zbiorczy dziennik z zachowaniem
kolejnosci w numeracji pozycji. Samo przyzwolenie na prowadzenie dziennikéw cze-
Sciowych, moim zdaniem wymusza wrecz stosowanie takich metod numeracji (iden-
tyfikacji) pozycji, ktére w spos6b jednoznaczny identyfikujg tak dziennik czesciowy
jak ijego pozycje.

Pkt. 1. ust. 4. art. 14 zobowigzuje rachunkowos$¢ informatyczng do ujmowania
w dzienniku wytgcznie zapiséw sprawdzonych. Jezeli przepis méwi o koniecznosci
uprzedniego sprawdzenia zapiséw przed ich wprowadzeniem do dziennika to sugeru-
je konieczno$¢ stosowania dwoch faz wprowadzania danych do dziennika. Tak zwa-
nej. fazy wstepnej, w ktdérej nalezy wprowadzone zapisy sprawdzi¢, ewentualne bie-
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dy skorygowac przez modyfikacje tresci btednych zapisow lub usuniecie zapiséw
zbednych. W drugiej fazie ,,zapisy wytacznie sprawdzone” przepisa¢ do dziennika
wilasciwego. W zastosowaniach informatycznych nie istnieje problem z oprogramo-
waniem takiej organizacji wprowadzania danych do dziennika. Moze natomiast bu-
dzi¢ kontrowersje okreslenie ,,wytgcznie zapis sprawdzony” . Ustawa nie wymienia ani
metod kontroli ani tez jej zakresu. Jest to zatem odcinek rachunkowosci, ktory bedzie
podlegat subiektywnej ocenie badajgcych i oceniajgcych proces rejestracji danych.
Natomiast pomimo licznych udoskonalen zastosowan informatycznych do dzisiaj nie
udato sie nikomu oprogramowac¢ kompleksowej kontroli skutecznie wytawiajacej
wszystkie btedy cztowieka, zwtaszcza na etapie wprowadzania danych do dziennika.
Moim zdaniem sadzi¢ nalezy, iz ustawodawca takim przepisem bardziej chciat zobli-
gowac organizatorow procesu wprowadzania danych do stosowania kontroli w tym
procesie niz zagda¢ zapisow wytgcznie poprawnych. Bowiem bytoby to zgdanie uto-
pijne. Zwiaszcza w przedsiebiorstwach $rednich i duzych, w ktérych przecietna licz-
ba miesiecznie wprowadzanych opisow zdarzen waha sie od kilkudziesieciu do kil-
kuset tysiecy. Uwzgledniajgc fakt, iz kazda kontrola prowadzona przez cztowieka za-
wiera elementy subiektywizmu i ze najczesciej ma charakter wyrywkowy, w zastoso-
waniach informatycznych nowszej generacji wyeliminowano tradycyjny proces wpro-
wadzania danych z dokumentéw do dziennika. Czynno$¢ ta zostata zautomatyzowa-
nai zintegrowana z procesami dokumentowania i ewidencji zdarzen. Tak skonstruowa-
ne procedury programowe moga funkcjonowac poprawnie pod warunkiem zastosowa-
nia kompleksowej programowej kontroli danych w fazie dokumentowania zdarzen.
W sytuacji kiedy ustawa wskazuje juz niemal historyczny model rejestracji i ewiden-
cji danych o zdarzeniach mozna tylko mie¢ nadzieje, ze nie oznacza to, iz nowocze-
$niejsze i efektywniejsze zastosowania w Swietle ustawy sg nieuprawnione.

W pkt. 2. ust. 4. art. 14 przepisy ustawy zobowigzujg organizatorow zastosowan
informatycznych do zapewnienia niedostepnosci zbioru (mowa tu o dzienniku) dla
modyfikacji.

Jezeli przyja¢ propozycje ustawodawcy o wstepnej rejestracji danych, w fazie ktorej
realizowane sg zadania kontrolne a w dzienniku rejestrowane sg juz zapisy tylko
sprawdzone i poprawione to zakaz modyfikacji zapiséw w dzienniku jest prostg kon-
sekwencjg tej propozycji i nie budzi watpliwosci. W wielu zastosowaniach informa-
tycznych moga jednak pojawiac sie problemy techniczne i programowe z realizacjg
tego przepisu. Na rynku bowiem znajduje sie caty arsenat narzedzi informatycznych
umozliwiajgcych dostep praktycznie do niemal kazdej bazy danych czy zbioru. Moz-
na podja¢ szereg srodkéw zapobiegawczych, utrudniajgcych ewentualny dostep oséb
trzecich do ksiagg rachunkowych w $rodowisku informatycznym. Przyktadem takich
Srodkow zapobiegawczych moga by¢: specjalistyczne programy udostepniajace zaso-
by tylko osobom upowaznionym, system haset, wyeliminowanie z pamieci kompute-
réw narzedzi informatycznych umozliwiajgcych dostep do zasobdw, kodowanie za-
piséw w zhiorach i bazach danych czy tez specjalistyczny sprzet komputerowy i pa-
kiety programéw zabezpieczajagcych zasoby przed kazdg ingerencja. Jednak w prak-
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tyce catkowita izolacja zasobow informatycznych rachunkowosci przed dostepem
0s6b trzecich jest niemozliwa. Mozna ten dostep kontrolowac i nadzorowac, ale w sy-
tuacjach kryzysowych czesto do niego doj$¢ musi. Sadze jednak, iz w profesjonalnych
zastosowaniach informatycznych rachunkowosci ten czynnik w najmniejszym stop-
niu moze im zagraza¢. Bowiem coraz czesciej spotyka sie systemy informatyczne ra-
chunkowosci wyposazone w oprogramowanie automatycznie odtwarzajace bazy i zbio-
ry danych nawet w sytuacji catkowitego zniszczenia ksiag rachunkowych na nosni-
kach danych.

Zastrzezenie ustawowe, nakazujgce ewentualne korekty w dzienniku przeprowa-
dza¢ na podstawie dowodoéw korekt ksiegowych, moim zdaniem tak z punktu ksiego-
wego jak i informatycznego nie budzi zastrzezen. Sadze tez, iz zastosowania informa-
tyczne integrujace i automatyzujace procesy dokumentowania, rejestracji i ewidencji,
tym samym uniemozliwiajace rejestracje danych bez dokumentu, spetniajg 6w wymag
ustawy.

Natomiast istotne watpliwosci nasuwa przepis w pkt. 3. ust. 4. art. 14, zobowia-
zujacy do kolejnych dwéch czynnos$ci w fazie rejestracji danych technikg kompute-
rowa, a mianowicie:

- automatycznej kontroli ciagtosci zapisow,

- przenoszenia obrotéw.

Bowiem co rozumie¢ pod okresleniem automatycznej kontroli ciggtosci zapiséw
w dzienniku ?

Jezeli przyja¢, ze owe okreslenie odnosi sie do ciggtosci prowadzenia ksigg rachun-
kowych, a tym samym oznaczatoby obowigzek zachowania zgodnosci ,,bilansu za-
mkniecia” z ,,bilansem otwarcia” na przetomie lat obrotowych, to nalezy je uznaé za
oczywiste dla kazdej techniki prowadzenia ksigg rachunkowych. Réwniez za oczywi-
sty nalezy uzna¢ wymaog ciggtosci w przypadku zmiany techniki lub formy prowadze-
nia ksigg rachunkowych. Na przyktad wdrozenie rachunkowosci informatycznej,
zwtiaszcza nie od dnia bilansowego, wymaga przeniesienia z ksigg prowadzonych po-
przednig technika do ksigg prowadzonych komputerem co najmniej sald i obrotow
(w tym takze bilansu otwarciajezeli taki wystepowat) z okresu do zastosowania tech-
niki komputerowej. Sagdze ponadto, ze w celu udokumentowania ciggtosci zapisow
w sytuacjach zmiany techniki lub formy prowadzenia ksigg rachunkowych jednostka
dokonujgca tych zmian powinna sporzadzic¢ zestawienia obrotéw i sald na dzier zmian
zjednej i drugiej techniki lub formy.

Pkt 4. ust. 4 art. 14 ustawy okresla czestotliwo$¢ drukowania dziennika ( nie
rzadziej niz na koniec kazdego miesigca) i dopuszczarozwigzanie alternatywne, to jest
przeniesienie danych (z dziennika) na inny trwaty nos$nik danych przystosowany do
wiarygodnego przenoszenia danych z komputera. Przepis ten odnosi sie do dwoch
istotnych kwestii w spos6b bardzo ogdlny. I tak, o ile w sposdb jednoznaczny prze-
pis okresla minimalng liczbe i terminy obligatoryjnych wydrukéw dziennika, to cat-
kowicie pomija problem ich zawartosci informacyjnej. W tej sytuacji czesto spotyka
sie poglad, ze wydruk dziennika na koniec kazdego kolejnego miesigca powinien za-
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wsze zawiera¢ komplet zapiséw od poczatku roku.

Co to oznacza ? Prosty rachunek wskazuje na ponad pieciokrotny (doktadnie 5,66)
wzrost zuzycia papieru i innych zasobéw komputerowych na przestrzeni roku obro-
towego tylko w procesie drukowania dziennika. Jezeli ten poglad miatby umocowa-
nie w przepisach ustawy to nasuwa sie kolejne pytanie. O przenoszeniu jakich obro-
tow i skad dokad stanowi przepis w pkt. 3. ust. 4. art. 14 ? Bowiem, przy drukowaniu
na koniec kazdego miesigca dziennika z zapisami od poczatku roku, nie wystepuje pro-
blem przenoszenia obrotéw. Cytowany wyzej przepis, moim zdaniem, wyraznie mo-
wi 0 przenoszeniu obrotdw pomiedzy okresami (miesigcami obrotowymi), za ktore jest
obowigzek drukowania dziennikéw a nie obrotéw i zapiséw w dzienniku. Stad repre-
zentuje poglad, ze zadanie od przedsighiorstw dziennikéw za kolejne miesigce z za-
pisami zawsze od poczatku roku jest w $wietle cytowanego wyzej przepisu ustawy nie-
uprawnione.

Drugg kwestig, budzacg watpliwosci, jest wielokrotne zastosowanie w przepi-
sach ustawy nastepujgcego okres$lenia: ,,... inny trwaty nosnik danych przystosowa-
ny do wiarygodnego przenoszenia danych z komputera . Najczesciej okreslenia po-
wyzsze zostaty uzyte do wskazania mozliwej alternatywy dla wydrukéw ksiag ra-
chunkowych (jako réwnouprawnione). Nasuwa sie pytanie wedtug jakich kryteriéw
podzieli¢ znane i stosowane nosniki danych na trwate i wiarygodne? Ewentualnie kto
jestuprawniony do takiej klasyfikacji nosnikéw danych ? Z codziennej praktyki wie-
my, ze nie istniejg trwate i wiarygodne nosniki danych. Kazdy nosnik moze ulec znisz-
czeniu, podobnie jak kartoteka papierowa. Stad odnosze wrazenie, Ze intencjg ustawo-
dawcy nie byto przesgdzanie, ktéra technologiajest wtasciwa (nosnik danych) lecz do-
puszczenie, na rowni z wydrukiem, innych technik dokumentowania ksigg rachunko-
wych pod warunkiem, ze posiadajg mozliwosci techniczne i technologiczne do zabez-
pieczenia ksigg rachunkowych.

By zamknga¢ podstawowe problemy zwigzane z rejestracjg danych w dzienniku,
moim zdaniem musimy sobie odpowiedzie¢ najedno z podstawowych pytan. Wiedzac,
ze przepisy ustawy nie okre$lajg zasady prowadzenia zapisdw w dzienniku, nalezy
udzieli¢ odpowiedzi na pytanie: czy rzeczywisécie w zastosowaniach informatycznych
proces rejestracji danych o zdarzeniach moze by¢ organizowany wedtug innych zasad
niz metoda bilansowa ? Przed udzieleniem odpowiedzi na tak postawione pytanie na-
lezy przywota¢ wymaég ustawy zawarty w ostatnim zdaniu ust. 1. art. 18, nakazujacy
zachowanie zgodnosci na poziomie obrotéw narastajgcych pomiedzy dziennikiem
i zestawieniem obrotow i sald. Przy czym, mowa tu o zestawieniu obrotow i sald spo-
rzagdzanym na podstawie zapiséw w ksiedze gtdwnej wedtug zasady podwdjnego za-
pisu. Ot6z, wyraznie chce podkresli¢, ze o ile w starszych technikach prowadzenia
ksigg rachunkowych od informatycznej (zwitaszcza mieszanych) mozna byto wiele
ustalen organizacyjnych powierzy¢ pamieci cztowieka (pracownika rachunkowosci),
na przyktad ,,umowic sie” w kwestii podziatu przedmiotowego dziennikéw czescio-
wych, czy rozktadu wartosci rejestrowanego zdarzenia na odpowiednio zakodowane
kolumny dziennika (rejestru), to w rachunkowosci informatycznej (funkcjonujacej
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wedtug zasad logiki matematycznej) nie ma mozliwosci zachowania zgodnosci obro-
tow narastajacych pomiedzy dziennikiem i zestawieniem obrotéw i sald z ksiegi gtdw-
nej przy odstagpieniu od zasady podwojnego zapisu w dzienniku. Bynajmniej ja takiej
metody nie znam. | jak mi sie wydaje, celowo czy tez nie, w dobrze pojetym intere-
sie rachunkowosci, a zwtaszcza gdy chodzi o kontrole i utrzymanie wewnetrznej zgod-
nosci ksiag rachunkowych, cytowane postanowienia art. 18 ustawy w tej sprawie sg
jednoznaczne dla zastosowan informatycznych. Bowiem wyniki zapisow systema-
tycznych w ksiedze gtéwnej moga by¢ porownywalne i sprawdzalne tylko z wynika-
mi zapiséw w innych urzgdzeniach pod warunkiem, ze sa prowadzone wedug tej sa-
mej zasady.

Do tych, ktérzy twierdzg ze na podstawie przepisdw przedmiotowej ustawy
w dzienniku mozna prowadzi¢ zapisy jednostronne z pominieciem kont (uktadu sys-
tematycznego), kieruje pytanie i dwa przyktady. A mianowicie, jak fizycznie zapisa¢
w dzienniku dane o zdarzeniach zawartych w nizej opisanych przyktadach by zapew-
ni¢ zgodno$¢ obrotdw narastajgcych pomiedzy dziennikiem i ksiega gtéwng ?

Przyktad nr 1.

Pracownik K.J. ztozyt w kasie firmy rozliczenie wczeéniej pobranej zaliczki
w kwocie 2000 zt. Do rozliczenia zatgczyt dwa rachunki zaptacone gotéwka na tacz-
ng kwote 2.440 zt. Z czego:

a) rachunek uproszczony Vat firmy X nr 1234 z dnia 10.08.1997 r. za obce ustugi

transportowe:
- wartos¢ brutto 610,00,
- warto$¢ netto 500,00,
- kwota podatku naliczonego Vat 110,00,

b) faktura Vat z przedsiebiorstwa Y nr0034/97 z dnia 09.08.1997 r. za zakup dys-
kow twardych do komputera:

- warto$¢ brutto 1.830,00,
- warto$¢ netto 1.500,00,
- kwota podatku naliczonego Vat 330,00.

Kasjer wyptacit pracownikowi K J. kwote 440 zt. (2.440,00 - 2.000,00) i wyka-
zatjg w raporcie kasowym w rozchodach.

Powyzsze rozliczenie zaliczki w ksiedze gtéwnej zostanie zaewidencjonowane
na co najmniej 6 do 8 kontach syntetycznych a obroty tych zapiséw wyniosa w akty-
wach i pasywach po 5.490,00 zi.

Przyktad nr 2.
Lista wynagrodzen (osobowych) pracownikéw administracji nr 1567 za mie-
sigc sierpien 1997 r.

- warto$¢ wynagrodzen brutto 22.850,00 zt,
- potracenia razem 18.200,00 zt,
w tym:

- podatek dochodowy od o0s6b fizycznych 4.800,00 zt,
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- przekazy wynagrodzen na rachunki ROR 12.000,00 z4,

- inne potrgcenia razem 1.400,00 zi,

- kwota wynagrodzen do wyptaty w kasie przedsiebiorstwa 4.650,00 zt.
Narzuty do ww. listy z tytutu ubezpieczen spotecznych 11.009,13 zt.

Powyzsza lista wynagrodzen zostanie zaewidencjonowana w ksiedze gtdwnej
wedtug zasady podwdéjnego zapisu na co najmniej 5 do 7 kontach syntetycznych aob-
roty tych zapiséw wyniosa, tak po stronie Winien jak i Ma, po 108.768,26 zt.

Sadze, ze préby wykonania rejestracji danych w dzienniku o zdarzeniach opisa-
nych wyzej w przyktadach inng metoda niz bilansowa, a zw#taszcza doprowadzenia do
zgodnosci obrotow z zapisami w ksiedze gtdwnej, moga by¢ bardzo pouczajace. Oso-
biscie zachecam Panstwa do wykonania takich prob i zweryfikowania moich tez.

Jest to problem istotny w procesie rejestracji, bowiem pkt. 3. ust. 5. art. 24 usta-
wy stanowi, iz ,,...zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczace operacji gotéwka,
czekami i wekslamiobcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii, dokonywane sg
w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane. ” Z tresci cytowanego przepisu jed-
noznacznie wynika, ze mamy obowigzek prowadzenia rejestracji danych (co najmniej
w dzienniku) w czasie zblizonym do rzeczywistego (w dniu wystgpienia zdarzenia).
Jezelijest tak, ze zapisy w dzienniku prowadzone inng metodg niz bilansowa, nie da-
dza sie uzgodni¢ z ksiega gtdwng na poziomie obrotow narastajgcych, to do spetnie-
nia postanowien cytowanego wyzej art. 24 bedziemy zmuszeni zatrudni¢ w tych jed-
nostkach ksiegowych bez gwarancji, ze terminowo$¢ wyznaczona ustawg zostanie
utrzymana. Dodam tu, ze rachunkowo$¢ informatycznajuz dzisiaj potrafi wykonac re-
jestracje i ewidencje danych w czasie rzeczywistym lub zblizonym do rzeczywistego.
Efekty takie uzyskano w rachunkowosci zdarzeniowej przy automatyzacji procesow
dokumentowania, dekretacji i ewidencji zdarzen. Nalezy jednak podkresli¢, ze proce-
sy rejestracji i ewidencji w tym modelu rachunkowos$ci wykorzystuja wtasnie zasade
podwojnego zapisu.

Na podstawie dotychczasowych rozwazan na temat funkcji rejestracji danych
mozna stwierdzi¢, iz ustawa bardzo nieprecyzyjnie normuje tg kwestie. Lektura prze-
pisow na temat dziennika moze sktania¢ do konkluzji, ze przedmiotowy dziennik to
»dziennik podawczy” prowadzony przez komérki spedycyjne przedsiebiorstw lub tez
»rejestr utargéw” prowadzony przez barmana. W tym stanie prawnym jaki status po-
siadajg zapisy kas fiskalnych, rejestry sprzedazy i zakupu Vat? Czy niezaleznie od wy-
zej wymienionych rejestrow nalezy raz jeszcze rejestrowaé dane w dzienniku o uje-
tych w nich zdarzeniach? Na te i podobne watpliwos$ci przepisy ustawy nie udzielaja
jednoznacznej odpowiedzi.

1.2.d.Definicje:
»,Klucz indeksowy” to warto$ci jednej lub kilku zhierarchizowanych informacji sta-
nowigca kryterium porzadkowania opiséw zdarzen w zbiorach lub bazach danych.
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»,Zdarzenie” w kategoriach przedmiotu rachunkowosci to kazda zmiana stanu skfad-
nikbw majatkowych i zrédet ich finansowania badz tylko zmiana ich opiséw.

,Opis zdarzenia” to zbidr pozgdanych informacji na temat zdarzenia. W zaleznosci
od przeznaczenia i celu ich gromadzenia, opisy zdarzerh moga by¢ wykonywane we-
diug zdefiniowanych zasad. Do najczesciej spotykanych rodzajow opiséw zdarzen
w rachunkowosci nalezg opisy rzeczywiste (zrédtowe - dominuja w ewidencji ilo-
Sciowej, ilosciowo-warto$ciowej oraz w bankach danych) i ksiegowe (realizowane
wedtug zasady podwojnego zapisu). Przy czym rzeczywiste opisy zdarzen sg zawsze
wjezyku, ktéry obowigzuje podmiot zdarzenia, natomiast kolejne sg tylko ich tluma-
czeniem lub systemowa konwersjg wedtug okreslonych zasad. Stad ksiegowy opis
zdarzenia jest konwersjg opisow rzeczywistych.

»Dokument ksiggowy” to sformalizowana forma udokumentowania zdarzen, zawie-
rajgca ich rzeczywiste opisy. Okreslenie ,,ksiegowy” jest uprawnione w stosunku do
tych dokumentéw, z ktoérych rzeczywiste opisy zdarzen zgodnie z ustawg o rachun-
kowosci muszg by¢ ujete w formie opiséw ksiegowych (zadekretowane) i zaewiden-
cjonowane w ksiegach rachunkowych.

»Dekretacja dokumentow ksiegowych” to czynnosci polegajgce na sporzadzaniu
ksiegowych opiso6w zdarzen na podstawie informacji zawartych w dokumentach ksie-
gowych wedtug zasady podwojnego zapisu na kontach przyjetych w zaktadowym
planie kont. Ksiegowe opisy zdarzen sktadajg sie z:
- symboli kont i ich stron oraz przydzielonych im wartosci,
- unikalnego identyfikatora zapiséw jednostkowych (numeréw pozycji ksiego-
wych),
- informacji uzupetniajacych (skrécona nazwa lub symbol zdarzenia, identyfika-
tor osoby wykonujacej dekretacje, daty itp.).

13.a. Czy przepisy ustawy regulujgce funkcje ksiegowania operacji gospodar-
czych sg zrozumiate i wykonalne ?

1-3.b. Przepisy:
»An. 13 ust. 1...
pkt 2. konta ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), w ktérej obowigzuje ujecie
kazdej operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,
pkt 3. konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),...
Art. 15
1mKonta ksiegi gtdwnej stuzg do ujecia zapisow wporzadku systematycznym, na
kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont. Na konta ksiegi gtownej
wprowadza sie pod datg otwarcia ksigg rachunkowych salda poczatkowe ak-
tywow ipasywoéw, a nastepnie dokonuje za kolejne miesiace zapiséw, zareje-
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strowanych uprzednio lub réwnocze$nie w dzienniku.

2. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtdwnej dokonuje sie w kolejnosci chro-
nologicznej.

3. Zapisy dokonane na kontach ksiegi gtdwnej, prowadzonejprzy uzyciu kompu-
tera, drukuje sie albo przenosi na inny trwaty no$nik danych, nie rzadziej niz
na koniec roku obrotowego.

Art. 16

1. Konta ksigg pomocniczych, stuzgce uszczeg6towieniu i uzupetnieniu zapisow
kont ksiegi gtownej, prowadzi sie w porzadku systematycznym jako:

1) wyodrebnione ksiegi (kartoteki, zbiory danych) w ramach kont ksiegi gtow-
nej; suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksigg pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtownej lub

2) wyodrebniony system kont, uzgodniony z zapisami kont ksiegi gtdwnej.

2. Na kontach ksigg pomocniczych mozna w ciggu miesigca stosowac, obok lub
zamiast jednostek pienieznych, jednostki naturalne. Nalezy wéwczas sporzga-
dzi¢ na koniec miesigca zestawienie zapisow dokonanych na kontach ksiag
pomocniczych wjednostkach naturalnych i ustali¢ ich wartos¢.

3. Do zapisow na kontach ksiagg pomocniczych prowadzonych przy uzyciu kom-
putera, stosuje sie przepis art. 15 ust. 3.

Art. 17

1. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnos$ci dla:

1) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz dokonywanych
od nich odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych),

2) rozrachunkdéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami (imienne karty wynagrodzen pracownikow
wedtug sktadnikéw istotnych dla obliczenia ptac, Swiadczen z tytutu ubez-
pieczenia spotecznego oraz podatkéw),

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane witasnefaktury i inne dowody, ze
szczeg6towoscig niezbedng do celéw podatkowych),

5) operacji zakupu (obcefaktury i inne dowody, ze szczeg6towosciag niezbed-
ng do wyceny sktadnikéw majatkowych i do celow podatkowych),

6) kosztow i innych istotnych dlajednostki sktadnikéw majatku.

2. Kierownikjednostki, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢poszczegolnych grup rze-
czowych sktadnikéw majatku obrotowego posiadanych przez jednostke, po-
dejmuje decyzje o stosowaniujednejz nastepujgcych metod prowadzenia kont
ksigg pomocniczych dla tych grup sktadnikéw:

1) ewidencje ilosciowo-wartosciowa, w ktérej dla kazdego sktadnika ujmuje sie
obroty i stany wjednostkach naturalnych ipienieznych,

2) ewidencje ilosciowa, prowadzong dla poszczegdlnych sktadnikéw lub ich
jednorodnych grup wytacznie wjednostkach naturalnych; warto$¢ stanu
wycenia sie na koniec miesiecy w sposob okre$lony w art. 28 ust. 1 pkt 4,

3) ewidencje wartosciowg, prowadzong dla jednostek sprzedazy detalicznej
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lub miejsc sktadowania, w ktérejprzedmiotem zapisow sa tylko przychody,
rozchody i stany catego zapasu,
4) odpisywania w koszty warto$ci materiatow i towar6w w momencie ich za-
kupu lub produktow gotowych w momencie ich wytworzenia, potgczone
z ustalaniem na koniec kazdego kwartatu, a przy produkcji rolnejna dzien
bilansowy, stanu tych sktadnikéw majatkowych droga spisu z natury ijego
wyceny oraz korekty kosztow o warto$¢ tego stanu.
Art. 18

1.Napodstawie zapisdw na kontach ksiegi gtdwnej sporzgdza sie na koniec kaz-

dego miesigca zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za miesiac i na-
rastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesigca,

3) sume sald na dzieA otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za miesigc ina-
rastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca.
Narastajace od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢

zgodne z narastajagcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

2. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, a na dzieh inwentaryzacji zestawienia
sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow majatkowych.

3. Wrazieprowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, zestawienia,
o ktérych mowa w ust. 12, nalezy wydrukowaé na papierze alboprzenie$¢ na
inny trwaly nos$nik danych.

13.c. Jak sie wydaje proces ksiegowania operacji gospodarczych, zwtaszcza w ksie-
dze gtéwnej, zostat w ustawie jednoznacznie unormowany ijest wykonalny w kazdej
technice prowadzenia rachunkowosci. Przepisy ustawy stanowig miedzy innymi, ze
zapisy w ksiedze gtdwnej prowadzi sie na kontach syntetycznych, przewidzianych
w zaktadowym planie kont, wedtug zasady podwojnego zapisu (inaczej w porzadku
systematycznym). Przepis ust. 1art. 15 méwi tez o obowigzku wprowadzenia na dzien
otwarcia ksiegi gtownej sald poczatkowych aktywow i pasywow. | ta gtéwna czes¢ po-
stanowien, jak sadze,nie budzi zadnych watpliwosci. Natomiast, podobnie jak w dzien-
niku, ustawa nie precyzuje, ktéra z dat ma stanowi¢ miernik zachowania w zapisach
ksiegi gtéwnej kolejnosci chronologicznej. Czy data zdarzenia, czy tez data wystawie-
nia dokumentu a moze data wykonania zapisu w ksiedze rachunkowej ?

O ile postanowienia ustawy w sprawie zasad funkcjonowania ksiegi gtéwnej sa
niemal jednoznaczne to,jak sadze, mozna mie¢ uzasadnione watpliwosci jak realizo-
wac funkcje ksiegowania zdarzen w ksiegach pomocniczych. I tak ust. 1art. 16 usta-
wy stanowi miedzy innymi, ze ,,...konta ksiag pomocniczych, ...prowadzi sie wpo-
rzadku systematycznym...”. A w pkt 3. ust. 1. art. 17 ustawy wymienia sie jako przy-
ktad ksiegi pomocniczej imienne karty wynagrodzen pracownikéw. Nasuwa sie py-
tanie - jak utrzymac porzadek systematyczny w zapisach na kartach zarobkowych
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pracownikdéw? Podobny problem wystapi z ewidencjg iloSciowo-warto$ciowg i iloscio-
wa, ktore ustawa zalicza do ksigg pomocniczych (por. art. 17 ust. 2 punkty 1i2).
Ot6z uwazam, ze tak imienne karty zarobkowe pracownikdw jak iewidencja iloscio-
wo-warto$ciowa i ilosciowa to ksiegi, ktére prowadzi sie wedtug odmiennych zasad
niz analityczng ewidencje wartosciowg do kont ksiegi gtéwnej. O ile rzeczywiscie
ksiegi pomocnicze, stuzace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapiséw kont ksiegi
gtéwnej, prowadzi sie w porzadku systematycznym (wedtug zasady podwdjnego za-
pisu), ale tylko w wymiarze wartosciowym to urzagdzenia do ewidencji iloSciowej jak
i iloSciowo-wartosciowej stanowig uszczegotowienie (w szerszym wymiarze informa-
cyjnym) ksiagg pomocniczych prowadzonych wedtug porzadku systematycznego. Bo-
wiem nie prowadzi sie ewidencji iloSciowej do konta syntetycznego lecz do konkret-
nego magazynu (punktu gospodarczego). Najistotniejsza r6znica polega na tym, ze
w ewidencji ilosciowej badZ ilosciowo-warto$ciowej zapisuje sie w sposéb bardziej
szczeg6towy, poszerzony o dodatkowe informacje, tylko jedng strone zapisu systema-
tycznego. A zatem nie jest to zapis wedtug metody bilansowej. Suma sald kartotek ilo-
Sciowo-wartosciowych konkretnego punktu gospodarczego musi by¢ zgodna zawsze
tylko z saldem konta analitycznego tego samego punktu z ksigg pomocniczych pro-
wadzonych w wymiarze wartoSciowym i wedtug zasady podwdéjnego zapisu. Oczy-
wiscie przy zatozeniu, ze ta sama grupa sktadnikéw majatkowych, dla ktérych prowa-
dzonajest kartoteka iloSciowa, wystepuje w wiekszej liczbie punktéw gospodarczych
nizjeden. W przeciwnym razie mogtoby sie wydawac, iz ewidencje iloSciowg prowa-
dzi sie do konta syntetycznego z ksiegi gtéwnej.

Moim zdanie poruszony problem dowodzi, ze w ustawie brakuje szczegétowej
klasyfikacji urzadzen ewidencyjnych (podstawowych ksigg rachunkowych). Osobiscie
uwazam, ze do zrozumienia funkcji ewidencyjnej ksigg rachunkowych w modelu pro-
ponowanym przez ustawe nalezatoby przyja¢ nastepujaca ich klasyfikacje:

a) rejestr wstepny,

b) dziennik,

c) ksiega gtowna,

d) ksiegi pomocnicze,

e) ksiegi szczego6towe do ksigg pomocniczych,

f) ksiegi techniczne.

Géwnym kryterium powyzszego podziatu urzadzen ewidencyjnych sg zasady ich
prowadzenia oraz ich funkcje w procesach rejestracji i ewidencji.
I tak:

- rejestr wstepny i dziennik ustawa nie okresla zasady zapiséw w tych
urzadzeniach, mimo to uwazam, ze obo-
wigzek zgodnosci obrotéw narastajgcych
tych urzadzen z ksiega gtowna (por. art. 18
ust. 1 pkt 3) zmusza prowadzacych do sto-
sowania identycznych (poréwnywalnych)
zasad ich prowadzenia;
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- ksiega gtéwna to zapis systematyczny na kontach synte-
tycznych z zachowaniem ciagto$ci zapi-
o)'R

- ksiegi pomocnicze urzadzenia ewidencyjne, analityczne do

ksiegi gtéwnej, prowadzone wedtug zasa-
dy podwdjnego zapisu (wedtug zasad iden-
tycznych jak ksiega gtéwna);

- ksiegi szczegdtowe

do ksigg pomocniczych urzadzenia uszczego6towiajace zapisy na
jednym (ewidencja ilosciowa lub iloscio-
wo-warto$ciowa) lub kilku analitycznych
kontach ksigg pomocniczych (tablice umo-
rzen i amortyzacji majatku trwatego), pro-
wadzone zapisem jednostronnym (w szer-
szym wymiarze informacyjnym);

- ksiegi techniczne to zbidér urzadzen do dokumentowania
i grupowania informacji o zdarzeniach, kto-
re w postaci jednostkowej nie stanowig
przedmiotu dokumentéw ksiegowych, np.:
kartoteki czasu pracy, kartoteki zasitkow,
imienne karty zarobkowe pracownikéw itp.

Na marginesie klasyfikacji ksigg rachunkowych i sposobu ich unormowania
wprzedmiotowej ustawie chciatbym zasygnalizowac, jak sie wydaje zywotny problem
rachunkowosci stosowanej. A mianowicie sadze, ze ustawodawca winien szczegoto-
wookresli¢, ktore z urzadzen ewidencyjnych podlegaja ustawie. Inaczej, ktére z ksiag
sgksiegami rachunkowymi i kierownik jednostki ma obowigzek ustawowy udostep-
ni¢je organom kontrolujacym jednostke ? Jest to problem rozdziatu rachunkowosci
sprawozdawczej od zarzadczej. O koniecznosci realizacji funkcji informacyjnej i za-
rzadczej przez rachunkowo$¢ stosowana, jak sadze, nikogo nie musze przekonywac.
Na podstawie postanowien ust. 2 art. 17 ustawy domniemam ze, kierownik kazdej
jednostki ma prawo wyznaczy¢ granice pomiedzy tymi rodzajami rachunkowosci
aorgany kontrolujgce winny jej przestrzegac.

Ogédlnie mozna stwierdzié, ze funkcja ewidencyjna rachunkowosci zostata sto-
sunkowo jasno okreslona w przepisach ustawy i nie ma przeszkéd formalnych by ja
realizowa¢ w takiej formie w zastosowaniach informatycznych.

»Ksiegowanie operacji gospodarczych” to czynno$¢ polegajgca na przepisa-
niu (przeniesieniu lub wprowadzeniu) tresci ksiegowych opiséw zdarzen z dokumen-
tow zrodtowych lub zastepczych (PK - polecenie ksiegowania) do urzadzen ewiden-
tnych (kartotek, rejestrow lub baz danych).
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1.4.a. Jakie wymogi stawia ustawa funkcji weryfikacji zapisow w ksiegach ra-
chunkowych ?

1.4.b. Przepisy:
,Art. 23

1. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, ...bezpozo
stawiania miejsc pozwalajgcych na p6zniejsze dopiski lub zmiany. Przy pro-
wadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowac witasci-
we procedury i $rodki chronigce przed zniszczeniem lub modyfikacja zapisu....

Art. 24 ...

4. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne,jezeli umozliwiajg stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stoso-
Wany¢h procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci:

1) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowoddéw i spos
ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwo-
mi. rzanid danych,
-ty/ 2) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow
\-f- ; klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzanie obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz dokona-
fwo:™: nie rozliczenfinansowych,
miii w3) zapewnionajest, Wrazie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu kom-
putera za pomocg odpowiednich wydrukow, kontrola kompletnosci i aktu-
jsincw alnésci danych okreslajgcych parametryprzetWartcinia danych,
moicuf) zapewnionyjest dostep do zhioréw danych pozwalajgcych, bez wzgledu na
-oiistosowanag technike,na uzyskanie w doWolnymczasie i za-dowolnie Wybra-
giii?;:!\ ny okres jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokbhahy¢H
-oytKobiw ksiegach ra¢hunktWyCh\'*Cii\bsn itirwnafat i irnAwoinuriosi iiraigsta* £2
Arf)'25n . il 0i moldoig oi ¥.cl V?jtt?onbs[ m~6fiiuioilno® monGgio  5ic
1.iStwierdzone btedy w zapisach poprawia sie:-* losob”siss bo [cffiOwabsowBigs
LrvwiiYprzez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie noWej, z zachowaniem
[ao:;;  czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty;
ioz . j'poprawki takie iiiuszg by¢ dokonane jednocze$nie we Wszystkich ksiegach
rachunkowych i nie mogg nastgpi¢ po zamknieciu miesigca lub
-03?. i=2) pfzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego korek-

/d ri? ty btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujem-

nymi. .rfonso”jfiiinotni rioctr

2. W razie ujawnienia btedéw po zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksigg

tithrrdChuhkowych przy uzyciu komputera, dozwolone sg tylko korekty dokonane
myv- uaw Sposéb okreslony w ust. 1pkt2."

-nofciwo imbssm ob (saifiwogstoji uuioijAog - il) <bvxog;;!¢(;}: dul riov'wo!b(/!X v/oi
1.4.c. Rozwazmy zatem, czy wymogi ustawowe w zakresie kontroli zapiséw w ksie-
gach rachunkowych sg wykonalne a jednocze$nie skuteczne ?
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Jak sgdze, postanowienie ust. 1art. 23 nakazujgce wykonywanie zapiséw w sposob
trwaty, jestjednoznaczne i oczywiste. Natomiast zakaz pozostawiania miejsc pozwa-
lajgcych na pozniejsze dopiski lub zmiany uwazam za niewykonalny, bez wzgledu na
stosowang technike prowadzenia ksigg rachunkowych. Bowiem podobnie jak karto-
teka papierowa tak i bazy danych najczesciej majg budowe tabelaryczna. Kazde pole
(nawzor macierzy) jest zdefiniowane matematycznie. Na przyktad: pole wartos$¢ raz
przyjmie 1,00 PLN a drugim razem 100.000,00 PLN. Najczesciej poszczegolne ko-
lumny (pola) urzadzen ewidencyjnych sg zaprojektowane optymalnie. W tej sytuacji
gdyby chcie¢ wykona¢ cytowane wyzej postanowienie nalezatoby niewykorzystang
czes$¢ pola zapetni¢c umownym kodem, tak by nie pozostawato wolne miejsce. Zapis
taki mogtby przedstawiac sie nastepujaco:

WARTOSC
1,00
1.000.000,00

Moim zdaniem, nie jest to skuteczna metoda zapobiegania przed ewentualnymi zmia-
nami w zapisach, natomiast skutecznie pogarsza czytelno$¢ wydawnictw i baz da-
nych. Nalezy stwierdzi¢, ze w urzadzeniach informatycznych nie zawsze istnieje ta-
ka mozliwos$¢. Natomiast rachunkowo$¢ stosowana, zwiaszcza informatyczna, zna
bardziej profesjonalne i skuteczniejsze metody weryfikacji zapisow. Stad nie sagdze by
ten ustawowy nakaz byl przestrzegany w jakiejkolwiek technice prowadzenia ksiag ra-
chunkowych. Potwierdzeniem prezentowanego stanowiska jest ostatnie zdanie ust. 1
art. 23, ktére moéwi, ze ..."Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu kom-
putera nalezy stosowac wtasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem
lub modyfikacjg zapisu.” Uwazam, ze w odniesieniu do zastosowan informatycz-
nych jest to trafne unormowanie problemu.

W art. 24 ust. 4 przepisy ustawy okreslajg warunkijakie muszg by¢ spetnione by
mozna byto uznac ksiegi za sprawdzalne. Og6lnie nalezy stwierdzi¢, ze owe wymo-
gi sg zrozumiate i wykonalne w kazdej technice prowadzenia ksigg rachunkowych.
Niemniej, niektére z tych postanowienn moga by¢ co najmniej réznie interpretowane.
Jednym z takich przyktadow jest niemalze pominiecie funkcji dekretu dokumentu
ksiegowego przy normowaniu warunkoéw sprawdzalnosci zapiséw w ksiegach (w usta-
wie pojecie dekret dokumentu ksiegowego nie zostato uzyte). Co moim zdaniem
wynika z obowigzku zweryfikowania zapiséw ksiegowych?

W pierwszym rzedzie chciatbym pozna¢ decyzje stuzb rachunkowosci, to jest dekret
konkretnego dokumentu, by mie¢ mozliwo$¢ poréwnania jej z obowigzujacym za-
ktadowym planem kont oraz obowiazujgcymi przepisami w sprawie zdarzen beda-
cych przedmiotem analizowanego dokumentu. Jezeli kwalifikacja systemowa zda-
rzen z dokumentu jest poprawna to nalezy mie¢ stworzone warunki do sprawdzenia
czy zapisy w ksiegach rachunkowych zostaty wykonane zgodnie z dekretem. Tg dro-
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ga mamy mozliwos$¢ sprawdzenia poprawnosci zapiséw oraz ich kompletnosci. Czy
mozliwy jest taki zakres kontroli bez petnego dekretu dokumentu ? Rachunkowos$¢ sto-
sowana zna szereg metod dekretowania dokumentéw ksiegowych. Poczynajac od de-
kretu syntetycznego, formy opisowej po reczny lub automatyczny dekret peiny. Do-
Swiadczenia wskazujg, ze najefektywniejszym narzedziem kontroli kwalifikacji i ewi-
dencji zdarzen (opisanych w dokumentach ksiegowych) tak w ksiedze gtownej jak
i ksiegach pomocniczych jest dekret petny kazdego dokumentu. Nalezy zatem stwier-
dzi¢, ze ustawowy zakres kontroli jest wykonalny w kazdej technice rachunkowosci
stosujacej dekret dokumentow ksiegowych. Natomiast trudno sobie wyobrazi¢ proces
kontrolny zapisow bez dekretu dokumentéw, zwiaszcza w tych przypadkach gdzie
dokumenty sg ksiegowane w sposéb niestandardowy, a ich dekret jest ztozony. W mo-
im przekonaniu, mimo iz ustawa nie poswieca wiekszej uwagi dekretowaniu dokumen-
téw, to ogdlinie o takim obowigzku stanowi przepis w pkt 6 ust. 1 art. 21 okre$lajacy
wymogi dokumentu ksiegowego, tojest:...” stwierdzenie zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca ksiegowania oraz -
0 ile nie wynika to z techniki dokonywania zapiséw - sposobu ujecia dowodu w ksie-
gach rachunkowych wraz Zpodpisem osoby odpowiedzialnejza te wskazania.” Po-
mimo ogdlnosci tego przepisu, skuteczno$é weryfikacji zapiséw wymaga takze wska-
zania pracownikoéw odpowiedzialnych za ewentualne niezgodnos$ci z obowigzujacy-
mi przepisami, dekretem czy zaktadowym planem kont. Stad twierdze, ze warunki do
takiej efektywnos$ci procesu weryfikacji stwarza petny dekret dokumentéw ksiego-
wych.

Nieco mniejszej rangi jest kolejny problem z interpretacjg przepisu pkt 1 ust. 1
art. 24, nakazujacego taki spos6b udokumentowania zapiséw w ksiegach rachunko-
wych zeby umozliwiat identyfikacje dowodu ksiegowego na wszystkich etapach
przetwarzania danych. Takie brzmienie powyzszego przepisu sugeruje, iz takze wy-
niki algorytméw, agregaty wartosci sald i obrotéw obejmuje przedmiotowy przepis.
Ot06z,jezeli proces przetwarzania danych w ksiegach rachunkowych konczy sie na su-
mowaniu obrotow i liczeniu sald w uktadzie systematycznym, to z wykonaniem po-
stanowien przepisu nie powinno by¢ probleméw. W rachunkowosci stosowanej bar-
dzo czesto po zakonczeniu procesu ewidencyjnego realizowany jest ztozony proces
zwany rozliczeniem odchylen i kosztdw. Proces ten czesto jest nasycony duzg liczbg
obliczen, zwiaszcza w przedsiebiorstwach produkcyjnych. Stad, na przyktad: koszt
wiasny sprzedanych wyrobow, w czesci dotyczacej odchylen przypadajacych na wy-
roby sprzedane czy kosztow ogolnozaktadowych to wartosci bedace wynikiem takich
rozliczen i w tej czesci nie ma mozliwosci identyfikowania tych wynikéw ze zrédto-
wymi dokumentami, chociazby kosztow og6lnozaktadowych. Jest to praktyka znana
1powszechnie stosowana. Stad, mojg uwage raczej kieruje do samego sformutowania
tresci przepisu, niz do organéw kontrolujacych jego wykonanie. Nie sadze bowiem by
osoba znajaca problematyke rachunku kosztow dostownie zinterpretowata 6w prze-
pis. A ponadto, zastosowania informatyczne i w tym zakresie znajg metody, ktore
niezaleznie od ztozonoéci procedur rozliczeniowych w rachunku zyskoéw i strat, przez
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caty rok obrotowy utrzymuja zapisy w ksiegach rachunkowych w postaci nieprze-
tworzonej.

Postanowienia ustawy w pkt 2 ust. 1art. 25, nakazujgce korygowanie btednych
zapisow tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi, oczywiscie w kazdej techni-
ce prowadzenia ksiag rachunkowych sg wykonalne. Jest to przepis powszechnie kry-
tykowany jako nieefektywny, czasochtonny i kosztowny. Od siebie dodam, Zze w ca-
tosci podzielam te zastrzezenia. Problem ten nie jest widoczny przy dekrecie (zapisie)
prostym. Jednak przy dokumentach takich jak listy wynagrodzen czy rozliczenia za-
kupow najczes$ciej wystepuje dekret ztozony z kilkunastu a nawet kilkudziesieciu za-
piséw ksiegowych. Przyjmijmy, ze dekret listy wynagrodzen sktada sie z pietnastu za-
pisow ksiegowych z ktorych jeden w procesie weryfikacji zostat uznany za btedny.
Zgodnie z postanowieniami ustawy do wykonania stosownej korekty btedu nalezy
wykona¢ trzydzie$ci zapiséw ksiegowych. Z tego pietnascie ujemnych i pietnascie
dodatnich. Za$ praktycy rachunkowosci skoryguja 6w btedny zapis dwoma zapisami,
tojest ujemnym i dodatnim. Ot6z nie znajduje racjonalnego uzasadnienia by obstawac
przy ustawowej metodzie korygowania zapiséw btednych. Wrecz zmusza ona do wy-
konania zapisow ,,fikcyjnych”, ktére nie posiadajg uzasadnienia w rzeczywistosci go-
spodarczej przedsiebiorstwa.

1.4.d.,,Zapis ksiegowy” to kompletny ksiegowy opis zdarzenia ujety w ksiegach ra-
chunkowych. W zaleznosci od stosowanej metody zapiséw dzielg one sie na zapisy
dwustronne (wedtug metody bilansowej) ijednostronne (np.: tzw. zapis pozabilanso-
wy, w ewidencji iloSciowej i ilosSciowo-wartosciowej itp.). Zapisy ksiegowe dwu-
stronne, w zaleznos$ci od liczby uzytych w nich stron kont, mozna podzieli¢ na proste
i ztozone.

»Prosty zapis ksiegowy” to ksiegowy opis zdarzenia zapisany na dwoch stronach
konta lub kont. Czy tez sktadajacy sie z dwdch zapiséw o przeciwnych wartosciach
po jednej stronie konta lub kont (ta forma zapisu, zgodnie z pkt. 2 ust. 1 art. 25, jest
sprzeczna z ustawa lecz uznawana za najefektywniejszg i do$¢ powszechnie stosowa-
naw procesie korygowania btedow).

»Ztozony zapis ksiegowy” to ksiegowy opis zdarzenia ujety na wiekszej liczbie stron
kont niz prosty zapis ksiegowy (forma dominujgca w rachunkowosci stosowanej).

1.5.a. Jakie wymogi stawia ustawa w zakresie funkcji informacyjnej ?

I-5.b. Przepisy:
"Art. 13 ...
2. Ksiegi rachunkowe, bez wzgledu na ich posta¢, powinny by¢:
1) trwale oznaczone nazwg (petng lub skrocong)jednostki, ktérej dotycza (kaz-
'm da ksiega wiazana, kazda luzna karta kontowa, rejestr lub wydruk kompu-
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terowy) oraz zrozumiatg nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego (ksiegi wigzane - ztozone z po-
numerowanych stron, zakoficzone stwierdzeniem ich liczby w ksiedze oraz
opatrzone datg otwarcia i zamkniecia ksigg), a wydruki (tabulogramy) kom-
puterowe takze co do miesigca i daty sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Wydruki komputerowe powinny sktadac sie z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych
stronach w sposdb ciggly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu
przetwarzania.

Art. 18

1.

Napodstawie zapiséw na kontach ksiegi gtdwnej sporzadza sie na koniec kaz-

dego miesigca zestawienie obrotdw i sald, zawierajgce:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za miesigc i na-
rastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesigca,

3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za miesiac ina-
rastajgco od poczgtku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca....

. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald

wszystkich kont ksiag pomocniczych, a na dzieh inwentaryzacji zestawienia
sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw majatkowych. ...

Art. 19
1. Wykaz sktadnikow aktywow ipasywow (inwentarz), potwierdzony ich inwen-

taryzacjg, sporzadzaja jednostki , ktére uprzednio nie prowadzity ksiag ra-
chunkowych w sposéb okreslony ustawg. W pozostatych jednostkach role in-
wentarza spetnia zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz zestawienia
sald kontksigg pomocniczych sporzadzone na dziefh zamkniecia ksiag rachun-
kowych.

2. Pozycje inwentarza sporzadzonego przez jednostki, ktére nie prowadzity
uprzednio ksiag rachunkowych, powinny stanowi¢ odpowiedniki lub rozwi-
niecia poszczegolnych pozycji bilansu otwarcia....

Art. 45

1. Sprawozdaniefinansowe sporzadza sie na dzieh zamkniecia ksiag rachunko-
wych....

2. Sprawozdaniefinansowe sktada sie z:

1) bilansu,
2) rachunku zyskdw i strat,
3) informacji dodatkowej....
3. ... obejmuje rowniez sprawozdanie z przeptywu Srodkéw pienieznych.
Art. 46

1. W bilansie wykazuje sie stany aktywéw i pasywow na dzieA zamkniecia ksiag

rachunkowych poprzedniego i biezgcego roku obrotowego....
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Art. 47
1. W rachunku zyskow i strat wykazuje sie oddzielnie przychody, koszty, zyski
i straty nadzwyczajne oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za
biezgcy ipoprzedni rok obrotowy....
Art. 48
1. W informacji dodatkowej podaje sie nie ujete w bilansie oraz rachunku zy-
skow i strat dane oraz wyjasnienia niezbedne do tego, aby sprawozdaniefinan-
sowe przedstawiato rzetelnie ijasno sytuacje majatkowg ifinansowa, wynikfi-
nansowy oraz rentownos$¢jednostki...
Art. 51
1. Sprawozdaniafinansowe jednostek, w ktorych sktad wchodzg wewnetrznejed-
nostki organizacyjne sporzadzajgce samodzielne sprawozdaniafinansowe,
obejmuja:
1) odrebne sprawozdaniefinansowe kazdego wyodrebnionego organizacyjnie
oddziatu...
2) fagczne sprawozdaniefinansowe jednostki.”

1-S.c. W cytowanych przepisach ustawy funkcja informacyjna rachunkowosci zosta-
fa przedstawiona w co najmniej trzech obszarach, to jest:
- wymogi informacyjne (wykaz informacji) od urzadzen ewidencyjnych (dzien-
nika, ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych),
- zasady sporzadzania i zakres informacyjny zestawierh obrotéw i sald oraz zesta-
wien sald i inwentarza,
- sprawozdania finansowe.
Z jednym wyjatkiem nalezy stwierdzi¢, ze wymogi stawiane przez ustawe opisom
ksigg rachunkowych sg zrozumiate i wykonalne w kazdej technice prowadzenia ra-
chunkowosci. Natomiast, przy tresci ust. 1art. 13 (stwierdza co obejmujg ksiegi ra-
chunkowe) oraz zastrzezeniu w ust. 2 tegoz artykutu, zt...”bez wzgledu na ich posta¢”
trudno nie mie¢ watpliwosci jak wykona¢ postanowienie zawarte w ust. 3 art. 13, na-
kazujace sumowanie wydrukéw komputerowych na kolejnych stronach w sposdb
ciggly w roku obrotowym. O ile w dzienniku prowadzonym wedtug innej zasady
niz bilansowa (bez kont) mozna sobie wyobrazi¢ spos6b podsumowania zgodny z usta-
wa. Dla przyktadu przeanalizujmy sposéb podsumowania strony 25 takiego dzienni-
ka za miesigc obrotowy maj, tak by spetniat wymogi ustawy:
a) suma obrotéw strony 25,
b) obroty stron od 1do 24,
c) obroty narastajgce od poczatku miesigca (poz. a+b),
d) suma obrotéw dziennika za okres od poczatku roku obrotowego do konca kwiet-
nia,
e) warto$¢ obrotow narastajgcych od poczatku roku obrotowego (c+d).
Przedstawiony wyzej przyktad sumowania kazdej strony zapiséw (prowadzonych
zpominieciem metody bilansowej), zwtaszcza w technice recznej, mozna uzasadnic.
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Sprébujmy jednak wykonac analogiczne sumowanie tej samej strony wydruku z ksie-
gi gtéwnej, prowadzonej na kontach wedtug zasady podwojnego zapisu:

a) suma obrotéw Wn i Ma strony 25,

Nie nalezy wykluczaé sytuacji, ze na str. 25 skonczg sie zapisy na jednym koncie i
zaczynaja sie na kolejnym.

b) o broty Wn i Ma stron od 1do 24,

Sumy obrotéw stron poprzednich beda dotyczyty przypadkowej liczby kont (zaleznie
od iloSci zapiséw na poszczegdlnych kontach).

¢) obroty Wn i Ma narastajgce od poczatku miesigca (poz. a+b),

Wynik to sumy obrotéw przypadkowej grupy kont.

d) suma obrotéw Wn i Ma ksiegi gtéwnej za okres od poczatku roku obrotowegodo

konca kwietnia,

e) warto$¢ obrotéw narastajgcych Wn i Ma od poczatku roku obrotowego (c+d),
Wartosci nic nie méwiace, bowiem jest to agregat obrotéw czterech poprzednich
miesiecy obrotowych wszystkich kont syntetycznych i obrotéw za nieznang liczbe
dni maja przypadkowej liczby kont syntetycznych (tych, ktérych zapisy za miesigc maj
zmie$city sie na wydruku do str. 25 wigcznie - na ostatnim koncie nie zawsze bedzie
komplet zapisow).

f) obroty Wn i Ma bilansu otwarcia.

Nie jestem przekonany czy przy takim systemie sumowania ksiegi gtownej nalezy
uwzgledni¢ takze obroty bilansu otwarcia. Co najwyzej stworzone zostatyby
mozliwosci do obliczenia sumy obrotéw narastajgcych i bilansu otwarcia.

Jak tatwo zauwazy¢, wymienione wyzej informacje (sumy), ustalone dla ksiegi gtéwnej
w sposéb nakazany ustawa, z wyjatkiem ostatniej strony (sum koAcowych wydruku),
nie posiadajg zadnej wartosci informacyjnej i nie sg z niczym poréwnywalne. Chyba,
ze celem postanowien ustawy w sprawie sumowania stron wydrukéw komputerowych
byto stworzenie warunkéw do kontroli poprawnos$ci wykonywania dziatan dodawania
i odejmowania realizowanych przez procesory komputeréw. Bowiem nie potrafie
inaczej wytlumaczy¢ celowosci i zasadnosci tego przepisu. Do tej pory
wyprowadzalismy (bez wzgledu na technike prowadzenia ksigg) sumy obrotéw
biezacych, narastajacych i salda ale dla poszczeg6lnych kont. Ten problem pomija
ustawa ajednocze$nie nakazuje sporzadzenie na podstawie ksiegi gtdwnej zestawienia
obrotéw i sald kont syntetycznych. Z uwagi, ze nie ma innej mozliwosci, chcac sprosta¢
wymogom ustawy, musimy jednocze$nie sumowac strony wydruku w sposéb
przewidziany ustawg a takze zapisy na poszczegélnych kontach w sposob zwyczajowy
dla zapisow w ksiegach rachunkowych.

KonAczac ten temat chce stwierdzi¢, ze technika komputerowa, w dobie globalnej
informatyzacji jest przygotowana do wielu bardziej ztozonych (wrecz niewykonalnych
inng technikg) i uzytecznych zadan. W tej sytuacji wielu autorow profesjonalnych
systemdw informatycznych dla rachunkowosci staje przed dylematem - jak zachowa¢
prestiz autora systemu ajednoczes$nie zado$¢ uczyni¢ przepisom ustawy.
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Jedna z form prezentacji wynikéw (informacji) z rachunkowosci jest zestawienie
obrotéw i sal badz samych sald, ktérym ustawa nadaje status odrebnej ksiegi
rachunkowej. Tak funkcje informacyjng jak i kontrolng tych zestawien trudno
przeceni¢. Jest to swoista forma bilansu przedsiebiorstwa. W rachunkowosci
stosowanej mozna spotka¢ co najmniej kilka algorytméw stosowanych w
zestawieniach obrotéw i sald z ksiegi gtownej. Na przyktad:

a) BZ=BO+OB+ON,
gdzie:
BZ saldo konta syntetycznego na koniec okresu obrotowego (bilans zamkniecia),
BO saldo konta syntetycznego na poczatek okresu obrotowego (bilans otwarcia),
OB obroty biezgcego miesigca obrotowego,
ON suma obrotéw za miesigce poprzedzajgce biezacy miesigc obrotowy (obroty
narastajace).
b) BZ = BO+ON1,
gdzie:
ONI suma obrotéw od poczatku roku obrotowego wiacznie z biezagcym miesigcem
obrotowym.
c) BZ = SK(ON2),
gdzie:
SK roéznica sumy obrotdw narastajacych strony wiekszej od strony mniejsze,
ON2 obroty narastajgce od poczatku roku obrotowego wigcznie z miesigcem
biezgcym i saldami bilansu otwarcia (ON2 = BO+OB+ON).

W podanych przyktadach réznice wystepujg w sposobie (interpretacji)
wykazywania i liczenia obrotéw narastajgcych. Na podstawie przepiséw ustawy (por.
art. 18), moim zdaniem, nie powinny wystepowac réznice interpretacyjne. Bowiem
wyraznie ustawa wymienia takie informacje jak:

- salda na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (BO),

- obroty za miesigc biezacy (OB),

- obroty narastajgce od poczatku roku obrotowego (ON),

- salda na koniec miesigca obrotowego (BZ).

I dodaje, ze obroty narastajgce tego zestawienia (ON) powinny by¢ zgodne z obrotami
narastajagcymi dziennika. Stad sadze, ze najbardziej optymalnym i czytelnym jest
algorytm zaprezentowany w przykitadzie ,,b”. Natomiast przy zastosowaniu wariantu
,C” do uzyskania porownywalnosci obrotéw narastajagcych zestawienia obrotow i sal
oraz dziennika nalezy zapisy w dzienniku uzupetni¢ o salda na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych. Taki zabieg, w moim przekonaniu, zubaza warto$¢ informacyjna
obrotéw narastajgcych. Pomimo tych roznic interpretacyjnych nalezy stwierdzié, ze
przedmiotowe zestawienia obrotow i sald stanowig trwaty element ksigg rachunkowych
bez wzgledu na technike ich prowadzenia. W procesie sporzadzania powyzszych
zestawien dominujg dziatania matematyczne co wrecz sprzyja zastosowaniom
informatycznym.
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Szczego6lng funkcje informacyjna petni obligatoryjna sprawozdawczo$¢. Jest to
jedna z gtéwnych form ,tacznos$ci” przedsiebiorstwa z systemem informacyjnym
kraju. Ustawowym zadaniem rachunkowosci sprawozdawczej (ksigg rachunkowych),
jak okre$la ustawa w rozdziale 5, jest okresowe sporzgdzanie sprawozdawczosci
finansowej. Tak bilans, rachunek zyskéw i strat jak inne sprawozdania i informacje
posiadajg wtasciwe sobie kryteria podziatu i formy prezentacji informacji. Zeby
dostarczy¢ rzetelnych informacji z rachunkowos$ci do sprawozdawczosci finansowej
nalezy w zakiadowym planie kont, a tym samym w ksiegach rachunkowych
uwzgledni¢ owe kryteria klasyfikacyjne. Jest to warunek podstawowy. Ze szczeg6lng
staranno$cig nalezy dba¢ o zgodnos$¢ stosowanych kryteriéw klasyfikacji informacji
pomiedzy sprawozdawczos$cig i ksiegami rachunkowymi przy generowaniu
sprawozdan technika komputerowg. Bowiem kazda zwtoka lub zaniechanie moze
stanowi¢ przyczyne btednych informacji w sprawozdawczos$ci. Przy obecnym
poziomie informatyki oraz unormowaniach prawnych nie ma przeciwwskazan do
zastosowan informatycznych w sprawozdawczosci finansowej.

1J5.d. ,,Zwyczajowy spos6b prowadzenia zapiséw w ksiegach rachunkowych” to
og6lnie akceptowana i stosowana metoda (norma zwyczajowa) prowadzenia ksiag
rachunkowych (badz tylko niekt6rych czynnosci z tego procesu) lub przygotowywania
i prezentowania z nich informacji, mimo zZe nie jest unormowana przepisami prawa
stanowionego.

1. Ustawowe wymagania wobec zapisOw w ksiegach
rachunkowych.

Zanim podejme probe ustosunkowania sie¢ do problemu zapiséw w ksiegach
rachunkowych proponuje swoistg inwentaryzacje informacji jakie przewidujg przepisy
ustawy w nastepujacym uktadzie:

- informacje obowigzujace w ksiegach rachunkowych bez wzgledu na ich postac,

- zaadresowane do konkretnej lub konkretnych ksigg rachunkowych.
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2.1. Wykaz informacji obowigzujacy wszystkie ksiegi rachunkowe

-
o

© 0N e G ®N R

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

Symbol
2.

NJOR
RKR
RO
MO
DATSW
DATBO
DATBZ
NRSTR
NPROG

DATZD
DATWD
DATWZ
NRPKS
NRDOK
RDOK
TRESC
KWOTA

SUMASTR

INOPD

KONW

Gdzie:

Tres¢ informacji
3.
Petna lub skrécona nazwa jednostki
Nazwa rodzaju ksiegi rachunkowej
Rok obrotowy
Miesigc obrotowy

Data sporzgdzenia wydruku komputerowegolart.

Data otwarcia ksiegi

Data zamkniecia ksiegi

Numery stron ksigg

Nazwa programu przetwarzaniab

Data dokonania operacji (zdarzenia)

Data sporzgdzenia dokumentu ksiegowego
Data wprowadzenia zapisu

Numer pozycji w dzienniku

Numer dokumentu ksiegowego

Rodzaj dokumentu ksiegowego

Tekst, skrét lub kod opisu operacji®
Warto$¢ w jednostkach pienieznych

- kwota zapisu

Sumy stron wydrukéw komputerowych
liczone w spos6b ciggty w roku obrotowym
Identyfikator osoby zlecajgcej
wprowadzanie danychb

Znak konca wydruku komputerowegob

Zrbdto - przepis

art.
art.
art.
art.

art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.

art.

art.

art.

4.

13 ust. 2 pkt 1
13 ust. 2 pkt 1
13 ust. 2 pkt 2
13 ust. 2 pkt 2
13 ust. 2 pkt 2
13 ust. 2 pkt 2
13 ust. 2 pkt 2
13 ust. 2 pkt 2
13 ust. 3

23 ust. 5

23 ust. 2 pkt 1
23 ust. 2 pkt 2
24 ust. 5 pkt 3
23 ust. 5

23 ust. 2 pkt 2
23 ust. 2 pkt 2
23 ust. 2 pkt 3

23 ust. 2 pkt 4

13 ust. 3

23 ust. 5

art.13 ust. 3

informacje obowigzujace tylko na wydrukach komputerowych,

obowigzuje jedna z wymienionych informacji.
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2.2. Wykaz obowigzujgcych informacji tylko w dzienniku

Lp.

2.3.

Lp.

BN e

Pon R

Symbol
2.
NRSTR
NRPKS
DATWZ
ON

Tresé informacji
3.
Numer strony dziennika
Numer pozycji w dzienniku
Data wprowadzenia zapisu
Obroty liczone w sposéb ciagly

Zrédio - przepis

a

=

t
art
art
art

Wykaz informacji obowiazujacych tylko w ksiedze gtéwnej

Symbol
2.

. DATBO

STRK
SKS
BOSWN
BOSMA

DATWZ

Tresé informacji

3.
Data otwarcia ksiegi
Oznaczenie strony konta
Symbol konta syntetycznego
Salda Wn kont syntetycznych
na dzien otwarcia ksiag
Salda Ma kont syntetycznych
na dzien otwarcia ksiag

4.
. 14 ust
. 14 ust
. 14 ust
. 14 ust

.4 pkt4
.2
1
.2

Zrédio - przepis

art.

art.

art.

art.

art.

Data wprowadzenia zapisu do ksiegi gtownej art

4.

13 ust
13 ust

15 ust.

15 ust.

15 ust.
. 15 ust.

. 1pkt2
. 1pkt2
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2.4. Wykaz informacji obowigzujacy tylko w ksiegach pomocniczych

Lp. Symbol
1 2.
1 STRK
2. SKA
3. BOAWN

4. BOAMA

5. OBWN
6. OBMA
7. ONWN
8. ONMA
Jk_ ILOSC
10. KWOTA
11. BZAWN
12. BZAMA

Tresé informacji

3.
Oznaczenie strony konta
Symbol konta analitycznego
Salda Wn kont analitycznych
na dzien otwarcia ksiag
Salda Ma kont analitycznych
na dzien otwarcia ksigg
Obroty biezgce strony Wn
Obroty biezace strony Ma
Obroty narastajgce strony Wn
Obroty narastajgce strony Ma
1los¢

Warto$¢ w jednostkach pienieznych

Saldo Wn na koniec okresu
Saldo Ma na koniec okresu

Zraodlo - przepis

art.
art.

art.

art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.

4.
16 ust. 1
13 ust. 1pkt 3

16 ust. 1pkt 1

16 ust. 1pkt 1
16 ust. 1pkt 1
16 ust. 1pkt 1
16 ust. 1pkt 1
16 ust. 1pkt 1
17 ust. 2 pkt 1
17 ust. 2 pkt 1
17 ust. 2 pkt 1
17 ust. 2 pkt 1
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2.5. Wykaz informacji obowiazujacy tylko w zestawieniu obrotow i sald z ksiegi
gtéwnej

Lp. Symbol Tres$¢ informacji Zrédlo - przepis
1 2. 3. 4.
1. SKS Symbole kont syntetycznych“ art. 18 ust. 1pkt 1
2. NKS Nazwy kont syntetycznych* art. 18 ust. 1pkt1
3. BOSWN Salda Wn kont syntetycznych
na dzieri otwarcia ksiag art. 18 ust. 1 pkt2
4. BOSMA Salda Ma kont syntetycznych
na dzien otwarcia ksiag art. 18 ust. 1 pkt 2
5. OBWN Obroty Wn konta za biezgcy miesigc art. 18 ust. 1pkt2
6. OBMA Obroty Ma konta za biezacy miesigc art. 18 ust. 1pkt2
7. ONWN Obroty Wn konta od poczatku roku art. 18 ust. 1 pkt2
8. ONMA Obroty Ma konta od poczatku roku art. 18 ust. 1 pkt 2
9. BZSWN Salda Wn kont na koniec miesigca art. 18 ust. 1 pkt 2
10. BZSMA Salda Ma kont na koniec miesigca art. 18 ust. 1 pkt2
11. SBOWN Suma sald Wn wszystkich kont
na dzien otwarcia ksigg art. 18 ust. 1pkt3
12. SBOMA Suma sald Ma wszystkich kont
na dzien otwarcia ksigg art. 18 ust. 1pkt 3
13. SOBWN Suma obrotéw Wn wszystkich kont
biezagcego miesigca art. 18 ust. 1 pkt3
14. SOBMA Suma obrotéw Ma wszystkich kont
biezgcego miesigca art. 18 ust. 1pkt3
15. SONWN Suma obrotdow Wn wszystkich kont
od poczatku roku art. 18 ust. 1 pkt3
16. SONMA Suma obrotéw Ma wszystkich kont
od poczatku roku art. 18 ust. 1 pkt3
17. SBZWN Suma sald Wn wszystkich kont
na koniec okresu art. 18 ust. 1pkt3
18. SBZMA Suma sald Ma wszystkich kon
na koniec okresu art. 18 ust. 1 pkt3
Gdzie:

informacje alternatywne (poz. 1 lub 2).
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Informacje zaprezentowane w zestawieniach od 2.1. do 2.5 zostaty podzielone
na:

- informacje opisujace ksiege lub ksiegi - tres¢ zaznaczona pochytym dru-
kiem,

- informacje tworzace ksiegowe opisy zdarzen (zapisy ksiggowy).

Na podstawie analizy przygotowanego materiatu sprobujmy udzieli¢ odpowie-
dzi na niektdre pytania.

2.6.a. Czy informacje wymienione w wykazie 2.1. rzeczywiscie majg status obli-
gatoryjny w stosunku do wszystkich ksigg rachunkowych?

2.6.C. Zhior informacji opisujacych ksiegi (por. poz. od 1do 9 w zestawieniu 2.1.) jest
czytelny i nie sadze by wystepowaty problemy z wykonaniem postanowien ustawy
wtym zakresie, bez wzgledu na technike prowadzenia ksigg rachunkowych.

Zupetnie inaczej przedstawia sie problem z informacjami, ktére z mocy ustawy
muszg wystapi¢ w zapisie ksiegowym kazdej ksiegi rachunkowej (por. poz. od 10 do
20 w zestawieniu 2.1.). Otdz informacje wymienione w poz, od 10 do 16 oraz w poz.
19 zestawienia nie mogg wystapi¢ w zestawieniu obrotéw i sald.' Poniewaz specy-
ficzng cechg zestawienia obrotdéw i sald jest to, ze prezentuje zawsze wartosci za-
gregowane. Stad nie ma w nim miejsca na informacje wasciwe zrédtowym zapisom
ksiegowym. Nalezy zatem przyjac, ze w tej czesci zestawienie obrotéw i sald zawsze
bedzie sprzeczne z postanowieniami ustawy bez wzgledu na technike jego wykona-
nia. Powyzsze zastrzezenie moze czeSciowo lub w catos$ci, z tych samych przyczyn,
dotyczy¢ inwentarza.

Ponadto, jezeli przyja¢ ustawowa klasyfikacje ksigg rachunkowych (por. art. 17
ust. 2), w czesci dotyczacej ksigg pomocniczych to zawsze zapisy w niektorych z tej
grupy ksiag nie bedg posiadaty takiej informacjijak NRPKS ,,Numer pozycji w dzien-
niku”.Bo w jaki spos6b miatby magazynier, prowadzacy ewidencje iloSciowa, zdo-
by¢ takg informacje. Ow blad jest konsekwencjg co najmniej dwéch czynnikéw, to jest:

- braku przejrzystej klasyfikacji ksigg rachunkowych, zwtaszcza ksigg pomocni-
czych,
- zamianie rzeczywistej kolejnosci opisdw zdarzen przez ustawienie opisu ksie-
gowego przed opisem rzeczywistym.
Z tych powodoéw zapisy w ksiegach nie prowadzonych wedtug zasady podwdjnego za-
pisu, ktdre czesto sgrealizowane w czasie rzeczywistym lub zblizonym do czasu rze-
czywistego, a wiec znacznie wczesniej niz zapis ksiegowy, nie bedg posiadaty nume-
ru pozycji w dzienniku przez co w tym zakresie nie bedg zgodne z postanowieniem
urt. 23 ust. 5. Powyzsza uwaga dotyczy kazdej techniki prowadzenia wymienionej
wyzej grupy ksigg rachunkowych.
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Odrebna kwestig jest ustawowy wymaog wprowadzania do zapisu opisu opera-
cji (por. TRESC w zestawieniu 2.1.). Na ten temat wypowiadatem sie juz kilkakrot-
nie8i powtorze, ze jest to czynnos$¢ bardzo trudna na obecnym etapie rachunkowosci
stosowanej. Nie znam przyktadu teoretycznego, w ktdrym zostatby zaprezentowany
rozbidr ,,operacji gospodarczej” na rzeczywiste zdarzenia wraz z ich opisem. Doda¢
nalezy, iz kazde zdarzenie posiada swoj poczatek i koniec (zycie zdarzenia). | czesto
jego implikacje w punkcie zainicjowania sg zupetnie inne niz w punkcie zakonczenia.
Mamy zatem w przypadku jednostkowego zdarzenia zawsze dwa jego okreslenia.
Jedno okreslajagce zmiany jakie zdarzenie powoduje w miejscu jego zainicjowania
(u inicjatora zdarzenia) oraz drugie okreslenie skutkéw tego zdarzenia w miejscu je-
go zakonczenia (u adresata lub odbiorcy)™. W rachunkowosci stosowanej daremnie szu-
ka¢ przyktadu dokumentu ksiegowego z jednostkowym zdarzeniem. Bowiem najcze-
Sciej w dokumentach spotykamy cate serie zdarzen i to o r6znym charakterze. Usta-
wa stosuje okre$lenie ,,operacja gospodarcza”.Z charakteru zapisu metodg bilansowg
wynika, ze kazda operacja gospodarcza powinna mie¢ co najmniej dwie rézne na-
zwy.Takich wzorcowych opracowan takze literatura fachowa nie dostarcza. Stad po-
wtoérze, ze wprowadzanie nazw czy tez kodow tresci zdarzen do zapiséw ksiegowych
na obecnym etapie rozwoju rachunkowosci, jest zadaniem znacznie trudniejszym niz
petny dekret dokumentéw ksiegowych i przy braku wzorcOw moznaje traktowac je-
dynie w kategoriach zadan przysztosciowych. Analiza zastosowan potwierdza moje
spostrzezenia w tym zakresie. Stosowane opisy sg niekompletne i co najmniej w 50
procentach fatszywe. Jezeli przy takich efektach i potencjalnych mozliwosciach
uwzglednimy czasochtonno$¢ i koszt tej czynnosci w procesie wprowadzania danych
to zasadnos$¢ przepiséw ustawy w art. 23 ust. 2 pkt 3 moze nasuwac co najmniej wat-
pliwosci. Sadze, ze w tej kwestii dzisiaj bardzo nieliczne zastosowania bedg spetnia-
ty wymogi ustawy.

Niezaleznie od opisu operacji (TRESC) w art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawa obliguje do
wprowadzenia w zapisie ksiegowym informacji okreslajacej rodzaj dokumentu ksie-
gowego (RDOK). Za$ w art. 20 ust. 2,3 i 4 ustawa prezentuje klasyfikacje rodzajo-
wa dokumentéw ksiegowych. Co prawda, ustawa jednoznacznie nie okresla, iz infor-
macje o rodzaju dokumentéw ksiegowych nalezy podawac¢ wedtug tej klasyfikacji. Jed-
nak moim zdaniem, zaproponowana klasyfikacja dokumentow ksiegowych jest zbyt

8 E. Depa, Informatyczne ksiegi rachunkowe, W: Materiaty na konferencje INFRA’96, rt
.Normowanie systeméw rachunkowosci wspomaganej komputerem”, SKwP RN w Warszawie
O/O w Szczecinie 1996, str.32-33.

9 Za prekursora teorii zdarzen w rachunkowosci uznaje sie G. H. Sortera. W Polsce badania ne¢
mozliwo$ciami zastosowan teorii zdarzen w rachunkowosci prowadzili badz prowadza miedzy
innymi: A. Bytniewski, J. Stepniewski, I. Dziedziczak, E. Depa. Niektére wyniki ich badan
znalazty praktyczne zastosowania. Zainteresowanym tg tematyka polecam liczne publikacje
naukowe wymienionych autoréw.
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ogoblna. Proponowatbym rozwazy¢ rozwigzanie alternatywne dla postanowien ustawy
tak w kwestii opisu operacji jak i rodzaju dokumentu ksiegowego. Ot6z w rachunko-
wosci stosowanej wystepuje zaledwie kilkanascie dokumentéw ksiegowych (zrédto-
wych) i kilka zbiorczych lub zastepczych. Kazdy z nich posiada petng nazwe i sym-
bol. Czy w tym stanie rzeczy zastapienie opisu operacji i rodzaju dokumentu rzeczy-
wistym symbolem lub nazwg dokumentu nie jest bardziej efektywnym rozwigzaniem?
Sadze, ze dla ludzi znajacych problematyke rachunkowosci jest to propozycja oczy-
wista i péki co winna by¢ traktowana na rdwni z wymogami ustawy w tej kwestii.

Nie spos6b poming¢ kolejnej informacji, ktdrg art. 23 ust. 5 ustawy wprowadza
obligatoryjnie do zapisu ksiegowego, a mianowicie identyfikatora osoby zlecajgcej
wprowadzanie danych (INOPD). Otéz, zeby sie nie powtarza¢ na ten temat, stwier-
dzam Ze jest to bigd logiczny. Poniewaz z art. 4 ust. 4 przedmiotowej ustawy obowig-
zek ten zostat natozony jednoznacznie na kierownika jednostki. W tej sytuacji jaka-
kolwiek informacja na ten temat w zapisie ksiegowym jest co najmniej zbedna.

W tym miejscu nalezy dodaé, ze w rachunkowosci stosowanej, zwtaszcza
w wiekszych jednostkach, stosuje sie czesto identyfikatory pracownikéw odpowie-
dzialnych za dekretacje dokumentéw ksiegowych w celu zdyscyplinowania zasad
prowadzenia rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont. | jak potwierdzajg do-
Swiadczenia jest to zabieg skuteczny.

2.6.d. ,,Wartosci zagregowane” w rachunkowosci najczesciej sg wynikiem procesu
(dziatan matematycznych) polegajgcego na tgczeniu wartosci wzglednych zapiséw
ksiegowych jednej strony konta lub kont. Czy tez sumowania warto$ci zdarzen jed-
norodnych. Przyktadami wartos$ci zagregowanych sg sumy obrotéw kont i sumy sald
lub tez podsumowanie dziennego zestawienia faktur sprzedazy.

2.7.a. Czy przepisy ustawy normujgce zapis w dzienniku sgjednoznaczne ?

2.7.c.Na temat zapisow wytgcznie w dzienniku stanowi art. 14 ust. 1, 2'i 4 (por. ze-
stawienie informacji 2.2.). Wymienione przepisy art. 14 wskazujg cztery informacje,
ktore obligatoryjnie musza wystapi¢ w zapisie dziennika. Z czego trzy pierwsze (
NRSTR.NRPKS i DATW2Z) zostaty powtdrzone z zestawienia 2.1, tojest z grupy in-
formacji wskazanych jako obowigzujgce wszystkie ksiegi rachunkowe. Widzimy za-
tem, ze zgodnie z ustawa zapis w dzienniku powinien zawiera¢ co najmniej informa-
cje wymienione w zestawie 2.1. oraz obroty liczone w sposob ciggty (por. ON w ze-
stawie 2.2.). Na temat tych informacji zostato juz duzo powiedziane w tym artykule.
Nalezy w tym miejscu wyraznie podkresli¢, ze ustawowy zestaw informacji majacy
tworzy¢ zapis w dzienniku nie obejmuje kont a tym samym unika odpowiedzi wedtug
jakich zasad prowadzi¢ zapisy w dzienniku. Na temat implikacji z tym zwigzanych by-
fa juz mowa w rozdziale pierwszym. Chciatbym jednak podkresli¢, ze zgodnie
zbrzmieniem art. 23 ust. 2 ..."Zapispowinien zawiera¢ co najmniej:..." postanowie-
nia przedmiotowej ustawy nalezy traktowac jako wymaég minimum. Tym samym 6w
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przepis dopuszcza zastosowanie kolejnych informacji w zapisach dziennika, mimo
iz nie zostaiy one wymienione w ustawie. A zatem, jezeli nie potrafie uzgodni¢ obro-
tow narastajacych ksiegi gtownej z dziennikiem, w ktdrym zapisy posiadajg tylko in-
formacje wymienione w ustawie, nie pozostaje nic innego jak uzupetnic¢ ten zapis
o informacje umozliwiajagce wykonanie postanowien art. 18 ust. 1 pkt 3. Bylyby to na
przyktad takie informacje jak:

Lp. Symbol Tres¢ informacji
1 2. 3.
1. STRK Oznaczenie strony konta
2. SKA Symbol konta analitycznego
3. OBWN Obroty biezace strony Wn
4. OBMA Obroty biezgce strony Ma
5. ONWN Obroty narastajgce strony Wn
6. ONMA Obroty narastajace strony Ma

lub tez:

Lp. Symbol Tres¢ informacji
1 2. 3.
1. STRK Oznaczenie strony konta
2. SKS Symbol konta syntetycznego
3. ONWN Obroty narastajgce strony Wn
4. ONMA Obroty narastajace strony Ma

Kazdy z tych przyktadéw bedzie zgodny z postanowieniami ustawy a jedno-
cze$nie zapewni mozliwos$¢ uzgodnienia obrotéw narastajacych ksiegi gtdwnej z dzien-
nikiem. Z tym jednak, jak tatwo zauwazy¢, w pierwszym przyktadzie nastepuje du-
blowanie funkcji ksigg pomocniczych a w drugim ksiegi gtdwnej. W tym stanie rze-
czy sadze, ze rozszerzenie zakresu informacji w zapisie dziennika, na przyktad do
potrzeb ksigg pomocniczych, ktdre jest zgodne z ustawg, upowaznia przedsiebior-
stwo do scalenia funkcji dziennika i ksigg pomocniczych w jedng ksiege zwang dzien-
nikiem. Osobiscie nie widze w takim rozwiazaniu naruszenia postanowien ustawy. Do-
dam jednoczesnie, ze jest to do$¢ powszechnie stosowana i uznana forma dziennika
w rachunkowosci informatycznej.
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Przy zaproponowanym rozwigzaniu organizacyjnym zapiséw w dzienniku uzy-
skujemy mozliwo$é porownywania (kontroli wewnetrznej zgodnosci ksiag) zapisow
wdzienniku z zapisami w ksiedze gtownej ale jednoczes$nie kazda operacja gospodar-
czaw tak zorganizowanym dzienniku jest zapisywana w co najmniej dwoch pozycjach.
Pojawia sie problem, zwtaszcza przy wiekszej liczbie zapisow na tym samym koncie
syntetycznym, z wykonaniem postanowien art. 23 ust. 5 w ksiedze gtdwnej. Bowiem
ktéry numer pozycji z dziennika nalezy przenie$¢ do ksiegi gtéwne ? Uwazam, ze
w poréwnaniu z wymogiem utrzymania wewnetrznej zgodnosci ksiagg rachunkowych,
jest to problem o znacznie nizszej randze. Mozna go rozwigzywac skutecznie na po-
ziomie $ciezki kontrolnej.Niemniej problem zgodno$ci z przepisami ustawy pozosta-
je nie rozwigzany.

2.7.d. ,,Kontrola wewnetrznej zgodnosci ksigg rachunkowych”, moim zdaniem,
to zespdt czynnosci kontrolnych obejmujacy swym zakresem co najmniej:
- badanie zgodnos$ci obrotéw i sald badz tylko sald wszystkich rodzajéw ksiag
rachunkowych oraz przestrzegania metody bilansowej;
- kontrole zachowania ciggtosci zapisow ksiegowych;
- o0g6lne badanie zmian w stanie wyrobow;

2.8.a. Czy zapis w ksiedze gtéwnej zostat precyzyjnie okreslony w ustawie?

2.8.c.Wykaz jednostkowych informacji, ktore przepisy ustawy bezposrednio adresu-
ja do zapisow w ksiedze gtéwnej (por. zestawienie 2.3.) obejmuje sze$¢ informacji
zczego dwie zostaty powtdrzone z zestawienia informacji obowigzujacych wszystkie
ksiegi (DATBO i DATW?Z). Nasuwa sie pytanie - czy zbior informacji obowigzuja-
cych w zapisach wszystkich ksigg oraz te cztery informacje wskazane w ustawie ja-
ko witasciwe zapisom w ksiedze gtdwnej wystarczg do wykonania jej funkcji informa-
cyjnej, na przyktad w stosunku do zestawienia obrotéw i sald? Odpowiedz brzmi nie.
Bowiem pominiete zostaty informacje o obrotach biezgcych i narastajgcych. A taki wy-
moég wynika posrednio ze struktury informacyjnej zestawienia obrotéw i sald ksiegi
gtownej oraz zaleznosci pomiedzy tymi ksiegami. Po za uwagami jakie juz wczesniej
poczynitem, zwtaszcza w stosunku do informacji obowigzujgcych zapisy we wszyst-
kich rodzajach ksigg, nie dostrzegam innych, ktére mogty komplikowaé proces zapi-
sow w ksiedze gtownej, bez wzgledu na technike ich wykonywania.

Mozna mie¢ natomiast watpliwosci czy celowym jest prowadzenie zapisow
w ksiedze gtdwnej w formie okreslonej ustawg przy rozszerzonym zakresie informa-
cyjnym zapiséw w dzienniku. Pozostawiam jednak ten problem na inng okazje, bo-
wiem badanie i ocena efektywnosci modelu zapisow w ksiegach rachunkowych, pre-
zentowanego w ustawie, nie jest przedmiotem niniejszego artykutu.
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2.8.d. ,,Struktura informacyjna” to logicznie uporzgdkowany i opisany wykaz in-
formacji gromadzonych w zbiorze, bazie danych, kartotece czy tez w samym zapisie
ksiegowym.

2.9.a. Czy zestaw informacji wymienionych w ustawie umozliwia wykonanie
zadan ksigg pomocniczych ?

2.9.c. Biorgc pod uwage informacje przypisane ustawg zapisom w ksiegach pomoc-
niczych (por. zestawienie 2.4.) oraz informacje obowigzujgce zapisy we wszystkich
ksiegach rachunkowych nalezy stwierdzi¢, ze stan unormowania zapiséw w ksiegach
pomocniczych jest zrozumialy i nie istniejg przeszkody do realizacji tych postano-
wien bez wzgledu na stosowang technike zapisow. Powyzsza ocena jest aktualna pod
warunkiem zastosowania przejrzystej klasyfikacji ksigg pomocniczych. Temat po-
wyzszy oméwitem szczegdtowo w pkt 1.3.c. (str. 17-19). Takze w stosunku do zapi-
soéw w ksiegach pomocniczych aktualne sg zastrzezenia do niektérych informacji (por.
uwagi na temat NRPKS, TRESC, RDOK i INOPD w pkt 2.6.c. str. 32-33) obowigzu-
jacych zapisy we wszystkich ksiegach rachunkowych.

3.0.a. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtébwnej a zapisy ksiegowe.

3.0.c. Jak juz nadmieniatem w pkt 1.1.c. zestawienie obrotéw i sald nie jest typowym
urzadzeniem ewidencyjnym. Periodycznie salda i sumy obrotéw z urzadzen ewiden-
cyjnych takich jak ksiega gtéwna czy ksiegi pomocnicze sg przenoszone do zesta-
wien obrotéw i sald. W procesie tworzenia zestawien obrotow i sald, w odréznieniu
do wcze$niej omawianych ksigg rachunkowych, nie wystepuje zapis ksiegowy. Z te-
go powodu znaczna liczba informacji istotnych i uznanych przez ustawe za obligato-
ryjne we wszystkich ksiegach rachunkowych (por. informacje od poz. 10 do 16 i 19
w zestawieniu 2.1.) nie dotyczy zestawien obrotow i sald. Po za tg uwaga nalezy
stwierdzi¢, ze ustawa wyjatkowo precyzyjnie okres$la strukture informacyjna zestawien
obrotéw i sald (por. zestawienie 2.5.). Jestem przekonany, ze bez wzgledu na stoso-
wang technike, w rachunkowosci z realizacjg postanowien ustawy w tym zakresie nie
powinno by¢ zadnych problemow.

Konczac, zycze Panstwu owocnej wymiany doswiadczen i pogladéw na wspél-
nie nurtujgce nas problemy.
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USTAWOWE WYMAGANIA
W ZAKRESIE UDOWODNIENIA
ZAPISOW W KSIEGACH RACHUNKOWYCH

Kazda operacja gospodarcza powodujgca zmiane aktywéw i pasywow, przy-
choddw i kosztow zwigzanych z ich osiggnieciem oraz zmiane wyniku finansowego
- zgodnie z zasadg dokumentowania zapisow ksiegowych - powinna by¢ potwier-
dzonadowodem stwierdzajacym jej dokonanie. Dow6d ten stanowi podstawe zapisow
w ksiegach rachunkowych i okreslany jest nazwg ,,dowdd ksiegowy™”.

Jakos$¢ dowodow wywiera istotny wptyw na prawdziwos$¢ ksigg rachunkowych
irzetelno$¢ odzwierciedlenia dziatalnosci jednostki gospodarczej. Dla spetnienia tych
warunkdéw zostaty ustalone prawne wymagania, ktérym powinny odpowiadaé¢ dowo-
dy ksiegowe oraz w systemach rachunkowosci wspomaganej informatycznie zapisy
na no$nikach danych. W tym celu nalezy rozpatrzy¢ nastepujace wymagania:

lea. Czy zapewniono, aby kazda operacja gospodarcza, ktéra nastgpita w danym
miesigcu, zostata wprowadzona do ksiag rachunkowych?

b. "Art. 20.1. Do ksigg rachunkowych miesigca nalezy wprowadzi¢ w postaci
zapisu, kazda operacje gospodarcza, ktéra nastgpita w tym miesigcu.”

c. Do ksigg rachunkowych moga trafia¢ tylko zapisy o zdarzeniach gospodarczych,
gdy istnieje bezsporny, pisemny dowdéd ich zaistnienia.

d. Zdarzenia gospodarcze - zmiany powodowane w $srodkach gospodarczych i zro-
dtach ich pochodzenia wskutek prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Zdarzenia
moga dotyczy¢ tylko danej jednostki gospodarczej (zdarzenia wewnetrzne) lub
moga wynika¢ z jego kontaktdw z otoczeniem (zdarzenia zewnetrzne).

Operacja gospodarcza - udokumentowane i podlegajgce ewidencji ksiegowe;j
zdarzenie gospodarcze. Do nieodtgcznych cech kazdej operacji naleza: $cisty zwia-
zek z przedmiotem gospodarczym oraz okre$lony termin wystgpienia.
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a. Czy podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe?

b. "Art. 20.2. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiego-
we stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami Zré-
dtowymi.”

c. Uznanie ksigg rachunkowych za prawidtowe zalezy miedzy innymi od tego,
czy zapisy ksiegowe sg udokumentowane dowodami ksiegowymi, spetniajgcymi
okreslone w przepisach wymogi. Obowigzuje podstawowa zasada udokumento-
wania kazdego zapisu prawidtowym dowodem ksiegowym.

d. Dowdd ksiegowy - pisemne odzwierciedlenie zaistnienia okre$lonej operacji go-
spodarczej.

Dowdd zrédtowy - dowod stanowigcy pierwotne udokumentowanie operacji
gospodarczej. Dowdéd zrodtowy moze by¢ jedynym dowodem dokumentujacym
operacje gospodarczg badz stanowi¢ podstawe sporzadzenia dowodu wtdérnego lub
dowodu zbiorczego.

a. Czy zapewniono wiasciwg klasyfikacje dowodow ksiegowych?

b. ”Art. 20.2.
1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
2) zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
3) wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrzjednostki.”

c. Wobec duzej roznorodnosci dowodow istnieje konieczno$¢ przeprowadzenia
odpowiedniej ich klasyfikacji. Jest ona potrzebna z wielu wzgledéw, na przyktad
rézne sg zasady poprawiania poszczegdlnych grup dowoddw, rézny moze by¢ ich
obieg itp.

d. Dowody obce - dowody sporzgdzone przez obce jednostki i przekazane tej jed-
nostce gospodarczej, w ktorej stang sie przedmiotem ewidencji (np. faktury do-
stawcOw za zakupione materiaty).

Dowody wiasne - dowody sporzadzone przez te jednostke, w ktdrej podle-
gajg zaewidencjonowaniu bez wzgledu na ich przeznaczenie (np. faktury wystawio-
ne dla odbiorcéw za sprzedane towary).

Dowody zewnetrzne - wystawione przez dangjednostke z przeznaczeniem dla
swych kontrahentéw i im przekazywane (np. faktury dla odbiorcow).

Dowody wewnetrzne - wystawione przez dang jednostke dla wiasnych po-
trzeb (np. karty pracy, dowody wydania materiatow).
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4. a. Czy stosowane sg rowniez dowody ksiegowe, ktore nie wynikajg bezposrednio
z operacji gospodarczych?

b. ”Art. 20.3. Podstawg zapisdw moga by¢ rowniez sporzagdzone przezjednost-
ke dowody ksiegowe: 1) zbiorcze - stuzgce do dokonania fgcznych zapiséw zbio-
rudowodow Zrodtowych, ktore muszg by¢éw dowodzie zbiorczym pojedynczo wy-
mienione, 2) korygujace poprzednie zapisy, 3) zastepcze - wystawione do czasu
otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego, 4) rozliczeniowe - ujmu-
jacejuz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.”

c. Do dowodow ksiegowych zalicza sie tez dowody, ktore nie wynikaja bezpo-
Srednio z operacji gospodarczych. Sa to nastepujace dowody:

- Zzbiorcze, sporzadzane na podstawie dowodow zrodtowych, majace na ce-
lu odpowiednie grupowanie danych dotyczgcych z reguty wielu operacji gospodar-
czych jednego rodzaju (np. raporty kasowe, raporty bankowe, polecenia ksiegowa-
nia). Dowody ujete w danym dowodzie zbiorczym muszg w nim by¢ pojedynczo
wymienione,

- korygujace prostujgce btedy lub nieprawidtowosci zawarte w innych po-
przednio wystawianych dowodach (np. polecenie ksiegowania, nota ksiegowa, ko-
rygujaca faktura VAT, korygujacy rachunek uproszczony),

- zastepcze, stuzgce udokumentowaniu operacji gospodarczych w przypad-
ku braku mozliwos$ci uzyskania, z przyczyn uzasadnionych, obcych dowoddéw ksie-
gowych. Udokumentowanie takie nie moze jednak dotyczy¢ operacji gospodar-
czych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem VAT oraz skup
metali niezelaznych od ludnosci (art. 20, ust. 4),

- rozliczeniowe, ujmujace juz dokonane zapisy wedtug innych kryteriéw
klasyfikacyjnych (np. rozliczenie kosztow posrednich).

Szczeg6lng grupe dowoddéw wiasnych i obcych stanowig dowody stuzace
jednoczesnie rozliczeniu podatku od towarow i ustug (VAT). W stosunku do nich
stawiane sg wieksze wymagania anizeli stanowi to ustawa o rachunkowosci.

Zgodnie z przepisami rozdziatu 13 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z21.12.1995 r. w sprawie wykonania przepiséw ustawy o podatku od towarow
i ustug oraz podatku akcyzowym (Dz.U. nr 154, poz. 797), podatnicy VAT maja-
cy numer identyfikacyjny lub postugujacy sie numerem tymczasowym sg obowig-
zani stosowac nastepujagce dokumenty:

1) fakture VAT, ktoéra u nabywcy towaréw lub ustug objetych tym dowo-
dem stuzy do udokumentowania podatku naliczonego zwigzanego z zakupem, na-
tomiast u sprzedawcy (wystawcy tej faktury) jest przeznaczona do udokumentowa-
nia zrealizowanej sprzedazy i zwigzanego z tg sprzedazg podatku naleznego,

2) rachunek uproszczony wystawiany dla odbiorcow (nabywcow) towaréw
lub ustug zwolnionych podmiotowo z VAT, takze dla oséb fizycznych nie prowa-
dzacych dziatalnosci gospodarczej - na zadanie tych oséb nabywajgcych towary
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i korzystajacych z ustug gastronomii oraz dla udokumentowania czynnos$ci zrow-
nanych ze sprzedazg w rozumieniu przepisow dotyczacych VAT, okreslonych
w art. 2, ust. 3, pkt. 1,2,4 i 5 ustawy (ustawa z 8.01.1993 r. o podatku od towaréw
i ustug oraz o podatku akcyzowym), ktéry u wystawcy tego rachunku stuzy do
udokumentowania sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu i podatku naleznego,
natomiast nabywca towaréw i ustug objetych tym rachunkiem nie ma prawa do
odliczen podatku wykazanego w tym rachunku;

3) fakture korygujaca ,,KOREKTA” wystawiong przez sprzedawce dla na-
bywcy, ktéra u sprzedawcy stuzy do skorygowania sprzedazy i podatku nalezne-
go zwigzanego z tg sprzedazg, za$ u nabywcy stanowi podstawe korekty zakupu
i podatku naliczonego zwigzanego z zakupem objetym fakturg VAT bedacq przed-
miotem korekty;

4) rachunek korygujacy rachunek uproszczony ,,KOREKTA” wystawiony
przez sprzedawce dla nabywcy, ktory u sprzedawcy stanowi podstawe skorygo-
wania sprzedazy i podatku naleznego zwigzanego z tg sprzedazg, u nabywcy nato-
miast stuzy do skorygowania wartosci zakupu i naleznosci objetej rachunkiem
uproszczonym bedacym przedmiotem korekty bez prawa odliczenia zawartego
w tym rachunku VAT, jako podatku naliczonego;

5) dokument administracyjny SAD, potwierdzajgcy dokonanie odprawy cel-
nej i dopuszczenie importowanego towaru do obrotu na polskim obszarze celnym
oraz dokumentujgcy sktadniki ceny nabycia importowanego towaru i podatek na-
liczony, natomiast wystawiony w przypadku eksportu towaréw dokumentujacy
dokonanie odprawy celnej i potwierdzajacy przekroczenie granicy przez towar be-
dacy przedmiotem eksportu oraz uprawniajgcy do zarachowania sprzedazy jako
sprzedazy na eksport i w zwigzku z tym do zastosowania zerowej stawki opodat-
kowania.

Ponadto dla potrzeb rozliczenia VAT stosuje sie takze:

- wydruki z kas z pamiecig fiskalng dla udokumentowania sprzedazy go-
towkowej i zrealizowanego z tej sprzedazy podatku naleznego,

- dowody wptat utargéw gotéwkowych stuzace do udokumentowania sprze-
dazy brutto zawierajgcej warto$¢ sprzedazy netto i VAT nalezny od tej sprzedazy,

- noty korygujace przesytane przez nabywce wystawcy faktury VAT lub
faktury korygujacej ( 45 ust. 1-3 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw
z21.12.1995r.), - dokumenty zbiorcze (wtdérne), na przyktad raporty kasowe (lub
sklepowe) wraz z zatgczonymi do nich wydrukami dokumentujgcymi sprzedaz to-
warow netto i zrealizowany z tej sprzedazy VAT nalezny.

Dla udokumentowania operacji zwigzanych ze sprzedazg komisowg art. 48
i 49 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 21.12.1995 r. w sprawie wykonania prze-
pisow ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym wprowa-
dza nastepujgce dowody:

- faktura VAT KOMIS,

- rachunek uproszczony KOMIS.
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Za fakture uwaza sie takze dokument handlowy (fakture), na podstawie kto-
rego nastepuje rozliczenie miedzy stronami umowy komisu lub innej umowy o po-
dobnym charakterze, jezeli ich przedmiotem jest eksport lub import towaréw. Po-
nadto przepisy ( 38 ust. 10, pkt.l, 2 i 3 wymienionego wyzej rozporzgdzenia wy-
rézniajg trzy odmiany faktury VAT:

1) faktury VAT ZPCh - wystawiane przez zaktady pracy chronionej,

2) faktury VAT WSD - wystawiane przez warsztaty szkolne szk6t zawodo-
wych, zaktadéw opiekunczo-wychowawczych, doskonalenia zawodowego i prowa-
dzone w formie gospodarstw pomocniczych przy zaktadach poprawczych i schro-
niskach dla nieletnich,

3) faktury VAT PZP - wystawiane przez przywiezienne zaktady pracy.

d. VAT - skrdcona, powszechnie przyjeta nazwa podatku od towardw i ustug.
Przyjeto jg od skrotu nazwy angielskiego podatku Value Added Tax.

. a. Czy stosowanejest udokumentowanie operacji gospodarczych zapomoca ksie-
gowych dowodo6w zastepczych?

b. ”Art. 20.4. W przypadku uzasadnionego braku mozliwos$ci uzyskania zewnetrz-
nych obcych dowodéw zrodtowych, kierownikjednostki moze zezwoli¢ na udoku-
mentowanie operacji gospodarczej zapomocg ksiegowych dowoddw zastepczych,
sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie moze tojednak doty-
czy¢operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowanepo-
datkiem od towarow i ustug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci.”

c. Innym rodzajem dowod6éw wewnetrznych sa dowody zastepcze. Moga one by¢
stosowane za zezwoleniem kierownika jednostki a wystawiane sg do czasu otrzy-
mania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego.

d. Dowdd zastepczy - dowod wystawiony do czasu otrzymania zewnetrznego ob-
cego dowodu Zrédtowego.

. a. Czy zapewniono, wprzypadku dokonania zapisow zaposrednictwem urzadzen
tacznosci lub magnetycznych nosnikéw danych, uzyskanie trwale czytelnejposta-
ci odpowiadajacej tresci dowodu ksiegowego oraz okres$lenie zrédta pochodzenia
zapisu?

b. “Art.20.5.1. W razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu kompute-
ra: zapisy w nich moga nastapi¢ rowniez za posSrednictwem urzadzen tacznosci
lub magnetycznych nosnikéw danych, pod warunkiem, ze podczas rejestracji ope-
racji gospodarczej uzyskuja one trwale czytelng posta¢ odpowiadajaca tresci do-
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wodu ksiegowego i mozliwe jest stwierdzenie Zrodta pochodzenia kazdego za-
pisu."

c. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych moga by¢ rowniez dane przeka-
zywane urzadzeniami tgcznosci oraz dane zawarte na magnetycznych nosnikach da-
nych. Laczy sie to z nadaniem im trwale czytelnej postaci (odpowiednio do tresci
dowodu ksiegowego) oraz mozliwoscig stwierdzenia zrédta pochodzenia kazdego
zapisu, co oznacza konieczno$¢ zawarcia takich informacji w strukturze zapisow.

d. Nos$nik danych - urzadzenie lub materiat przeznaczony do zapisu danych, a tak-
ze umozliwiajacy ich odczyt i przemieszczanie bez utraty zapisanych danych.
Magnetyczny nosnik danych - og6lna nazwa no$nikéw danych zawieraja-
cych dane w postaci zapisu magnetycznego.
Trwale czytelna postac zapisu - zapis na no$niku danych jednokrotnego uzy-
cia tzn. takim, na ktéorym mozna dokona¢ tylko jednokrotnego zapisu i wielokrot-
nego odczytu.

. a. Czy zapewniono, wprzypadku przenoszenia zapiséw miedzy zbiorami danych
na komputerowych nos$nikach danych, mozliwo$¢potwierdzenia zrédta pochodze-
nia zapisOw oraz programowe sprawdzenie poprawnos$ci przetworzenia danych
oraz kompletnos$ci zapisow?

b. "Art. 20.5.2. W razieprowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu kompute-
ra: zapisy moga byc¢ przenoszone miedzy zbiorami danych sktadajacymi sie
na ksiegi rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych., pod wa-
rnikiem, ze mozliwe jest stwierdzenie Zzrédta pochodzenia zapiséw w zbiorach,
w ktorych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedniprogram zapewnia sprawdze-
nie poprawnosci przetworzenia danych i kompletnosci zapisow."

c. Zapisy ksiegowe moga by¢ w systemie rachunkowosci wspomaganej informa-
tycznie dokonywane nie tylko na podstawie konwencjonalnych dowodéw papiero-
wych lecz takze w rezultacie automatycznego ujmowania danych na komputero-
wych no$nikach danych, dziatania procedur programowych oraz wymiany no$ni-
kéw danych. Warunkiem tutaj jest mozliwos$¢ stwierdzenia zrédta pochodzenia za-
pisow w zbiorach, w ktorych dokonano ich pierwotnie. Oznacza to konieczno$¢
uwzglednienia w strukturze danych odpowiednich informacji.

d. Automatyczne ujmowanie zapiséw procedury programowe z jednej strony umoz-
liwiajace tworzenie zapisOw w nowym zbiorze na podstawie innego zbioru z moz-
liwoscig udokumentowania (identyfikacji) zrodta pochodzenia zapisu, z drugiej
za$ kontrolujgce poprawnos¢ przetworzenia danych oraz kompletno$é zapisow.
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8. a. Czy dowdd ksiegowy zawiera cechy niezbedne do wyczerpujacego odzwiercie-
dlenia operacji gospodarczej?

b. ”Art.21.1. Dowdd ksiegowy powinien zawierac co najmniej:

1) okre$lenie rodzaju dowodu,

2) okres$lenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wartosc¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jed-
nostkach naturalnych,

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inna datg -
takze date sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyje-
to sktadniki majgtkowe,

6) stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunko-
wych przez wskazanie miesigca ksiegowania oraz - o ile nie wynika to
z techniki dokonywania zapiséw - sposobu ujecia dowodu w ksiegach ra-
chunkowych wraz Zpodpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

7) numer identyfikacyjny dowodu.”

c. Dowod ksiegowy speinia swojg funkcje, jezeli jest prawidtowo wystawiony,
sprawdzony i zatwierdzony, to znaczy jezeli m.in. zawiera co najmniej cechy do-
wodu ksiegowego ustalone w ustawie.

d. Cefhy dowodu - utrwalona posta¢ charakterystyk zdarzen gospodarczych.

9. a. Czy przeprowadzenie jak i wyniki inwentaryzacji aktywow i pasywow sg wia-
$ciwie udokumentowane?

b. "Art27.1.Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udo-
kumentowac¢ ipowigzac z zapisami ksigg rachunkowych.”

c. Ustawodawca zwraca uwage na fakt, ze samo przeprowadzenie jak i wyniki in-
wentaryzacji aktywow i pasywow powinny byé wiasciwie udokumentowane (np.
arkuszami spisu, zestawieniem zbiorczym, protokotem rozliczenia) i powigzane
bezposrednio z zapisami w ksiegach rachunkowych.

d. Inwentaryzacja - 0gdt czynnos$ci zwigzanych z ustaleniem stanu rzeczywiste-
go wykazanych w ksiegach rachunkowych aktywow i pasywéw, w celu sprawdze-
nia i ewentualnej korekty danych ewidencji ksiegowej oraz rozliczenia oséb ma-
terialnie odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki majgtkowe.
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10.a. Czy zapewniono, w przypadku gdy dowod ksiegowyjest wyrazony w walutach
obcych, przeliczenie tych walut na walute polskg wedtug kursu obowigzujgcego
dniu zaistnienia zasziosci?

b. "Art. 21.3. Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé
przeliczenie ich warto$ci na walute polskg wedtug kursu obowigzujgcego w dniu
przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bez-
posrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych zapewnia auto-
matyczne przeliczenie walut obcych na walute polskg, a wykonanie tego przeli-
czenia potwierdza odpowiedni wydruk.”

c. Kwoty w dowodzie ksiegowym powinny by¢ podane w ztotych polskich, ale mo-
ga tez wystgpi¢ w walutach obcych, ktére jednak przed ujeciem w ksiegach nale-
zy przeliczy¢ na ztote po kursie wtasciwym dla dnia dokonania operacji, a wynik
przeliczenia zamie$ci¢ w wolnych polach dowodu. Przeliczenie walut moze sie tez
odbywac¢ automatycznie na podstawie programu komputerowego, z tym ze wynik
przeliczenia powinien potwierdza¢ odpowiedni wydruk.

d. Wycena - zabieg rachunkowy, ktérego celem jest ustalenie przedmiotu wyceny

11.a. Czy zapewniono wiarygodne przettumaczenie najezyk polski tresci dowodow
sporzadzonych wjezyku obcym?

b. "Art.21J. Na zadanie organow kontroli lub biegtego rewidenta nalezy zapew-
ni¢ wiarygodne przettumaczenie najezyk polski tresci wskazanych przez nich do-
wodéw, sporzgdzanych wjezyku obcym.”

c. W przypadku, gdy dowo6d ksiegowy wystawiony jest w jezyku obcym (na przy-
ktad faktura handlowa wystawiona dla zagranicznego odbiorcy lub faktura impor-
towa otrzymana od zagranicznego dostawcy) to nalezy zapewnié¢ przettumaczenie
tych elementéw dowodu wystawionego w jezyku obcym, ktore odzwierciedlajg
tre$¢ operacji. Organy kontroli jak réwniez biegli rewidenci badajacy ksiegi ra-
chunkowe, maja prawo zazada¢ ttumaczenia catosci - wybranych jako wazne -
dokumentow.

d. Wiarygodne ttumaczenie - zgodne z prawdga przettumaczenie tresci dowodu.

12.a. Czy zapewniono, w przypadku pominiecia wartosci na dowodzie ksiegowym,
wycene potwierdzong stosownym wydrukiem?

b. “Art21.2. Warto$¢ moze by¢ w dowodzie pominieta, jezeli w toku przetwarza-
nia w rachunkowos$ci danych wyrazonych wjednostkach naturalnych nastepuje
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ich wycena, potwierdzona stosownym wydrukiem.”

c. Przypadek ten dotyczy jedynie operacji wewnetrznych, kiedy warto$¢ jest usta-
lana nie przez wystawce dowodu, lecz przez komorke ksiegowosci za pomoca kom-
putera (np. przy wydaniu materiatéw do produkcji).

d. Wycena- zabieg rachunkowy, ktérego celem jest ustalenie wartosci przedmio-
tu wyceny.

13.a. Czy zapewniono dowodom ksiegowym rzetelno$¢?

b. "Art.22.1 .Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, tojest zgodne z rzeczywi-
stym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg. ”

c. Przepis ten jest maio precyzyjny wobec pominiecia w ustawie wyraznie okre-
$lonego wymogu kontroli dowodu ksiegowego. Aby zrealizowaé ceche rzetelno-
Sci kazdy dowod powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunko-
wym oraz merytorycznym.

d. Rzetelno$¢ - cecha dowodu ksiegowego oznaczajgca, ze dane w nim wykaza-
ne odzwierciedlajg stan zgodny z rzeczywistym przebiegiem operacji, ktérg doku-
mentujg.

14.a. Czy zapewniono dowodom ksiegowym kompletno$é?

b. "Art22.1 kompletne, zawierajgce co najmniej dane okre$lone w art. 21

a

¢. Ustawa nie zawiera precyzyjnie wyrazonego wymogu kontroli dowodu ksiego-
wego co moze wptynaé na niespetnienie tej cechy dowodu ksiegowego.

d. Kompletno$¢ dowodu - cecha dowodu ksiegowego oznaczajaca, ze zawiera on
wszystkie dane odpowiadajgce tresci dowodu.

15.a. Czy zapewniono dowodom ksiegowym bezbtedno$é?

b. "Art.22.1  wolne od btedéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokony-
wanie w dowodach ksiegowych wymazywania iprzerébek.”

c. Dane zawarte w dowodach ksiegowych nie powinny zawiera¢ btedéw rachun-
kowych. Nie moga by¢ one réwniez zamazywane, przerabiane, usuwane w sposéb
uniemozliwiajgcy odczytanie poprzednich danych.
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d. Bezbtednos¢ - cecha dowodu ksiegowego oznaczajaca brak btedédw rachunko-
wych oraz zapisow sprzecznych z ustawg o rachunkowosci.

16.0. Czyzapewniono wtasciwgpoprawe btedéw w dowodach zrédtowych zewnetrz-
nych obcych i wkasnych?

b. "Art. 22.2. Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wkasnych
mozna korygowacjedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumen-
tu zawierajgcego sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze in-
ne przepisy stanowia inaczej.”

c. W przypadku dowodoéw ksiegowych zewnetrznych obcych i whasnych stwier-
dzone biedy poprawia sie za pomocg dodatkowych dowodoéw zawierajgcych spro-
stowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem, zwanych notami ksiegowymi. Spro-
stowanie btedu w fakturze VAT lub rachunku uproszczonym, wystanych nabyw-
cy moze nastapi¢ wytacznie na podstawie faktury korygujacej lub rachunku kory-
gujacego rachunek uproszczony.

d. Faktura VAT - dowdd sprzedazy wystawiony przez ptatnika podatku od towa-
réw i ustug nabywcy bedacemu réwniez ptatnikiem tegoz podatku.

Faktura VAT - korekta - dowdd o ustalonym minimalnym zakresie tresci
stuzacy do poprawy btedéw popetnionych przy dokumentowaniu sprzedazy do-
wodem - faktura VAT.

Rachunek uproszczony - dowod sprzedazy wystawiony nabywcy nieupraw-
nionemu do odliczen podatku VAT przez sprzedawce - ptatnika podatku VAT.

Rachunek uproszczony - korekta - dowdd stuzacy do poprawy biedéw po-
petnionych przy dokumentowaniu sprzedazy dowodem - rachunek uproszczony.

17.a. Czy zapewniono witasciwg poprawe btedéw w dowodach wewnetrznych?

b. “Art. 22.3. Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez
skreslenie btednejtresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyra-
zen lub liczb, wpisanie tre$ci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu
osoby do tego upowaznionej. Nie mozna poprawiac¢ pojedynczych liter lub cyfr.'

c. Poprawianie btedéw w dowodach wewnetrznych w opisany sposéb moze nasta-
pi¢ jedynie przed zaksiegowaniem dowodu. Jesli zostanie zaksiegowany dowod
zawierajacy btedy to poprawy dokonuje sie stosujgc przepisy dotyczace sprostowa-
nia btednych zapisow w ksiegach rachunkowych (art. 25 ust. 1i 2 ustawy).

d. Poprawa btedu - usuniecie btedu bez naruszenia mocy dowodowej dokumentu-
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18.a. Czy zapewniono ochrone dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyj-
nych?

b. ”Art. 71.1. ... dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozda-
niafinansowe, zwane dalej takze ,,zbiorami”, nalezy przechowywac w nalezyty
sposéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpo-
wszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.”

c. Dlazapewnienia ochrony dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyj-
nych istotne znaczenie maja wiasciwe ich przechowywanie jak réwniez stworze-
nie zespotu zabezpieczen administracyjno-organizacyjnych, technicznych przed
nieupowaznionym udostepnianiem dowodéw i wynikajagcych z nich informacji.

d. Ochrona dowodéw ksiegowych - okreslenie warunkéw administracyjno-orga-
nizacyjnych oraz technicznych zapobiegajacych celowemu lub przypadkowemu
dostepowi do dowodow ksiegowych.

19.a. Czy zapewniono ochrone danych wprzypadku zapiséw komputerowych?

b. "Art. 71.2. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
ochronadanych powinnapolegaé na stosowaniu odpornych na zagrozenia nosni-
kéw danych, na doborze stosownych srodkéw ochrony zewnetrznej, na systema-
tycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na nosnikach
magnetycznych oraz na zapewnieniu ochrony przed nieupowaznionym dostepem
doprogramoéw komputerowych.”

c. Ochrona danych w $rodowisku informatycznym wymaga okreslenia srodkéw
ochrony danych dla zapewnienia:

- odpornosci systemu, a zwtaszcza zasob6w danych, na wszelkie awarie
i zdarzenia losowe,

- zdolnosci systemu do zachowania integralnej spéjnosci logicznej danych,

- zabezpieczenia systemu przed nieumysinym lub niepowotanym dostepem
do danych.

d. Srodki ochrony danych - rozwiazania sprzetowe, programowe, fizyczne, orga-
nizacyjno- administracyjne, ktére mozna zastosowac do sprzetu, programow i da-
nych w celu osiggniecia ich bezpieczenstwa i nienaruszalnosci.

Ochrona danych - system wspdtzaleznych dziatan dokonywanych na petnym
zbiorze dostepnych $rodkéw zapewniajacych bezpieczenstwo i nienaruszalnos$¢
danych przetwarzanych lub przechowywanych dla celéw przetwarzania w systemie
informatycznym i umozliwiajacych wiasciwy dostep do tych danych.
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20. a. Czy zapewniono witasciwe warunki archiwizacji dowodéw ksiegowych i doku-
mentow inwentaryzacyjnych ?

b. ”Art. 73.1 .Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie
w siedzibie zarzgdu lub oddziatu (zaktadu)jednostki w oryginalnejpostaci, w usta-
lonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
w podziale na miesigce, w sposob pozwalajgcy na ich tatwe odszukanie. Roczne
zbiory dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sie okre-
$leniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koricowych lat i kohcowych numeréw
w zbiorze.”

c. Sposdb oznakowania dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych
okreslajednostka we wtasnym zakresie dbajac o to, aby oznakowanie to korespon-
dowato z oznaczeniem ksigg rachunkowych (kont ksiegi gtownej, kont ksigg po-
mocniczych i innych urzadzen ksiegowych). Nalezatoby zwréci¢ tu jeszcze uwa-
ge na sposob przechowywania, na przyktad w formie oprawionych teczek odpo-
wiednio oznakowanych.

d. Archiwizacja dowodéw ksiegowych - trwate lub okresowe przechowywanie
w siedzibie jednostki gospodarczej dowodéw ksiegowych przy spetnieniu wihasci-
wych warunkéw organizacyjnych.

21.a. Czy zapewniono, wprzypadku przeniesienia tresci dowodéw na nosnikipozwa-
lajgce zachowac¢ w trwatejpostaci zawarto$é dowodow, mozliwos$¢ ich odtworze-
nia wpostaci wydruku?

b. "Art. 73.2. Z wytgczeniem dokumentédw dotyczacych przeniesienia praw ma-
jatkowych do nieruchomosci, listptac, powierzenia odpowiedzialnosci za sktad-
niki majatkowe, znaczacych umdéw i innych waznych dokumentéw okreslonych
przez kierownika jednostki, po zatwierdzeniu sprawozdaniafinansowego tres¢
dowodow ksiegowych moze by¢przeniesiona na nos$niki optyczne (laserowe) orai
odpowiednie do tego mikrofilmy, pozwalajagce zachowa¢ w trwatej postaci za-
warto$¢ dowodéw. Warunkiem stosowania tej metody przechowywania danych
jestposiadanie urzadzen pozwalajgcych na odtworzenie dowod6éw wpostaci wy-
druku.”

c. Ustawa dopuszcza przechowywanie wybranych dowod6w po zatwierdzeniu
sprawozdan finansowych w postaci innej niz papier, pod warunkiem posiadania
przez jednostke urzadzen pozwalajgcych na odtworzenie dowoddw w postaci wy-
druku.
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d. Trwata posta¢ zawarto$ci dowodoéw - zapis na nos$niku nie pozwalajgcym na
zmiane tre$ci dowodu.

22.a. Czy zapewniono dowodom ksiegowym wiasciwy okres ich przechowywania?

b. ”Art. 74.2. Pozostate zbiory przechowuje sie co najmniejprzez okres:

1) ksiegi rachunkowe - 5 lat,

2) karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki - przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych, nie krécejjednak niz 5 lat,

3) dowody ksiegowe dotyczgce wptywdw ze sprzedazy detalicznej- do dnia
zatwierdzenia sprawozdaniafinansowego za dany rok obrotowy, nie krécejjed-
nak niz do dnia rozliczenia os6b, ktérym powierzono sktadniki majatku objete
sprzedazg detalicznag,

4) dowody ksiegowe dotyczgce wieloletnich inwestycji rozpoczetych, po-
zyczek, kredytéw oraz umoéw handlowych, roszczen dochodzonych wpostepowa-
niu cywilnym lub objetym postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5
lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone
lub przedawnione,

5) e ,

6) dokumenty dotyczgce rekojmi i reklamacji - | rok po terminie
uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

7) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

8) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - 5 lat.

3. Okresyprzechowywania ustalone w ust. 2 oblicza sie od poczatku roku naste-
pujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotyczg.”

c. O okresie przechowywania okreslonym przepisami ustawy decyduje charakter
dowodow ich skutki prawne w przysztosci. Ustawa przewiduje dla niektérych do-
wodéw (punkt 3) okres przechowywania krotszy niz 5 lat. Wydaje sie jednak, ze
zwlaszcza w przypadku jednostek prowadzacych réwnoczesnie dziatalnos¢ nauko-
wa, produkcyjng i ustugowg wycofywanie dowoddéw z archiwum i przekazywanie
do likwidacji w terminach wczesniejszych niz 5 lat bytoby utrudnione i ucigzliwe.

d. Okres przechowywania - czas dostepnos$ci do okreslonych kategorii, grup do-
wodoéw ksiegowych.

23.a. Czy zapewniono witasciwe warunki udostepnienia dowodow ksiegowych o0so-
bie trzeciej?

b- "Art. 75. Udostepnienie osobie trzeciej zbiorédw lub ich czesci:
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1) do wgladu na tereniejednostki - wymaga zgody kierownika jednostki lub
osoby przez niego upowaznionej,

2) pozasiedzibg zarzadu (oddziatu) jednostki - wymaga pisemnej zgody kie-
rownika jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych
dokumentdw, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.”

c. Wydanie dowodéw ksiegowych ze zbiorow moze nastapi¢ wytgcznie za pisem-
ng zgodg kierownika jednostki gospodarczej. Celowe jest sporzadzenie fotokopii
wydanych dokumentéw.

d. Udostepnienie dowodéw ksiegowych - okreslone warunki dostepu do dowoddéw
ksiegowych (miejsce, osoby, regulamin).

24 .a. Czy zapewniono dyspozycyjno$¢ dowodéw ksiegowych w przypadku zakon-
czenia dziatalnoscijednostki, przeksztatceniajejformy prawnej lub likwidacji?

b.,,Art. 76.
1. Zbioryjednostek, ktore:

1) zakonczyly swoja dziatalno$¢ w wyniku potaczenia z inng jednostkg lub
przeksztatceniaformy prawnej—przechowujejednostka kontynuujgca dzia-
falnosc,

2) zostaly zlikwidowane —przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka;
0 miejscu przechowywania kierownik, likwidatorjednostki lub syndyk ma-
sy upadtosciowej informuje wtasciwy sad lub inny organ prowadzacy rejestr
lub ewidencje dziatalno$ci gospodarczej oraz urzad skarbowy.

2. Wsprawach, o ktérych mowa w ust. 1, przepisy art. 72-74 stosuje sie odpowied-
nio.”

c. Dowody ksiegowe majg swojg moc dowodowag nie tylko w okresie ich ksiego-
wania, ale rowniez w okresach pézniejszych - jako podstawa kontroli dziatalnosci
gospodarczej jednostki, a takze jako podstawa dochodzenia praw. Dlatego dowo-
dy te nalezy starannie przechowywac rdwniez w szczeg6lnych przypadkach (zakon-
czenie dziatalnosci jednostki, przeksztatcenie formy prawnej, likwidacja).

d. Dyspozycyjnos$¢ dowoddéw ksiegowych - zdolno$¢ dowodu ksiegowego do cia-
glej permamentnej dostepnosci.

25.a. Czy opracowano zaktadowg instrukcje obiegu dowodéw ksiegowych?

b. “Art. 22.4. Jezelijedng operacje dokumentuje wiecej nizjeden dowod lub wie-
cejnizjeden egzemplarz dowodu, kierownikjednostki ustala sposéb postepowa-
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nia z kazdym z nich i wskazuje, ktory dowdd lub jego egzemplarz bedzie podsta-
wa do dokonania zapisu.”

c. Ustawa, co prawda, nie méwi wyraznie o koniecznosci istnienia instrukcji obie-
gu dowodéw ksiegowych, ale w art. 22 ust. 4 okre$la sie sposéb postepowania
z dowodami ksiegowymi w okre$lonych przypadkach. Praktyka dowiodta row-
niez, ze wasciwe zorganizowanie obiegu dowodéw poczynajgc od momentu ich
sporzadzenia do momentu zaksiegowania, jest bardzo wazne. Zapewnia bowiem
kompletno$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych, utatwia zarzgdzanie i kontrole pro-
cesoéw gospodarczych oraz kontrole wykonywania obowigzkéw przez pracowni-
kow.

Obieg dowodow z reguty wigze sie z uprawnieniami do okre$lonych dyspo-
zycji, w tym dyspozycji dotyczacych obrotu sktadnikami majgtkowymi (wraz z naj-
bardziej ich ptynng forma tj. Srodkami pienieznymi).

d. Instrukcja obiegu dowodéw ksiegowych - wewnetrzne uregulowanie jednost-
ki gospodarczej okreslajgce co najmniej: 1) stosowane druki dokumentéw i ich
przeznaczenie, 2) emitentéw dowoddw wiasnych, 3) komérki i osoby uprawnione
do otrzymywania dowodow obcych, 4) droge dowodu od jego emisji lub otrzyma-
nia z zewnatrz az do jego archiwizacji, 5) czas i czynnosci wykonywane przez
okreslone komorki lub osoby od momentu jego emisji lub otrzymania z zewnatrz
az do jego archiwizacji.

Rozpatrzenie miedzy innymi przedstawionej listy warunkéw odnos$nie dowodow
ksiegowych oraz zapiséw na nosnikach komputerowych pozwoli na ocene systemu ra-
chunkowosci wspomaganej komputerowo.
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Teresa Ciesielczyk
Grazyna W atras
Akademia Ekonomiczna Wroctaw

USTAWOWE WYMAGANIA WOBEC LEGALNOSCI
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
W SRODOWISKU INFORMATYCZNYM

Legalno$¢ zgodnie z definicjg zawartg w Stowniku Jezyka Polskiego oznacza
zgodno$¢ z prawem. W odniesieniu do systemu rachunkowos$ci mozna rozumie¢ pod
tym pojeciem stosowanie systemu rachunkowosci zgodnie z przepisami Ustawy o ra-
chunkowosci.

Formutuje ona z jednej strony og6lne zasady rachunkowosci i prawa jednostek
prowadzacych ksiegi rachunkowe wedtug jej zasad, a z drugiej strony podaje ogélne
rozwigzania dotyczace:
zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
inwentaryzacji,
wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenia wyniku finansowego,
sporzadzania sprawozdan finansowych jednostek i grup kapitatowych,
badania i ogtaszania sprawozdan finansowych.

Z punktu widzenia legalno$ci systemu informatycznego wspomagajacego sys-
temrachunkowosci istotnajest specyfikacja dokumentacji opisujgca przyjete przez jed-
nostke zasady prowadzenia ksigg rachunkowych oraz dokumentacji systemu rachun-
kowosci funkcjonujgcego w Srodowisku informatycznym.

Dla spetnienia warunku legalnosci systemu nalezy rozpatrzy¢ ponizsze wyma-
gania:

71Ji. Czy zapewniono wasciwy sktad dokumentacji opisujacej zasady rachunko-
woscijednostki?

b.,,Art. 10.1.Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujgca przyjete przez
nig zasady rachunkowosci, a w szczegélnosci:

1. zaktadowy plan kont,

2. wykaz stosowanych ksigg rachunkowych,

3. dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera..."

¢. W rachunkowosci wspomaganej komputerowo, tak jak w tradycyjnej rachunko-
wosci, nalezy przestrzega¢ podstawowych zasad prawidtowej rachunkowosci oraz
wiasciwych przepiséw prawnych. Sposéb prowadzenia rachunkowos$ci wspomaga-
nej komputerem musi by¢ zrozumialy i sprawdzalny na podstawie dokumentacji



systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera.

d. Dokumentacja opisujagca zasady rachunkowosci - zbhiér dokumentéw opisujacych
przyjete przez jednostke zasady prowadzenia rachunkowosci okre$lony prawem.

. a. Czy spetnionyjest warunek wtasciwego zakresu zaktadowego planu kont?

b.,,Art. 10.1.1. Zaktadowy plan kont, obejmujacy wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewi-
dencji syntetycznej), przyjete zasady ksiegowania na nich operacji gospodar-
czych oraz wyceny aktywow ipasywow, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych (ewidencji analitycznej) i ich powigzania z kontami ksiegi gtownej".

c. Decyzja kierownikajednostki o opracowaniu dokumentacji zaktadowego planu
kont, powinna by¢ tak okreslona - w nawigzaniu do opracowania przyjmowanego
w czesci za wihasne - aby nie byto watpliwosci, jakie rozwigzaniajednostka przyj-
muje, a ktore z nich podlegajg wytgczeniu lub w jakiej czesci bedg zastosowane za-
sady opracowane we wiasnym zakresie.

d. Zaktadowy plan kont - dokument okreslajacy zgodnie z przepisem prawnym
(Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, Dz.U. nr 121 poz. 591) spo-
s6b prowadzenia ksigg rachunkowych, a w szczeg6lnosci: wykaz kont ksiegi gtow-
nej i zasad ksiegowania na tych kontach operacji gospodarczych oraz prowadzenia
do nich kont ksigg pomocniczych; zasady wyceny aktywow i pasywow jednostki
(w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru), zasady ewi-
dencji i kalkulacji kosztéw, zasady rozliczen wartosci niematerialnych i prawnych,
zasady naliczania amortyzacji srodkow trwatych w tym o niskiej wartosci, zasady
prowadzenia ewidencji rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego, okresy spo-
rzagdzania zestawienia obrotéw sald, terminy sporzadzania inwentaryzacji akty-
wow i pasywow, sposob rozliczenia odchylen od cen ewidencyjnych oraz okre$le-
nie operacji gospodarczych, ktére moga by¢ dokumentowane dowodami zastepczy-
mi.

. a. Czyprowadzisie wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, a wprzypadku ra-
chunkowosci prowadzonej komputerowo, wykaz zhioréw, stanowiacych ksiegi
rachunkowe?

b.,,Art. 10.1.2. Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, a w razie ich prowadze-
nia przy uzyciu komputera - wykaz zbioréw, stanowigcych ksiegi rachunkowe

na nosnikach czytelnych dla komputera.”

c. Obowigzuje wymag prowadzenia wykazu ksiag rachunkowych, a w przypadku



rachunkowosci prowadzonej komputerowo wykazu zbioréw, stanowigcych ksiegi
rachunkowe.

d. Ksiegirachunkowe - urzadzenia ewidencyjne, na ktérych dokonuje sie zapiséw
ksiegowych przy zastosowaniu wybranej techniki zapisu. W zakres pojecia ksiegi
rachunkowe wchodza: dziennik, wszystkie stuzace ewidencji dziatalnosci jednost-
ki konta ksiegi gtdwnej i konta ksiag pomocniczych (w tym urzadzenia stuzgce do
zapisu komputerowego), zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i anali-
tycznych, inwentarz.

. Czy zapewniono wiasciwy sktad dokumentacji systemu przetwarzania danych
ijrzy uzyciu komputera?

b. ,,Art. 10.1.3. Dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzyciu kom-
putera ijej zmiany, obejmujgcg poza opisem zbiorow, o ktéorych mowa w pkt. 2,
co najmniej:
a) wykazprograméw wraz z pisemnym stwierdzeniem dopuszczenia przez
jednostke kazdego nowego lub zmienionego programu do stosowania,
b) opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania (reguty

matycznie jest dokumentacja eksploatacyjna systemu przetwarzania danych, kt6-
ra powinna stuzy¢ zaréwno uzytkownikowi, jak i organom kontrolujagcym jed-
nostke gospodarczg w zakresie prawidtowosci funkcjonowania rachunkowosci
i ksigg rachunkowych.
Ustawa zobowigzuje do posiadania takiej dokumentacji i wyszczego6lnia zagad-
nienia jakie powinny by¢ w niej umieszczone.

Wymagaja one jednak opisu pod katem gwarancji poprawnosci stosowanych

rozwigzan w systemie.

d. Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera - element
sktadowy systemu stanowigcy zbior instrukcji zawierajagcych opis i zasady dzia-
tania systemu, ktére nalezy zrealizowa¢ w celu zapewnienia prawidtowego funk-
cjonowania tego systemu.
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. a. Czy zapewnionajest aktualno$¢ zaktadowego planu kont?

b. ,,Art. 10.2. Zaktadowy plan kont ustala i aktualizuje kierownik jednostki
z uwzglednieniem przepiséw art. 83.”

c. Zaktadowy plan kont ustala i aktualizuje kierownik jednostki. Przyjete w tym pla-
nie kont rozwigzania nie moga narusza¢ ustalonych przez ministra finansow jed-
nolitych zasad grupowania operacji gospodarczych.

d. Kierownik jednostki - osoba lub organ wieloosobowy (zarzad), ktéry zgodnie
z obowigzujacymi jednostke przepisami prawa, statutem, umowg lub na mocy pra-
wa wilasnosci uprawniony jest do zarzadzania jednostka, z wytaczeniem petno-
mocnikow ustanowionych przez jednostke. Ponosi on odpowiedzialno$¢ za wyko-
nywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci, chyba ze okre$lone obowigzki
w tym zakresie zostang przypisane innym osobom za ich zgoda.

a. Czy zapewniono ochrone dokumentacjiprzyjetych zasad rachunkowosci

b.,,Art. 71.1. Dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci, o ktérej mowa
w art. 10 ust. 1,..., zwane dalej takie ,,zbiorami”, nalezy przechowywac w nale-
zyty sposéb i chroniéprzed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpo-
wszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.”

c. Dla zapewnienia ochrony dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci istot-
ne znaczenie na wasciwe jej przechowywanie oraz stworzenie zespotu zabezpie-
czen przed nieupowaznionym udostepnianiem dokumentacji i wynikajacych z nigj
informacji.

d. Ochrona dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci - okre$lenie warun-
kéw administracyjno-organizacyjnych oraz technicznych zapobiegajacych celo-
wemu lub przypadkowemu dostepowi do dokumentacji przez osoby nieupowaznio-
ne.

. a. Czyzapewniono witasciwe warunkiprzechowywania dokumentacjiprzyjetych
zasad rachunkowosci?

b.,,Art. 73.3. Po zatwierdzeniu sprawozdaniafinansowego za dany rok obroto-
wy, dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci, ..., przechowuje sie odpo-
wiednio w sposéb okreslony w ust. 1.”

c. Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowos$ci podobnie jak pozostate zbiory
rachunkowos$ci powinna by¢ odpowiednio przechowywana.
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d. Zbiory rachunkowosci - dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci, ksie-
gi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz sprawozda-
nia finansowe jednostki.

Przechowywanie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci - okreslenie wa-
runkéw organizacyjnych archiwowania dokumentacji.

B a. Czy zapewniono okres przechowywania dokumentacji przyjetego sposobu
prowadzenia rachunkowosci?

b. ,,Art. 74.2. Pozostate zbiory przechowuje sie co najmniejprzez okres: ...
5. dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres
jej waznosci i dodatkowo przez 3 lata po tym okresie, ..."

»Art. 74.3. Okresy przechowywania ustalone w ust. 2, oblicza sie od poczatku
roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotyczg."

c. Ustawa przewiduje okres przechowywania dokumentacji przyjetego sposobu
prowadzenia rachunkowosci.

d. Okres przechowywania - czas dostepnosci do dokumentacji systemu.
&. a.Czyokreslono warunki udostepnienia dokumentacji systemu osobom trzecim?

b.,,Art. 75. Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci:
1. do wgladu na tereniejednostki - wymaga zgody kierownika jednostki lub
0soby przez niego upowaznionej,
2. poza siedzibg zarzadu (oddziatu) jednostki - wymaga pisemnej zgody Kie-
rownika jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu
przejetych dokumentéw, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.”

¢. Wydanie dokumentacji systemu moze nastgpi¢ wytgcznie za pisemng zgoda
kierownika jednostki. Celowym jest sporzgdzanie fotokopii wydanej dokumentacji

d. Udostepnienie dokumentacji systemu - okreslenie warunkéw dostepu do doku-
mentacji systemu (miejsce, osoby, regulamin).
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10. a. Czy zapewniono dyspozycyjno$¢ dokumentacji systemu dlajednostki, ktora
zakonczyta swoja dziatalno$é¢, ulegta przeksztatceniuforma prawna lub zostata
zlikwidowana?

b.,,Art. 76.1. Zbiory jednostek, ktore:

1) zakonczyty swoja dziatalno$¢ w wyniku potgczenia z inngjednostka lub
przeksztatceniaformy prawnej- przechowuje jednostka kontynuujgca dzia-
falnosc,

2) zostaty zlikwidowane - przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka;
0 miejscu przechowywania kierownik, likwidatorjednostki lub syndyk ma-
sy upadtosciowej informuje wtasciwy sad lub inny organ prowadzacy rejestr
lub ewidencje dziatalnosci gospodarczej oraz urzad skarbowy.

2. W sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, przepisy art. 72-74 stosuje sie odpowied-
nio."

c. Dokumentacja systemu ma swojg moc prawng nie tylko w okresie jej stosowa-
nia ale r6wniez w okresach p6zniejszych jako podstawa kontroli dziatalnosci go-
spodarczej jednostki, a takze jako podstawa dochodzenia praw.

d. Dyspozycyjno$¢ dokumentacji systemu - zdolnos¢ dokumentacji systemu do cig-
glej permanentnej dostepnosci.

11.a. Czym kierowano sie przy ustalaniu zaktadowego planu kont?

b.,,Art. 83.

1. Wcelu ujednolicenia zasad grupowania operacji gospodarczych iogra-
niczenia naktadu pracy zwigzanego z ustaleniem zaktadowych planéw kont, mo-
ga byé stosowane wzorcowe plany kont.

2. Wzorcowe plany kont moga ustali¢:

1) Prezes Narodowego Banku Polskiego - dla bankow,

2) Przewodniczacy Komisji Papierow Warto$ciowych - dla jednostek
dziatajgcych na podstawie przepiséw prawa o publicznym obrocie pa-
pierami warto$ciowymi ifunduszach powierniczych, a w porozumie-
niu z Prezesem Narodowego Banku Polskiego - dla wydzielonych
w ramach banku organizacyjnie ifinansowo wewnetrznych jednostek
organizacyjnych prowadzgcych dziatalno$¢ maklerska,

3) Minister Finansow - dla pozostatych jednostek."”

c. W celu ujednolicenia zasad grupowania operacji gospodarczych i ograniczenia’'
naktadu pracy zwigzanego z ustaleniem zaktadowych planéw kont, moga by¢ sto-
sowane wzorcowe plany kont ustalone (art. 83 ust. 1ustawy):

- dla bankdw przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego,
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- dlajednostek dziatajacych na podstawie przepisow o publicznym obrocie
papierami wartosciowymi przez Przewodniczacego Komisji Papieréw Wartoscio-
wych,

- dla pozostatych jednostek przez Ministra Finanséw (art. 83 ust. 2 ustawy).
Wzorcowy plan kont, ze wzgledu na wielowariantowo$¢ rozwigzan niektérych
kwestii dopuszczonych ustawa, powinien by¢, jezeli przyjeto takie rozwigzanie,
adaptowany uwzgledniajac specyfike i warunki dziatania jednostki gospodarczej
i sta¢ sie w ten sposéb zaktadowym planem kont.

Wobec nie skorzystania przez Ministra Finanséw z uprawnienia wynikajgcego
z art. 83 ustawy, jednostki moga wykorzystywac¢ spetniajacy te ustawowe wyma-
ganiaWzorcowy Wykaz Kont wydany przez miesiecznik ,Rachunkowos$¢”.

d. Plan kont- usystematyzowany wykaz kont (ich nazw i symboli) oraz zasad ich
rozbudowy i tworzenia kont analitycznych przeznaczonych do - zgodnie z zasada-
mi rejestracji ksiegowej - grupowania operacji gospodarczych charakteryzujacych
sktadniki majatkowe, zrédta ich finansowania oraz elementarne procesy gospodar-
cze, przy uwzglednieniu tresci ekonomicznej kont.

Wzorcowy plan kont - uktad kont opracowany przez Departament Rachunkowo-
§ci w Ministerstwie Finanséw dla utatwienia jednostkom gospodarczym (z wyjat-
kiem bankow, instytucji ubezpieczeniowych, budzetéw gmin, zaktadéw budzeto-
wych i gospodarstw pomocniczych) tworzenia zaktadowego planu kont.

Sprecyzowanie listy wymogow odnosnie dokumentacji opisujacej przyjete przez
jednostke zasady prowadzenia ksigg rachunkowych oraz dokumentacji systemu ra-
chunkowosci funkcjonujacej w Srodowisku informatycznym pozwoli na stwierdzenie
poprawnosci, prawidtowosci tego systemu.
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Ignacy Dziedziczak

WYMAGANIA WOBEC INFORMACJI
Z RACHUNKOWOSCI

Informacja z rachunkowo$ci dostarcza Swiadectwa skutecznosci systemu rachunko-
wosci.

Bez skutecznosci system rachunkowosci staje sie niewiarygodny. Osiggniecie sku-
tecznosci wymaga spetnienia potrzeb i oczekiwan uzytkownikéw informacji z ra-
chunkowosci. Wyrazem tych potrzeb jest specyfikacja cech informacji sprawozdaw-
czej zrachunkowosci, definiowanych w Swiatowych standardach jak tez konkretyzo-
wanych w wymaganiach okreslonych jej uzytkownikow.

Technologicznym celem systemu rachunkowosci jest dostarczanie ustugi w postaci in-
formacji sprawozdawczej o cechach okreslonych przez Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci (Ramowa Koncepcja MSR). Jest tu miejsce na okreslenie wymagan
informacyjnych dla firmy, ktéra poszukuje odpowiedniego systemu FK. Wymienia sie
tu nastepujace cechy jakosSciowe: zrozumiatos¢, trafnosé, istotnos¢, wiarygodnosé,
doktadnos¢, przewaga tresci nad forma, neutralnosé, ostrozno$¢, kompletnos$é, po-
réwnywalnos¢, aktualnos$é, rownowazenie korzysci i kosztéw, rownowazenie cech
jakosciowych oraz prawdziwy i uczciwy obraz lub uczciwa prezentacja. Wtasnie od
atrybutu skutecznosci zaczyna sie specyfikacja wtasciwosci systemu rachunkowosci,
ktére majg by¢ wspomagane technologig informatyczna. Specyfikacje te rozumiemy
jako oczekiwania wobec systemu informatycznego rachunkowosci.

Zauwazmy zwigzki miedzy wymaganymi cechami informacji z rachunkowosci a atry-
butami zapisow w ksiegach rachunkowych, atrybutami wiarygodnosci systemu ra-
chunkowosci.



86

Lp Cechy informacji udowod- stato$¢ chrono- komplet- systema- spraw-  trwato$¢
w sprawozdaniach nienie zasad logia nos¢ tyka dzat-
finansowych nos¢
wg MSR

. Zrozumiatos¢
. Trafnos$¢

. Istotnosé

. Wiarygodnos¢
Dok#tadnosé

o U A WN

Przewaga tresci
nad formg

~

. Neutralnos¢

8. Ostroznosé

9. Kompletnos$¢

10. Poréwnywalnosé

11. Aktualno$é

12. Réwnowazenie
korzysci i kosztéw

13. Réwnowazenie
cech jakosciowych

14. Uczciwa

prezentacja

Sprébujmy odnies¢ sie do wymienionych w standardach (Ramowej Koncepcji MSR)
cech informacji. Wydaje sie, ze powinny one réwniez (précz przepiséw ustawy o ra-
chunkowosci) znalez¢ odzwierciedlenie w wymaganiach ustawowych wobec syste-
mow informatycznych wspierajgcych prowadzenie ksigg rachunkowych.

Przyjmuje sie, ze dla ?ro7umienia informacji uzytkownicy majg dostateczny zasob wie-
dzy o dziatalnos$ci gospodarczej i rachunkowosci. Nie znaczy to, ze nalezy ograniczac¢
cenng informacje dostosowujac jg do percepcji uzytkownika i wykluczac jg ze spra-
wozdan. W praktyce jednak jest potrzeba uwazania na mozliwos$ci zrozumienia i uzy-
cia informacji, co nie jest wcale tatwe jesli wzigé¢ pod uwage na przyktad rozwéj ra-
chunkowosci zarzadczej i postep w zarzadzaniu finansami.

W MSR czytamy, ze ,informacja jest trafna, gdy wptywa na decyzje ekonomiczne
uzytkownikow, pomagajac im ocenié przeszte, obecne i przyszte zdarzenia oraz po-
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twierdzi¢ lub zweryfikowaé poprzednie oceny  Niezwykle jest tu wazny jej zwiazek
z typami sytuacji decyzyjnych.

Informacjajest istotna, jesli jej pominiecie lub znieksztatcenie moze wptyna¢ na de-
cyzje ekonomiczne uzytkownikéw. Zalezy ona od rozmiaru pozycji lub btedéw w oce-
nie okoliczno$ci pominiecia lub znieksztatcenia informacji. Stanowi ona ,,raczej prég
lub punkt krytyczny, niz podstawowg ceche jakoSciowa, ktérg informacja musi posia-
dac, zeby by¢ uzyteczna.

Pojecie istotnosci ma duze znaczenie w rewizji finansowej.

»Informacja posiada ceche wiarygodnosci, gdy jest wolna od istotnych btedéw i znie-
ksztatcen oraz, gdy uzytkownicy moga polega¢ na niej, poniewaz wiernie oddaje swe
znaczenie lub odzwierciedli to znaczenie w przysztosci.”

Doktadnos¢ informacji odnosi sie do wiernosci odzwierciedlenia z ujawnieniem ry-
zyka btedéw przy obliczaniu niepewnych pozycji bilansowych czy wynikowych.

Prrewaga tresci nad formg nakazuje pierwszenstwo rzeczywistosci gospodarczej nad
formg prawng. Chodzi tu gtéwnie o ,konstrukcje prawne” stuzace zmniejszaniu lub
unikaniu opodatkowania.

Neutralnos$¢ oznacza brak uprzedzen i subiektywnej selekcji informacji.

..Ostrozno$¢ mozna okresli¢ jako wprowadzenie elementu rozwagi przy dokonywa-
niu ocen i szacunkéw, wymaganych w danych warunkach i przy istniejgcym stopniu
niepewnosci, by nabra¢ przekonania, ze aktywa i przychody nie sa zawyzone, za$ zo-
bowigzania i koszty zanizone.”

Kompletno$¢ oznacza brak pominiecia istotnych informacji.

Porownywalno$¢ nakazuje, aby uzytkownicy informacji mieli mozliwos¢ identyfi-
kacji r6znic w polityce (zasadach) prowadzenia rachunkowosci. ,,Wymaog poréwny-
walnosci nie powinien by¢ mylony ze $cistg uniformizacjg i nie powinien stawac sie
przeszkoda do wprowadzenia udoskonalonych standardéw rachunkowosci.” Zaleca-
nejest podawanie tez informacji z okreséw poprzedzajgcych.

Aktualno$¢ oznacza dostarczenie informacji na czas.
Réwnowaga kor?ysci i kosrtéw jest raczej dokuczliwym ograniczeniem niz cechgja-

kosciowa informacji. ,,Korzysci z posiadanej informacji powinny przewyzsza¢ kosz-
tyjej uzyskania.”



Réwnowazenie cech jakosciowych odnosi sie do osiggniecia rownowagi by zrealizo-
wac cele sprawozdan finansowych. ,,Znaczenie poszczeg6lnych cech w indywidual-
nych przypadkach jest sprawg subiektywnej oceny.”

Uczciwa prezentacja za$ odnosi sie do ukazywania ,,prawdziwego i uczciwego obra-
zu” (true and fair).

W powyzszej tablicy mozemy zauwazy¢ iz najwiecej zwiazkéw z pozadanymi ce-
chami informacji majg nastepujace atrybuty zapiséw ksiegowych: stato$¢ zasad i sys-
tematyka. Niemniej wszystkie, wymienione w tablicy atrybuty majg swoje uzasadnie-
nie prawne.

1. Udowodnienie

W art. 20 kolejne punkty nakazuja udowodnienie zapisow w ksiegach rachunkowych,

a mianowicie: "2. Podstawg 7apiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiego-

we stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej "dowodami zrddto-

wymi* ..

5. W razie prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera:

1) zapisy w nich moga nastapi¢ réwniez. za posrednictwem urzadzen tgcznosci luk
magnetycznych nosnikow danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji go-

spodarczej uzyskuja one trwale czytelna posta¢ odpowiadajacg tresci dowodu ksie-

gowego i mozliwe jest stwierdzenie zrédta pochodzenia kazdego zapisu...".

W komputerowo prowadzonych ksiggach rachunkowych muszg istnie¢ oznaczenia
wigzace zapisy ksiegowe z dokumentacjg zrodtowa, ktéra musi mie¢ ,,trwale czytel-
ng postac”.

2. Ciggtos¢ (statosc) zasad

"Art. 5.1. Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowac¢ w sposob ciggty, doko-
nujac w kolejnych latach obrotowychjednakowego grupowania operacji gospodar-
czych na kontach, wyceny aktywow, w tym takie dokonywania odpiséw amortyza-
cyjnych (umorzeniowych), pasywdw, ustalania wynikufinansowego i sporzadzania
sprawozdanfinansowych; wykazane w bilansie zamkniecia stany aktywow ipasywow
nalezy uja¢ w tej samej wysokos$ci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowe-
go."

"Art. 8. 2. W celu lepszego odzwierciedlenia sytuacjijednostka moze, od pierwsze-
go dnia roku obrotowego, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne, prze-
widziane ustawg. W przypadku takim nalezy w informacji dodatkowejjednostki za
rok obrotowy, w ktdrym zmiany te nastgpity, podac przyczyny tych zmian, okresli¢
liczbowo ich wptyw na wynikfinansowy oraz zapewni¢ poréwnywalnos$¢ danych
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sprawozdaniafinansowego dotyczacych roku poprzedzajgcego rok obrotowy, w kto-
rymdokonano zmian.”

Wsrod zasad wyrdzniamy tak normy prawne (ustawa o rachunkowos$ci, wymagania
GUS, KPW, NBP itp.), jak fundamentalne dla rachunkowos$ci koncepcje i metody
(metoda podmiotowa, metoda bilansowa, zasada memoriatowa, zasada wspdétmier-
nosci kosztow i przychoddéw, zasada ostroznosci, zasada kontynuacji dziatania, zasa-
daperiodyzacji oraz koncepcja wiernego i rzetelnego obrazu), standardy miedzyna-
rodowe (MSR, dyrektywy Unii Europejskiej), a takze reguty i zasady praktyczne jak
zasada podwdjnego zapisu, miernik pieniezny, reguta istotnosci, reguta poréwnywal-
nosci, reguta neutralno$ci czy tez reguta zrozumienia.

Zjednej strony oprogramowanie powinno by¢ zabezpieczone przed nieuprawniong
zmiana,

zdrugiej strony powinno ono by¢ na tyle elastyczne, sparametryzowane, zeby umoz-
liwi¢ ewentualna zmiane zasad na przyktad obliczanie r6znic kursowych, naliczanie
amortyzacji.

3. Chronologia

"Art. 14.1. Dziennik stuzy do zapisywania w porzgdku chronologicznym, dzienh po
dniu, danych o operacjach gospodarczych. 2. Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolei-
m numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciggty."”

"Art. 15.2. Zapis6w na okreslonym koncie ksiegi gtdwnej dokonuje sie w kolejnosci
dironologicznej."

"Art. 23.5. Zapis w ksiegach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera
musi posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji,pod ktorg zostat wprowadzo-
nydo dziennika, a takze dane pozwalajgce na ustalenieprogramu wprowadzenia da-
nych i osoby zlecajgcej te czynnos¢.

"Art. 24. 1. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie i biezaco. ... 2) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systema-
tycznie wedtug kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowig-
zujacychjednostke sprawozdanfinansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczenfinansowych,

5. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezgco, jezeli:

1) pochodzgce z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowia-
zujacychjednostke sprawozdanfinansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczenh finansowych,

2) zestawienia obrotéw isald kontksiegi gtéwnej sa sporzadzane nie p6zniej niz.
do 15 dnia nastepnego miesigca, a za ostatni miesigc roku obrotowego - niepdzniej
nizdo 85 dnia po dniu bilansowym,

31zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczgce operacji gotowka, czekami i we-
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kslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii dokonywane sg w tym sa-
mym dniu, w ktérym zostaty dokonane."”

Wiasciwie wymienione przepisy ustawy okreslajg wymagania chronologii, ale czesto
trudno je w praktyce urzeczywistni¢. Nieodzownym jest aby system FK kontrolowat
kolejno$¢ numeracji zapisow i nastepstwo czasowe ksiggowarn. Zapisy w dzienniku po-
winny by¢ szeregowane wedtug kolejnosci wptywu dokumentu do komorki rachun-
kowosci.

4. Kompletnosé

"Art. 6. 1. W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki nalezy uja¢
wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty.
zwigzane z tymiprzychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od ter-
minu ich zaptaty. "

"Art. 14.4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy za-
pewnic:

...3) automatyczng kontrole ciggtos$ci zapisow i przenoszenia obrotow."

"Art.20.1. Do ksigg rachunkowych miesigca nalezy wprowadzi¢, w postaci zapi-
su, kazdg operacje gospodarczg, ktéra nastapita w tym miesigcu.

5. W razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera: ...

2) zapisy moga byc¢ przenoszone miedzy zbiorami danych sktadajgcymi sie
ksiegi rachunkowe prowadzone na komputerowych nos$nikach danych, pod warun-
kiem ze mozliwejest stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych
ich dokonano pierwotnie, a odpowiedniprogram zapewnia sprawdzenie poprawno-
Sciprzetworzenia danych i kompletnosci zapiséw."

"Art. 24. 3. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wpro-
wadzono do nich kompletnie ipoprawnie wszystkie zakwalifikowane, do zaksiegowac
nia dowody ksiegowe dotyczgce operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu, za-
pewniono ciggtos$¢ zapisow oraz bezbtedno$¢ dziatania stosowanych procedur ob-
liczeniowych.”

Potrzebne sg rdzne uktady sprawdzania kompletnosci. Stuzg temu tak sumy kontrol-
nejak bilansowanie, kontrola zerowa itp. Nigdy dos¢ uktadéw automatycznej kontro-
li kompletnos$ci zapiséw w ksiegach rachunkowych.

5. Systematyka
"Art. 7. 3. Warto$¢ poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywéw, przychodow

i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddziel-
nie. Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych co do rodzaju aktywow ipa-
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sywow, przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat nadzwyczaj-
nych.”

"Art. 8. 1. Dokonujac wyboru rozwigzan dopuszczonych ustawg i dostosowujac je
do potrzeb jednostki nalezy zapewnié¢ wyodrebnienie w rachunkowosci wszystkich
operacji gospodarczych istotnych do oceny sytuacji majgtkowej ifinansowej, wyni-
kufinansowego oraz rentownoscijednostki przy zachowaniu zasady ostroznej wy-
ceny, o ktérej mowa w art. 7."

"Art. 15. 7. Konta ksiegi gtownej stuza do ujecia zapisow w porzgdku systematycz-
nym. na kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont. Na konta ksiegi gtow-
nej wprowadza sie pod datg otwarcia ksigg rachunkowych salda poczgtkowe akty-
wow i pasywow, a nastepnie dokonuje za kolejne miesigce zapisow, zarejestrowa-
nych uprzednio lub réwnoczes$nie w dzienniku."

‘Art. 16.1 .Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegétowieniu i uzupetnieniu za-
piséw kont ksiegi gtéwnej, prowadzi sie w porzadku systematycznym jako:

1) wyodrebnione ksiegi (kartoteki, zbiory danych) w ramach kont ksiegi gtownej;
suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo
poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwnej, lub

2) wyodrebniony system kont, uzgodniony z zapisami kont ksiegi gtownej."
"Art.24.4. ...2) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug
kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujgcychjednost-
ke sprawozdanfinansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz dokonanie roz-
liczenfinansowych...”

Systematyka jest osiggana gtownie poprzez odpowiednia konstrukcje planu kont. Cho-
dzi tez o to czy system FK akceptuje rézne rozwigzania w planie kont, tak jezeli cho-
dzi o wielos¢ przekrojow ewidencyjnych, jak i tatwo$¢ modyfikacji.

6. Sprawdzalnos¢

"Art. 18.1. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie na ko-
niec kazdego miesigca zestawienie obrotéw isald, zawierajgce:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za miesigc i nara-
stajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesigca,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotdw za miesigc i na-
rastajgco od poczgtku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca.

Narastajgce od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢
zodne z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika."

Wedhug art. 20 ust 5 - "2) zapisy moga by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych
sktadajgcymi sie na ksiegi rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach
danych, pod warunkiem ze mozliwe jest stwierdzanie Zr6dta pochodzenia zapiséw
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w 7hiorach. w ktérych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewnia
sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych i kompletno$ci zapisow".

"Art. 24. 1. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie,

sprawdzalnie i biezgco...

4. Ksiegi rachunkowe uznaie sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw. stanéw (sald) oraz dziatania stosowa

nych procedur obliczeniowych, a w szczegéInosci:

1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowoddw i sposobu ich
zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajagcych sporzadzenie obowigzujgcych jednostke spra-
wozdanfinansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczenfi-
nansowych,

3) zapewniona jest, w razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu kom-
putera za pomocg odpowiednich wydrukéw, kontrola kompletnos$ci i aktualnosci
danych okreslajgcych parametry przetwarzania danych,

4) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajgcych, bez wzgledu na
stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachun-
kowych."

Kluczowym problemem zapewnienia sprawdzalnosci zapiséw jest budowanie odpo-
wiednich $ladéw i $ciezek kontrolnych. Podstawowy $lad kontrolny znajdujemy
w dzienniku.

7. Trwatosé.

"Art. 14.4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy za-
pewnic:

... 4) wydruk dziennika kolejno numerowanych stron nie rzadziej niz na koniec kaz-
dego miesigca; za rownoznaczne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie danych na iit
nv trwaty nosnik danych przystosowany do wiarygodnego przenoszenia damek
z komputera.

"Art. 15. 3. Zapisy dokonane na kontach ksiegi gtéwnej, prowadzonej przy uzyciu
komputera, drukuje sie albo przenosi na inny trwaly no$nik danych, nie rzadziej niz
na koniec roku obrotowego.

"Art. 16.3. Do zapisow na kontach ksigg pomocniczych prowadzonych przy uzyciu
komputera stosuje sie przepis art. 15 ust. 3.

"Art. 18.3. W razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, zesta-
wienia, o ktérych mowa w ust. l'ii, nalezy wydrukowac na papierze albo przenidt
na inny tnvatv no$nik danych.”

"Art.23.1. Zapis6w w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposob trwaty, recz-



93

nie lub maszynowo, bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych na p6zniejsze dopiski
lubzmiany. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy sto-
sowacé wiasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem lub modyfikacja
zapisu."

"Art. 72.1. Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera mogg mie¢po-
sta¢ zapisow lub zbioréw utrwalonych na no$nikach magnetycznych tylko w okre-
sie poprzedzajgcym przeniesienie zapiséw na nos$nik trwaty.

2. Zapisy ksiegowe utrwalone na magnetycznych nos$nikach danych powinny by¢

wydrukowane lub przeniesione na inny trwaly no$nik danych, w terminach przewi-
dzianych ustawg w art. 14 ust. 4 pkt 4, art. 15 ust. 3 i art. 18."
"Art. 73. 2. Z wytgczeniem dokumentow dotyczacych przeniesienia praw majatko-
wych do nieruchomosci, listptac, powierzenia odpowiedzialnos$ci za sktadniki ma-
jatkowe, znaczgcych umow i innych waznych dokumentéw okreslonych przez kierow-
nikajednostki, po zatwierdzeniu sprawozdaniafinansowego tres¢ dowodow ksiego-
wych moze by¢przeniesiona na nosniki optyczne (laserowe) oraz odpowiednie do te-
go mikrofilmy, pozwalajgce zachowac w trwatej postaci zawarto$¢ dowodow. Wa-
runkiem stosowania tej metody przechowywania danychjestposiadanie urzadzen po-
zwalajacych na odtworzenie dowodéw w postaci wydruku."

Problem sprowadza sie do uznawania no$nikow maszynowych. Tymczasem domi-
nuje no$nik papierowy. Pod okre$lonymi jednak warunkami, ustawa dopuszcza zwtasz-
czanos$nik optyczny.
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OCENA JAKOSCI SYSTEMU INFORMACYJNEGO
WEDLUG NORMY ISO/CEI 9126

1 Wprowadzenie

Przemyst oprogramowania wchodzi stopniowo w pewien stan dojrzatosci i opro-
gramowanie staje sie jednym z podstawowych produktéw. Oprocz tego nowe zamo-
wienie w dziedzinie bezpieczenstwa ijakoSci potegujg potrzebe uméw miedzynaro-
dowych dotyczacych procedur oceny jako$ci oprogramowania.

Istniejg dwa podejécia gwarantowania jakosci produktu. Jedno z nich jest gwa-
rancjg dang przez proces, wg ktérego produktjest wykonany, drugie natomiastjest oce-
najakosci produktu gotowego. Podejécia te sg wazne i wymagaja obecnosci system
zarzadzania jakoscia.

Aby oceni¢ jakos¢ danego produktu przy pomocy $rodkéw ilosciowych, nie-
zbednejest posiadanie pewnej liczby (serii) charakterystyk jakosci, ktore opisujg pro-
dukt i tworzg baze dla oceny.

Aktualny stan technologii oprogramowania nie pozwala jeszcze na stworzenie
dobrze opracowanego i szeroko akceptowanego modelu oceny jakosci produktu opro-
gramowania. Prace nad tym zagadnieniem datujg sie od 1976 r., kiedy zdefiniowano
cechy jakosci oprogramowania. Modele stworzone przez McCall, Boehm, armie po-
wietrzng USA i innych byly przyjete i udoskonalone na przestrzeni lat.

Jednym z miernikdw oceny jakos$ci byta na przyktad niezawodnos$é. Prezento-
wano wiele modeli jakosci. Mimo, ze studia byty uzyteczne wprowadzaty jednak wie-
lenieporozumien, gdyz prezentowaty zbyt liczne aspekty jakosci. Stad wynika koniecz-
nos¢ posiadaniajednego modelu. Pierwsze elementy tego modelu byty proponowane
w 1978 r. opracowanie obecnej normy jakosci oprogramowania rozpoczeto sie w 1985
r.Poczatkowe rozwigzania wprowadzaty wiasciwosci (cechy) oprogramowania w za-
leznosci od zastosowania lub od wykonania lub od obydwu, zeby opisa¢ jakos$¢ opro-
gramowania.

Pierwsza proba komitetu 1ISO majaca na celu sklasyfikowanie wtasnosci (cech)
w sposob systematyczny nie udata sie z braku wyjasnienia uzywanych definicji.

Pojecia byty interpretowane narézne sposoby przez r6znych ekspertéw. Wszyst-
kie definicje byty z natury arbitralne bez wspdlnej bazy.

W konsekwencji zadecydowano, ze najlepszy sposéb opracowania normy pole-
gana utworzeniu liczby (serii) charakterystyk, bazujgcych na definicji jakosci, ktéra
nastepnie stata sie cze$cig normy I1SO 8402. Ta definicja miedzynarodowa jest uzna-
wana dla wszystkich typow produktéw i ustug. Wychodzi sie w niej od potrzeb uzyt-
kownika.
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2. Definicje

Oszacowanie (assessment) - zastosowanie specyficznych i udokumentowanych kry-
teribw oceny oprogramowania.

Cechy (feature) - zidentyfikowane wiasnosci produktu oprogramowanial0, ktére moz-
na powigzac¢ z charakterystykami jakosci.

Oprogramowanie uktadowe (firmware) - sprzet zawierajgcy dany program kompu-
terowy i informacje, ktére nie mogg by¢ modyfikowane w jego otoczeniu uzytko-
wym. Program komputerowy i informacje zawarte w oprogramowaniu uktadowym sg
sklasyfikowane jako oprogramowanie; obwody zawierajgce program komputerowy
i informacje sg traktowane jako sprzet.

Poziom ustugi (level ofperformance) - stopien zaspokojenia potrzeb reprezentowa-
ny przez zbidr wartosci dla poszczegolnych charakterystyk jakosci.

Pomiar (measurement) - zastosowanie metryki jako$ci oprogramowania do danego
produktu oprogramowania.

Jakos$¢ (quality) - zbior cech i charakterystyk danego produktu lub ustugi, ktére okre-
$lajg zdolnos$¢ do zaspokojenia potrzeb stwierdzonych lub przewidywanych (ISO
8402).

Klasyfikacja (rating) - usytuowanie zmierzonej wartosci na skali przyjetej w klasy-
fikacji celem okre$lenia poziomu oprogramowania dla danej charakterystyki jakosci.
Skala klasyfikacji (rating level) - uktad wartosci pozwalajacy na sklasyfikowanie da-
nego oprogramowania zgodnie z potrzebami stwierdzonymi lub przewidywanymi.
Oprogramowanie (software) - programy, procedury, reguty, towarzyszgca im doku-
mentacja zgodna z funkcjonowaniem danego zbioru przetwarzan informatycznych.
Produkt oprogramowania (software product) - jednostka oprogramowania przeznaczo-
na do sprzedazy.

Jakos$¢ oprogramowania (software quality) - zbiér cech i charakterystyk danego pro-
duktu oprogramowania, ktore okreslajg zdolno$é do zaspokojenia stwierdzonych lub
przewidywanych potrzeb.

Kryteria ocenyjako$ci oprogramowania (software quality assessment criteria) - udo-
kumentowany zbidr regut i zdefiniowanych warunkdéw do okreslenia catkowitej jako-
$ci danego produktu oprogramowania. Jako$¢ jest reprezentowana przez zbior pozio-
moéw klasyfikacyjnych przyjetych dla produktu oprogramowania.
Charakterystykijakosci oprogramowania (software quality characteristics) - zhiér
atrybutéw produktu oprogramowania do opisu i oceny jego jakosci. Jedna charakte-
rystyka danego oprogramowania moze by¢ podzielona na wiele poziomoéw - subcha-
rakterystyk.

10 Przykfady wiasnosci obejmujg dtugosé Sciezki dostepu, modulamosé, strukture programéw,
komentarze.
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Metrykajakos$ci oprogramowania (software quality metric) - skala ilosciowa i me-
lodado okre$lenia wartosci jakg przyjmuje jedna cecha danego produktu oprogramo-
wania.

i3 Charakterystyki jakosci oprogramowania

Wymagania stuzace do wyboru charakterystyk oprogramowania moga by¢ na-
stepujace:
1 wzig¢ pod uwage jednoczesnie wszystkie aspekty jakosci oprogramowania wyni-
kajace z definicji jakosci I1SO,
* opisa¢ jako$¢ produktu oprogramowania przy minimalnej liczbie aspektéw jako-
$ci,
1 postugiwac sie opracowang terminologia,
« ustali¢ pewng liczbe charakterystyk (maksymalnie 6-8),
' okresli¢ charakterystyki produktu oprogramowania, aby mozna byto je rozdzieli¢
na subcharakterystyki.
Jakos$¢ oprogramowania moze by¢ oceniona przy pomocy ponizszych charakte-
rystyk:
Zdolnoséfunkcjonalna (functionality) - zbiér atrybutéw opartych na istnieniu pew-
jnego zespotu funkcji i ich whasnosci do zaspokojenia stwierdzonych i przewidywanych
;potrzeb.
'Niezawodnos¢ (reliability) - zbior atrybutéw danego oprogramowania do utrzymania
swojego poziomu ustugowego w okreslonym czasie i warunkach.
Uzywalno$¢ (usability) - zhiér atrybutéw okreslajacy mozliwosci wykorzystania i in-
dywidualnej oceny uzytkownikéw (uzytkownicy posredni, uzytkownicy finalni, ope-
ratorzy).
Wydajnos¢ (efficiency) - zbior atrybutéw okreslajacy stosunek pomiedzy poziomem
'ustugowym oprogramowania a iloscig uzytych zasobéw (produkt oprogramowania,
jsrodki techniczne, materiaty eksploatacyjne) w okreslonych warunkach.
Utrzymywalno$¢ (maintainability) - zbidr atrybutéw okre$lajacy niezbedny wysitek
idoprzeprowadzenia modyfikacji (korekta, udoskonalenie, adaptacja do zmian w oto-
jczeniu lub do wymogow i specyfikacji funkcjonalnej) oprogramowania.
Przenosno$¢ (portability) - zbior atrybutéw okreslajacy zdolno$¢ oprogramowania
doprzenoszenia z jednego otoczenia do drugiego (otoczenia organizacyjne, sprzeto-
Iwe, programowe).

4 Wskazdwki stosowania charakterystyk jakosci

j4.1. Stosowanie

Norma ISO/CEI 9126 pozwala na zdefiniowanie wymogow w dziedzinie jako-
| &ci oprogramowania i do oceny produktu oprogramowania tzn.:
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¢ okreslenie wymagan jakosci w stosunku do produktu oprogramowania,

« ocene zaspokojenia potrzeb w czasie realizacji,

e opis cech i atrybutow wykonanego oprogramowania (np. podreczniki, instrukcje
uzytkownika),

e ocene oprogramowania rozszerzonego przed dostawa,

e ocene oprogramowania przed akceptacjg.

Aktualnie jest tylko kilka metryk jakoSci oprogramowania, generalnie akcepto-
wanych dla charakterystyk opisanych w niniejszej normie. Organizacje normaliza-
cyjne moga stworzy¢ ich wtasny model postepowania oceniajgcego, metody dla two-
rzenia i walidacji metryk odnoszacych sie do tych charakterystyk, pozwalajgce nad-
jecie roznych dziedzin zastosowania i faz cyklu zycia. W przypadku kiedy wdasciwa
metryka nie jest dostepna i nie moze by¢ opracowana, mozna wowczas uzywac opi-
sOw w jezyku naturalnym lub oceny bazujacej na doswiadczeniu.

Aby uzywac opisanych powyzej 6 charakterystyk jakosci niezbedne jest opra-
cowanie skali klasyfikacji i wtasnych kryteridw dla przedsiebiorstwa, zastosowan Ib
dla obydwu.

Chociaz nie istnieje zaden typowy system klasyfikacji oprogramowania, tosg
pewne klasy oprogramowania, ktére sa powszechnie akceptowane. Wazno$¢ kazdej
charakterystyki jako$ci zmienia sie w zalezno$ci od klasy oprogramowania. Przykfa-
dowo, niezawodnos¢ jest najwazniejsza dla oprogramowania zabezpieczajgcego pew
ng funkcje krytyczna, wydajnosc¢ jest najwazniejsza dla oprogramowania przetwarza-
jacego w czasie rzeczywistym, dla ktérego czas jest wielkosScig krytyczng, a uzywal-
nosc¢ jest najwazniejsza dla oprogramowania przeznaczonego dla uzytkownika final-
nego pracujgcego w trybie interaktywnym.

Znaczenie kazdej charakterystykijakoSci oprogramowania zmienia sie réwniez
w zaleznos$ci od przyjetego punktu widzenia.

4.2. Punkty widzenia na jako$¢ oprogramowania
Jest wiele punktow' widzenia najako$¢ oprogramowania.
4.2.1. Punktwidzenia uzytkownikéw

Definicja jako$ci w normie 1SO 8402 odzwierciedla punkt widzenia uzytkéw-1
nikdw. W niniejszej normie charakterystyki jakosci sa przedstawione (zdefiniowane) j
z punktu widzenia uzytkownika.

Uzytkownicy sg zainteresowani wykorzystaniem programowania, jego funkcjo-
nowa-niem i otrzymywanymi rezultatami. Oceniajg oni oprogramowanie nie znajac :
ani struktury ani zasad funkcjonowania programdw. Pytania uzytkownikéw mogahbyC j
nastepujace:

« czy wymagane funkcje sg dostepne ,
« wjakim stopniu oprogramowanie jest niezawodne,
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* wjakim stopniu oprogramowanie jest skuteczne,
e Cczy program jest przyjazny,
* wjakim stopniu oprogramowanie iatwe jest do przenoszenia do innego otoczenia.

4.2.2. Punkt widzenia producentéw

Tworzenie oprogramowania narzuca uzytkownikowi i producentowi uzywanie
tych samych charakterystyk jako$ci oprogramowania, poniewaz sg one stosowane od
sprecyzowania wymogow do akceptacji.

Kiedy tworzy sie produkt oprogramowania potrzeby przewidywane muszg by¢
réwniez wziete pod uwage w wymaganiach jakosci.

Producenci oprogramowania, dbajgc o zaspokojenie wymagan jakos$ciowych,
troszcza sie jednoczesnie o jakos¢ produktu na wszystkich etapach tworzenia. Aby oce-
ni¢ jakos$¢ produktu na kazdym etapie cyklu produkcji musza oni uzywac réznych
metryk jakosci oprogramowania dla tych samych charakterystyk, poniewaz te same
metryki nie moga by¢ stosowane na wszystkich etapach cyklu produkcji. Przyktado-
wo uzytkownik myslac o wydajnosci bierze pod uwage czas odpowiedzi. Podczas, gdy
producent uzywa pojecia dtugos$¢ Sciezki, czas dostepu i oczekiwania w koncepcji
technicznej.

423. Punktwidzenia osoby odpowiedzialnej za catos$¢ projektu, zakup, eksplo-
atacje i rezultaty przetwarzania (inwestora)

Zwykle osoba ta interesuje sie bardziej jako$cig globalng niz pojedynczg charak-
terystyka. Jako$¢ ta jest okreslona waga kazdej charakterystyki wedtug potrzeb. Oso-
ba ta musi réwniez dokonywa¢ wyboru miedzy poziomem jakos$ci, dotrzymaniem ter-
minéw lub przekroczeniem kosztow rozwigzan.

43. Model procesu oceniajacego

Rys. 1 przedstawia podstawowe etapy oceny jakosci oprogramowania wycho-
dzac od zdefiniowania charakterystyk jako$ci. Poniewaz rys. ljest og6lny pewna
liczba procedur szczegdtowych (takich jak walidacja metryk) w nim nie wystepuja.
Proces sktada sie z trzech faz:

« definicja wymogow jakosci,
e przygotowanie oceny,
« procedura oceny.
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Potrzeby stwierdzone lub Wymagania
przewidywane inwestora

Definicja
wymagan

Przygotowanie

Ocena

Rezultat
akceptowalny lub
nie akceptowalny

Rys. 1. Model procesu oceniajgcego.

To postepowanie moze by¢ stosowane w kazdej fazie cyklu zycia dla kazdego
sktadnika produktu oprogramowania.
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43.1. Definicja wymogow jakosci

Faza poczatkowa polega na specyfikowaniu wymogéw w sensie charakterystyk
jakosci i ewentualnych subcharakterystyk. Wymagania stanowig potrzebe otoczenia
naprodukt oprogramowania i muszg by¢ zdefiniowane przed realizacja. Kiedy produkt
oprogramowaniajest podzielony na sktadniki nizszego rzedu, wymagania okreslone
dla produktu globalnego moga by¢ rézne dla kazdego ze sktadnikdéw.

43.2. Przygotowanie oceny

Celem drugiej fazy jest przygotowanie uktadu odniesienia dla oceny jakosci
produktu.

43.2.1. Wybor metryk jakos$ci oprogramowania

Jak wynika z definicji charakterystyki jako$ci nie ma mozliwoSci jej pomiaru.
W zwigzku z tym niezbedne jest okreslenie metryk skorelowanych z charakterystykami
produktu oprogramowania.

Metryki moga zmieniaé sie w zaleznoSci od otoczenia i etapoéw realizacji, w
ktérych sg one uzywane. Musza one by¢é réwniez skorelowane z metrykami
uzytkownika, ktore sg podstawowymi.

43.23. Definicja skali klasyfikacji

Cechy moga by¢ réwniez mierzone ilosciowo przez metryki jakosci. Rezultat,
tzn. warto$¢ zmierzonajest odniesiona na skale. Ta warto$¢ nie wyrazajednak poziomu
satysfakcji. W tym celu skala powinna by¢ podzielona na przedzialy odpowiadajace
roznym stopniom zaspokojenia wymagan (por. rys. 2). Wiedzac, ze jako$¢ odnosi sie
do potrzeb wczesniej zdefiniowanych, nie istnieje skala klasyfikacji o zasiegu ogélnym.
Musi ona by¢ zdefiniowana dla kazdej oceny.
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Bardzo dobry

Przedziat
Warto$é klasyfikacyjny Zadowalajacy
zmierzona
Sredni
Nie zadowalajacy
Skala pomiaru Poziomy

klasyfikacyjne

Rys. 2. Warto$¢ zmierzona i przedziaty klasyfikacyjne.
43.23. Definicja kryteriow oceny jakos$ci oprogramowania

Aby oceni¢ jakos¢ produktu trzeba pogrupowac i przetworzy¢ rezultaty oceny
réznych charakterystyk. Oceniajagcy musi w tym celu przygotowac procedure,
uzywajgc na przyktad tablic decyzyjnych lub metod statystycznych. Procedura obejmie
réwniez inne aspekty takie jak terminy i koszty, ktére bedg brane pod uwage w ocenie
jakosci produktu oprogramowania w konkretnym otoczeniu.
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433. Procedura oceny

Ostatnia faza dzieli sie na trzy etapy: pomiar, klasyfikacja, ocena.

433.1. Pomiar

W czasie pomiaru stosuje sie¢ wybrane metryki dla produktu oprogramowania.
Rezultat wskazany jest na skalach metryk.

433.2. Klasyfikacja

Na etapie klasyfikacji okre$la sie poziom klasyfikacyjny dla danej wartoSci
mierzonej (rys. 2).

4333. Ocena

Ocenajest ostatnim etapem postepowania oceniajgcego. W tym stadium grupuje
siei globalizuje wszystkie poziomy klasyfikacyjne. Rezultatjest wyrazeniem jakosci
produktu oprogramowania. Jako$¢ otrzymana jest wiec pordwnywana z innymi
aspektami takimi jak czas i koszt. W koricu pewna decyzja inwestora bedzie podjeta
na bazie jego kryteriow.

5. Subcharakterystyki jakosci

Dla petniejszej oceny jako$ci oprogramowania kazda charakterystyka powinna
sktada¢ sie z elementéw podrzednych - subcharaketrystyk. Jest to niezbedny etap do
pomiaru jako$ci wykorzystujacy model procesu oceniajgcego. Przykiadowe
subcharakterystyki ujmuje tab. 1.
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Tab. 1

Subcharakterystyki jako$ci oprogramowania

Charakterystyka Subcharakterystyka
jakosci oprogramowania jakos$ci oprogramowania

Zdolnos$¢funkcjonalna
Przydatnos$é
Doktadnos¢
Zgodnos$¢ z prawem
Wewnatrzoperacyjnosé
Bezpieczenstwo

Niezawodno$¢
Dojrzatos¢
Tolerancja btedéw
Mozliwo$¢ odtworzenia

Uzywalnos¢
tatwoéé zrozumienia
tatwosé uczenia
tatwos$¢ eksploataciji
Wydajnosé

Czas reakcji
Stopien wykorzystania srodkow

Utrzymywalnos$é
tatwosé analizy
tatwosé modyfikacji
Stabilno$¢
Latwos$¢ testowania

Przenos$nosé
Latwos$¢ adaptacji
Wymienialnos¢
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6. Zakonczenie

W referacie zaprezentowano 6 charakterystyk, opis sposobu postepowania
oraz metryk oprogramowania, ktére moga by¢ stosowane w ocenie jakosci
oprogramowania tworzonego lub nabywanego. Przy podejmowaniu decyzji o zakupie
lub tworzeniu oprogramowania waznym jest posiadanie obiektywnych miernikow
liczbowych, umozliwiajgcych ocene, czy oprogramowanie odpowiada wymaganiom
uzytkownika.
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Edward Depa
Uniwersytet Szczecinski

MODEL NOWOCZESNEJ RACHUNKOWOSCI
w Swietle wymogow ustawy o rachunkowosci
z 29 wrzesnia 1994 roku

Na kanwie prac Zespotu Roboczego do opracowania normy zawodowej syste-
mow informatycznych w rachunkowosci chciatbym Panstwu przedstawi¢ pod osad
syntetyczny model rachunkowosci, ktéry u schytku dwudziestego wieku mozna okre-
$licjako nowoczesny. Przy takim zatozeniu, nie moze by¢ watpliwosci, iz przedmio-
tem bedzie rachunkowo$¢ zorganizowana na najnowszych osiggnieciach informaty-
ki i technologii komputerowej.

Bezposrednig charakterystyke takiego modelu pozwole sobie jednak poprzedzi¢ syn-
tezg modelu kreowanego (z zamystem lub nie) przez ustawe o rachunkowosci.

Art. 13 ust. 1wymienia pie¢ ksigg rachunkowych. Uwazna lektura przepiséw ustawy
pozwala wyodrebni¢ kolejne. Sprobujmy je wymieni¢ i najkrécej scharakteryzowac
zzachowaniem chronologii w procesach rejestracji i ewidencji.

Ksiega pierwsza - rejestr wstepny (nie obligatoryjny).

Stuzy do wstepnego ujecia operacji gospodarczych na podstawie dokumentéw ksie-
gowych. Zadaniem tej ksiegi jest stworzenie mozliwosci do kontroli zapiséw ksiego-
wych.

Ksiega druga - dziennik.

Przeznaczonado ujecia tylko sprawdzonych operacji gospodarczych w porzadku chro-
nologicznym. Na podstawie ustawy nie sposéb okresli¢ zasad jej prowadzenia ani tez
poziomu szczeg6towosci informacji w niej zawartych.

Ksiega trzecia - ksiega gtowna.

To zbidr kont syntetycznych, na ktérych zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu nalezy
uja¢ odrebnie kazdg operacje gospodarczg, zachowujac przy tym porzadek chronolo-
giczny.

Ksiega czwarta - ksiegi pomocnicze.

Wedtug postanowien ustawy do tego rodzaju ksigg nalezg, miedzy innymi: ewiden-
cja wartosciowa na kontach analitycznych w uktadzie systematycznym, ewidencja
ilosciowa i ilosciowo-warto$ciowa oraz karty zarobkowe pracownikéw. Moim zdaniem
nalezy wyodrebni¢ tu co najmniej trzy podgrupy ksigg, a mianowicie:

- ksiegi pomocnicze prowadzone wedtug zasady podwdjnego zapisu na kon-
tach analitycznych do kont syntetycznych ksiegi gtéwnej w wymiarze warto$ciowym;

- ksiegi szczegotowe do ksigg pomocniczych stuzace do ewidencji zdarzeh
wszerszym niz pozostate ksiegi wymiarze informacyjnym (ilosSciowym, ilosciowo -
warto$ciowym itp.). Stanowig uszczeg6towienie zapiséw na kontach ksigg pomocni-
czych;
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- ksiegi techniczne jako urzadzenia lub zbiory danych gromadzgace jednostko-
we informacje w uktadzie dziedzinowym, petnigce funkcje pomocnicze w procesie do-
kumentowania zdarzen, np.: kartoteki czasu pracy, imienne karty wynagrodzen itd.

tatwo zauwazyé¢, ze w prezentowanym uktadzie ksigg rachunkowych musimy
co najmniej trzykrotnie badz czterokrotnie uja¢ kazda operacje w wymiarze wartoscio-
wym (rejestr wstepny, dziennik, ksiega gtéwna i ksiegi pomocnicze). Nie sposéb zre-
zygnowac w wielu jednostkach z ewidencji ilosciowej, iloSciowo wartoSciowej czy
z kartotek czasu pracy. A zatem co najmniej jeszcze znaczacg cze$¢ operacji gospo-
darczych musimy ujaé¢ w dwoch réznych uktadach informacyjnych. Reasumujac,po-
ziom redundancji informacji waha sie w tym modelu od trzykrotnego do szesciokrot-
nego ewidencjonowania danych o tych samych operacjach gospodarczych ! Propono-
wany model jest wyjgtkowo czasochtonny i kosztowny. Najstabszym jego ogniwem
jestrozbudowana faza wielokrotnego wprowadzania danych. Ona tez jest najbardziej
czasochtonna. W tej fazie powstaje najwieksza liczba btedéw, ktérych weryfikacja i ko-
rekta dodatkowo wydtuza czas trwania procesu wprowadzania danych.

Ustawa w art. 20 ust. 2 stanowi, iz ,,Podstawg zapisow w ksiegach rachunko-
wych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane
dalej,,dowodami zrédtowymi”.... Utrwala zatem ,,odwieczng granice” rachunkowo-
$ci. Podnosze tg kwestie tylko zjednego powodu. Ot6z na dostarczenie dokumentow
zrodtowych do rachunkowosci niezbedny jest, przede wszystkim czas. Biorgc pod
uwage ten czynnik jak i czasochtonno$¢ proceséw przygotowawczych do wprowadza-
nia danych jak i samego wprowadzania danych, mozna z cata odpowiedzialno$cia
stwierdzi¢, iz jest to model rachunkowos$ci mogacej dostarczy¢ wytgcznie informacji
historycznej. Uwaga moja znajduje petne potwierdzenie w art. 24 ust. 5, w ktérym to
ustawa stanowi kiedy ksiegi rachunkowe uznaje za prowadzone biezgco. W moim
odczuciu, precyzyjnie realizowana rachunkowo$¢ na komputerach wedtug wskazan
ustawy nie wnosi nic szczeg6lnego do organizacji rachunkowosci w poréwnaniu z za-
stosowaniami, na przyktad $redniej mechanizacji. Jezeli doda¢, ze ustawa w szczego6l-
ny sposob preferuje zadania rachunkowosci sprawozdawczej to w odniesieniu do fak-
tycznych potrzeb informacyjnych przedsiebiorstw mozna koszty prowadzenia takiej
rachunkowosci sprowadzi¢ do okreslenia w kategoriach kolejnego podatku na rzecz
budzetu.

Ta, moze zbyt surowa, ocena wynika z doswiadczen nabytych podczas organi-
zowania rachunkowosci informatycznej w wielu przedsigbiorstwach w ostatnim dwu-
dziestoleciu. Od szeregu lat obserwuje znaczacy postep w organizacji rachunkowosci
przedsiebiorstw. Przy czym wyraznie dominujgca role w tym procesie zajmuje rozwoj
rachunkowosci zarzadczej, zwtaszcza po 1989 roku. Zdecydowana wiekszo$¢ zasto-
sowan informatycznych w rachunkowos$ci ewoluowata w kierunku tgczenia zadarn ra-
chunkowos$ci wobec organdw zewnetrznych oraz systemu zarzadzania w przedsie-
biorstwie. Jednak w ostatnich latach daje sie zauwazy¢ pogtebiajacy konflikt intere-
séw pomiedzy rachunkowoscig sprawozdawczg i zarzadczg. Otdz, trudno skutecznie
chroni¢ tajemnice przedsiebiorstwa przy obowigzku udostepniania potgczonych ksiag
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rachunkowych (rachunkowos$ci sprawozdawczej i zarzadczej) organom kontroluja-
cym jednostki. Jeszcze istotniejszym czynnikiem przemawiajgcym za ich rozdziatem
jest powiekszajace sie zr6znicowanie potrzeb informacyjnych. Ma to wyraz bezposred-
ni w narzuconych przedsiebiorstwom kryteriach klasyfikacyjnych systemem podatko-
wym i obligatoryjng sprawozdawczos$cig. Za$ potrzeby informacyjne w zarzgdzaniu,
zwtaszcza jednostkami produkcyjnymi, wciaz rosng. Mozna wérdd nich wyodrebnié
trzy gtdwne kierunki, to jest:

- dazenie do rzetelnej i kompleksowej informacji w czasie rzeczywistym;

- oczekiwanie od zastosowan informatycznych podatnosci na zmiany jakosciowe

i organizacyjne w systemie zarzgdzania przedsiebiorstwem;

- systematyczne obnizanie kosztdw pozyskiwania informacji.
Motorem tych przemian jest rosngca konkurencja rynkowa.
W tej sytuacji wydaje sie retorycznym pytanie: czy tak sformutowane potrzeby mo-
ze zaspokoi¢ rachunkowos$¢ dysponujaca kompletng informacjg po uptywie dwéch
tygodni od zakonczenia okresu obrotowego ? Jezeli uwzgledni¢ jeszcze zmienno$¢ po-
trzeb informacyjnych w procesie zarzagdzania to nie sposéb uchyla¢ sie od dazen kie-
rownikow jednostek do w fizycznego wyodrebnienia rachunkowosci zarzadczej i cat-
kowitego podporzadkowaniajej potrzebom tego procesu. W tym momencie nalezy od-
powiedzie¢ sobie na pytanie - jakich uzy¢ srodkéw i metod by sprosta¢ tak zdefinio-
wanym oczekiwaniom ?
Pierwsza cze$¢ odpowiedzi wydaje sie oczywista. Z pewnos$cig musimy siegna¢ po naj-
nowoczes$niejsze osiggniecia techniczne, technologiczne i telekomunikacyjne z za-
kresu informatyki. Jest to jednak rozwigzanie tylko czesci probleméw. Bowiem do
efektywnego wykorzystania wymienionych zasob6w niezbedna jest nowoczesna kon-
cepcja organizacyjna i zesp6t programéw uzytkowych do jej realizacji.

Jakie bariery nalezy pokonac¢ zeby system uzytkowy spetniat wymienione ocze-

kiwania ?

Moim zdaniem problem jest ztozony i czynniki, od ktérych zalezy powodzenie kon-

cepcji mozna podzieli¢ przyjmujac za kryterium wyznaczone im cele, a mianowicie:
1) usuniecie barier dostepu do informacji w czasie rzeczywistym:

a) z momentu powziecia decyzji o zdarzeniu ijego dokumentowania nalezy
uczyni¢ gtdwne zrodto pozyskiwania informacji;

b) ksiegowe opisy zdarzen (automatyczny dekret) nalezy sporzadza¢ automatycz-
nie podczas procesu dokumentowania i rejestrowania zdarzen.

2) zapewnienie otwartosci systemu na zmiany jako$ciowe i organizacyjne w sys-
temie zarzadzania przedsiebiorstwem:

a) zastosowanie teorii zdarzen do rownolegtego generowania réznych form opi-
soéw zdarzen bedacych odpowiedzig na rzeczywiste potrzeby systemu zarza-
dzania przedsigbiorstwem;

b) wprowadzenie jednej formuty do definiowania i opisywania kolejnych infor-
macji wchodzgcych po raz pierwszy do systemu;

' ¢) zdefiniowanie zadan iich hierarchii w poszczeg6lnych segmentach systemu;
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d) automatyzacje i parametryzacje proceséw sterowania strumieniami informa-
cji, tak wchodzacych jak i wychodzacych z systemu informacyjnego przed-
siebiorstwa,;

e) standaryzacja, integracja i automatyzacja catego systemu informacyjnego
przedsiebiorstwa.

3) zmierzajace do obnizenia kosztéw pozyskiwania informacji:

a) przestrzeganie zasady, ze kazda informacja moze by¢ tylko raz wprowadzo-
na do systemu a udostepniana w zadanych formach kazdemu jej odbiorcy
(wyeliminowanie zjawiska redundancji);

b) systematyczne podnoszenie kwalifikacji uczestnikdw systemoéw informacyj-
nych przedsiebiorstw.

Na podstawie doSwiadczen zebranych podczas eksploatacji rachunkowosci zda-
rzeniowej oceniam, iz najtrudniejszg barierg do pokonania jest automatyczna kon-
wersja rzeczywistych opiséw zdarzen na ,jezyk” rachunkowos$ci sprawozdawczej
i zarzadczej. Zagadnienie powyzsze fgczy sie zjednej strony z automatycznym dekre-
towaniem zdarzen opisanych w dokumentach ksiegowych z drugiej za$ koniecznos$cia
uwzglednienia zmiennych potrzeb rachunku ekonomicznego uzytkownika takiego
systemu. Nalezy tu podkresli¢, iz automatyzacja dekretacji stanowi warunek sine qua
non czasu rzeczywistego w rachunkowosci. To takze bariera do kompletnosci infor-
macji oraz skutecznej i kompleksowej kontroli systemowej. Dzisiaj oceniam, iz w do-
tychczasowych zastosowaniach rachunkowos$ci zdarzeniowej proces sterowana auto-
matycznym dekretem zostat odebrany jako trudny. Stad w kolejnych aplikacjach, réw-
nolegle do zmian technologicznych, nalezy sprowadzi¢ procedure sterowania automa-
tycznym dekretem do obstugi zaktadowego planu kont (ZPK).

W tak zaawansowanych systemach informatycznych rachunkowos$ci wzrasta ranga
i znaczenie ZPK. Szczegdtowy analityczny zaktadowy plan kont to decyzja kierow-
nictwa jednostki w sprawie uktadu systematycznego zapiséw w ksiegach rachunko-
wych ajednocze$nie zestaw informacji uwzgledniajacy wymogi klasyfikacyjne rachun-
kowosci sprawozdawczej oraz cze$¢ potrzeb informacyjnych rachunkowosci zarzad-
czej. Ponadto, jest to gtéwny zbi6r parametréow sterujgcych rachunkowoscia a jego
oprogramowanie stanowi podstawowe narzedzie do realizacji tej funkcji. W propono-
wanej koncepcji tatwo dostrzec, ze rachunkowos$¢ informatyczna powinna funkcjono-
wacé jako integralna cze$¢ systemu informacyjnego przedsiebiorstwa. Podstawowe
funkcja rachunkowos$ci,a mianowicie rejestracja zdarzen jest catkowicie zautomaty-
zowana i zintegrowana z dokumentowaniem zdarzen, kompleksowg kontrolg systemo-
wa opiséw zdarzen oraz ich konwersjg i przetwarzaniem. Czynno$ci powyzsze sg re-
alizowane w dwadch rodzajach punktéw. Kompleksowa obstuga dokumentéw two-
rzonych w jednostce - w punktach ich wystawiania (punkty dokumentowania zda-
rzen) za$ dokumenty przychodzace - w wyznaczonych punktach rejestrowania opiséw
zdarzen z dokumentoéw obcych. Z chwilg zakonczenia kazdego dokumentu tworzone
sg co najmniej dwa ,,strumienie” rzeczywistych i ksiegowych opiséw zdarzen. Ktére
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w cyklu zmianowym lub dobowym rozsytane sg za posrednictwem mediow tgczno-
ci do poszczegdlnych odbiorcow. W obszarze naszych zainteresowan gtownym od-
biorcg opis6w ksiegowych jest rachunkowos$¢ sprawozdawcza i zarzadcza. W ten oto
sposéb eliminujemy tradycyjne dekretowanie dokumentéw i wprowadzanie danych.
Uzyskujemy ponadto réwnolegty (poréwnywalny z opisem ksiegowym) kolejny rze-
czywisty opis zdarzenia. Zostaje wprowadzona petna zgodno$¢ pomiedzy opisami
rzeczywistymi, postanowieniami zaktadowego planu kont i ksiegowymi opisami zda-
rzen. Najkrocej mozna stwierdzi¢, ze w takim modelu rachunkowosci istnieje mozli-
wos$¢ wykonania (wydrukowania) kazdego rodzaju ksigg rachunkowych okreslonych
ustawg ajednoczesnie (z tych samych zrédet i w tym samym czasie) zapewnienia bie-
zgcego serwisu informacyjnego w systemie zarzadzania przedsiebiorstwem.

Nalezy dodaéd, iz nie istniejg w tym modelu bariery i ograniczenia dla organizacji
irozwoju rachunkowosci zarzadczej, np.: w zakresie analizy, prognozowania i budze-
towania. Do$wiadczenia z rachunkowosci zdarzeniowej upowazniajg do stwierdzenia,
izjest to dzisiaj najtanszy i najefektywniejszy model rachunkowos$ci stosowanej. Je-
stem przekonany, ze na kolejnych INFRACH bede miat zaszczyt zaprezentowac Pan-
stwu przyktady aplikacji uzytkowych. Dzisiaj chciatbym pozna¢ Panstwa opinie o tym
czy taka organizacja rachunkowosci jest zgodna z postanowieniami ustawy z 29 wrze-
$nia 1994 roku ?

Literatura:

1. Bytniewski A., Weztowe problemy automatyzacji prac rachunkowosci, W: Ma-
teriaty na ogélnopolska konferencje naukowg i szkote letnig katedr i zaktadow
rachunkowosci i informatyki, nt.: ,,Wspotczesne problemy rachunkowosci i in-
formatyki”, Akademia Ekonomiczna w Katowicach, 1989.

2. Depa E., Rachunkowo$¢ zdarzeniowa w systemie informacyjnym przedsiebior-
stwa, W: Materiaty na ogdlnopolska konferencje naukowg i szkote letnig katedr
i zaktadow rachunkowosci i informatyki nt..: ,,Wspotczesne problemy rachun-
kowosci i informatyki”, Akademia Ekonomiczna w Katowicach 1989.

3. Dziedziczak I,, Problem ekspertowego zastosowania mikrokomputeréw w ra-
chunkowosci, W: Materialy na konferencje INFRA 86, Uniwersytet Szczecin-
ski i SKwP, Szczecin 1986.

4. Dziedziczak I., Zastosowanie mikrokomputerow w rachunkowosci matych
przedsiebiorstw, W: Materiaty na konferencje INFRA 88, Uniwersytet Szczecin-
ski i SKwP, Szczecin 1988.



112

. Nowakowski A., Nowe generacje systemdw informatycznych zarzadzania, W:
Materiaty na ogélnopolska konferencje naukowa i szkole letnig katedr i zak}a-
déw rachunkowosci i informatyki, nt.: ,Wspdtczesne problemy rachunkowosci
i informatyki”, Akademia Ekonomiczna w Katowicach, Katowice 1989.

. Ochman J., Organizacja mikrokomputerowych systeméw rachunkowosci. Aka-
demia Ekonomiczna we Wroctawiu, Wroctaw 1989.

. Sorter G.H., An "Events" Approach to Basic Accounting Review, January 1969.

. Stepniewski J., Przyczynek do informatyzacji rachunkowosci zdarzeniowej. Stu-
dium modelu konceptualnego, Université de Rennes | 1986.

. Stepniewski J., Przyczynek do teorii rachunkowo$ci zdarzeniowej, Zeszyty teo-
retyczne Rady Naukowej nr 13, SKwP, Warszawa 1987.



113

drinz. Janusz Cendrowski
Polski Komitet Normalizacyjny NKP 182
.Zabezpieczenie Systeméw i Ochrona Danych”

Zasady Polityki Zabezpieczen

Streszczenie

Referat przedstawia zasady kreowania polityki zabezpieczen. Uzasadnia potrzebe
tworzenia polityki zabezpieczen i generalne wytyczne w zakresie jej tworzenia. Zo-
staty zdefiniowane podstawowe aspekty bezpieczenstwa, ktére powinien realizowaé
oparty o polityke system zabezpieczen. Zostat przedstawiony zarys dokumentu po-
lityki zabezpieczen

Wtep

Kierownictwo kazdej instytucji panstwowej czy firmy prywatnej rozumie znacze-
nie prawidtowego obiegu informacji dla efektywnego jej dziatania. Osoba na stano-
wisku kierowniczym by podja¢ decyzje w sprawach urzedowych, produkcyjnych,
handlowych, badawczo-rozwojowych, kadrowych, finansowych itd,, musi mie¢ do
niej wystarczajace przestanki. To, ze wiele decyzji podejmuje sie bez wystarczajacej
ilosci informacji - intuicyjnie - nie znaczy, iz jest to stan pozadany.

Realizacja prawidtowego (z punktu widzenia kierownictwa) obiegu informacji w
firmie napotyka w praktyce na wiele przeszkdd. Podstawowag przeszkodajestduza ilo$¢
informacji. Drugajest zbyt szybki rozw6j - z punktu widzenia zwyktego uzytkowni-
ka - srodkéw informatycznych i telekomunikacyjnych czyli w skrécie teleinformatycz-
nych, uzywanych do wprowadzania, gromadzenia, przetwarzania i przesytania infor-
macji. Zrozumiate jest ogblne dazenie do korzystania z;

* nos$nikéw magnetycznych (zamiast papierowych do zapisu informacji);

e systemoOw baz danych (do wspomagania najrézniejszych prac biurowych, maga-

zynowych, finansowych itd.).

 sieci lokalnych (do pracy zespotdéw specjalistdw najrézniejszych specjalnosci),

 siecirozlegtych (jako medium taczacego odlegte filie z centrala w sie¢ wirtual-

na).

. pg)czty elektronicznej (zamiast pism idacych pocztg pafnstwowa badz wewnetrz-

ng).
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Przy dzisiejszej ilosci informacji, ktéra musi zosta¢ zgromadzona i przetworzona
w duzych firmach, bez teleinformatyki nikt nie da sobie rady. Trzeba jednak mie¢ na
uwadze, ze podobniejak wiele innych wynalazkéw techniki teleinformatyka, podob-
niejak fizykajadrowa czy motoryzacja, ma swoje negatywne aspekty, ktére muszg by¢
minimalizowane. Co prawda, nikt bezposrednio nie ginie z powodu btedu w systemie
bankowym, czy po sformatowaniu dysku przez wirusa komputerowego i tu oczywi-
Scie komputery sg bezpieczniejsze niz samochody lub reaktory jadrowe. Powtarzaja-
ce sie btedy w programie bankowym czesto powodujg powstawanie niezgodnych
z prawdg informacji w bazie danych, obnizajg wiarygodnos$¢ banku i powodujg wy-
cofywanie wktadow przez klientéw. Awaria systemu teleinformatycznego spowodo-
wana wirusem, peknieciem rury wodociggowej czy tez trzesieniem ziemi moze w 0go-
le uniemozliwi¢ na pewien czas funkcjonowanie firmy i doprowadzi¢ jg do bankruc-
twa.

Dlatego tam, gdzie ma miejsce intensywna eksploatacja systemu teleinformatycz-
nego (TI) nalezy wdrozy¢ odpowiednig polityke zabezpieczenia tego systemu'. Oczy-
wiscie, zeby polityke wdrozy¢ nalezy jg najpierw stworzy¢ - od podstaw badz w opar-
ciu 0 wytyczne narzucone przez organ uprawniony do tego w hierarchii organizacji.
Przyktadowo, filia firmy tworzy polityke zabezpieczen w oparciu o wytyczne z cen-
trali, ktéra niekoniecznie musi znajdowac sie w tym samym kraju. Podobnie, tereno-
wy urzad wdraza polityke zabezpieczeh w oparciu o zalecenia odpowiedniego naczel-
nego lub centralnego urzedu administracji panstwowe;j .

Podstawowe zasady tworzenia polityki zabezpieczen

Celem wykreowania i wdrozenia polityki zabezpieczen systemu TI firmy badz in-
stytucji (lub zabezpieczenia systemu informacyjnego catej firmy) jest zapewnienie
ciggtosci i prawidtowosci jej funkcjonowania oraz zminimalizowanie wptywu awa-
rii i incydentow w sferze naruszania zabezpieczen. Osiagga sie to poprzez zapobiega-
nie tym awariom i incydentom oraz ograniczanie ich wptywu jesli wystapia.

Tworzac i wprowadzajgc w zycie polityke zabezpieczen nalezy pamieta¢ o kilku
bardzo waznych aspektach.

1polityka zabezpieczenia czy polityka bezpieczenstwa sg uzywanymi polskimi ttumaczeniami
angielskiego terminu security policy. Tam gdzie bedzie chodzito o osiggniecie pozgdanego stanu
bedzie uzywany termin bezpieczefnstwo tam gdzie beda na uwadze $rodki stuzgce do osiggniecia
tego stanu bedzie uzywany termin zabezpieczenie.
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1. Pod polityka zabezpieczen systemu TI rozumiemy:
zestaw praw, regut i praktycznych zasad regulujgcych sposéb w jaki infor-
macja wrazliwa i pozostate zasoby sa zarzgdzane, zabezpieczane i dystrybuowa-
ne wewnatrz tego systemu.2

Jesli w powyzszej definicji mowa o praktycznych zasadach, to nie chodzi o szcze-
go6towe procedury (dyrektywy). Polityka - by mogta byé wypracowanai zatwierdzo-
na w realnym czasie - nie moze by¢ drobiazgowa. Istnieje tu analogia miedzy poli-
tyka zabezpieczen a politykajakosci. Jak wiadomo polityka jakos$ci realizuje sie przez
system jakosci (procedury), ale sama powinna by¢ w miare lakoniczna. Podobnie po-
lityke zabezpieczen - w miare 0gdlna, ale rozpatrujacg wszystkie dostrzegalne zagro-
zenia i aspekty bezpieczenstwa - powinien realizowac system zabezpieczeh w skitad
ktérego powinny wchodzi¢:

a) zabezpieczenia techniczne i programowe,

b) zabezpieczenia administracyjne,

¢) zabezpieczenia fizyczne.

Polityka zabezpieczen moze zaktadac praktyczne wykorzystanie w budowie sys-
temu zabezpieczen catosci lub wybranych fragmentéw istniejgcych standardéw. Przy-
ktadowo w Wielkiej Brytanii w tym celu jest szeroko wykorzystywany standard Co-
de of Practicefor Information Security Management3 [1], ktéry zawiera rowniez
og6lne zalecenia dotyczace budowania polityki zabezpieczen. W RFN role te petniroz-
powszechniany przez Bundesamt fr Sicherheit in der Informationstechnik dokument
pod nazwg (w wersji angielskiej) IT Baseline Protection Manuat.

2. Polityka zabezpieczehn moze by¢ badz lokalna z punktu widzenia obiegu informa-
cji w firmie (dotyczy¢ tylko systemu TI) badz globalna.

W pierwszym przypadku istniejace inne systemy zabezpieczen np. fizyczne - reali-
zujace kontrole dostepu do pomieszczen firmy srodkami osobowymi i technicznymi,
badz system ochrony obiegu dokumentéw niejawnych na nosnikach tradycyjnych
(kancelaria tajna - je$li w firmie badz instytucji sa wiadomos$ci stanowigce tajemni-
ce panstwowa) bedg dalej dziata¢ autonomicznie. W drugim przypadku wszystkie
systemy zabezpieczen dziatajg wedtug jednej polityki, a osoba bedgca organem wy-
konawczym - w firmach zachodnich jest to tzw. security manager lub security offi-

2 definicja pochodzi z proponowanej normy terminologicznej NKP 182 w Polskim Komitecie
Normalizacyjnym.

3 standard ten jest w trakcie dyskusji w komisji ISO/IEC JTC1 SC27 i jest przewidywany do
przyjeciaw tym roku jako norma miedzynarodowa. Nastepnie bedzie mégt rozpocza¢ sie proces
jego przyjecia w Polsce.
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cer - stoi wysoko w hierarchii firmy i podlega tylko zarzagdowi bgdz komitetowi ds.
bezpieczenstwa, ztozonemu z wybranych cztonkéw zarzadu i rady nadzorczej.

Model globalny jest lepszy, bo integruje wysitki réznych zespotow i przy jego po-
mocy mozna osiggna¢ diugotrwate, kompleksowe efekty. Na marginesie, jaki jest
sens ochrony informacji poufnych na no$nikach papierowych (kancelaria tajna!) je-
$li sa one dostepne dla wielu oséb na twardym dysku? Podobnie, czy pienigdze zain-
westowane w szyfratory utajniajgce dane otrzymywane z odlegtych filii lub firm
wspotpracujacych nie zostaly wydane na darmo, jesli wydruki z tymi danymi moga
sie potem rozchodzi¢ bez zadnej kontroli?

Niestety model globalny z wielu przyczyn jestjeszcze nie do przyjecia w obecnych
czasach w realiach firm polskich. Jednym z nich jest brak kadr mogacych petni¢ funk-
cje menedzerow ds. zabezpieczen. Muszg to by¢ osoby posiadajagce odpowiednig po-
zycje w firmie i dogtebne rozeznanie w jej zakresie dziatania (a to wymaga lat pra-
cy), wyksztatcenie informatyczne lub techniczne z praktykg informatyczng za sobg,
ajednoczesnie zdolnosci organizatorskie.

3. Polityka zabezpieczen nie moze ograniczac sie do ochrony danych4.To ostatnie jest
pojeciem wezszym odnoszgcym sie tylko do samych danych. Natomiast pod zabez-
pieczeniem rozumiemy ochrone wszystkich zasobow - zaréwno danych, szeroko ro-
zumianego sprzetu, jak i pracownikéw. Unieruchomienie systemu moze bowiem
wynikng¢ zaréwno z powodu dziatalnosci hakera, powaznego btedu obstugi badz
btedu w oprogramowaniu jak i z powodu ,,odptyniecia w sing dal” administratora
systemu, ktdry wczesniej pozbawit uprawnien wszystkich innych uzytkownikow.

4. Integralng czescig Polityki Zabezpieczen Systemu TI musi bvé analiza rvzvka.
Analiza taka powinna by¢ przeprowadzana po raz pierwszy przy tworzeniu polityk
ki, nastepnie rutynowo powtarzana co pewien okres czasu. Wskazane jest jej wy-
rywkowe powtarzanie po wystgpieniu powaznego incydentu w zakresie zabezpie-
czen, poniewaz moze sie okazac, ze wystgpienie tego incydentu wskazuje na nie-
prawidtowosc jej wykonania. Rzecz jasna kazda nastepna analiza ryzyka moze wy-
korzystywac informacje zebrane przy sporzadzaniu poprzedniej, aktualizujgc wcze-
$niejsze ustalenia.

5. Podstawowe prawa, reguty i praktyczne zasady stanowigce polityke zabezpieczen
muszg by¢ wyrazone w postaci stosownego Dokumentu Polityki Zabezpieczen.
Dokument ten powinien by¢ zatwierdzony przez organ wasciwy w zakresie bez-
pieczenstwa firmy (zarzad firmy, komitet ds. bezpieczenstwa) i przyjety do ak-

4 wdrozenie stosowanych $rodkéw prawnych, administracyjnych i fizycznych w celu
zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem do danych
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ceptujacej wiadomosci przez pion finansowo-ksiegowego. Do tego dokumentu po-
winny odwotywac sie pozostate instrukcje, dyrektywy, procedury wydawane przez
komarke organizacyjng (osoby funkcyjne) odpowiedzialng za zabezpieczenia. Ana-
logicznie, w tresci tego dokumentu powinny znalez¢ sie wskazania na rodzaje (gru-
py) instrukcji, dyrektyw i procedur, ktére nalezy opracowac aby zrealizowac¢ poli-
tyke zabezpieczen.

6. Prawidtowa polityka zabezpieczen powinna wdraza¢ dziatania dtugofalowe a nie
spektakularne akcje realizowane po udanym witamaniu sie hakera - osoby nieupo-
waznionej - do systemu T1. Dlatego tez w dokumencie PZ musza znalez¢ sie zapi-
sy o powotaniu odpowiednich struktur organizacyjnych i okreslajace zakresy obo-
wigzkow pracownikow tych struktur.

Doswiadczenie wskazuje, ze uzyskanie i utrzymanie bezpieczenstwa informacji
jest drogim przedsiewzieciem, a w niektérych przypadkach nawet bardzo drogim. Or-
ganizacje, ktore jednak wdrazajg srodki i metody zabezpieczen ponoszg te wydatki ro-
zumiejac, ze straty wynikte z zatrzymania przetwarzania w ich systemach TI, czy
ujawnienia niezwykle waznej informacji bytyby o wiele wieksze. Trzeba miec¢ jednak
na uwadze, ze wedtug pewnych Zrodet [4] 80% zabezpieczenia realizuje sie $rodka-
mi administracyjnymi a te sa tafisze w pordwnaniu z technicznymi i fizycznymi. Je-
$li nawet te dane sg nieco przesadzone, to i tak warto sie zastanowi¢ jakie tanie $rod-
ki administracyjne - organizacyjne, prawne i kontrolne mogg zapewni¢ minimum
bezpieczenstwa systemu T1 do momentu wdrozenia powazniejszych srodkow.

Podstawowe wymagania w odniesieniu do polityki zabezpieczen

Biorgc pod uwage powyzsze aspekty mozna okre$li¢ nastepujgce wymagania stawia-
ne prawidtowej polityce zabezpieczen:

» kompleksowos¢,
» realizowalnosé,
* spoOjnosc¢ i skutecznosé.

Kompleksowos$¢ sprowadza sie daidentyfikacjLwszystkich-zagrozen. zapropono-
waniu ochrony przed nimi i w konsekwencji ogarniecia przedsiewzieciami zabezpie-
czajacymi jak najwiekszego obszaru dziatalnosci firmy.Wiele norm zaleca by prawi-
dtowy system zabezpieczenia realizowat nastepujgce aspekty bezpieczenstwa:

poufnosé - czyli udostepniat dane niejawne (wrazliwe) tylko uzytkownikom
uprawnionym;

integralno$¢ - czyli chronit system, w szczeg6lno$ci dane przed wprowadze-
niem nieuprawnionych zmian;
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dostepno$¢ - czyli dostarcza! ustugi informacyjne uprawnionym uzytkowni-
kom w wymaganym miejscu i czasie;

rozliczalno$¢ - czyli zapis (i mozliwo$¢ odtworzenia) wszystkich zdarzen wywo-
tanych przez uzytkownikéw uprawnionych;

audyt5 - czyli zapis (i mozliwo$¢ odtworzenia) wszystkich zdarzeh waz-
nych dla bezpieczenstwa.

Pierwsze trzy aspekty sg uwazane za podstawowe, dwa nastepne dodatkowe sg sto-
sowane praktycznie juz w wielu systemach. Poufnos¢, integralno$¢ i dostepnos$¢ by-
ty opisywane juz szeroko w literaturze, kilka stéw nalezy poswieci¢ dwu pozostatym.
Rozliczalno$¢ nie jest tym samym co audyt. Przyktadowo zmiana zawartosci rekor-
du bazy danych przez uprawnionego operatorajest zdarzeniem odnotowywanym tyl-
ko przez funkcje zapewniajgce rozliczalno$¢. Stuzy uzyskaniu informacji o tym kto
dokonat tej operacji w celu znalezienia odpowiedzialnego np. za btednie wprowadzo-
ne dane. Préba wtamania do systemu jest zdarzeniem odnotowywanym tylko przez
funkcje zapewniajgce audyt. Podanie btednego hasta przez operatora uprawnionego
jest zdarzeniem odnotowywanym zaréwno przez funkcje zapewniajgce rozliczalnos$¢
jak i audyt.

Okreslenie zagrozen nie bedzie mozliwe bez oszacowania wrazliwosci zasobow. Im
bardziej wrazliwe sg zasoby na tym wiecej zagrozen sa narazone. Nalezy by¢ przygo-
towanym, ze przy pierwszej analizie ryzyka nie zostang one wasciwie wychwycone.
Niestety, dopiero pojawienie si¢ brzemiennego w skutki incydentu ukazuje wrazliwos¢
pewnego zasobu. Kto podejrzewa, ze administrator systemu realizujgcy powazne za-
dania w zakresie zabezpieczenia moze pracowac dla konkurencji? Kto bedzie spraw-
dzat program szyfrujacy, czy nie posiada wbudowanych koni trojanskich?

Nalezy mie¢ na uwadze, ze nie jest mozliwe, z kilku powodéw, spetnienie wyma-
gania osiagniecia bezwzglednego bezpieczenstwa. Po pierwsze, trudno jest okresli¢ od
razu wszystkie mozliwe zagrozenia. Po drugie, je$li nawet zostang one zdefiniowane,
to niektore z nich beda wystepowaty z tak matym prawdopodobieinstwem, ze nakta-
dy na zabezpieczenia przed nimi nie majg wiekszego sensu. Po trzecie, niektore za-
bezpieczenia moga by¢ zbyt drogie z punktu widzenia mozliwosci finansowych orga-
nizacji. W zwigzku z tym $wiadomie przyjmuje sie pewien margines ryzyka przeta-
mania zabezpieczen przy wystapieniu takiego zagrozenia. Przyktadowo, wysoki sto-
pien ochrony poufnosci danych przesytanych w sieci rozlegtej moze zapewnic tylko
szyfrowanie sprzetowe. Jesli przesytane informacje nie sg zywotne dla firmy, to mo-
ze nie optacac sie inwestowac w bardzo drogie szyfratory sprzetowe, ajedynie zaim-
plementowaé rozwiazania programowe - mniej pewne, ale za to o wiele tansze.

5nazwe do takiej funkcji wprowadzita norma ITSEC [5]. W naszej literaturze wystepuje jeszcze
termin kontrolowalnos¢.
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W ten sposéb doszli$my do drugiego wymagania - realizowalnosci. Proponowane
w dokumencie polityki zabezpieczen srodki i metody muszg by¢ realizowalne. Co z te-
go, ze dokument jest pieknie napisany, jesli jego wytyczne nie moga by¢ zrealizowa-
ne z powodu braku funduszy, albo z powodu braku rzeczywistego poparcia w kierow-
nictwie firmy dla rozwigzan organizacyjnych. Brak pieniedzy na zatrudnienie po-
trzebnych specjalistow, zakup sprzetu, oprogramowania lub niemozliwo$¢ zorganizo-
wania odpowiedniej struktury odpowiedzialnej za zabezpieczenie systemu T1 zdusi naj-
lepsze inicjatywy. Z drugiej strony niecelowe jest tworzenie bardzo zaawansowane-
go modelu polityki zabezpieczen jesli wiadomo, ze nie bedzie dla niej zrozumienia.
Nota bene, dlatego cztonkami komitetu ds. zabezpieczen powinni z urzedu by¢ pre-
zes (dyrektor generalny) zarzadu i gtéwny ksiegowy. Z niemoznos$ci znalezienia $rod-
kéw finansowych nie powinno wynikac, ze piszacy polityke majg przymykac oczy na
realne zagrozenia i ryzyko ich wystgpienia. Nalezy stosowac zasade Swiadomego ry-
zyka polegajgcg na przyjmowaniu ryzyka wystgpienia zagrozenia oraz pamietaniu
o nim w przysztosci. Moze sie okazac¢, znajda sie $rodki narealizacje wtasciwego za-
bezpieczenia lub na rynku pojawi sie tansze rozwigzanie. Przyktadowo szyfrowanie
dysku mozna, do pewnego stopnia, zastapi¢ jego wyjmowaniem i ochrong w zapie-
czetowanej szafie metalowej

Aby wydane pienigdze nie zostaly zmarnowane system zabezpieczeh musi by¢ tak
wdrozony aby byt spdjny i skuteczny.Krotko méwigc informacja chroniona w jednym
miejscu nie moze by¢ odkryta w innym, efekt szyfrowania nie powinien by¢ watpli-
wy, bo klucze sg zawieszone na $cianach jak transparenty, karty elektroniczne stuza-
ce do kontroli dostepu nie poniewierajg sie po biurkach, pracownicy po zakonczonej
pracy wychodzg z systemub itp.

Skutecznos$¢ ma wiele aspektéw - kryptograficzny, techniczny i organizacyjny. Za-
stosowana kryptografia w postaci sprzetowej i programowej musi mie¢ moc krypto-
graficzng odpowiednig do kategorii chronionej informacji. System generowaniai dys-
trybucji kluczy kryptograficznych musi zapewnia¢ wysokie bezpieczenstwo eksplo-
atacji systemu. Urzadzenia oraz oprogramowanie szyfrujagce musza by¢ odporne na nie-
autoryzowang penetracje i modyfikacje. Ocene tak rozumianej skutecznosci wykonu-
ja laboratoria badawcze, a zatwierdza wydajgc odpowiednie certyfikaty narodowg
Jednostke Certyfikujaca.

Techniczna skutecznos$¢ polega np. na odpowiednim tlumieniu kabin ekranujgcych
lub obudéw tzw. bezpiecznych komputeréw (TEMPEST), lub na efektywnej pracy za-
pér ogniowych (firewalls).

6 znana kradziez akcji na sume 883 000 PLN dokonata w Biurze Maklerskim Banku Slaskiego
nieuczciwa pracowniczka wykorzystujac wigczony i pozostawiony bez opieki, po pracy, terminal
kolezanki.
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Skuteczno$¢ organizacyjna (ale i techniczna) polega przyktadowo na szybkim uru-
chomieniu zapasowego osrodka informatycznego w wypadku zupetnego unierucho-
mienia o$rodka witasciwego w skutek kleski zywiotowej powaznej awarii czy ataku
terrorystycznego.

Proponowana zawarto$¢ dokumentu polityki zabezpieczen
Proponuje sie nastepujgca ramowg zawarto$¢ dokumentu polityki zabezpieczen:

1. Zakres: Polityka Zabezpieczenia obejmuje systemy teleinformatyczne firmy prze-
warzanie informacji na tradycyjnych nosnikach.

2. Cel i zasady: Celem niniejszej politykijest zbudowanie systemu zabezpieczen, kto-
ry bedzie zapewniat zabezpieczenie informacji przetwarzanych, przechowywanych
i przesytanych w firmie.

3. Identyfikacja aktywdéw (zasobdw):
a) opis struktury i dziatania systemow teleinformatycznych w konteks$cie catego
systemu informacyjnego;
b) oszacowanie wrazliwosci informacji gromadzonych, przetwarzanych i przesy-
tanych w tych systemach.

4. Opis przebiegu irezultatow analizy ryzyka:
a) zdefiniowanie miary ryzyka
b) okreslenie ogo6lnych szczegétowych celéw zabezpieczenia,
c) oszacowanie wartosci zasobow i wspdtzaleznosci miedzy nimi;
d) identyfikacja i ocena istniejgcych zabezpieczen;
e) oszacowanie wrazliwosci zasobow;
f) oszacowanie zagrozen dla funkcjonowania firmy w kontekscie mozliwych awa-
rii systemow teleinformatycznych i incydentdw w zakresie zabezpieczen;
g) okreslenie szczeg6towych celow zabezpieczenia,
h) identyfikacja ograniczen (np. finansowych),
i) wybdr zabezpieczen;
j) podjecie decyzji o akceptacji ryzyka.

5. Plan realizacji zabezpieczenia fizycznego systeméow TI:
a) zabezpieczenie sieci rozlegtych;
b) zabezpieczenie sieci lokalnych;
c) zabezpieczenie wybranych stanowisk samodzielnych, w szczegdélno$ci zabezpie-
czenie stanowisk zarzadzania kryptografia.
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6. Plan realizacji zabezpieczenia techniczno-programowego systeméw TI:
a) zabezpieczenie techniczne sieci rozlegtych;
b) zabezpieczenie techniczne i programowe sieci lokalnych;
c) zabezpieczenie techniczne i programowe systemoéw operacyjnych, systeméw
baz danych i aplikacji;
d) aspekty techniczne i programowe zarzgdzania kryptografia.

7. Plan realizacji zabezpieczenia administracyjnego TI:
a) struktura organizacyjna, obowiazki i uprawnienia pracownikow;
b) zabezpieczenie personelu:
» zasady zatrudniania;
e usSwiadamianie zagrozen, szkolenia;
« zasady dopuszczania do stanowisk funkcjonujgcych w strukturze zabezpiecza-
nia systemow;
c) przepisy wewnetrzne, odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie i stosowanie:
e spis instrukcji eksploatacji urzadzen i programow zabezpieczajgcych;
» spis instrukcji awaryjnych;
» spis procedur zabezpieczajgcych:
- zarzadzanie kontrolg dostepu - hasta;
- sporzgdzanie kopii zapasowych;
- kontrola antywirusowa;
- rozliczalno$¢ i audyt;
- reagowanie na wtamania do sieci;
- usuwanie informacji z no$nikéw i niszczenie wydrukow;
d) nadzoér i kontrola.

8. Plany awaryjne i systemy zapasowe.
- zasady zapewnienia ciggtosci dziatania systemow T1 w sytuacji awaryjnej.

9. Zasady reakcji na incydenty w zakresie zabezpieczen i informowania o nich.

Gtéwny opis przeprowadzonej analizy ryzyka moze by¢ ze wzgledu na swojg ob-
jetos¢ i informacje wytgczony z dokumentu jako jego zatgcznik o wyzszej klauzuli taj-
nosci. W samym dokumencie powinny sie jednak znajdowac rezultaty tej analizy,
uzasadniajace przyjecie konkretnych rozwigzan.

Whnioski

Dla stworzenia wtasciwej polityki zabezpieczenia systemow teleinformatycznych
konieczne jest zapoznanie sie z aktywami teleinformatycznymi firmy, ich wrazliwo-
$cig i mozliwymi zagrozeniami w stopniu koniecznym do przeprowadzenia analizy
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ryzyka. Jesli te dziatania bedg prowadzone po raz pierwszy to nalezy stworzy¢ model
lokalny polityki tzn. tylko zabezpieczenie systemu teleinformatycznego bez ingeren-
cji w pozostate obszary zabezpieczania aktywdw firmy.

Przeprowadzenie analizy ryzyka - podstawowa czynno$¢ w tworzeniu polityki - be-
dzie zaleze¢ od mozliwos$ci oszacowania przez pracownikéw firmy wartosci zaso-
béw (ich miary) w kontekscie ich utraty, ujawnienia, modyfikacji oraz okreslenia
prawdopodobienstwa wystapienia zagrozenia. Analizie bedg musiaty by¢ poddane
sieci lokalne w siedzibach firmy w Centrali i oSrodkach regionalnych, zabezpiecze-
nia systemow operacyjnych, systeméw baz danych i sieci rozlegtej.

Istniejgce na rynku programy jak CRAMM czy MARION pozwalajg zautomaty-
zowac proces analizy ryzyka, ale wymagajg bardzo duzo danych wejsciowych, ktére
trzeba dla nich przygotowa¢. Tradycyjny model analizy ryzyka wymaga mniej da-
nych, ale wiecej intuicji a przede wszystkim znajomosci firmy.
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